
CARTILHA DA 
CONCILIAÇÃO

Passo a passo para lançamento no e-Proc dos acordos homologados, em 
conformidade com as diretrizes para cumprimento da Meta 3 



Passo a Passo
Eventos necessários para lançamento no e-Proc de acordo realizado durante audiência

1º. Designar a audiência, pautar o processo e intimar as partes 

2º. Realizar normalmente a audiência 

3º. Finalizada a audiência, havendo acordo celebrado entre as partes, deve constar  na ata  
o resultado, bem como a assinatura do magistrado (ou conciliador) presente 

4º. Lançar o resultado da audiência (“Audiência de conciliação realizada – com conciliação”)  e 
juntar a Ata aos autos

5º. Abrir conclusão para julgamento 

6º. Elaborar minuta de Sentença Homologatória para assinatura do magistrado. Agendar 
para lançamento nos autos com o evento “Sentença Homologada a Transação – Tipo B”

7º. Intimar as partes



Se a Sentença Homologatória não for assinada e juntada em evento separado, após a juntada da 
Ata, o acordo não será contabilizado, ainda que a Ata da Audiência tenha sido assinada pelo 
magistrado.

Isso é de suma importância, pois a não contabilização do acordo prejudica as estatísticas do 
Tribunal, dificultando o alcance da Meta 3 e, consequentemente, a obtenção, ao final do ano, do 
selo de qualidade do CNJ.

IMPORTANTE!

META 3
Selo de 

Qualidade 
CNJ

Acordo celebrado entre as 
partes durante a audiência

Processamento correto: 
1°) Ata assinada
2°) Sentença Homologatória



4º. Lançar o resultado da audiência (“Audiência de conciliação realizada – com conciliação”)  e juntar a Ata aos autos4º. Lançar o resultado da audiência (“Audiência de conciliação realizada – com conciliação”)  e juntar a Ata aos autos



6º. Elaborar minuta de Sentença Homologatória para assinatura do magistrado. Agendar para lançamento nos autos 
com o evento “Sentença Homologada a Transação – Tipo B”

Os modelos variam 
de acordo com a lotação



Resumindo, ao final de todas essas movimentações, os eventos abaixo devem ter sido lançados:
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