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TITULO |
DA ORGANIZACAO DA CORREGEDORIA REGIONAL

CAPITULO |
DO AMBITO DE ATUACAO DA CORREGEDORIA REGIONAL

Art. 1° A Corregedoria Regional da Justica Federal da 22 Regido fiscaliza e orienta a atividade
jurisdicional e administrativa da Justica Federal de primeira instancia e das Turmas Recursais da 22 Regiéo,
e desempenha suas atribuicbes em relacdo a todos os magistrados, inclusive os afastados da jurisdigéo,
servidores e érgdos de primeira instancia, sem prejuizo da competéncia normativa e organizacional da
Coordenadoria dos Juizados Especiais Federais da 22 Regiao.

CAPITULO I
DO CORREGEDOR REGIONAL

Art. 2° As atribuicdes e competéncias do Corregedor Regional, Desembargador do Tribunal Regional
Federal da 2% Regido, com mandato de 2 (dois) anos, sdo estabelecidas pela Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, Lei Organica da Magistratura Nacional, Lei de Organizagéo da Justica Federal e por
atos normativos do Conselho Nacional de Justica-CNJ, Conselho da Justica Federal-CJF e Tribunal
Regional Federal da Segunda Regido -TRF2, especialmente seu Regimento Interno.

Paragrafo unico. O Corregedor Regional desempenha suas atribuicées no &mbito de sua competéncia,
independentemente de eventual atuacéo, suplementar ou normativa, da Corregedoria Nacional de Justica
e da Corregedoria Geral da Justica Federal, cooperando e seguindo as diretrizesgerais por essas
estabelecidas.

Art. 3° Ressalvadas as medidas de natureza disciplinar, de conteudo decisério, sobre a conduta de
magistrados, o Corregedor Regional pode delegar a magistrados e servidores, mediante portaria especifica,
o0 exercicio de atos de suas atribuicdes.

CAPITULO llI
DOS JUIZES AUXILIARES E JUIZES DESIGNADOS

Art. 4° Aos Juizes Auxiliares, convocados pelo TRF2 para atuacao em auxilio ao Corregedor Regional,
compete, dentre outras fungfes por este especificamente atribuidas:

| —despachar oficios, expedientes e procedimentos em tramitagdo na Corregedoria Regional, velando
pela sua correta classificacdo e destinagdo ao setor correspondente, e examinando-os, quando houver
determinacéo especifica do Corregedor Regional;

Il — orientar, em conformidade com as diretrizes estabelecidas pelo Corregedor Regional, a atuacao
dos servidores e setores da Corregedoria Regional;

lIl — elaborar e analisar minutas de atos normativos, enunciados e recomendac0es;
IV — elaborar estudos e pareceres sobre questdes solicitadas pelo Corregedor Regional,

V — participar, como representantes da Corregedoria Regional, de reunifes e eventos realizados em
outros drgaos do Tribunal Regional Federal ou fora de seu ambito;

VI — proceder a verificagdo in loco do correto funcionamento de 6rgéos judiciais e administrativos de
primeira instancia, mediante prévia designacao do Corregedor Regional, apresentando-lhe, ao final, relatério
circunstanciado;

VII — atender diretamente, sempre que solicitado, aos magistrados que formularem requerimentos,
guestionamentos ou consultas, orientando-os acerca dos atos normativos aplicaveis e dos procedimentos
e diretrizes adotados pela Corregedoria Regional;

10



VIII — realizar consultas a magistrados e servidores, pertinentes a questdes especificas de interesse
da Corregedoria Regional;

IX — acompanhar o desenvolvimento de projetos experimentais e programas de gestado judicial e
administrativa, sugerindo medidas tendentes ao aprimoramento da atividade jurisdicional e administrativa na
Justica Federal de Primeira Instancia e nas Turmas Recursais;

X — auxiliar o Corregedor Regional a orientar, acompanhar e avaliar o desempenho profissional dos
Juizes durante o periodo de vitaliciamento;

XI — colaborar no estabelecimento de metas e parametros de produtividade e presteza, conforme
determinado pelo Corregedor Regional;

XIl — propor e acompanhar, perante 0s setores responsaveis, a criacdo de rotinas e ferramentas
estatisticas e a criagdo ou aperfeicoamento de programas e sistemas eletronicos relacionados a prestagéo
jurisdicional ou as atividades da Corregedoria Regional; e

XIIl = conceder aos Juizes Federais e aos Juizes Federais Substitutos licencas que dependam de
simples comprovacao e afastamentos de até 5 (cinco) dias, bem como designar os substitutos, inclusive
para férias regulamentares, quando néo for possivel a substituicdo automatica.

Art. 5° Os juizes designados pelo Corregedor Regional para o desempenho de atividades especificas
atuam sem prejuizo da respectiva jurisdigdo, exercendo, dentre outras, as seguintes fungdes:

| — orientacdo e acompanhamento de juizes em processo de vitaliciamento; e

Il — participacdo ou coordenacdo dos trabalhos realizados em comissdes, féruns, grupos, érgaos e
setores da Corregedoria Regional, assim como dos projetos e programas respectivos.

TiTuLO I
DAS ATIVIDADES RELACIONADAS A JUIZES E SERVIDORES

CAPITULO |
DAS ATIVIDADES DISCIPLINARES
Secéo |
Disposig¢des gerais.

Art. 6° A atividade disciplinar da Corregedoria Regional, de oficio ou por provocacao, tem por escopo
assegurar o estrito cumprimento dos deveres e vedagfes impostos a magistrados e servidores de primeira
instancia e abrange a adocao de medidas destinadas a prevencéao ou correcao imediata de possiveis desvios
funcionais, nos limites de sua competéncia administrativa.

Art. 7° A abertura e conducao de processo administrativo disciplinar em face de magistrado, bem como
a aplicacao de eventual penalidade, competem exclusivamente ao Orgado Especial do TRF2, incumbindo a
Corregedoria Regional a apuracéo preliminar dos fatos supostamente irregulares.

Paragrafo Unico. Sempre que verificar a existéncia de elementos que indiquem a pratica de ilicito penal,
o Corregedor Regional comunicara o fato ao Ministério Publico Federal, no caso de servidor publico,ou ao
Presidente do Tribunal Regional Federal, no caso de magistrado da primeira instancia, para possivel
apuracao criminal.

Art. 8° Os procedimentos disciplinares sob apuracdo da Corregedoria Regional ou de outro érgao
competente possuem carater sigiloso quanto ao seu conteldo e, exceto aos préprios interessados diretos
e seus procuradores constituidos nos autos, o acesso dos demais interessados deve ser submetido a
apreciacao do Corregedor Regional.

§ 1° As cautelas necessarias a preservagao do carater sigiloso dos procedimentos disciplinares seréo
adotadas nas oitivas de testemunhas e diligéncias apuratérias.
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§ 2° Apenas a parte dispositiva das decisfes de arquivamento de procedimentos disciplinares, sem
identificacdo nominal das partes envolvidas, serd publicada na imprensa oficial, salvo determinacéo
expressa do Corregedor Regional quanto a conveniéncia de publicacéo integral ou parcial da decisao.

Secéao Il
Das reclamacdes e representacoes.

Art. 10. As reclamac0es e representacdes sobre a atuacdo de Magistrados serdo sumariamente
arquivadas, por decisao fundamentada, quando:

| - reclamante ou representante ndo houverem sido identificados;
Il - forem incompreensiveis ou ndo indicarem fato concreto;
Il - versarem exclusivamente sobre questéo jurisdicional; ou
IV - o fato narrado ndo configurar infragéo disciplinar ou ilicito penal,

§ 1° Na hipdtese do inciso Il, sera assegurado ao representante ou reclamante o prazo de 10 (dez)
dias para regularizar o requerimento.

§ 2°. A rejeicdo da reclamagéo ou representacdo, da qual serdo cientificadas as partes, ndo obsta a
instauracdo de Sindicancia pela Corregedoria Regional para apurar indicios de autoria e materialidade de
infrac&o disciplinar, quando for o caso.

§ 3° Evidenciada a ma-fé do reclamante ou representante, o Corregedor Regional podera comunicar
o fato ao respectivo 6rgédo censor ou ao Ministério Publico Federal para as providéncias cabiveis.

§ 4° A decisdo que rejeitar de plano a representacdo ou reclamacdo, ou remeté-la ao érgao
competente, serd comunicada na integra ao representante ou reclamante e ao representado ou reclamado.

§ 5° O procedimento serd anotado, a partir da autuagéo, no controle de ocorréncias da Corregedoria
Regional, a margem do nome do magistrado ao qual foram imputados o0s supostos atos irregulares.

Art.11. Salvo em caso de arquivamento sumario, 0 Magistrado sera notificado para se
manifestar em 10 (dez) dias, disponibilizando-se-lhe 0 acesso ao respectivo processo.

Art. 12. Expirado o prazo para informagdes, sera proferida decisdo determinando:
| —o arquivamento da reclamacgéo ou representacao;

Il — as providéncias para sanar a falta, incluindo a prevista no art. 235 do CPC em caso de
excesso de prazo para decisdo ou sentencga; ou

Il — a abertura de investigacdo preliminar ou sindicancia para apuracdo de eventual falta
disciplinar.

§ 1° A pratica do ato, a normaliza¢cdo do andamento ou a solu¢ao do processo poderédo ensejar
a perda do objeto da reclamacéao.

§ 2° Se 0 magistrado, nas informag0@es, indicar previsdo para solu¢cdo do processo, arepresentagao
poderd ser sobrestada pelo Corregedor por até 90 (noventa) dias.

§ 3°. Ao reclamante ou representante e ao magistrado serdo comunicadas as decisdes referidas nos
incisos | a lll.

§ 4°. A instauracédo da sindicancia sera anotada no controle de ocorréncias da Corregedoria Regional,
dando-se ciéncia da instauracao ao Nucleo de magistratura.

Secéo Il

Dos procedimentos disciplinares em face de juizes.
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Art. 13. Nos procedimentos administrativos disciplinares a que estéo sujeitos Juizes Federais e Juizes
Federais Substitutos, e que compreendem a investigacdo preliminar, a sindicancia e o processo
administrativo disciplinar, podem esses magistrados ser representados por advogado em todos os seus
termos.

Art. 14. S&o aplicaveis as seguintes penalidades (artigos 42 da Lei Organica da Magistratura Nacional
e 3° da Resolugdo CNJ n° 135/2011):

| — adverténcia;

Il — censura;

[Il — remog&o compulsoria;

IV — disponibilidade;

V — aposentadoria compulsoria; e

VI — perda do cargo de magistrado néo vitalicio.

Art. 15. Os Juizes Federais e Juizes Federais Substitutos vitalicios somente perderdo o cargo por
sentenca judicial transitada em julgado, nos termos do art. 95, inciso |, da Constituicdo Federal, e a aplicagédo
de penalidades disciplinares sera sempre precedida de processo administrativo disciplinar.

Subsecéo |
Da investigacgao preliminar.

Art. 16. Na investigacdo preliminar, o Corregedor Regional podera realizar todas as diligéncias
necessarias para apurar previamente os fatos, tais como:

| — efetuar inspecdes e correicoes;

Il — colher depoimentos e ouvir o0 investigado;

Il — requisitar autos de processos e documentos;

IV — determinar a realizacédo de diligéncias externas;

V — oficiar aos 6rgdos competentes; e

VI. adotar outras providéncias que entender necessarias.

§ 1° Concluida a apuracao preliminar, o magistrado sera notificado para, no prazo de 15 (quinze) dias,
prestar informacgoes.

§ 2° N&o havendo indicios de materialidade ou de autoria de infracdo administrativa, o Corregedor
Regional, em decisdo fundamentada, ordenara o arquivamento do procedimento preliminar ou, ndo sendo
o caso, determinara a instauracdo de sindicancia para aprofundar a apuracg&o ou, ainda, submetera ao Orgéo
Especial, desde logo, relatério circunstanciado, manifestando-se conclusivamente pela instauracdo de
processo administrativo disciplinar, com a especificacdo do teor da acusacéo.

Subsecéo Il
Da sindicancia.

Art. 17. A sindicancia destina-se a aprofundar a apuracdo dos fatos investigados preliminarmente, no
prazo de 60 (sessenta) dias, contados da publicagcdo da portaria ou da ciéncia do sindicado em procedimento
sigiloso, prorrogaveis por igual periodo, a fim de verificar possiveis irregularidades nos servigos judiciais e
promover eventual aplicacdo das penas de adverténcia e censura a magistrado federal.

Art. 18. A sindicancia instaurada por portaria do Corregedor Regional, que deliberara sobre a sua
publicagdo ou conveniéncia de ser mantida sob sigilo, contera:
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| — descri¢cdo sumaria do fato objeto de apuracao;

Il — nome do sindicado, cargo e lotacdo, sempre que possivel,
IIl — principais documentos que instruem o procedimento; e

IV — determinacao de ciéncia ao sindicado.

Paragrafo unico. O sindicado podera apresentar defesa escrita, com documentos, no prazo de 10 (dez)
dias.

Art. 19. Na instrucéo do procedimento, o sindicado sera intimado para acompanhar inspecéao, pericia
e oitiva de testemunhas, podendo formular quesitos e perguntas, sem prejuizo da sua intimagéo e de
terceiros ou de 6rgdo da Administracéo Publica para prestar informagfes e apresentar documentos.

Art. 20. Finda a instrucao, sera oportunizada a apresentacao de razdes finais, no prazo de 10 (dez)
dias.

Art. 21. Encerrado o prazo do artigo anterior, o0 Corregedor Regional fara relatério circunstanciado
com o resumo dos atos praticados, das diligéncias realizadas e das provas colhidas, com a sintese dos fatos
apurados, manifestando-se conclusivamente pelo arquivamento da sindicAncia ou pela instauracdode
processo administrativo disciplinar, especificando, neste ultimo caso, o teor da acusacao.

Subsecéo I
Do processo administrativo disciplinar.

Art. 22. O processo administrativo disciplinar, destinado a apurar a responsabilidade de Juiz Federal
ou Juiz Federal Substituto por infracdo praticada no exercicio do cargo, rege-se pela Constituicdo Federal,
pela Lei Organica da Magistratura Nacional, pela Resolu¢cdo CNJ n° 135/2011 e pelo Regimento Interno do
TRF2 e tera inicio por determinacdo do Orgdo Especial, de oficio ou a partir de proposta do Corregedor.

Art. 23. Findo o procedimento administrativo disciplinar, o acesso aos autos e seu desarquivamento
somente serdo autorizados pelo Corregedor.

Secéo IV
Da atividade disciplinar em face de servidores.

Art. 24. Sempre que se tenha ciéncia de possivel falta funcional, a apuracdo disciplinar em primeira
instancia sera efetuada:

| - pelo magistrado que estiver na titularidade do respectivo 6rgao judicial, quanto aos servidores nele
lotados, inclusive quanto aos Oficiais de Justica, no desempenho das atribuicbes de seu cargo cometidas
pelo juizo;

Il - pelo Diretor do Foro da Secédo Judiciaria, quanto aos servidores lotados em setores de apoio
administrativo.

§ 1° Poderéo ser apuradas pela Direcao do Foro da Secdo Judiciaria irregularidades imputadas a
servidores no desempenho de suas fungdes em 6érgaos judiciais, quando os fatos imputados nao se
relacionarem ao exercicio de suas fungdes no respectivo Juizo ou quando ndo se mostrar adequada ou
viavel a apuracao pelo proprio érgao.

§ 2° A Direcao do Foro podera estabelecer, em ato proprio, comissdes permanentes de sindicancia,
integradas por magistrados ou servidores, registrando todas as apuragdes e penas disciplinares impostas
a servidores de primeira instancia.

§ 3° Os procedimentos disciplinares conduzidos pelos Juizes Federais e pelo Diretor do Foro da Se¢éo
Judiciaria observardo os ritos e prazos previstos na legislagdo pertinente e, no que couber, asregras
estabelecidas nesta Consolidacdo de Normas, comunicando obrigatoriamente a instauracdo e o respectivo
resultado ao Corregedor Regional, quando o expediente de origem tiver sido por este encaminhado.
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8§ 4° O Diretor do Foro da Secado Judiciaria poderéa delegar ao Diretor da Subsecdo Judiciaria a
atribuicdo para instaurar sindicancias visando apurar irregularidades ou infragcdes funcionais sujeitas a pena
de adverténcia ou a de suspensao de até 30 (trinta) dias.

§ 5° A atuacdo da Corregedoria Regional nessa seara sera meramente subsidiaria.

Art. 25. Tramitardo na Corregedoria Regional as apura¢fes disciplinares que envolvam servidores
lotados em primeira instancia, nas seguintes hipoteses:

| — possivel envolvimento de magistrado, inclusive por omissdo no desempenho das fungdes
correcionais e disciplinares;

Il — impedimento ou suspeicdo do Juiz Federal e do Diretor do Foro da Secdo Judiciaria, na
impossibilidade de regular substituicdo por magistrado substituto, no primeiro caso, ou pelo Vice-Diretor do
Foro, no segundo;

Il — impossibilidade de adequada apuracao pelo 6rgéo respectivo de primeira instancia, reconhecida
pelo Corregedor Regional;

IV — demora, deficiéncia ou auséncia de apuracao disciplinar pelo 6rgéo inicialmente competente, no
prazo ou na forma adequados, inclusive mediante avocatéria do procedimento original; ou

V — outras situa¢des que, a critério do Corregedor Regional, justifiquem a apuracdo disciplinar pela
Corregedoria Regional.

Paragrafo unico. Quando a apuracgédo disciplinar envolver, concomitantemente, magistrado e servidor
de primeira instancia, o procedimento podera ser desmembrado, a critério do Corregedor Regional, apds a
investigacdo inicial, observando-se, em relacdo a cada investigado, o 6érgdo competente para seu
processamento.

CAPITULO I
DOS ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS DO MAGISTRADO

Art. 26. Os dados e fatos relevantes e pertinentes a trajetéria funcional do magistrado compdem os
seus assentamentos funcionais, de carater reservado, constituido por registros realizados pelo NUMAG e
pela Corregedoria nos sistemas eletrénicos integrados, do qual sempre constaréo:

| — dados cadastrais, domicilio e contatos atualizados;

Il — dados funcionais relativos a posse, lotacao, promoc¢des, remocdes, exercicio e tempo de servigo
nos cargos respectivos;

IIl — aplicacdo de penalidade com indicacao do respectivo procedimento disciplinar;
IV — participacdo em cursos de aperfeicoamento e especializa¢do, conforme regulamentagéo propria;
V — periodos de afastamento e licenca de qualquer natureza, disponibilidade e férias;

VI —designagbes, convocagbes e indicagcbes para desempenho de fungbes jurisdicionais ou
administrativas, na primeira instancia ou no Tribunal Regional Federal, inclusive nas Turmas Recursais ou
de Uniformizagcdo de Jurisprudéncia, Direcdo do Foro, Justica Eleitoral, Tribunais Superiores e Conselhos
de Justica e outros 6rgados governamentais; e

VIl — elogios, men¢des honrosas, titulos e premiacdes formalmente concedidos ou ratificados pelos
orgaos do Tribunal Regional Federal, do Conselho da Justica Federal e do Conselho Nacional de Justica.

Art. 27. O magistrado ter4 pleno acesso a seus assentamentos e podera obter certiddo ou requerer o
cancelamento, retificacdo ou complementacédo de registro que entenda incabivel, impreciso ou incompleto,
sempre indicando as razfes e apresentando as comprovacdes necessarias, para analise fundamentada do
Corregedor Regional.

Paragrafo unico. A expedicéo de certiddo sobre informacdes constantes nos assentamentos funcionais
dos magistrados sera feita pelo NUMAG.

Art. 28. A Corregedoria extrair4 dos sistemas informatizados os dados necessarios as informacdes
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destinadas a instrugdo, perante o 6rgdo competente do Tribunal Regional Federal, de procedimentos de
promocao e remoc¢ao, ou para atender requisi¢coes fundamentadas de entes publicos, na forma da lei.

CAPITULO 1l
DO LOCAL DE RESIDENCIA DOS MAGISTRADOS

Art. 29. O Juiz Federal Titular e o Juiz Federal Substituto deverdo residir na sede do juizo em que
lotados, salvo autorizacédo excepcional da Corregedoria, mediante demonstracao de justo motivo e auséncia
de prejuizo a prestacao jurisdicional.

Art. 30. Considera-se sede do juizo 0 municipio-sede da Secado Judiciaria, na capital, € 0 municipio-
sede da subsecéo, no interior, para os fins previstos no inciso VIl do art. 93 da Constituicdo Federal e no
inciso V do art. 35 da Lei Complementar n° 35/79.

Art. 31. O magistrado, titular ou substituto, podera residir em qualquer um dos municipios integrantes
da competéncia territorial da vara ou juizado especial federal em que € lotado, desde que a residéncia esteja
distante até 60 quildbmetros da sede do referido juizo, bastando, para isso, a informagdo aCorregedoria
acerca de sua localizacao.

Paragrafo unico. A fixacdo de residéncia pelo Juiz em municipio integrante da competéncia territorial
da vara ou juizado, porém distante a mais de 60 quildmetros, dependera de autorizagdo da Corregedoria.

Art. 32. O magistrado, titular ou substituto, podera residir em municipio ndo integrante da competéncia
territorial da vara ou juizado especial federal em que é lotado, desde que haja:

| — comunicacao a Corregedoria acerca do local da residéncia;

Il — demonstracdo da distancia maxima de 60 quildbmetros entre o local da moradia e a sede do juizo.

Art. 33. Os Juizes Federais titulares convocados ao Tribunal ou as Turmas Recursais com prejuizo
da jurisdicao original poderdo residir, independentemente de autorizacdo especifica, na sede respectiva,
enquanto perdurar tal convocacgéao.

Art. 34. O Juiz Federal Substituto designado por prazo superior a um ano, com prejuizo dajurisdicao,
para 6rgao diverso de sua lotagdo, distante a mais de 60 quildometros de sua residéncia, devera informar a
Corregedoria o local de sua nova moradia, assim como eventual residéncia em estabelecimentohoteleiro ou
similar (resort, pousada, penséo, flat ou apart-hotel).

Paragrafo Unico. Idéntica regra aplica-se a excepcional designacéo de Juiz Titular.

Art. 35. Os Juizes Federais, Titulares e Substitutos informarao, obrigatoriamente, a Corregedoria e ao
NUMAG, o local de sua residéncia.

§ 1° Alteracdes posteriores também deverdo ser obrigatoriamente informadas no prazo de 30 (trinta)
dias da mudanca.

§2° Caso 0 Juiz possua mais de uma residéncia, serdo todas obrigatoriamente informadas, inclusive
em estabelecimento hoteleiro ou similar.

Art. 36. A residéncia fora da sede do juizo, sem prévia autorizacdo, ou a burla de tal exigéncia,
sujeita 0 magistrado a procedimento administrativo disciplinar.

CAPITULO IV
DO ACOMPANHAMENTO ESTATISTICO E DA AFERICAO DE PRODUTIVIDADE DOS MAGISTRADOS
Secéo |
Disposic¢des gerais.

Art. 37. A atividade de acompanhamento e andlise dos indicadores de desempenho da primeira
instancia das Sec¢des Judiciarias, bem como a afericdo de produtividade e presteza dos magistrados, é
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realizada pela Corregedoria Regional e tem como objetivo principal assegurar a observancia dos principios
constitucionais da duracdo razoavel dos processos e da eficiéncia na prestacdo dos servicos publicos,
atendidas as normas editadas pelos Conselhos de Justica.

§ 1° A anadlise estatistica sera efetuada individualmente por magistrado e ndo se limitar4 a fatores
exclusivamente numéricos, devendo abranger os aspectos relacionados a eficiente e adequada prestacao
jurisdicional, além das peculiaridades de cada unidade judicial ou administrativa.

§ 2° A afericdo realizada pela Corregedoria Regional visa a subsidiar as deliberacées da competéncia
do Tribunal Regional Federal, sendo obrigatéria a notificacdo do magistrado preliminarmente reputado
inapto, com abertura de possibilidade de defesa e de adoc¢éo das providéncias previstas no art. 27, antes da
remessa do procedimento a Corte.

Art. 38. Os Juizes convocados para compor ou prestar auxilio as Turmas do Tribunal Regional Federal,
com prejuizo da jurisdi¢do original, serdo considerados como ramo de especialidade proprio, com indicativos
e parametros especificos, distinguindo-se obrigatoriamente, para fins de estabelecimento dos parametros
minimos, a situagéo dos Juizes convocados que atuam em substituicdo a Desembargador Federal daqueles
convocados que nao atuam em gabinete especifico.

Secéo Il
Das estatisticas da primeira instancia.
Art. 39. Compete a Corregedoria Regional, com o apoio dos setores técnicos competentes,
desenvolver e supervisionar o funcionamento de sistema de acompanhamento estatistico da atividade

jurisdicional da primeira instancia, de modo a permitir o acesso interativo permanente aos dados das
unidades que comp&em as Secdes Judiciarias, em portal eletrénico unificado.

§ 1° O sistema unificado permitird a analise individual e comparativa das unidades, respeitado o
intervalo minimo para consolidagdo dos dados, incluindo analises de desempenho conforme requisitos
nacionalmente estabelecidos pelos Conselhos de Justica.

§ 2° Incumbe aos setores de informética da primeira instancia e do Tribunal Regional Federal gerir e
manter 0s programas necessarios ao funcionamento do sistema de acompanhamento estatistico, sob a
supervisao técnica da Corregedoria Regional.

Art. 40. O conteudo do sistema de acompanhamento estatistico podera ser utilizado, dentre outras
funcbes, para:

| — subsidiar as diversas atividades desempenhadas pela Corregedoria Regional, especialmente
aquelas relacionadas a afericdo de produtividade, & presteza dos magistrados e ao desenvolvimento dos
trabalhos correcionais;

Il — servir de fonte oficial para o encaminhamento de informacfes a 6rgaos que as solicitem e para
divulgacao eletrénica a toda a sociedade, em obediéncia ao principio da transparéncia; e

Il — possibilitar aos magistrados e servidores o adequado gerenciamento do acervo processual
respectivo.

Art. 41. O interessado na retificagdo de dados eventualmente inconsistentes devera solicitar a
apuracéo da falha especifica ao Corregedor Regional, até 180 (cento e oitenta) dias apds a sua divulgacao,
sem prejuizo da correcédo de oficio pela Corregedoria Regional e da retificacdo automatica pelo sistema de
acompanhamento processual, a qualquer tempo.

CAPITULO V
DA ATIVIDADE CORRECIONAL
Secéo |
Disposicdes gerais
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Art. 42. A atividade correcional, que objetiva coletar e difundir boas préaticas, aprimorar 0s servigos
jurisdicionais e administrativos, buscar a eficiéncia, fomentar a troca de experiéncias, esclarecer situacoes
de fato e prevenir irregularidades (art. 4°, Resolucdo CJF n° 49/2009), efetiva-se mediante:

| - correicbes ordinarias (art. 7°, Resolu¢do CJF 496/2006) a cada dois anos, pelo menos, salvo motivo
de forca maior ou em razéo da necessidade de reorganiza¢ao do cronograma para otimizacao das atividades
correcionais, nas Varas, Juizados Especiais Federais, Nucleos de Justica 4.0 ou equivalentes, Turmas
Recursais, Centros de Solucéo de Conflitos e Orgéos da Administracéo das Sec¢des Judiciarias da 22 Regi&o,
mediante planejamento anual, amplamente divulgado;

Il — inspecdes de avaliacdo, sem prejuizo das inspec¢des judiciais unificadas reguladas no Capitulo V,
deste Titulo, quando entender necessario ou conveniente (art. 4°, I, Resolu¢cdo CJF 49/2009), para conhecer
de procedimentos, problemas ou praticas especificas que podem impactar positiva ou negativamente nos
servicos judiciarios; e

lIl — correi¢cbes extraordinarias (arts. 14 a 17 da Resolucao CJF 496/2006) a qualquer tempo, quando
houver fundada suspeita de erros, acdes ou omissdes ofensivas ao Codigo de Conduta da Justica Federal
(Resolucdo CJF 147/2011), a prestacdo jurisdicional, a disciplina judiciaria, ao prestigio da Justica Federal
ou ao regular funcionamento dos servicos.

Paragrafo Unico. A criacdo ou reativacdo de unidade jurisdicional - inclusive Nucleo(s) de Justica 4.0-,

que ndo resulte de mera conversao, sera passivel da realizacao de atividade correcional apos 02 (dois) anos
de seu funcionamento.

Art. 43. A atividade correcional objetiva coletar e difundir boas praticas, aprimorar 0s servigos
jurisdicionais e administrativos, buscar a eficiéncia, fomentar a troca de experiéncias, esclarecer situagées

de fato e prevenir irregularidades, encaminhando-se suspeitas de faltas disciplinares na Justica Federal de
1° grau a apuragao pelo 6rgdo competente, nos termos do Regimento Interno do Tribunal.

Art. 44. Os documentos e dados relativos as correicdes administrativas ou judiciais (portarias, oficios,
relatérios e mapas estatisticos, etc.) formardo um processo administrativo por unidade, autuado na Sec¢éo
de Distribuicdo do TRF2, que tramitara no sistema de acompanhamento processual.

Secéo Il
Das correi¢cfes ordinarias

Art. 45. A Portaria de designagdo dos servidores auxiliares do Corregedor Regional (art. 7°, § 3°,
Resolucdo CJF 496/2006) indicara o(s) coordenador(es) dos trabalhos, a quem cabe:

| — planejar as correi¢des (art. 42, 1), selecionando, dentre os servidores designados, a equipe que
comparecera as unidades; e

Il — orientar e zelar pela elaboragdo do Relatério Conclusivo dos fatos e dados sobre a unidade
correcionada até 15 dias ap6s o encerramento dos trabalhos, revisando e subscrevendo o relatério até 30
dias ap0s cada correicao ordinaria.

Art. 46. Comparecerdo as unidades correcionadas, pelo menos em um dos dias destinados aos
trabalhos, ainda que o acervo de processos seja integralmente eletrénico, um ou mais servidores da
Corregedoria, para aferir a regularidade das rotinas e da organizacdo das secretarias e, sobretudo, os livros
obrigatoérios, a guarda e deposito de bens, midias e documentos digitalizados, apreendidos ou acautelados
em Juizo, processos fisicos, se houver, e as condi¢Bes de infraestrutura e de informética, para atender ao
publico, servidores e magistrados. (Redacédo dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00008, de 1.07.2022)
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§ 1° Nos 6rgaos com acervo majoritariamente eletrénico, devera ser priorizada a analise remota dos
processos, mediante consulta de autos virtuais e dados estatisticos a partir da Corregedoria Regional, sem
prejuizo da visita presencial prevista no caput;

§ 2° Na abertura e no encerramento dos trabalhos presenciais, seréo lavradas atas subscritas pelos
Magistrados, servidores da Corregedoria e gestores da unidade correcionada, presentes em cada um dos
atos, franqueando-se & Ordem dos Advogados do Brasil, ao Ministério Publico Federal, & Advocacia Geral
da Unido, a Procuradoria da Fazenda Nacional e a Defensoria Publica 0 acompanhamento e a possibilidade
de manifestacdo como érgaos externos.

§ 3° Os juizes e servidores das unidades sob correicdo devem colaborar e prestar 0 apoio necessario
a equipe da Corregedoria, que fara constar do relatério as condi¢cbes de trabalho e as dificuldades
enfrentadas.

84° Nao sendo possivel o comparecimento presencial, por motivo de forca maior, a atividade
correcional serd realizada integralmente de forma virtual, sem prejuizo de futura complementacéo, conforme
ato especifico a ser editado pela Corregedoria.

85° A atividade correcional nos Nucleos de Justica 4.0 podera ser realizada integralmente de forma
virtual, quando ndo houver a existéncia de instalacao fisica destinada a sua estruturacao.

Art. 47. A equipe de correicdo devera:

| — afixar, nos balcbes de atendimento, sagudes, elevadores e outros locais de acesso ao publico,
avisos indicando a realizacdo da correicao;

Il — verificar os procedimentos adotados na unidade correcionada, relacionando boas praticas e/ou
eventuais dificuldades vivenciadas na unidade;

Il — analisar processos, informacdes, indicadores, fluxos de trabalho, dados estatisticos, livros,
pastas, documentos e arquivos; entrevistar servidores, quando necessario; acompanhar a realizacao de atos
judiciais e cartorarios, evitando, ao maximo, prejuizo aos trabalhos normais na unidade corrigenda, podendo
comparar os dados histéricos da unidade com érgéos jurisdicionais similares;

IV - verificar a observancia do cumprimento do disposto no § 2° do art. 201 do Cédigo de Processo

V - verificar os bens mantidos no cofre da unidade correcionada, solicitando ao Diretor de Secretaria,
ou a quem suas vezes fizer, a sua abertura na presenca de um servidor do Juizo e de um dos servidores da
equipe de correicdo designado para essa finalidade; (Redag&o dada pelo Provimento TRF2-PVC-
2022/00008, de 1.07.2022)

VI - requisitar a unidade correcionada e a outros 6rgaos, antes ou apos o periodo de correicao,
mediante oficio ou comunicacao eletronica, informacgdes, pesquisas, analises estatisticas e documentos;

VIl - registrar eventuais manifestacdes de partes, advogados, procuradores e membros do Ministério
Publico Federal,

VIIlI - verificar o atendimento a determinagdes das correigdes anteriores;

IX - elaborar relatério final e, quando solicitado, relatério complementar, prestando informacdes
adicionais;

X - analisar os relatérios de inspe¢fes anuais encaminhados pelas Varas, Juizados Especiais
Federais e Turmas Recursais e, sem prejuizo do cronograma de correi¢cdes, solicitar informacdes
complementares quando ndo observadas as regras e recomendacdes estabelecidas pela Corregedoria
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Regional; e

XI - propor recomendacdes e atos nhormativos para prevenir a repeticdo de irregularidades, inclusive
noutras unidades jurisdicionais, ou difundir praticas de aprimoramento jurisdicional.

§ 1° Em todos os atos previstos neste artigo, a equipe de correicdo agird como representante do
Corregedor Regional, sendo nulos aqueles que extrapolem a delega¢éo ou violem as normas e propésitos
das atividades correcionais desempenhadas pela Corregedoria Regional.

§ 2° Verificada a ocorréncia de fato cuja gravidade possa implicar san¢éo disciplinar, a equipe de
correicdo dard imediata ciéncia ao Corregedor Regional, para as providéncias cabiveis.

§ 3° A consulta a autos e documentos sob segredo de justica dependera de prévia e especifica
autorizacdo do Corregedor Regional, devendo a equipe adotar as providéncias necesséarias para a
preservacéo do sigilo, inclusive das pecas cuja juntada ao processo de correicdo seja essencial, aplicando-
se, No que couber, as normas vigentes sobre a matéria.

8§ 4° A equipe de correi¢éo devera manter reserva sobre os fatos apurados, sendo vedada a divulgacéo
de dados e informacgdes a que teve acesso em razao da funcéo exercida.

Art. 48. Finda a correicdo, o0 Relatério Conclusivo devera ser submetido ao Corregedor Regional,
contendo:

| — 0s atos preparatérios e a metodologia de trabalho;

Il — as caracteristicas da unidade, com a descri¢cdo dos recursos humanos e materiais a disposi¢do do
orgao correcionado;

[l —a andlise do atingimento das Metas Nacionais do Poder Judiciério fixadas pelo CNJ;

IV — a inspecdo das acdes de verificagdo obrigatéria (art. 12, Resolucdo CJF 496/2006), dentre as
quais se incluem as de competéncia do Tribunal do Juri;

V — outros dados relevantes sobre a evolucdo do acervo de processos da unidade, inclusive
suspensos ou conclusos, producdo de atos e cumprimento de prazos legais e dos indicados nesta
Consolidagéo, inclusive para fins de Inspecéo Judicial;

VI — a andlise critica da situagéo do 6rgéo correcionado;

VIl — a relagdo de bens apreendidos e sob guarda judicial, com informacdes detalhadas sobre os
registros no Sistema Nacional de Bens Apreendidos, sobretudo daqueles com elevado valor econémico;
sobre o0 montante existente na conta judicial vinculada ao 6rgao correcionado com competéncia criminal; e
a relacdo do numerario destinado as entidades conveniadas;

VIII — a situacao da infraestrutura de informatica e comunicacdes, das instalacdes fisicas e de bens a
disposicéo da unidade correcionada;

IX — as boas praticas desenvolvidas pelo 6rgdo correcionado, passiveis de difusdo pelas demais
unidades; e

X — as sugestdes da equipe para o aprimoramento dos servi¢cos, a melhoria do clima organizacional
ou 0 saneamento de eventuais irregularidades.

§ 1° Seréo submetidos ao Conselho de Administracdo, observado o disposto no art. 52, VIII, do
Regimento Interno do TRF2, o Relatério Conclusivo e a decisdo do Corregedor

§ 2° Os magistrados responsaveis pelos 6rgaos correcionados terdo ciéncia da deciséo e do Relatério
Conclusivo apés a sesséo de julgamento do Conselho de Administragéo.

Secéo Il
Das inspecdes de avaliagdo administrativa

Art. 49. As inspecbes de avaliagdo (art. 4°, Il, Resolucdo CJF 49/2009), aplicam-se, no que couber,
as normas que disciplinam a correig¢éo ordinaria, e destinam-se elas a:

20



| - verificar o cumprimento de recomendagfes apOs as correicdes, no prazo estabelecido para
saneamento de fatos que podem comprometer a prestacao jurisdicional; e

Il - conhecer de procedimentos, problemas ou praticas especificas que podem impactar positiva ou
negativamente os servi¢os judiciarios;

Paragrafo unico. Os magistrados da unidade, da Secao ou Subsecédo Judiciaria serdo comunicados
pelo Corregedor Regional com, pelo menos, cinco dias de antecedéncia, da Inspecdo de Avaliacao.

Secéao IV
Da correicao extraordinaria.

Art. 50. A correicéo extraordinaria aplicam-se, no que couber, as normas que disciplinam a correig&o
ordinaria, a ser determinada por portaria circunstanciada do Corregedor Regional, contendo:

| — a indicacao precisa da unidade e o periodo da correi¢ao;

Il — a autoridade correcional que a realizara;

lIl — os fatos determinantes da correicao;

IV — as circunstancias que apontam a necessidade de sua realizacéo; e

V — as providéncias a serem observadas pelos Juizes e servidores da unidade.

8 1° Na portaria de designacao o Corregedor Regional podera determinar:

| — o recolhimento dos processos em poder de advogados, procuradores, membros do Ministério
Publico, peritos, auxiliares do Juizo e outros, mantendo-se todos na Secretaria da unidade judiciéria durante
a correicao;

Il — a suspensao dos prazos processuais;
Il —a suspenséao da distribuicdo de processos;

IV — a ndo marcacao ou realizacdo de audiéncias no periodo, transferindo-se as ja designadas, salvo
se referentes a réu preso ou urgentes;

V — a suspenséo do atendimento externo, exceto para receber reclamacdes e recursos relacionados
aos servigos correcionados;

VI — apenas o exame de medidas destinadas a preservar a liberdade de locomog&o ou evitar o
perecimento de direito;

VIl — a ndo concessao de férias ou afastamento a Juizes e servidores lotados na unidade ou servigco
judiciario durante a atividade de correicdo e, se necessario, a suspensdo e interrupcao daquelas ja
marcadas, ressalvadas as situagfes excepcionais; e

VIII — a requisicéo de servidores necessarios aos trabalhos.

§ 2° A designacao da correi¢do extraordinaria sera comunicada aos Juizes com pelo menos 5 (cinco)
dias de antecedéncia, para assegurar a sua plena colaboracéo na realizacéo dos trabalhos.

§ 3° A Ordem dos Advogados do Brasil e o Ministério Publico Federal serao previamente comunicados,
podendo indicar, no mesmo quinquidio, representante para acompanhar os trabalhos.

§ 4° Havendo fundado receio de que a prévia ciéncia podera prejudicar a apuracdo dos fatos, o
Corregedor Regional podera determinar, em decisdo fundamentada, o sigilo da correicédo extraordinaria.

Art. 51. Encerrada a correicao extraordindria, a autoridade correcional remetera aos Juizes da unidade
correcionada relatério circunstanciado dos trabalhos e dos fatos constatados durante sua realizacao,
franqueando-lhes o acesso a todos os documentos constantes do procedimento administrativo da correicéo,
para manifestacéo escrita no prazo de 5 (cinco) dias.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo assinalado, o relatério da correi¢cdo extraordinaria, com ou sem a
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manifestacdo dos respectivos Juizes, sera submetido ao érgdo competente do Tribunal, cabendo ao
Corregedor Regional as providéncias cabiveis com vista a solucéo imediata das irregularidades detectadas.

Secdo V
Dainspecdaojudicial unificada.

Art. 52.  Ainspecdo judicial anual nas unidades ou servigos judiciérios tera inicio simultaneamente em
toda a 22 Regido, na terceira segunda-feira do més de maio, com duracao de 5 (cinco) dias Uteis, permitindo-
se prorrogacao por igual periodo ou designacao para periodo distinto apenas em casos excepcionais, a
critério do Corregedor Regional.

§ 1° O Juiz Federal e o Juiz Federal Substituto realizardo a Inspecéao Judicial do respectivo acervo,
cabendo a quem estiver no exercicio da titularidade o exame das atividades administrativas da Vara, e de
todo o acervo, na auséncia do outro.

82° As inspecgdes das Secretarias e Sec¢des administrativas das Turmas Recursais serdo realizadas
pelos respectivos Juizes Gestores, e a dos gabinetes pelos respectivos Relatores, na semana indicada
no caput, observadas, no que couber, as disposicdes normativas aplicaveis as inspecdes de Varas e
Juizados Especiais Federais.

§ 3° Ficam dispensadas da inspec¢do anual as unidades instaladas ha menos de um ano da semana
indicada no caput.

8 4° A Corregedoria Regional podera estabelecer roteiro de prioridades e atividades, de carater
sugestivo, para apoiar a conduc¢éo das atividades internas das unidades judiciais.

Art. 53. Durante a inspecao, serao realizadas as seguintes atividades pelos integrantes das unidades
inspecionadas:

| - verificagcdo da regularidade dos processos integrantes do acervo judicial, observado o disposto
nos arts. 56 e 57;

Il - realizacdo de diagnéstico dos dados estatisticos, em busca da identificacdo de pontos de
estrangulamento no processo de trabalho;

Il - avaliagdo do cumprimento das metas nacionais, regionais e da unidade, estabelecidas para o
periodo imediatamente anterior;

IV -avaliagdo da integracédo da unidade inspecionada ao Planejamento Estratégico da JusticaFederal;
V - discusséo e formulacdo das metas da unidade para o periodo subsequente; e

VI - discusséo e formulacdo de medidas para o desenvolvimento da gestdo de pessoas e processos
de trabalho, bem como para melhoria do clima organizacional.

Art. 54. O Juiz Federal Diretor do Foro da Sec¢éo Judiciaria dara, com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias, ampla publicidade e ciéncia a Ordem dos Advogados do Brasil, ao Ministério Publico Federal,
a Defensoria Publica da Unido e a Advocacia-Geral da Unido da realizacdo da inspecao unificada.

Art. 55. No periodo de inspecdo, atender-se-a ao seguinte:
| - ndo se interrompera a distribuicao;

Il - ndo havera expediente destinado as partes, ficando suspensos 0s prazos processuais, limitando-
se a atuacao do Juizo inspecionado ao recebimento de reclamacgfes ou ao conhecimento de pedidos, acoes,
procedimentos e medidas destinadas a evitar perecimento de direitos ou assegurar a liberdade de
locomocéo; e

[l - ndo se realizardo audiéncias, salvo nas hipoteses previstas no inciso |l.

Paragrafo Gnico. Os juizes integrantes das Turmas Recursais dos Juizados Especiais Federais
deverédo, na data de inicio da inspec¢do, enviar & Corregedoria Regional as justificativas apresentadas para
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as eventuais auséncias as sessdes nos 12 meses anteriores, instruidas com documentos pertinentes.
Art. 56. Estardo sujeitos a inspecao:

| - todos os processos em tramite na unidade judicidria, ainda que sobrestados ou suspensos, por
amostragem significativa do acervo, se necessario;

Il - tanto quanto possivel, todos os processos abrangidos pelas Metas Nacionais do Poder Judiciario
e as ac0les de verificacdo obrigatéria (art. 12, Resolucdo CJF 496/2006), dentre as quais se incluem as de
competéncia do Tribunal do Juri;

[l - os bens publicos e os bens particulares custodiados na unidade inspecionada;

IV -todos os livros e pastas que a Vara Federal é obrigada a manter, e aqueles que, facultativamente,
sejam utilizados;

V - a regularidade dos registros feitos pela Secretaria no sistema nacional de bens apreendidos e de
informagdes criminais (SNBA, SINIC, etc.), no cadastro nacional de improbidade administrativa e
inelegibilidade, no sistema rol de culpados e banco nacional de monitoramento de prisdes e, bem assim, do
cadastramento de servidores e da efetiva utilizacdo dos sistemas auxiliares dos Juizos para consulta de
dados cadastrais e bloqueios de bens (INFOJUD, RENAJUD, BACENJUD, INFOSEG, PLENUS, SIPEN,
etc.) e assemelhados.

Art. 57. Para fins de controle e afericAo de acervos processuais, serdo obrigatoriamente
inspecionados 0S processos:

| - por amostragem:
a) conclusos para despacho ou decisdo por mais de 60 dias, exceto execucdes fiscais;

b) execucdes fiscais conclusas para despacho, decisdo ou sentenga, ou sem movimentacdo pela
Secretaria do Juizo h& mais de 120 dias, priorizada a verificacdo, em relagdo as demandas propostas pela
Unido Federal, dos processos classificados como grandes devedores, em conformidade com as listagens
encaminhadas ao Juizo pela Procuradoria da Fazenda Nacional; e

¢) sem movimentacao pela Secretaria do Juizo ha mais de 60 dias, das classes civeis, criminais e
Juizados Especiais; e

Il - obrigatoriamente:
a) conclusos para sentenca ou julgamento em sesséo, por mais de 150 dias; e

b) sem movimentacao pela Secretaria ha mais de 150 dias.
8 1° O prazo da alinea "a" do inciso Il sera de 120 dias nos Juizados Especiais Federais.
§ 2° Os prazos estabelecidos neste artigo contam-se em dias corridos.

§ 3° Os processos com diligéncia em andamento, com prazo para as partes, ou com registro no
sistema de acompanhamento processual de suspensao determinada por ato judicial, excepcionalmente,
poderao ser inspecionados.

Art. 58. Durante a Inspecdo Judicial Unificada, ndo serdo concedidas férias a servidores reputados
indispensaveis a realizacdo dos trabalhos: nas unidades judiciarias, pelo juiz titular; e na area de apoio
administrativo, pelo Diretor do Foro

Art. 59. Relatério circunstanciado, nos moldes propostos pela Corregedoria Regional, devera ser
encaminhado no prazo de 15 (quinze) dias, a partir do fim dos trabalhos de inspecéo, por intermédio de
informacgBes extraidas do sistema processual informatizado, dos Relatérios automatizados desenvolvidos
pela Corregedoria e do Portal de Estatisticas do Tribunal Regional Federal da 22 Regido, subscrito pelo
Juiz Federal e pelo Juiz Federal Substituto, podendo este, se entender conveniente, formular consideracdes
em separado.

Paragrafo Unico. Além do que o magistrado reputar relevante, do Relatorio constara o seguinte:
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| - diagnostico da unidade quanto ao acervo e forgca de trabalho;

Il - comparacdo com os levantamentos da inspecdo anterior ou da correicdo efetuada pela
Corregedoria Regional, caso esta seja mais recente;

Il - indice de cumprimento das metas estabelecidas na inspecao anterior;
IV - resultado das avaliagBes previstas no art. 53, | alV; e

V - plano de gestao para o proximo periodo de 12 (doze) meses, contemplando as medidas e metas
referidas no art. 53, V e VI.

Art. 60. O Plano de Gestdo da Unidade, que faz parte integrante do relatério de inspecao, devera
registrar:

| - o estabelecimento de medidas especificas para cada irregularidade pontual encontrada,
estabelecendo-se o0 prazo para sua solucao;

Il - a fixacdo de metas para a melhora de indicadores deficitarios;

Il - a definicdo de iniciativas e/ou projetos que visem atingir as metas, com a identificacdo dos
respectivos coordenadores;

IV - o0 estabelecimento de procedimentos, de cronogramas e de responsaveis pelo acompanhamento
e controle das metas a partir da realizacéo das iniciativas e projetos; e

V - a definicdo de reunibes para avaliacdo do planejamento e da execucao realizados; do impacto das
iniciativas e projetos sobre os indicadores da vara; das oportunidades de melhoria; e a formulacdo dos
correspondentes ajustes.

Art. 61. Os relatorios das inspe¢bes nas Varas Federais, Juizados Especiais Federais e Turmas
Recursais da Segunda Regido serdo assinados, arquivados eletronicamente e enviados por oficio a
Corregedoria Regional pelo Sistema Integrado de Gestao Administrativa (SIGA).

§ 1°. O arquivo contera o relatorio de inspec¢édo, o Plano de Gestdo da Unidade para o préximo periodo

e 0s documentos que o integrarem, destinados a guarda permanente em meio eletrénico, vedadaa
duplicidade de arquivos.

8§ 2° Recebido o relatério circunstanciado previsto no caput, na hipétese de ser verificada a
necessidade de adocao de providéncias para regularizar o funcionamento da unidade, sera expedida pelo
Corregedor, no prazo de até 30 (trinta) dias, recomendacao aos juizes responsaveis, que deverao respondé-
la em igual prazo.

§ 3°. Verificado o cumprimento das recomendacdes da Corregedoria e regularizado o funcionamento
da unidade judiciaria, o relatério circunstanciado, as recomendacdes expedidas e a resposta do juizo 26
inspecionado serdo arquivados em meio eletrénico.

§ 4°, Decorrido o prazo assinalado no § 2° sem que tenham sido cumpridas as recomendacdes da
Corregedoria, o relatério da inspec¢do, com ou sem a manifestacdo dos respectivos Juizes, cabera ao
Corregedor Regional as providéncias cabiveis com vista a solu¢do imediata das irregularidades detectadas.

CAPITULO VI
DO VITALICIAMENTO DE MAGISTRADOS.

Art. 62. O processo de vitaliciamento, instaurado pela Corregedoria Regional, tem por finalidade
orientar, acompanhar e avaliar os Juizes Federais Substitutos no desempenho de suas atividades
profissionais, na forma prevista nos artigos seguintes, aferindo-se, dentre outros aspectos:

| — o cumprimento, com independéncia, serenidade e exatiddo, das disposicdes legais e atos de oficio,
dos deveres da magistratura e, especialmente, o atendimento as normas constitucionais e legais;

Il —o cumprimento dos prazos legais para proferir decisdes e a adequacao das providéncias adotadas
para a sua efetivagao;
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Il = o trato harmbnico e respeitoso aos demais magistrados, membros do Ministério Publico,
advogados, testemunhas, funcionarios e auxiliares da Justica,;

IV — a assiduidade e pontualidade nos dias e horérios de expediente forense e plantdes judiciarios;
V — a conduta ilibada na vida publica e particular;

VI — a aptiddo para a judicatura, adaptacao funcional e social e experiéncia adquirida;

VIl — a idoneidade, probidade, zelo, eficiéncia e cautela no exercicio da magistratura;

VIl — o interesse e dedicagdo a atividade jurisdicional e ao aprimoramento técnico-profissional;

IX —a participacdo obrigatdria nos mutirdes de conciliagdo promovidos pelo Tribunal Regional Federal
da 22 Regiédo e pelo Conselho Nacional de Justica; e

X — 0 aproveitamento no curso de formagdao inicial e de aperfeicoamento para fins de vitaliciamento,
promovido pela Escola da Magistratura Federal da 22 Regido.

§ 1° O estagio probatorio do Juiz Federal Substituto, necessario a aquisi¢céo da vitaliciedade, inicia- se
com o exercicio no cargo e tem a duracdo prevista na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

§ 2° O Orgéao Especial podera prorrogar o periodo aquisitivo previsto no artigo 95, |, da Constituigo,
até o limite de afastamentos havidos como de efetivo exercicio no interregno, quando o resultado do
desempenho do magistrado néo for considerado satisfatorio para o vitaliciamento em avaliacdo anterior.

§ 3° Quando néo for possivel qualquer avaliagdo devido a situacdo excepcional, assim reconhecida
pelo Orgédo Especial, aplicar-se-a o disposto no paragrafo anterior.

Art. 63. Os juizes vitaliciandos serdo acompanhados durante o periodo de estagio probatério por juiz
federal titular, denominado juiz formador, indicado pela Corregedoria Regional, que podera ouvir a Escola
da Magistratura Federal da 22 Regido e, a qualquer tempo, convocar reunides com os juizes formadores.

8§ 1° Os juizes formadores deverdo contar com mais de cinco anos na carreira, conduta profissional
exemplar, auséncia de sanc¢ao disciplinar e, preferencialmente, realizar curso de formagéo de formadores
de magistrados e judicar em local geograficamente préximo do juiz vitaliciando.

§ 2° Compete ao juiz formador:
| - acompanhar a atuac¢ao do juiz vitaliciando durante o estagio probatério;

Il - orientar a atuacgdo do juiz vitaliciando no que diz respeito & conduta profissional e atuacao junto as
partes, procuradores, servidores, publico em geral e outros magistrados;

[l - avaliar a atuagdo do juiz vitaliciando mediante a elaboracgao de relatdrios periodicos e do relatorio
da avaliagédo final, a serem encaminhados ao Corregedor-Geral do Tribunal Regional Federal.

Art. 64. O juiz vitaliciando devera encaminhar, semestralmente, por meio eletrénico, relatério
circunstanciado ao respectivo juiz formador e a Corregedoria Regional, em que descreva sua atuagéo
funcional como juiz distribuidor, se for o caso, e no atendimento as partes e aos advogados, bem como
acerca do cumprimento de prazos processuais das medidas de natureza urgente, observancia das
prioridades (idoso, deficiente, réu preso, etc.), sua estrutura de trabalho, as dificuldades enfrentadas no
exercicio da prestacao jurisdicional e metas préprias para o préximo semestre.

§ 1° A Corregedoria extraira dos bancos de dados informagdes acerca da produtividade do magistrado,
atuacdo em plantdes, inspecdo anual ou correicdo ordinaria, acdes de aperfeicoamento profissional
registradas pela EMARF e afastamentos e licencgas autorizados pela Corregedoria Regional ou pelo Tribunal.

§ 2° Aos relatérios enviados a Corregedoria Regional poderdo ser juntadas sentencas, decisées ou
atos judiciais que, a critério do juiz vitaliciando ou do Juiz Formador, mere¢cam destaque.

§ 3° Os relatérios deverao ser remetidos independentemente de férias, licencas ou afastamentos, até
o dia 10 do més subsequente ao término do semestre.

§ 4° O ultimo relatério semestral circunstanciado devera ser encaminhado até 15 (quinze) dias antes
do término do periodo avaliado.
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§ 5° Até o prazo referido no 8§ 4° deste artigo, o juiz vitaliciando devera ter preenchido os requisitos de
aproveitamento em cursos de formacédo e aperfeicoamento, observando-se a proporcionalidade das horas
anuais ou semestrais exigidas até o més relativo aquele prazo.

Art. 65. O Juiz Formador elaborara dois relatérios, um ao término do primeiro ano de acompanhamento,
e outro, final, 2 (dois) meses antes do término do estagio probatdrio, avaliando a atuacdo do juiz vitaliciando,
seguindo, como diretrizes para sua elaboracgéo, os aspectos elencados no art. 62.

Art. 66. O Corregedor Regional, ao ter conhecimento de fatos graves relacionados a juiz vitaliciando,
em processo administrativo individualizado que tramitar4 em caréater sigiloso, excepcionada a ciéncia pelo
préprio interessado, podera adotar as seguintes providéncias:

| - requisitar esclarecimentos ou documentos ao juiz vitaliciando ou ao juizo onde atuou;
Il - editar recomendacgfes especificas ao juiz vitaliciando; e

Il - encaminhar representacdo ao 6érgdo competente, sugerindo a prorrogacao do periodo de estagio
probatério, a perda do cargo, ou a avaliacdo psicolégica ou psiquiatrica do juiz vitaliciando, por junta
especializada.

Paragrafo Unico. Instaurado processo de perda do cargo, o periodo de vitaliciamento ficara suspenso
até a sua concluséo.

Art. 66-A. Até o fim do periodo do estagio probatério, o procedimento administrativo de vitaliciamento
serad encaminhado ao Org&o Especial, com voto do Corregedor Regional relativo a aptiddo do magistrado,
bem como a adaptagédo ao cargo e as fungdes, recomendando ao Tribunal, de forma fundamentada, o
vitaliciamento do Juiz Federal; caso contrario, propora ao Tribunal abertura do processo de perda do cargo.

§ 1° - O Corregedor Regional podera solicitar informacdes sobre a conduta funcional e social do juiz
vitaliciando a Ordem dos Advogados do Brasil, ao Ministério Publico e a magistrados, bem como a outros
orgdos ou entidades que entender necessario, preservando o carater sigiloso da informacao.

§ 2° - A Escola da Magistratura Federal da 22 Regido também podera ser instada a manifestar-se sobre
a participacdo e aproveitamento nos Cursos de Formacdo Inicial e de Aperfeicoamento para fins de
Vitaliciamento.

CAPITULO VI
DAS FERIAS E DOS AFASTAMENTOS SOLICITADOS POR MAGISTRADOS.
Secéo |
Das férias

Art. 67. Os magistrados de primeira instancia tém direito a 60 (sessenta) dias de férias a cada ano de
efetivo exercicio, continuos ou divididos em dois periodos iguais.

§ 1° E obrigatéria a marcacdo de 60 (sessenta) dias de férias por ano.
§ 2° As férias individuais ndo podem fracionar-se em periodos inferiores a trinta dias.

§ 3° Ap6s o transcurso de doze meses do ingresso na magistratura, os periodos de férias
subsequentes corresponderédo ao ano civil, devendo as fruicbes ser alocadas sempre aos anos civis mais
antigos, salvo se houver pedido de indenizacdo de férias pendente de apreciacdo em relacéo a estes.

§ 4° As férias somente poderdo ser acumuladas por necessidade do servico, até o maximo de dois
meses, considerando-se acumuladas as férias ndo gozadas até o término do ano civil a que se referem.
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8§ 5° Presume-se a necessidade do servigco nas seguintes situagcfes, sem prejuizo de outras serem
fundamentadamente reconhecidas pela Corregedoria Regional:

| - exercicio de cargo de diretor de foro de sec¢do judiciaria, presidente de turma recursal, coordenador
regional dos juizados especiais federais e corregedor de presidios federais;

Il - atuacdo em tribunal ou conselho, em substituicdo ou auxilio, por prazo indeterminado ou periodo
minimo de seis meses, contados da data prevista para o inicio das férias a serem interrompidas; ou

Il - designacao para acumular mais de trés acervos processuais, assim definidos pelo art. 2°, Il, da Lei
n® 13.093, de 12 de janeiro de 2015, por prazo indeterminado ou periodo minimo de seis meses, contados
da data prevista para o inicio das férias a serem interrompidas.

Art. 68. A publicacao da escala de férias anual dar-se-a até 30 de novembro do ano anterior.

§ 1° Os magistrados indicardo, pelo sistema eletrdnico da Corregedoria Regional, o periodo
preferencial de 60 (sessenta) dias para fruicdo por ano, além do saldo porventura acumulado.

§ 2° Em caso de omissao do magistrado quanto a marcacgéao obrigatéria de 60 (sessenta) dias de férias,
sera ele instado a supri-la no prazo de dez dias; ndo o fazendo, as férias serdo marcadas, de oficio, pelo
Corregedor Regional.

§ 3°E facultada a conversdo de um terco de cada periodo de férias em abono pecuniario, nele
considerado o tergo constitucional, que devera recair nos dez primeiros ou nos dez Ultimos dias de férias,
mediante requerimento formulado com antecedéncia minima de sessenta dias do efetivo gozo, devendo ser
requerido pelo magistrado por ocasido da elaboracdo da escala anual de férias. (Redacdo dada pelo
Provimento TRF2-PVC-2022/00008, de 1.07.2022)

§ 4° O magistrado devera requerer a conversao do terco de férias por ocasido da elaboracdo da escala
anual de férias.

§ 5° Por ocasido das férias, o magistrado tera direito ao adicional constitucional respectivo e,
opcionalmente, a antecipacao da remuneracdo do subsidio mensal correspondente e ao adiantamento de
50% (cinquenta por cento) da gratificagédo natalina do referido ano, caso nédo tenha sido paga, além do abono
pecuniario, sendo o pagamento da remuneracao das férias e dos adicionais efetivado até dois dias antes do
inicio do gozo e, preferencialmente, na folha de pagamento do més anterior. (Redacéo dada pelo Provimento
TRF2-PVC-2022/00008, de 1.07.2022)

8 6° A alteracédo do periodo de férias a pedido do magistrado somente sera autorizada se nao houver
prejuizo ao servico, e, se ndo requerida com antecedéncia de 30(trinta) dias da data do respectivo gozo, o
pagamento das verbas cabiveis sera feito na folha do més subsequente. (Redacdo dada pelo Provimento
TRF2-PVC-2022/00008, de 1.07.2022)

§ 7°. A necessidade do servico, efetiva ou presumida, ndo dispensa a indicacdo do periodo de férias
gue o magistrado pretende gozar, para marcacao e definicdo na escala respectiva. (Redacdo dada pelo
Provimento TRF2-PVC-2022/00008, de 1.07.2022)

Art. 69. O magistrado devera indicar periodos alternativos para cada periodo de férias requerido, a fim
possibilitar eventuais ajustes na escala anual de férias, nas hipéteses de colidéncia previstas nesta Secao,
e 0 gerenciamento das substituicdes.
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Art. 70. E vedada a indicacdo de férias no periodo de inspec&o anual, correicdo ordinaria ou planto
judiciario do juizo respectivo, salvo justificativa plausivel, acolhida pelo Corregedor Regional, podendo o
interessado optar por permutar o plantdo com a antecedéncia fixada pela Dire¢ao do Foro.

81°. A vedacéo contida no caput ndo se aplica a fruicdo de férias aprovadas antes da marcacao da
correi¢ao ou plantdo ou em caso de superveniente remog¢ao ou promocao do magistrado do Juizo plantonista
ou correcionado.

§2°. Avedacdo de fruicdo de férias coincidentes ao periodo de plantdo ndo se aplica a Se¢ao Judiciaria
do Espirito Santo.

Art. 71. A marcacgao dos periodos de férias para o ano subsequente sera feita no sistema de rodizio
entre os juizes federais e os juizes federais substitutos, aos quais € vedado o gozo de férias em periodo
concomitante, tendo os titulares prioridade na opcéo dos primeiros 30 dias, e os substitutos, no periodo
seguinte.

§ 1° Decorrido o prazo para indicacdo de férias pelos magistrados, a alteracdo ou inclusdo de novas
datas ndo contard com a prioridade prevista neste artigo.

8§ 2° As férias de magistrados em exercicio nas Turmas Especializadas do Tribunal Regional da 22
Regido, no periodo destinado & marcacgdo, serdo autorizadas pela Presidéncia do TRF e, encerrada a
convocacao antes do inicio do periodo de fruicdo desejado, devem eles apresentar pedido a Corregedoria
Regional, pelo sistema eletrdnico.

Art. 71-A Os magistrados integrantes de uma mesma Turma Recursal ndo poderdo gozar férias em
periodos concomitantes.

8 1° Em carater excepcional, a concomitancia de férias de dois magistrados sera admitida, desde que
nao haja cancelamento de sessao previamente marcada.

§ 2°, A escolha dos periodos de férias devera observar o rodizio entre os magistrados integrantes da
respectiva Turma Recursal, e tera como preferéncia a antiguidade do magistrado na Turma.

§ 3° Os magistrados deverdo submeter os pedidos de férias a COJEF, para fins de analise das
disposicbes constantes nos paragrafos anteriores, previamente ao registro de seus pedidos no sistema
Juiweb ou ao encaminhamento de oficio & Corregedoria. (Redacdo dada pelo Provimento TRF2-PVC-
2022/00008, de 1.07.2022)

Art. 72. Apbs a publicacdo da escala anual de férias, podera ocorrer alteracdo por necessidade de
servigo ou por interesse do magistrado, devendo a justificativa ser encaminhada pelo sistema eletrdnico para
apreciacao do Corregedor Regional, observadas as vedacdes estabelecidas nesta Consolidagéo de Normas.

§ 1° A alterag&o da escala, por interesse do magistrado, relativamente ao primeiro periodo de férias,
para antecipar ou incluir novo periodo, devera ser requerida com antecedéncia minima de 45 (quarenta e
cinco) dias.

§ 2° Para alteracdo do segundo periodo das férias, devera ser observado o prazo de 10 (dez) dias
antes do inicio das mesmas.

§3° E dispensada a observancia dos prazos previstos nos paragrafos anteriores nas seguintes
hipoteses:

| — necessidade do servico, avaliada pelo Corregedor Regional,
Il — licenca para tratamento da propria saude ou de pessoa da familia;

IIl - licenca a gestante e a adotante ou licenca-paternidade;
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IV — afastamento por motivo de falecimento do cbnjuge, companheiro, ascendente, madrasta ou
padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e irméos.

Paragrafo anico. A fruicdo do saldo remanescente das férias interrompidas, por estrita necessidade de
servico, a critério do Corregedor Regional, podera ser designada para periodo posterior, de forma continua,
mediante remarcac¢ao imediata, exceto para as hipéteses do art. 67, § 5°.

Art. 73. As licencas e os afastamentos referidos no paragrafo 3° do artigo anterior, concedidos durante
as férias, suspendem o curso destas, que serdo alteradas para o término da licenca ou do afastamento,
considerando-se o saldo remanescente.

Paragrafo Unico. No caso de licenca para tratamento da prépria salde concedida antes do inicio das
férias, estas serdo remarcadas para o primeiro dia Util apds o término da licenca, se outra data ndo houver
sido requerida pelo magistrado.

Art. 74. A marcacdo de férias dos magistrados para fruicdo no ano subsequente observara o seguinte
calendario:

| - do primeiro periodo de férias pelos juizes titulares: 2 a 8 de setembro;

Il - do primeiro periodo de férias pelos juizes substitutos: 9 a 15 de setembro;

Il - do segundo periodo de férias pelos juizes substitutos: 16 a 22 de setembro;
IV - do segundo periodo de férias pelos juizes titulares: 23 a 29 de setembro;

V — quando houver perda dos prazos fixados nos incisos anteriores: 30 de setembro a 6 de outubro.
Nesse caso, a prioridade sera de quem indicar primeiro os trintidios.

Art. 75. Nos periodos de elevada demanda de férias, o deferimento sera condicionado ao namero total
de juizes com fruigdo prevista na regido ou nos Juizos de mesma especialidade, podendo o Corregedor
Regional vincular a marcagéo das férias de cada juiz substituto a até dois juizes titulares da mesma regido
ou designar periodos diversos daqueles indicados pelos magistrados, observados, ainda,os seguintes
aspectos para deferimento:

| — prioridade ao juiz mais antigo;

Il — existéncia de juiz substituto em exercicio ha vara ou em outro juizo da mesma especialidade ou
Subsecéo, que n&o se encontre no exercicio de titularidade de juizo.

Art. 76. O pedido de afastamento por prazo igual ou superior a 6 (seis) meses abrangera
necessariamente as férias anuais do interessado, observada a propor¢ao de um periodo de 30 (trinta) dias
de férias, considerado usufruido a cada 5 (cinco) meses de afastamento concedido, com o pagamento do
32 terco constitucional ao fim do respectivo semestre, admitindo-se, para esse fim, a antecipacgéo do direito
ao gozo de férias.

Secéo Il
Dos afastamentos
Subsecéo |

Afastamento para cursos e eventos de aperfeicoamento profissional e especializagéo.

Art. 77. Os juizes ndo poderdo ausentar-se, quando no exercicio de suas fun¢fes, da cidade sede da
vara em que servirem, nos dias e horérios de expediente forense, sem prévia autorizacdo do Corregedor
Regional, assegurado o regular funcionamento dos servicos judiciais correspondentes.

§ 1° O pedido de afastamento formulado por magistrado de 1° grau devera ser dirigido ao Corregedor
Regional, quando se tratar de cursos e eventos de curta duracado, e ao Presidente do Tribunal na hipotese
de média e longa duragéo.
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§ 2° Em ambas as hipo6teses, a EMARF se manifestara acerca do pedido.

§ 3° O pedido de afastamento de magistrados convocados deve ser dirigido a Presidéncia do Tribunal
e previamente comunicado ao Presidente da Turma respectiva.

Art. 77-A. S&o considerados:

| - de curta duracdo, eventos que nao ultrapassem trinta dias;

Il - de média duracao, eventos que tenham de 31 até 90 dias;

Il - de longa duracgéo, eventos que ultrapassem noventa dias.

§ 1° Durante o periodo de afastamento, superior a seis meses, 0 magistrado ndo podera ser removido.

§ 2° O afastamento por periodo superior a trinta dias somente podera ser deferido a magistrado
vitalicio, ressalvadas as hip6teses de cursos de frequéncia obrigatdria, a critério do Tribunal, da ENFAM, ou
da EMARF.

Art. 78 Os pedidos de afastamento para eventos de curta e de média duracdo devem ser formulados
com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias antes do inicio do evento, e os de longa duracdo com
antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias antes do inicio do curso, quando realizado no territério
nacional, e de trés meses do inicio do evento quando no exterior, ressalvados casos excepcionais, e deverao
ser instruidos com as seguintes informacoées:

I - nome e o local de funcionamento da instituicdo de ensino promotora do curso ou da atividade de
aperfeicoamento profissional;

II- programa e descrigdo do conteudo;

lll - data de inicio e término, o calendario académico, os horarios das aulas, a carga horaria total e
eventual previsdo de férias durante o evento;

IV - plano de estudo ou de trabalho com cronograma e previsao de conclusao;

V - documento probatério da inscri¢géo, aprovagdo em processo seletivo ou aceitagéo do requerente,
a ser fornecida pela instituicdo promotora do evento de aperfeicoamento profissional;

VI - natureza do evento e a pertinéncia e a vinculacao diretas e praticas com a prestacao jurisdicional.
VII- declaracdo de dominio da lingua em que sera ministrado o evento, quando for o caso;
VIII - o compromisso de:

a) permanecer na instituicao a que esta vinculado, pelo menos por prazo idéntico ao do afastamento,
apos o retorno as atividades;

b) apresentar certificado de participa¢do, ou outro documento comprobatdrio, de participagdo ou
concluséo, no prazo de trinta dias;

§ 1° Os requerimentos formulados por magistrados integrantes de uma mesma regiao ou especialidade
serdo analisados simultaneamente, de modo a resguardar a adequada prestacao do servico.

§ 2° A realizacéo de curso em dias alternados considera-se um Unico evento, somando-se os dias de
afastamento para fixacdo da competéncia da Corregedoria Regional.

Art. 79. N&o serd autorizado o afastamento do magistrado quando:

| - estiver respondendo a processo administrativo disciplinar, ou houver recebido qualquer penalidade
disciplinar nos ultimos dois anos, contados da data do pedido de afastamento;

Il - existirem, na unidade jurisdicional, despachos ou sentencas pendentes além do prazo legal,
injustificadamente;

Il - apresentar baixa produtividade no exercicio da fungéao;

IV — ndo for juiz vitalicio e pedir por prazo superior a 30 (trinta) dias, ressalvadas as hipoteses de
cursos de frequéncia obrigatéria, a critério do Tribunal, da ENFAM ou da EMARF;
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V — estiver em periodo de férias, cabendo ao magistrado, se assim quiser, participar do curso ou
evento, independentemente de autorizacdo e as suas expensas.

VI — houver plantdo, correicdo ou inspe¢do marcados, salvo em hipGteses excepcionais reconhecidas
pelo Corregedor Regional;

VIl — ndo tiver transcorrido intervalo igual ao periodo anterior de afastamento para participar de curso
ou evento de curta duracao;

VIII - tiver se afastado por mais de 5 (cinco) vezes no mesmo ano, ou quando o periodo total de
afastamentos ultrapassar o limite anual de 20 (vinte) dias, mesmo para cursos ou eventos de curta duragéo.

81° Nao poderéa ser concedido novo afastamento superior a cinco dias:

| — antes de decorridos 3 (trés) anos do retorno do magistrado ao exercicio da jurisdicao, se afastado
anteriormente para curso ou evento de média duracao;

Il — antes de decorridos 5 (cinco) anos do retorno do magistrado ao exercicio da jurisdicao, se afastado
anteriormente para curso ou evento de longa duracao.

§ 2° A autorizacdo de afastamento ndo gera, por si so, direito a percepc¢ao de diarias ou outra vantagem
pecuniaria, e dependera de analise pelo ordenador de despesas competente.

§ 3° O afastamento sera deferido para o periodo estritamente necessério ao deslocamento até o local
do evento, frequéncia e retorno imediato ao exercicio da jurisdigdo, devendo o juiz indicar e comprovar a
necessidade de deslocamento no dia anterior ou posterior, com especificagdo de horarios.

§ 4° O gozo de férias pelo magistrado em afastamento para aperfeicoamento devera coincidir com as
férias da instituicdo de ensino promotora do curso.

Art. 79-A. Nao serdo computados, para os fins previstos no inciso VIII do artigo anterior, os
afastamentos realizados nas seguintes condiges:

| — para complemento de carga horaria minima em curso oficial de aperfeicoamento e especializacao,
realizado ou reconhecido pela Escola de Magistratura Federal da 22 Regido;

Il — para atender convocacgao ou designacéo do Tribunal Regional Federal, Tribunais Superiores ou
Conselhos de Justica;

Il — mediante convite formal, na condicdo de conferencista, coordenador, palestrante ou painelista em
evento promovido por 6rgao judiciario ou por escola oficial de magistratura, tratando-se de tema de interesse
da Justica Federal, a critério do Corregedor Regional;

IV — em virtude de selecéo ou indicacao oficial para participacdo em curso promovido pelo Conselho
da Justica Federal ou pelo Conselho Nacional de Justica;

V — para comparecimento em ato oficial para o qual o magistrado tenha sido intimado ou seja parte
interessada; ou

VI — outras situacdes em que, a critério do Corregedor Regional, seja relevante ou indispensavel o
afastamento do magistrado.

§ 1° N&o se aplica a limitagdo temporal prevista nos incisos VI, VIl e VIII do art. 79, se o afastamento
anterior tiver tido por objeto tdo somente a apresentacédo de trabalho ou defesa de tese indispensavel a
obtencao do correspondente titulo.

§2° ApOs a realizacdo de eventos, 0s organizadores poderdo ser instados pela Corregedoria Regional
a confirmar o comparecimento dos magistrados cujo afastamento foi autorizado.

Art. 80. E dispensavel prévia autorizac&o para participacdo em evento:
| - realizado em fim de semana ou feriado, desde que n&o esteja o Juizo em regime de plant&o; ou

Il — nos dias uteis, oficial ou de aperfeicoamento profissional diretamente relacionado a atuacao
jurisdicional do magistrado, promovido pela Justica Federal da 22 Regido na mesma cidade, regido
metropolitana ou municipio distante até 60 quildometros da sede do juizo do qual é titular ou substituto, desde
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que:
a) em permanente estado de prontiddo, haja facilidade de acesso e contato imediato durante todo
periodo de auséncia;

b) seja possivel o imediato retorno a sede do juizo, para exame de medida urgente, apresentada
dentro do horéario de expediente, se ndo puder ser apreciada de modo remoto, através do sistema eletrdnico
de movimentacéao processual;

¢) nenhuma audiéncia ou outro ato processual houver sido anteriormente designado para a mesma
data, vedada a sua redesignacgao para esse fim; e

d) ndo esteja o Juizo em regime de plantdo, nem em periodo de correi¢cao ou inspecao.

Paragrafo unico. Na hipétese prevista na alinea “b” do inciso Il, s6 € permitida a atuacéo de juiz
substituto ou tabelar na impossibilidade de retorno tempestivo do juiz ausente a sede do juizo e de sua
atuacao de forma remota, certificada a auséncia momentanea nos autos.

Subsecéo Il
Dos afastamentos para comparecimento em atos oficiais.

Art. 81. A representacdo da Secao Judiciaria € exercida pelo respectivo Diretor do Foro e independe
de prévia anuéncia do Corregedor Regional o afastamento da sede de atuagcdo para comparecer a atos
relacionados ao exercicio da fungao ou ceriménias oficiais.

8 1° A regra prevista no caput aplica-se também ao Vice-Diretor do Foro, na auséncia ou quando
indicado pelo Diretor do Foro para participar de eventos relacionados a funcdo, salvo a necessidade de
designacgéao de substituto para atuar no juizo respectivo.

§ 2° Aplica-se a regra prevista no caput aos magistrados que exercem, com prejuizo de sua jurisdigéo,
func&o administrativa de auxilio no &mbito do Tribunal Regional Federal.

Art. 82. Ressalvados o Diretor e o Vice-Diretor do Foro, ndo serdo deferidos afastamentos de outros
magistrados para representagdo em eventos oficiais fora dos limites territoriais de sua jurisdicao, tais como
inauguracdes, lancamento de pedra fundamental, homenagens de qualquer espécie e abertura de ano
judiciario.

Paragrafo Unico. Nas cerimbnias de instalacdo de varas federais e posse de magistrados, neste ou em

outros Tribunais, sera permitido o afastamento de até cinco magistrados de cada Secédo Judiciaria, com
base no critério de antiguidade, salvo circunstancia especial que justifique deliberagéo diversa.

Subsecéo I
Do transito.
Art. 83. O periodo de transito, nos casos de remoc¢do ou promocdo de magistrado, sera concedido

guando requerido e justificado a luz das normas regulamentares de regéncia, observados,
preferencialmente, os seguintes parametros:

| — 10 (dez) dias, para movimentagdo na mesma Sec¢do Judiciaria;
Il - 15 (quinze) dias, para movimentag&o entre Sec¢Bes Judiciérias distintas; e
Il — 30 (trinta) dias, para movimentacao entre Regides diversas.

81° Nao sera concedido periodo de transito quando o deslocamento for entre municipios contiguos ou
dentro da mesma regido metropolitana, exigir atuacao imediata no juizo de destino ou venha de encontro a
conveniéncia e oportunidade da administracao.

§2° Na hip6tese de o magistrado encontrar-se em gozo de licenca ou afastado legalmente, o prazo
para entrar em exercicio sera contado a partir do término do impedimento.
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§ 3° As licencas e os afastamentos legais ocorridos durante o transito ndo suspendem o seu
transcurso, podendo ser concedidos pelo tempo que sobejar.

§ 4° E facultado ao magistrado declinar, total ou parcialmente, do periodo de transito concedido.

Art. 83-A Na hipotese de remocéo entre Regides diversas, a concessao do periodo de transito cabera
ao presidente do tribunal de origem, mediante requerimento do magistrado.

Paragrafo Unico. O periodo de transito devera ser concedido juntamente com o ato de remocéo.

Subsecéo IV
Das demais modalidades de afastamento.

Art. 84. Nos encontros nacionais ou regionais de associacdes de classe da magistratura e nos
encontros regionais promovidos pelo Tribunal Regional Federal, ndo se aplica a restricdo estabelecida no
paragrafo Unico do artigo 82, observada a permanéncia de um niamero minimo de magistrados para atender
adequadamente a prestacao jurisdicional nas regides onde houver nimero elevado de afastamentos.

Art. 85. Os afastamentos néo previstos especificamente nesta secdo poderéo ser deferidos, a critério
do Corregedor Regional, desde que fundamentados em razdes relevantes que justifiquem seu carater
excepcional e:

| — ndo acarretem prejuizo ao andamento do servigo;
Il — ndo ensejem despesa para a Justica; e
[Il - ndo seja possivel a obtencdo de licenca apropriada, legalmente prevista.

CAPITULO VIII

DAS SUBSTITUICOES E DESIGNACOES DE JUIZES
Secéao |
Dos critérios de designacéo de substitutos.

Art. 86. Salvo situacBes excepcionais, a critério da Corregedoria Regional, os magistrados ndo deverao
exercer, simultaneamente, a jurisdicdo em mais de dois juizos.

Art. 87. Por ocasido de férias, licengas e afastamentos acima de cinco dias Uteis, 0 Juiz Titular (sem
substituto lotado na unidade) ou o Juiz Substituto (no exercicio da titularidade) podera indicar a Corregedoria
Regional seus substitutos, dentre os Juizes Titulares ou Substitutos, por meio de oficio coassinado por
ambos.

§ 1° Na hipoétese de néo indicacdo, a designacdo do substituto sera feita pela Corregedoria dentre os
magistrados disponiveis para a substituicdo no periodo, observando-se, sempre que possivel, os seguintes
critérios:

| — alternancia nas designacdes para atuar em outra localidade, preferindo-se os juizes com maior
proximidade;

Il — na impossibilidade de indicacé@o de juiz que atua em unidade judiciaria da mesma especialidade,
sera indicado, se possivel, juiz com experiéncia na matéria.

82° No caso das Turmas Recursais, cabera ao juiz relator a indicacédo de substituto, que podera recair
sobre um dos suplentes da Turma, para assumir a titularidade plena da relatoria, inclusive pautando
processos, comunicando a Corregedoria Regional para que seja expedido o ato pertinente.

§ 3° Nas férias, afastamentos ou impedimentos do membro titular superiores a 30 (trinta) dias,
independentemente da existéncia de suplente, o Coordenador dos Juizados podera indicar substituto ao
Corregedor Regional para ser designado, sempre que tal medida seja necessaria ou conveniente ao regular
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funcionamento das Turmas Recursais.

Art. 87-A. Nos casos de afastamentos ou licenciamentos por mais de 30 (trinta) dias, o Corregedor
Regional podera designar, excepcionalmente, magistrado de regido diversa, com ou sem prejuizo da
jurisdicdo, observados 0s seguintes critérios:

| — a designacgdo sera sempre por prazo determinado;

Il — a eventual designacdo de juiz federal titular sera precedida de consulta aos magistrados
interessados, por meio eletrénico, indicando os 6rgdos aptos a designagcdo e a forma de prestacéo
jurisdicional, com ou sem prejuizo da jurisdi¢do no juizo de origem; e

Il — preferencialmente, a designacdo recaira sobre o magistrado mais antigo dentre os cinco
previamente inscritos, atendidas as seguintes condicbes cumulativas:

a) no juizo de origem haja outro magistrado em exercicio;

b) ndo acarrete ao Tribunal, no caso especifico, pagamento de diarias, salvo renincia assinada pelo
juiz interessado;

¢) ndo responda o juiz a ser designado a procedimento disciplinar ou judicial, nem tenha sofrido
punicdo administrativa, civil ou penal nos altimos 5 (cinco) anos; e

d) no juizo de origem né&o haja processos acumulados ou conclusos, injustificadamente, além do prazo
legal, na forma dos atos normativos vigentes.

Art. 88. As substituicbes nos Nucleos de Justica 4.0 dar-se-4o na seguinte forma: o juiz federal
integrante de determinado Nucleo serd substituido pelo juiz que lhe seguir na ordem de antiguidade
decrescente, conforme a Lista de Antiguidade dos Juizes Federais e Juizes Federais Substitutos da 22
Regido, seguindo-se ao mais novo 0 mais antigo e, se necessario, por juiz a ser designado por ato do
Corregedor, salvo determinagéo expressa em sentido diverso, em lei ou nhorma regulamentar.

Secéo Il
Daincompatibilidade entre os juizes da vara

Art. 89. Na hipotese de grave incompatibilidade funcional entre magistrados atuantes no mesmo juizo,
é facultado a qualquer dos interessados instar a intervencédo do Corregedor Regional para, reservadamente,
solucionar a questao, para assegurar o bom funcionamento do érgéo jurisdicional.

8§ 1° Se o fato relatado néo caracterizar falta funcional, a providéncia requerida, sem caréater disciplinar,
serd autuada como pedido de providéncias, da qual sera dada imediata ciéncia ao outro magistrado.

§ 2° Se a incompatibilidade decorrer do descumprimento de norma legal ou regulamentar, oCorregedor
Regional podera determinar, ouvidos os juizes envolvidos, as providéncias correcionais cabiveis, para
resguardar o interesse do servico enquanto perdurar tal situacao.

§ 3° N&do sendo possivel a superacdo do conflito, um dos magistrados sera designado para juizo
diverso, preferencialmente da mesma regido, com prejuizo da jurisdi¢céo originaria, até posterior remog¢ao ou
permuta, sem prejuizo de ulterior exame do caso pelo Orgéo Especial do Tribunal Regional Federal, em
procedimento proprio.

8§ 4° A reiteracdo de incompatibilidade funcional envolvendo o mesmo Juiz Federal ou o Juiz Federal
Substituto ensejara apuragdo em procedimento especifico, visando coibir condutas inadequadas.

Secéo Il
Do juizo tabelar e da substituicdo automatica

Art. 90. Nos afastamentos e licencgas previstos em lei ou autorizados pela autoridade competente, bem
como nas auséncias ocasionais, por até 5 (cinco) dias, independentemente de ato de designacao, havera a
substituicdo automética do Juiz afastado, observando-se a seguinte sequéncia:
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| — Juiz, Titular ou Substituto, em exercicio no mesmo juizo;
Il — Juiz Substituto do juizo tabelar; ou
[l = Juiz Titular do juizo tabelar.

Paragrafo Unico. A substituicdo restringir-se-4 a apreciacdo de casos urgentes que nao possam
aguardar o retorno do magistrado e haja risco de lesdo ou perecimento do direito alegado.

Art. 91. Os Juizos tabelares ficam estabelecidos em ordem sequencial crescente, integrando grupos
tabelares entre si, em conformidade com a organizag&o prevista no Anexo Unico da presente Consolidag&o
de Normas, de forma que, inexistindo juiz disponivel em determinado grupo, serdo considerados como
tabelares os juizes do grupo imediatamente posterior, adotando-se 0 mesmo critério quanto a ordem
sequencial crescente. (Redagéo dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00004, de 25.03.2022)

§ 1° Existindo vara ou juizado ainda nao instalado, o juizo tabelar serd o subsequente.

§ 2° O encaminhamento de processo ao juizo tabelar sera precedido de certiddo do Diretor de
Secretaria do juizo original ou do responsavel pelo Gabinete dos Nucleos de Justi¢a 4.0, informando 0 motivo
do encaminhamento ao juiz, juizo ou nucleo imediatamente seguinte ou diverso, conforme o caso, observada
a sequéncia estabelecida nesta Consolidacdo de Normas e no presente artigo. (Redacdo dada pelo
Provimento TRF2-PVC-2022/00004, de 25.03.2022)

§ 3° A conducao do processo remetido ao juizo tabelar, se nele atuar mais de um juiz, incumbiréd ao
competente pelo critério do artigo 90.

8 4° Na ordem sequencial dos grupos tabelares, o primeiro grupo sucedera o Ultimo, em cada subsecéo
judiciaria ou regiéo.

8 5° Nos Nducleos de Justica 4.0, criados em conformidade com a Resolugdo n. TRF2-RSP-
2021/00035, de 29 de abril de 2021, os Juizos Tabelares ficam estabelecidos em ordem de antiguidade
decrescente, dentro do mesmo Nucleo, na respectiva Secao Judiciaria em que se encontrem instalados, de
acordo com a Lista de Antiguidade dos Juizes Federais e Juizes Federais Substitutos da 22 Regido, de forma
qgue os Juizes deverdo ser considerados como tabelares entre si, observando-se que a atuacao do Juiz
tabelar restringir-se-a4 ao exame de medidas de urgéncia, sem redistribuicdo do processo (Provimento n°®
TRF2-PVC-2021/00004, de 15 de julho de 2021). (Redacéo dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00004,
de 25.03.2022)

8§ 6° Nos Ndcleos de Justica 4.0, criados em conformidade com a Resolugdo n°® TRF2-RSP-
2022/00004, de 10 de janeiro de 2022, os Juizos Tabelares ficam estabelecidos em ordem sequencial
crescente, a medida que forem instalados os Nucleos, integrando estes grupo de tabelares entre si, de forma
que, inexistindo juiz disponivel em determinado Nucleo, serdo considerados como tabelares os juizes do(s)
outro(s) Nucleo(s) de Justica 4.0, com a mesma competéncia em razado da matéria/assunto, na respectiva
Secéo Judiciaria. (Redagéo dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00004, de 25.03.2022)

§7° Inexistindo juiz disponivel no(s) Nucleo(s) de Justica 4.0, serdo considerados como tabelares os
juizes do grupo de Varas com a mesma competéncia em razado da matéria/assunto na respectiva Secéo
Judiciaria em que o Nucleo se encontrar instalado, em conformidade com a organizacado prevista no Anexo
Unico da presente Consolidacéo de Normas, em ordem sequencial crescente, iniciando-se pelas Varas da
Capital. (Redacéo dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00004, de 25.03.2022)

88° Os Nucleos de Justica 4.0 ndo atuardo como tabelares dos grupos de Varas, Juizados ou Turmas
Recursais. (Redacéo dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00004, de 25.03.2022)
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89° As disposi¢Bes dos paragrafos 1° ao 4° aplicam-se aos Nucleos de Justica 4.0, no que couber.
(Redacéao dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00004, de 25.03.2022)

810 Cabera aos Diretores dos Foros das Secdes Judiciarias do Rio de Janeiro e do Espirito Santo
promover, nos respectivos Portais dos sitios eletrénicos, a divulgacéo da relagdo dos Juizos Tabelares, de
acordo com os critérios estabelecidos no presente artigo e a organizagéo prevista no Anexo Unico da
Consolidacdo de Normas. (Redacao dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00004, de 25.03.2022)

Art. 92. Aplica-se a sistematica estabelecida no art. 90 a afastamentos para participa¢cdo em Curso de
Aperfeicoamento e Especializacdo - CAE e cumprimento da carga horaria minima exigida, estando o
magistrado previamente inscrito, vedada a auséncia simultanea dos tabelares.

Art. 93. A participacdo do magistrado em eventos do CAE ou de outras instituicbes dependera de
prévia autorizacao do Corregedor Regional, quando:

| - houver audiéncia previamente designada;
Il - estiver o magistrado atuando em regime de plantéo;
Il - o evento coincidir com periodos de correigdo ou inspe¢ao no juizo.

Art. 94. A substituicdo automatica e a estrita observancia da ordem de preferéncia estabelecida nos
artigos 90 e 91 seré obrigatoriamente certificada nos autos respectivos.

Art. 95. Incumbe ao Diretor de Secretaria esclarecer os meios disponiveis no sistema eletrénico para
0 acesso e assinatura do juiz tabelar nos autos.

Art. 96. As substituicbes automaticas, as designacdes e os demais casos de acumulacao de acervo
processual serdo informadas pela Corregedoria a Se¢do de Pagamento de Magistrados do Tribunal,
observando o cronograma anual informado por aquela unidade.

Art. 97. O juiz federal devera comunicar & Corregedoria e ao Servico Médico do Tribunal, no 12 dia util
de afastamento, sua incapacidade de exercer atividade laborativa.

TiTULO Il
DOS ORGAOS JUDICIAIS, DOS JUIZES E DOS SERVIDORES

CAPITULO |
DO IMPEDIMENTO E DA SUSPEICAO

Art. 98. Os processos contendo declaragédo de suspeicdo ou impedimento serdo mantidos no mesmo
orgéo judicial e conduzidos por outro magistrado, em exercicio no juizo, ou, declarada a suspei¢cdoou
impedimento de todos os magistrados nele atuantes, pelo juiz a quem couber por livre redistribuicdo, na
forma do art. 271, paragrafo Unico, desta Consolidacao.

Paragrafo Unico. Em caso de impedimento ou suspeicdo de todos os juizes de uma Subsecao
Judiciaria, a livre distribuicdo ocorrerd na Subsecdo mais préxima, assim entendida aquela de menor
distancia de sede a sede.

CAPITULO II
DOS MAGISTRADOS EM ATUACAO NO MESMO JUizO
Secéao |
Da administragao do juizo.

Art. 99. A administracdo da vara compete ao Juiz Federal Titular, cabendo ao Juiz Federal Substituto
auxilid-lo nas atividades administrativas.

§ 1° Cabera ao Juiz Federal Substituto que estiver no exercicio da titularidade a administracéo da
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vara.

8§ 2° Cabera ao Juiz Federal Substituto, na auséncia eventual do Juiz Federal titular, adotar as
providéncias administrativas urgentes, sujeitas a posterior ratificacdo do segundo.

§ 3° Sempre que verificar irregularidades administrativas no juizo, o Juiz Federal Substituto
comunicara o fato ao Juiz Federal Titular, para adogéo das medidas pertinentes.

Art. 100. A edicdo de normas administrativas internas e a sistematizacdo dos servigos cartorarios
constardo, sempre que possivel, de portaria editada e publicada pelo magistrado no exercicio da titularidade
e comunicada a Corregedoria Regional, observados os dispositivos legais e regulamentares aplicaveis.

Paragrafo unico. A indicacao para o exercicio de funcdo comissionada e de apoio direto ao Juiz Federal
Substituto, na forma disciplinada pela secdo seguinte, ndo exime o servidor do dever de observancia das
normas internas e da sisteméatica geral estabelecida para os demais serventuéarios lotadosno juizo, pelo juiz
no exercicio da titularidade.

Art. 101. Eventual cesséo, transferéncia, permuta ou disponibilidade de servidores lotados no juizo
depende de prévia e expressa anuéncia do Juiz Federal Titular, ainda que ndo esteja no exercicio da
jurisdicdo; vago o cargo de juiz titular, deverd anuir o juiz substituto designado para o exercicio da
titularidade.

Secéo Il
Da estrutura de apoio aos juizes.

Art. 102. A nomeacao de servidores para o exercicio de fun¢des comissionadas € atribuicdo exclusiva
do Diretor do Foro da Sec¢éo Judiciaria, atendendo a indicacao do juiz titular ou dos magistrados substitutos,
para as fun¢des destinadas a sua assessoria pelo TRF2.

§ 1° A indicacdo para exercicio de funcao comissionada pelo Juiz Federal ou pelo Juiz Federal
Substituto ndo confere, por si s6, vinculagdo exclusiva da atuacdo do servidor, que devera atender
precipuamente ao Juizo.

§ 2° E assegurado ao Juiz Federal Substituto o apoio pelo mesmo nimero de servidores que prestam
assessoramento de gabinete ao titular, facultado aos magistrados lotados no juizo dispor, em comum
acordo, sobre a reparticdo da assessoria de maneira diferente.

Art. 103. Juizes Federais e Juizes Federais Substitutos terdo, sempre que possivel, gabinetes do
mesmo tamanho e com semelhantes benfeitorias, sendo vedado, sem prévia anuéncia da Dire¢cdo do
Foro, alterar ou suprimir espago fisico, mobiliario e equipamentos, ainda que ndo haja magistrado no
exercicio do cargo de Juiz Federal Substituto.

Art. 104. Aos Juizes atuantes em cada juizo devera ser prestado o apoio funcional necessario ao
adequado e eficiente desempenho de suas func¢des, vedada qualquer preferéncia na realizacdo de tarefas
cartorarias, ressalvadas apenas as prioridades legais e normativas.

Secéo Il
Da divisdo de trabalho entre juizes

Art. 105. A divisdo de trabalho nas varas das Secdes Judiciarias do Rio de Janeiro e do Espirito Santo
dar-se-& de acordo com as normas proprias dos Conselhos de Justica e do Tribunal Regional Federal.

Art. 106. Os Juizes Federais e Juizes Federais Substitutos concorrerao em igualdade de condicdes
no desempenho das fun¢des de Juiz Plantonista e Juiz Distribuidor.

CAPITULO Il
DO PLANTAO
Secéo |
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Disposic¢des gerais

Art. 107. O Plant&o Judiciario (Resolucdo CNJ n° 71/2009) destina-se exclusivamente ao exame das
seguintes matérias:

| - pedidos de habeas corpus e mandados de seguranca em que figurar como coatora autoridade
submetida & competéncia jurisdicional do magistrado plantonista;

Il - medida liminar em dissidio coletivo de greve;
[ll - comunicacdes de prisdo em flagrante e concessao de liberdade provisoria.

IV - em caso de justificada urgéncia, de representacéo da autoridade policial ou do Ministério Publico,
visando a decretagdo de prisdo preventiva ou tempordria;

V - pedidos de busca e apreensdo de pessoas, bens ou valores, desde que objetivamente
comprovada a urgéncia;

VI - medida cautelar, de natureza civel ou criminal, que ndo possa ser realizada no horario normal de
expediente ou de caso em que da demora possa resultar risco de grave prejuizo ou de dificil reparacéo;

VIl - medidas urgentes, civeis ou criminais, da competéncia dos Juizados Especiais a que se referem
as Leis n° 9.099, de 26 de setembro de 1995 e 10.259, de 12 de julho de 2001, limitadas as hipéteses acima
enumeradas.

§ 1° Além da urgéncia da postulacdo, a atuacdo do juiz plantonista depende da demonstracdo da
impossibilidade de postula¢do anterior, perante outro juizo, durante o horério regular de expediente, devendo
ser analisada pelo Diretor de Secretaria a existéncia ou ndo de pedido anterior e idéntico, mediante consulta
ao sistema eletrdnico de acompanhamento processual, a fim de indicar possivel prevencéo ou repeticdo de
demanda.

§ 2° A atuacgédo do juiz de plantdo € limitada aos casos de urgéncia, assim considerados aqueles em
gue haja sério risco de lesdo irreversivel ao direito postulado ou a garantia da aplicacéo da lei penal, tornando
inadiavel a apreciagéo do requerimento durante o periodo de plantéo;

§ 3° O Plantao Judiciario nao se destina a reiteracéo de pedido ja apreciado no 6rgao judicial de origem
ou em plantdo anterior, nem a sua reconsideracdo ou reexame, ou a apreciacdo de solicitacdo de
prorrogacao de autorizacdo judicial para escuta telefénica.

8 4° As medidas de comprovada urgéncia que tenham por objeto o depdsito de importancia em dinheiro
ou valores s6 poderdo ser ordenadas por escrito pela autoridade judiciaria competente e s6 seréo
executadas ou efetivadas durante o expediente bancario normal, por intermédio de servidor credenciado
do juizo ou de outra autoridade, por expressa e justificada delegacgédo do juiz.

§ 5° Durante o plantdo ndo serdo apreciados pedidos de levantamento de importancia em dinheiro ou
valores, nem liberagc&o de bens apreendidos.

§ 6° E vedado ao juiz plantonista apreciar pedido de desisténcia de ac&o distribuida em regime de
plantdo, incumbindo tal deliberagdo exclusivamente ao juiz competente por distribuicdo.

§ 7° As decisbes proferidas em regime de plantdo devem indicar expressamente o horario de sua
prolacéo e, em exame preliminar, a presenca ou auséncia dos requisitos estabelecidos neste artigo.

§ 8° Os juizes plantonistas ordenardo todas as providéncias necessarias a solucéo dos casos que lhes
forem submetidos e que digam respeito a matéria de plantédo judicial, ndo se vinculando, de forma alguma,
aos feitos apreciados.

§ 9° Constitui ato atentatério & dignidade da Justica, com as consequéncias legais pertinentes,
inclusive as sanc¢Bes decorrentes da litighncia de ma-fé, reiterar, perante o juizo de plantdo, pedido ja
apreciado por outro juizo, ou valer-se do regime de plantdo para tentar obter vantagem processual em
detrimento de outras partes ou do decoro judiciario.

Art. 108. O juizo plantonista examinara apenas 0s requerimentos apresentados a distribuicao fora
do horéario normal de expediente ao publico em geral, vedada a apreciacao no plantdo dos procedimentos
urgentes distribuidos durante o horario normal de expediente, que deverdo ser remetidos ao juiz competente
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por distribuicdo ou ao respectivo tabelar:

Paragrafo Gnico. E vedado o encaminhamento de processo ao juizo de plantdo para a realizacdo de
ato cartorario decorrente de decisdo do juizo competente por distribuicdo, estando a sua execuc¢ao afeta a
respectiva secretaria, mesmo apos o término do expediente normal, especialmente em se tratando de
expedi¢cdo de mandados, alvaras, oficios e comunicagdes.

Art. 109. Os juizes responsaveis pelo Plantdo Judiciario tém competéncia de foro sobre toda extensdo
territorial da Secao Judiciaria respectiva e sobre qualquer matéria de competéncia da Justica Federal de
Primeira Instancia.

Art. 110. Os pedidos, requerimentos, comunicac¢des, autos, processos e quaisquer papéis recebidos
ou processados durante o periodo de plantdo serdo recebidos mediante protocolo que consigne a data e a
hora da entrada e o nome do recebedor, e serdo impreterivelmente encaminhados ao juizo competente até
o inicio do expediente do primeiro dia Gtil imediato ao do encerramento do plantéo.

Art. 110-A As comunicac¢fes de prisdo distribuidas no periodo de plantdo deverdo ser processadas
de forma a viabilizar a realizacao da audiéncia de custédia no prazo de 24h.

§ 1° Para as hipoteses em que a audiéncia de custédia ndo puder ser realizada no periodo do plantéo,
devera o juiz plantonista: (i) obter previamente, junto a Central de Audiéncias de Custodia - CAC, os horéarios
disponiveis para realizagdo do ato ao longo do expediente regular no primeiro dia Util subsequente; (ii)
designar a audiéncia; (iii) requisitar o preso; (iv) requisitar a escolta do preso; (v) intimar oMinistério Publico
Federal e a Defensoria Publica da Uniéo.

§ 2° O disposto no § 1° ndo se aplica quando a audiéncia de custddia for realizada por Subsecdes do
interior do Rio de Janeiro.

§ 3° O Juizo plantonista e a CAC, quando concederem a liberdade a qualquer titulo, expediréo,
obrigatoriamente, o respectivo alvard de soltura, ressalvadas as hipoteses de cumprimento prévio de
medidas cautelares que condicionem a libertacéo.

§ 4° Nas audiéncias de custddia realizadas pelo juizo plantonista e pela CAC, havendo converséao
da prisédo em flagrante em prisdo preventiva, devera ser expedido, de imediato, o respectivo mandado de
priséo.

§ 5°. Em caso de indisponibilidade do Banco Nacional de Monitoramento de Prises — BNMP, devera
0 Juiz Plantonista adotar as providéncias previstas no paragrafo Unico do artigo 211 desta Consolidacao.
Caso nao restabelecido o sistema BNMP até o término do periodo de plantdo, devera determinar a
certificacdo da ocorréncia, remetendo os autos ao Juizo Natural ou ao proximo Juiz Plantonista definido na
escala, conforme o caso, ao qual cabera a ado¢ao das providéncias de regularizacdo da diligéncia junto ao
BNMP.

Secéo Il
Do horério de plantéo.

Art. 111. O Plantdo Judiciario funcionara nos horarios e dias em que nao houver normal expediente
forense, conforme estabelecido em lei ou deliberado pelo TRF2, dentre os quais 0s seguintes:

| — feriados legalmente estabelecidos;
Il — sdbados e domingos;
[Il — pontos facultativos estabelecidos pela Presidéncia do TRF2;

IV — suspensao do expediente, pela Presidéncia do TRF2, decorrente de caso fortuito, forca maior ou
fator relevante que impeca ou dificulte a normal prestacéo do servico judicial; e

V — periodo compreendido entre 20 de dezembro e 6 de janeiro, inclusive.




- (Paragrafo revogado pelo Provimento TRF2-PVC-

2023/00003, de 24.02.2023)
81° Para os fins previstos nesta Consolidacéo, o horério normal de expediente forense corresponde
ao periodo de atendimento ao publico externo pelos 6rgdos judiciais de primeira instancia,

independentemente do horario de funcionamento interno. (Redacédo dada pelo Provimento TRF2-PVC-
2023/00003, de 24.02.2023)

§2° Os Nucleos de Justica 4.0 ou equivalentes observardo o horéario normal de expediente forense
correspondente aos dos juizos instalados fisicamente. (Redacdo dada pelo Provimento TRF2-PVC-
2023/00003, de 24.02.2023)

83° N&o havera expediente forense nos Nucleos de Justica 4.0 ou equivalentes nas hipoteses previstas
nos incisos elencados no presente artigo, ressalvando-se que, nas hipéteses dos incisos I, lll e IV, néo
haverd expediente quando se tratar de feriado nacional, estadual e ponto facultativo ou suspenséo de
expediente no ambito de toda Sec¢&o Judiciaria onde os Nucleos exercerem a sua competéncia. (Redagéo
dada pelo Provimento TRF2-PVC-2023/00003, de 24.02.2023)

84° O Plantédo Judiciario também funcionara nos horérios e dias em que n&do houver normal expediente
forense nos Nucleos de Justica 4.0 ou equivalentes, observando-se o disposto no 82° e no 83°. (Redacédo
dada pelo Provimento TRF2-PVC-2023/00003, de 24.02.2023)

Art. 112. Nos dias sem expediente forense normal, o horério de atendimento presencial ao publico
externo, quando necessario, sera das 14 as 17 horas pelos magistrados e servidores vinculados a unidade
plantonista, 0os quais permanecerdo em sobreaviso pelo tempo restante de Plantdo Judiciario. (Redacéao
dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00008, de 1.07.2022)

Paragrafo Unico. Nos dias com expediente forense normal, ndo é obrigatéria a permanéncia de juizes
e servidores no local destinado ao Plantdo Judiciario fora do horario de funcionamento rotineiro da unidade.

Art. 113. O atendimento ao advogado podera ser realizado, preferencialmente, de forma remota, por
intermédio de balcao eletrdnico, plataforma de videoconferéncia ou meio equivalente, quando néo houver a
necessidade de sua realizacdo presencial no local destinado ao Plantdo Judiciario. (Redacdo dada pelo
Provimento TRF2-PVC-2022/00008, de 1.07.2022)

| —os magistrados informarédo a Dire¢éo do Foro a op¢éo pelo uso do gabinete alternativo, pelo menos
1 (um) més antes do inicio do plantéo;

Il — a alteracéo do local e o horério do Plantdo Judiciario serdo amplamente divulgados;

Il — as instalagdes deverdo ser adequadas a realizacdo de audiéncias de custddia, inclusive com
carceragem e padrdes de seguranca compativeis com o recebimento de presos; e

IV — equipamentos que permitam aos magistrados e servidores plantonistas o acesso remoto ao
sistema de acompanhamento processual da Justica Federal na 22 Regido deverédo ser disponibilizados,
inclusive para identificar a repeticdo indevida da mesma postulacdo (termo de prevenc¢ao); a rede mundial
de computadores e as demais ferramentas disponibilizadas nos gabinetes dos juizes, tais como telefone, no
break, escaner e copiadora.

81° Nos dias sem expediente forense normal, no horario estabelecido pelo caput do art. 112, fica
assegurado ao advogado o atendimento presencial, no local destinado ao Plantdo Judiciario, pelos
magistrados e servidores vinculados a unidade plantonista, quando houver necessidade, mediante prévio
agendamento. (Redacéo dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00008, de 1.07.2022)

82° Na SJRJ, o local destinado ao Plantdo Judiciario, para fins do 81°, sera o Férum da Avenida
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Venezuela, ou noutro local a ser definido pelo respectivo Diretor do Foro, no caso de inviabilidade; nos dias
com expediente forense normal, o local destinado ao Plantdo Judiciario sera a propria unidade plantonista
da escala. (Redacédo dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00008, de 1.07.2022)

83° Na SJES, o local destinado ao Plantdo Judiciario sera a propria unidade plantonista da escala.
(Redacéo dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00008, de 1.07.2022)

84° O Diretor do Foro da SJRJ, para fins de cumprimento ao 81° e a primeira parte do §2°,
disponibilizar4 a estrutura necessaria. (Redacdo dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00008, de
1.07.2022)

Art. 114. As Direc¢des dos Foros da SJRJ e SJES disporao acerca do funcionamento dos servicos
administrativos permanentes necessarios a dar suporte ao Plantdo Judiciario, inclusive dos relativos ao
fornecimento de certiddes, podendo estabelecer expediente especial, aplicando, no que couber, regras
pertinentes a compensacao, assegurados:

| — a disponibilizacdo do aparato rotineiro de seguranca aos magistrados e servidores, inclusive
identificacdo de pessoas que acessarem a sede plantonista e uso de detectores de metais;

Il — linha e aparelho telefénico para uso exclusivo pelo Plantdo Judicial e possibilidade de contato
telefbnico entre o requerente, o Ministério Publico Federal e 0 magistrado plantonista;

§ 1° Os interessados que comparecerem a sede do juizo de plantdo serdo registrados e identificados
por servidor encarregado pela Direcdo do Foro, e incumbido de anotar, ainda, a data e o horario de
comparecimento, e dar imediata ciéncia de sua presenca ao Diretor de Secretaria responsavel, ndo sendo
possivel 0 acesso ao respectivo juizo.

§ 2° O servidor mencionado no paragrafo 1° elaborarda relatério ao término do periodo de plantéo,
descrevendo os procedimentos efetivados, a ser encaminhado a Direcdo do Foro, para arquivamento
eletrénico, com copia a Corregedoria Regional, na constatacéo de qualquer irregularidade.

Secéo Il
Das escalas de plantdo.

Art. 115. O Plantdo Judiciario sera realizado em escala anual elaborada pelo Diretor do Foro de cada
Secéo Judiciaria até 31 de julho do ano anterior, observada a ordem sequencial dos anuénios anteriores,
modificada de oficio ou a pedido, vedada a superposicdo com férias de magistrados ja marcadas e
aprovadas.

§ 1°. A Direcédo do Foro providenciara a divulgacdo permanente da escala para um periodo minimo de
um més, informando também os enderecos e os telefones do Plantdo Judiciario pelo sitio eletrénico do érgao
judiciario respectivo e pela imprensa oficial.

§ 2°. A DIRFO fixara em locais visiveis ao publico aviso mensal contendo as unidades plantonistas,
enderecos e telefones das unidades.

§ 3°. A escala e eventuais alteracbes serdo comunicadas ao Corregedor Regional, ao Ministério
Publico Federal, a Defensoria Publica da Unido e a Advocacia Geral da Uniao.

Art. 115-A. Havendo absoluta impossibilidade de os magistrados lotados ou designados atuarem no
juizo plantonista, inclusive por impedimento ou suspeicdo, caberd a atuacdo ao proximo juizo da ordem
sequencial estabelecida pela DIRFO, devendo o fato ser comunicado, de imediato, a Corregedoria Regional.

Art. 115-B. A impugnacdo de decisdo proferida por juiz plantonista em procedimento de juizado
especial federal formulada em dias sem expediente forense, de competéncia das Turmas Recursais, sera
dirigida ao outro magistrado em atuagéo no juizo de plantdo. Quando, na unidade plantonista, houver apenas
um juiz em atuacédo, aplica-se o disposto no art. 115-A.

Art. 116. A escala sera formada por juizos plantonistas:
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I - na SJRJ:
a) da Capital,
b) da Baixada Litoranea: Subsecdes de Niteroi, Sdo Gongalo, Itaborai;

¢) da Baixada Fluminense: Subsecdes de Magé, Sao Jodo de Meriti, Duque de Caxias e Nova
Iguacu; e

d} das Turmas Recursais; e

H—haSIES:

b)-da-Subsecdo-de-Serrare

cr-dasTurmas-Recursais:

Il - na SJES:

a) da Capital;

b) da Subsecéo de Serra;

c) das Subsecdes de Sdo Mateus, Colatina e Linhares (na forma da Portaria n°® JFES-POR-

2020/00073); e
d) das Turmas Recursais. (Redacéo dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00008, de 1.07.2022)

§ 1° Para o fim de organizagéo das escalas de plantéo, considera-se juizo cada Vara Federal, mista
ou especializada, cada Juizado Especial Federal e cada Turma Recursal.

§ 2° As Turmas Recursais, vinculadas & Secretaria Unica, serdo incluidas na escala anual, em ordem
sequencial crescente de numeracao, podendo cada Turma figurar até duas vezes a cada giro de escala,
observados, quanto aos respectivos periodos de plantdo, intervalos de 4 (quatro) plantdes de outras
unidades.

Art. 117. Fora do periodo de recesso forense, o plantdo na SJRJ iniciar-se-a as 12 horas do primeiro
dia e terminard as 12 horas do ultimo dia, e terd duracéo ininterrupta de 3 (trés) dias.

Paragrafo Unico: Na SJES, o plantdo tera duracao ininterrupta de 7 (sete) dias, com inicio as 12 horas
da sexta-feira de uma semana e término as 12 horas da sexta-feira da semana seguinte.

Art. 118. A escala de plantdo para o recesso forense respeitara a ordem sequencial de juizos,
especifica para cada periodo, e dividida da seguinte forma:

| - Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro:

a) de 19 a 22 de dezembro;

b) de 22 a 25 de dezembro;

c) de 25 a 28 de dezembro;

d) de 28 a 31 de dezembiro;

e) de 31 de dezembro a 3 de janeiro; e
f) de 3 a 7 de janeiro; e

Il - Secdo Judiciaria do Espirito Santo:
a) de 20 a 29 de dezembro; e

b) de 29 de dezembro a 7 de janeiro.
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§ 1° Os periodos de plantédo iniciam-se as 12 horas do primeiro dia, e terminam as 12 horas do ultimo
dia.

§ 2° Cabera ao Diretor de Secretaria ou Coordenador da unidade plantonista transferir aos servidores
designados para o plantdo seguinte todos os documentos e equipamentos relativos a atividade exercida,
mediante termo, observado o sigilo, quando necessario.

§ 3° A Corregedoria Regional podera designar, até 31 de agosto, outros juizes substitutos para atuarem
em auxilio aos juizos de plantdo, mediante solicitacdo fundamentada do juiz plantonista escalado para o
recesso forense.

8 4° Na formacdo da escala de plantdo para o recesso forense das Turmas Recursais, aplica-se a
ressalva da primeira parte do 8 2° do art. 116, quanto a necessidade de observancia de ordem sequencial
crescente de numeracgédo, podendo cada Turma figurar por até dois anos consecutivos. (Redacgéo dada pelo
Provimento TRF2-PVC-2022/00006, de 20.05.2022)

Art. 119. O Diretor de Secretaria da unidade plantonista designara, no minimo, trés servidores para
atuar em cada um dos dias do periodo de plantéo, dentre os quais ele préprio ou pelo menos um Supervisor.

§ 1° O Diretor de Secretaria poderd estabelecer revezamento entre os servidores designados,
dispensar ou convocar titulares de fun¢des comissionadas, a critério do Juiz plantonista.

§ 2° A equipe de plantdo das Turmas Recursais sera indicada pelo Coordenador vinculado ao gabinete
plantonista, que pode designar servidores de unidades administrativas e da Secretaria Unica das Turmas,
observada a escala de revezamento estabelecida pelo seu Diretor.

Secéo IV
Da compensacao do plantdo exercido no recesso forense.

Art. 120. Todos os magistrados que cumprirem plantdo aos sabados e domingos, bem como durante
os feriados previstos no art. 62 da Lei n° 5010/1966, terdo direito a compensar os dias trabalhados,
independentemente de ter sido cumprido de forma presencial ou a distancia.

§ 1°. A compensacgéo realizar-se-a a base de um dia trabalhado por um dia de descanso.

§ 2° A folga compensatéria sera concedida com base nas escalas de plantdo previamente divulgadas
pelas Sec¢des Judiciarias e mediante declaracao subscrita pelo proprio magistrado quanto ao cumprimento
do plantéo.

§ 3° As folgas compensatérias deverao ser gozadas no prazo de 12 (doze) meses, a contar do dia em
gue cumprido o plantdo

Art. 121 O inicio e o término da compensacado serdo comunicados a Corregedoria, com a indicagéo
expressa do exercicio, do periodo ou dos dias a que ela se refere, para efeito de anotacdo, ndo podendo o
magistrado, em qualquer caso, acumula-la por mais de um exercicio ou gozéa-la, quando acumulada,
conjuntamente com os periodos relativos as férias regulamentares.

Secéo V
Do protocolo no plantéo.

Art. 122. Os pedidos formulados em regime de plantdo serdo protocolados diretamente no sistema
processual eletrénico e-Proc, devendo o requerente informar o protocolo imediatamente ao servidor
responsavel, pelo telefone de plantdo, a fim de que, sendo o caso, o encaminhe ao juiz plantonista.

§ 1° As Sec0es e Subsecdes Judiciarias divulgarao os numeros dos telefones dos plantonistas.

§ 2° No caso de pedido formulado por ndo advogado, o servidor responséavel pelo plantdo far4 a
digitalizac&o para insercéo no e-Proc.

§ 3° O servidor plantonista procedera previamente ao credenciamento do advogado eventualmente
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ainda nao cadastrado no sistema.

§ 4° As decisbes do magistrado plantonista serdo lancadas no sistema informatizado, comunicando-
se imediatamente por telefone ao responsavel pelo cumprimento da medida, sempre que direcionadas a
guem esteja credenciado, ou por oficial de justica ou outro meio que se entenda mais eficaz.

§ 5% A intimagdo lancada no e-Proc em regime de plantdo, sendo o caso, sera comunicada ao
Ministério Publico Federal também por telefone ou por outro meio de que se entenda mais eficaz.

CAPITULO IV
DO JUIZ DIRETOR DO FORO

Art. 123. Incumbe ao Juiz Federal Diretor do Foro a gestdo administrativa, funcional, orcamentaria e
de pessoal dos 6rgdos judiciais e de apoio administrativo da respectiva Secao Judiciaria, conforme
estabelecido em normas dos Conselhos de Justica e do TRF da 22 Regido.

§ 1° O Juiz Diretor do Foro € o corregedor permanente dos servi¢os prestados pelos 6rgdos de apoio
administrativo, e exercera a atividade disciplinar em estrita observancia as normas legais e regulamentares
pertinentes, sem prejuizo das atribuicdes disciplinares exercidas pelos magistrados em relagdo aos
respectivos servidores.

§ 2° Sem prejuizo de sua autonomia administrativa e regulamentar, os projetos e decisfées que tenham
reflexos sobre a atuacdo procedimental dos érgaos judiciais deverdo adequar-se as normas estabelecidas
pela Corregedoria Regional, especialmente no que tange aos programas eletrénicos e a estrutura funcional
das varas, buscando-se, sempre que possivel, a integragéo prévia, visando a uniformizacéo e coeréncia de
todo o sistema.

Art. 124. Para cada subsecdo havera um Juiz Federal Diretor que, sem prejuizo da sua jurisdicao,
auxiliara os trabalhos da Dire¢éo do Foro, adequando-os as peculiaridades da localidade, observando, no
exercicio das atividades especificas delegadas, as normas editadas pelo Conselho da Justica Federal,
pela Corregedoria Regional e pela Dire¢céo do Foro.

TITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS CARTORARIOS

CAPITULO |
DOS PROCEDIMENTOS CARTORARIOS GERAIS
Secéo |
Disposic¢des Gerais.
Art. 125. Para orientar as partes, procuradores, servidores e magistrados quanto ao cumprimento

adequado das normas cartorarias, a Corregedoria Regional mantera atualizados manuais de procedimentos
contendo recomendacgdes e roteiros padronizados, conforme as diversas especialidades e

atividades desenvolvidas no ambito da Justica Federal de primeira instancia, os quais serdodisponibilizados
no endereco eletrénico do 6rgédo correcional, podendo-lhes ser atribuido o formato de mapeamento de fluxos
de trabalho, a ser permanentemente desenvolvido e atualizado, com a participacédo de juizes e servidores.

Art. 126. Os juizes federais recém-empossados ou removidos para a Justica Federal da 22 Regiao
deveréo diligenciar a obtencéo da necessaria habilitacdo para assinatura eletrénica no prazo de 30 (trinta)
dias, contado de sua nomeag¢&o ou remocao e, juntamente com os demais magistrados de primeira instancia,
zelar pela sua manutencgdo, sem solucao de continuidade.

Art. 127. Cabe a Direcdo do Foro comunicar a mudancga de endereco eletrénico funcional dautoridade
certificadora emitente, para viabilizar o recebimento de mensagens pelo juiz acerca da sua assinatura digital
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e adotar as providéncias necessarias a renovagao do certificado antes do respectivo vencimento, mediante
provocacdo do magistrado.

Secao Il

Dos livros e pastas.
Art. 128. Sao obrigatorios:
| — em todas as unidades jurisdicionais, os registros e controles:
a) de ponto dos servidores;
b) de reclamacdes, sugestdes e elogios;
c) de frequéncia dos estagiarios;
d) de atas e termos de audiéncias;

e) de impedimentos, suspeicdes, afastamentos de magistrados atuantes no Juizo e de certidées de
remessa de autos ao juizo tabelar;

f) de remessas de autos e de documentos pelos Correios;
g) da preservacdo da Memodria Institucional (arts. 32 e seguintes, da Resolugdo CJF n° 714/2021); e

h) de documentos, bens e materiais acautelados e apreendidos, que se encontrem na unidade
jurisdicional.

Il - nas Varas e Juizados Federais com competéncia criminal, os registros e controles:

a) de comparecimento peridédico em juizo em razao de medida cautelar (art. 319, CPP) ou
suspensao condicional do processo ou da pena; e

b) de remessa de autos a Camara de Coordenacéo e Revisédo Criminal;

Il - nos juizos em que haja processos, apensos ou anexos fisicos ativos, suspensos ou aguardando
retorno das instancias superiores que, por algum motivo, seja inviavel a imediata digitalizacdo, os registros
e controles:

a) de carga de autos a advogados, partes, auxiliares do Juizo e demais modalidades de remessa;
b) de carga ao Ministério Publico; e
c) de entrega de autos as partes sem traslado.

§ 1° Os registros e controle estabelecidos no inciso |, alinea “a”, deste artigo, devem ser realizados em
pastas eletrdnicas, mediante formularios, termos ou documentos equivalentes, a serem digitalizados,
anexados e arquivados, pela unidade, no sistema administrativo de gestdo de documentos — SIGA, enquanto
nao houver previsdo de implementacdo do Registro Eletrénico de Ponto no a&mbito da Justica Federal da 22
Regido.

§2° Os registros e controles estabelecidos no inciso |, alineas, “b”, “c” e “”, no inciso Il, alineas “a” e
“b”, e no inciso lll, alineas “a”, “b” e “c”, todos deste artigo, devem ser realizados em pastas eletronicas,
mediante formularios, termos ou documentos equivalentes, a serem digitalizados, anexados e arquivados,
pelo Juizo, no sistema administrativo de gestdo de documentos — SIGA.

§3° Os registros e controles do inciso |, alineas “d”, “€” e “h”, deste artigo, devem ser realizados
diretamente por intermédio do Sistema Processual Informatizado da Justica Federal da 22 Regido, cabendo
ao Juizo proceder ao correto langamento dos eventos, bem como proceder as identificacdes disponiveis no
Sistema, quando necessérias.

84° As reclamacdes, sugestdes e elogios ao Juizo e seus servidores poderdo ser realizadas,
preferencialmente, no sitio eletrdnico do Portal da Corregedoria, cabendo a unidade jurisdicional
disponibilizar formularios impressos, no balcdo de atendimento, como op¢ao ao interessado, com a sua
afixacao nas unidades, de forma clara e visivel, onde constem o contato telefénico e o endereco eletrdnico

da Corregedoria, para a mesma finalidade; e cabera ao servidor, no exercicio de suas atribuicées, durante
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o atendimento, prestar os esclarecimentos necessarios solicitados pelas partes, advogados ou terceiros,
guanto aos meios disponiveis.

85° Os registros e controle de remessas de autos e documentos pelos Correios devem ser realizados
em pastas eletrbnicas, mediante formularios, termos ou documentos equivalentes, a serem digitalizados,
anexados e arquivados, pela unidade, no sistema administrativo de gestdo de documentos — SIGA, quando
nao for possivel a utilizacao de sistema de malote digital ou de correios eletronicos.

86° Os registros e controle da preservacdo da Memoria Institucional devem ser realizados em pastas
fisicas, quando necessérias, destinando-se a guarda permanente de documentos (originais ou copias),
pecas e elementos considerados com fins histéricos, probatérios ou de patrimdnio, pelos Magistrados ou
Diretor de Secretaria, como garantia da consolidacdo da identidade institucional; deve ser submetido o seu
conteudo ao Centro de Referéncia da Memdria Institucional (art. 34 da Resolugéo n° 714/2021 do Conselho
da Justica Federal), quando considerado oportuno pelo juiz titular da unidade.

§7° Os registros e controle de documentos, bens e materiais apreendidos e acautelados no juizo, ou
em local por ele designado, dar-se-ao diretamente no Sistema Processual Informatizado da Justi¢ca Federal
da 22 Regido e no Sistema Nacional de Bens Apreendidos (SNBA), quando obrigatério o lancamento neste
altimo, com a devida identificacdo, em conformidade com as recomendacfes da Corregedoria e da
Resolugéo n° 63/2008 do Conselho Nacional de Justica.

88° Cabe ao juizo criminal alimentar o Registro do Rol Nacional dos Culpados, previsto na Resolucéo
n° 408/2004 do Conselho da Justica Federal.

89° Aplicam-se aos Nucleos de Justica 4.0 as disposi¢des do presente artigo, naquilo que couber.

Art. 129. Os livros e pastas obrigatérios, ainda remanescentes nas unidades jurisdicionais, deverdo
ser digitalizados, anexados e arquivados pelo Juizo, no sistema administrativo de gestdo de documentos —
SIGA, de forma gradativa, independentemente de comunicagao e autorizacao:

Art. 130. Garantidas a autenticidade, a seguranca e a inalterabilidade, sdo também obrigatérios os
registros e controles:

| — de relatérios de inspecdes;
Il — de mandados de priséo; e
Il — de sentencas.

81° Os registros e controle dos documentos do item |, do presente artigo, dar-se-ao mediante relatorio
circunstanciado a ser digitalizado, anexado e arquivado, pelo Juizo, no sistema administrativo de gestao de
documentos — SIGA.

§2° Os registros e controle dos documentos dos itens Il e Ill, do presente artigo, serdo realizados no
Sistema Processual Informatizado da Justica Federal da 22 Regido; em relagédo ao inciso Il, os registros e
controle dar-se-&80, ainda, pelo sistema do BNMP (Banco Nacional de Monitoramento de Prisées) do
Conselho Nacional de Justica.

Art.131. A guarda e a digitalizacdo de documentos obrigatdrios ou ndo nas Secretarias ou Turmas
Recursais devera observar o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade da Documentagdo
Administrativa da Justica Federal - PCTT, previsto na Resolu¢cdo n® 714/2021 do Conselho da Justica
Federal.

§ 1° O prazo de arquivamento temporario poderd ser alterado pelo juiz federal em raz&o da
necessidade de manutencao dos documentos na unidade jurisdicional para consulta ou em raz&do de espago
fisico disponivel, sem prejuizo do periodo fixado para o arquivo intermediério.

§ 2° Os documentos inserviveis serao, preferencialmente, reciclados.

83° Os documentos de guarda permanente (originais ou copias), pecas e elementos considerados com
fins historicos, probatérios ou de patriménio ndo poderéo ser destruidos ou descartados, devendo a unidade
zelar pela sua conservacdo, em conformidade com as orientacdes do Centro de Referéncia da Memdéria
Institucional (art. 34 da Resolugéo n° 714/2021 do Conselho da Justica Federal).
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84° As disposicdes deste artigo aplicam-se aos Nucleos de Justica 4.0, naquilo que couber.

Art. 132. As Secdes Judiciarias e os 6rgdos judiciais deverdo adotar medidas para a gradativa
substituicdo dos livros e pastas em papel por registros informatizados, garantidas a autenticidade, a
seguranca e a inalterabilidade dos seus conteldos e observado o Programa de Gestdo Documental
(Resolugédo CJF n° 714/2021).

Secéo Il
Das instalac®es fisicas e recursos materiais.

Art. 133. Compete a Direcéo do Foro, obedecidas as normas dos Conselhos Superiores, estabelecer
padrBes de instalacdes fisicas e recursos materiais a serem utilizados pelos juizos, conforme as
especialidades e as peculiaridades de cada localidade, devendo as alteracdes realizadas pelos juizos
obedecer aos requisitos técnicos de seguranca e onerosidade estabelecidos pelas Secfes Judiciarias, além
dos principios de transparéncia e acesso a justica.

Art. 134. Incumbe ao Diretor de Secretaria zelar pelo uso racional dos materiais e recursos
disponibilizados para o desempenho das atribuicdes dos juizos e pela preservacao e utilizacdo adequada
dos respectivos equipamentos.

Paragrafo Unico. A perda, extravio, dano ou defeito de qualquer equipamento, especialmenteaqueles
utilizados fora do ambiente de trabalho, deve ser imediatamente comunicada a Dire¢éo do Foro.

Secéo IV
Do sistema eletréonico de acompanhamento processual.

Art. 135. Todos os atos processuais, inclusive no regime de plantdo, serdo realizados por meio do
sistema eletrébnico de acompanhamento processual, salvo motivo de for¢ca maior, tal como falha técnica no
sistema, caso em que 0s atos processuais devem ser redigidos por quaisquer outras formas e incluidos no
meio eletrbnico no prazo de 24 (vinte e quatro) horas apds sua emissao, ou restabelecimento do sistema.

Paragrafo uUnico. As decisbes e sentencas serdo incluidas na integra no sistema eletronico de
acompanhamento processual.

Secéo V
Do registro audiovisual de audiéncias.

Art. 136. As audiéncias realizadas nos juizos de primeira instancia e nas sessdes das Turmas
Recursais dos Juizados Especiais Federais serdo registradas em gravacdes de audio ou audiovisuais,
conforme disponibilidade técnica e a critério do juiz que as presidir.

8 1° O registro audiovisual de audiéncias sera empregado no cumprimento de cartas precatérias,
mesmo quando o juizo de origem ndo empregar semelhante tecnologia.

§ 2° Nas cartas rogatdrias ou de ordem, o emprego dessa tecnologia ficara a critério do juizo
destinatario, salvo determinacéo especifica do 6érgédo de origem.

§ 3° As intimacdes para as audiéncias deverdo indicar previamente o sistema a ser utilizado para
registro dos depoimentos.

Art. 137. A utilizacao do registro de dudio ou audiovisual sera documentada por termo de audiéncia ou
sessdo de Turma Recursal, a ser juntado aos autos, contendo, no minimo, os seguintes dados:

| — data e local da audiéncia ou sessao de Turma Recursal;

Il —nome do juiz que a presidiu, do representante do Ministério Publico Federal que tenha participado,
dos advogados, das partes, e das testemunhas, se for o caso;

[l — nimeros das inscricdes na OAB dos advogados;

IV — presenga ou auséncia das partes, das testemunhas e dos registros de 4udio ou audiovisuais,
conforme disposto no artigo seguinte;
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V — eventual manifestacéo das partes quanto a utilizagcdo do registro de audio ou audiovisual;

VI — adverténcia acerca da vedacao, independentemente da decretacdo de segredo de justica, de
divulgacdo néo autorizada dos registros audiovisuais.

VIl — eventuais requerimentos das partes; delibera¢cdes e observacdes do juiz.

§ 1° Apos cada depoimento, incumbird ao servidor responsavel pelo registro de audio ou audiovisual
conferir a gravacdo, mediante breve acesso aos seus trechos iniciais e finais, certificando tal
providéncia no termo respectivo.

§ 2° A ata e os termos de depoimento ou interrogatério colhidos por meio audiovisual ndo seréo
impressos, sendo assinados digitalmente apenas pelo Juiz, salvo requerimento das partes.

Art. 138. Os depoimentos colhidos em audiéncia, com utilizacdo do sistema de gravacédo de audio ou
audiovisual, constardo de arquivos digitais no sistema eletrénico de acompanhamento processual, gerados
imediatamente apds a audiéncia ou sessao e, apds inseridos nos repositorios nacional e regional de midias
digitais, devem permanecer protegidos de qualquer alteracéo.

§ 1° As declaragbes colhidas em autos fisicos deverdo ser registradas de forma padronizada e
sequencial, em meio digital, que acompanhara os registros de audio ou audiovisuais.

§ 2° Para cada depoimento correspondera um arquivo distinto, identificado pelo numero Unico do
processo, nos termos da Resolugdo CNJ 65/2008, com o0 nome da pessoa ouvida e data da audiéncia.

8 3° De acordo com a disponibilidade técnica, as cépias realizadas pela secretaria deverdo conter
marcadores que permitam identificar o responséavel por eventual divulgacéo indevida.

Art. 139. Havendo fundado risco a seguranca ou a violagédo da intimidade da vitima ou de testemunha,
podera o juiz determinar o registro de suas declaracdes pela via tradicional escrita ou por gravacao,
aplicando recursos que impegam a identificacdo de voz e de imagem do depoente.

Art. 140. Na hipétese prevista no artigo anterior e nos demais casos em que seja conveniente a
instrugcéo processual, podera o juiz determinar o acautelamento da midia digital em secretaria ou obloqueio
da gravagdo no sistema eletrénico de acompanhamento processual, postergando o acesso das partes a
cbpia da gravacdo para momento processualmente oportuno, observados os principios processuais do
contraditério e da ampla defesa.

Art. 141. Para as videoconferéncias, observadas as normativas dos Conselhos Superiores e do TRF2,
a Direcdo do Foro de cada Secédo Judiciaria disponibilizara sistema de agendamento eletrénico, espaco
fisico adequado e acompanhamento da diligéncia por servidor da area administrativa, entre outros meios
necessarios a sua realizacao.

§ 1° Nas sec0Oes e subsecdes judiciarias com mais de uma vara, deverdo ser instaladas centrais de
videoconferéncia em cada prédio onde funcionar vara federal, a serem compartilhadas pelos juizos para
audiéncias em processos que neles tramitem.

§ 2° Os depoimentos de testemunhas por videoconferéncia serdo prestados em audiéncias unas,
conduzidas pelo juizo de origem, viabilizadas pela expedi¢édo de carta precatdria com 0s seguintesrequisitos:

| — data, hora e local de realizacdo da audiéncia una no juizo deprecante;

Il — determinacédo para que a testemunha seja intimada a comparecer a sede do juizo deprecado, de
modo a ser ouvida durante a audiéncia una realizada no juizo deprecante; e

Il — ressalva de que, ndo sendo possivel o cumprimento da carta precatéria pelo sistema de
videoconferéncia, o juiz deprecado proceda a inquiricdo da testemunha em data anterior a designada para
a realizacdo, no juizo deprecante, da audiéncia una.

§ 3° No processo penal, o interrogatério deve ser feito pela forma presencial, salvo as hipéteses
previstas no art.185, § 2°, do Codigo de Processo Penal, que permite a expedicdo de carta precatoria nos
termos do paragrafo anterior, assegurando-se ao acusado:

| — assistir, pelo sistema de videoconferéncia, a audiéncia una realizada no juizo deprecante;
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Il — a presenca de seu advogado ou de defensor na sala onde prestado o seu interrogatério ou for
realizada a audiéncia una de instrucéo e julgamento; e

IIl — entrevista prévia e reservada com seu defensor, 0 que compreende acesso a canais telefénicos
reservados para comunicacdo entre o defensor ou advogado que esteja no presidio ou no local do
interrogatério e o defensor ou advogado presente na sala de audiéncia do féorum, e entre este e o preso.

Art. 141-A. As disposi¢cBes desta Secdo aplicam-se, no que couber, as audiéncias telepresenciais,
assim definidas, pelo artigo 2°, I, da Resolugcdo CNJ n. 354/2020, como sendo as audiéncias realizadas a
partir de ambiente fisico externo as unidades judiciarias.

Secéo VI
Das despesas processuais.

Art. 142. O pagamento das custas judiciais, conforme as normas legais e regulamentares, € feito por
Guia de Recolhimento da Unido (GRU-Judicial), na Caixa Econdmica Federal ou, inexistindo agéncia da
Caixa no local, em outro banco oficial.

§ 1° A partir da implantagdo do sistema processual e-Proc, ou da migragéo do processo judicial, as
custas devidas na forma da legislacdo aplicavel serdo recolhidas eletronicamente e o comprovante anexado
automaticamente aos autos.

§ 2° O porte de remessa e retorno dos autos ndo sera exigido dos recursos interpostos no e-Proc.

Art. 143. Recebidos os autos com sentenca, a Secretaria verificara o correto recolhimento das custas
devidas para eventual recurso e as integrais do processo, que constaréo da publicagéo, salvo se dispensado
0 vencido de seu preparo.

Art. 144, Concluido o processo, a parte responsavel serd intimada para o pagamento das custas
judiciais devidas, no prazo de 15 (quinze) dias, findo o qual a conta sera encaminhada a Procuradoria da
Fazenda Nacional, para sua inscri¢cdo em divida ativa.

Paragrafo Unico. Dispensada a intimacao prevista no caput se, por ocasido da intimacao da sentenca,
ja tiverem sido calculadas as custas devidas para eventual recurso, e os valores pertinentes as custas
judiciais integrais do processo, devidos na auséncia do recurso

Art. 145. E devido o pagamento das custas judiciais no processo, quando declinada a competéncia
para a Justica Federal, ainda que tenha havido recolhimento em outro ramo da Justica.

Art. 146. Os servigos prestados no ambito da Justica Federal de 12 Instancia, referentes a emisséo de
certiddes de conteudo processual, serdo objeto de cobranga, nos termos e valores dispostos nesta se¢éo e
em Portaria da Corregedoria Regional.

8 1° Na emissao de certiddo que verse exclusivamente sobre a existéncia do processo ou que
corresponda a extracdo de conteludo de até 10 (dez) folhas do processo, serd devido o valor bésico,
acrescido da-metade para cada 10 (dez) folhas excedentes ou fracéo.

§ 2° A contagem de folhas restringe-se aquelas das quais extraidos os dados indispensaveis ao
atendimento da solicitacdo do requerente, computando-se Unica folha a cada dado considerado, ainda que
repetido em varias folhas dos autos.

Art. 147. Cabera ao Diretor de Secretaria, ou ao servidor designado, velar pela exatidao das custase
pela certeza de seu recolhimento, comunicando ao juiz as discrepancias constatadas.

Paragrafo Unico. A lavratura de certiddo nos autos, contendo o demonstrativo de célculo das custase
de eventual diferenca devida, somente é obrigatoria se houver requerimento ou impugnacdo por qualquer
das partes.

Art. 148. Nao havera cobranca de custas:

| — para autenticacdo de cépias de pecas processuais a serem fornecidas pelo interessado, nos termos
do art. 150;
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Il — nos pedidos de desarquivamento de autos;

Il — na reproducdo de certiddo anteriormente expedida, restringindo-se a cobranca, nessa hipétese,
a sua parte inédita e ao numero de folhas acrescidas;

IV — para emisséao de certiddo pertinente a indisponibilidade do sistema eletrbnico de processamento
de dados; ou

V — para emissao de certiddo relativa a fato que ndo demande consulta a autos de processo, nem a
dados de autuacao processual.

Paragrafo unico. Nos pedidos de desarquivamento, os autos ficardo a disposi¢ao da parte interessada
pelo prazo de 30 (trinta) dias, findo o qual, ndo havendo manifestacéo, retornardo ao arquivo.

Secdao VIl
Da certificacéo, autenticacdo, numeracgéo, juntada e desentranhamento

Art.149. As certiddes, informacdes, termos e outros atos processuais praticados pelos servidores serédo
assinados digitalmente, vedada a alteracdo ou supressao total ou parcial de texto sem registro do motivo e
responsavel, lavrada certiddo complementar.

Art. 150. A autenticacdo de cépias de documentos pela secretaria do juizo, nas hipéteses previstas
em lei, efetivar-se-a nas seguintes condi¢cdes:

| — de documento particular constante dos autos, somente sera permitida para utilizagdo necessaria
e obrigatoria nos incidentes decorrentes e em tramitagdo na Justica Federal; e

Il — de documento destinado a utilizacdo externa, somente sera permitida de documentos produzidos
pelo proéprio juizo, tais como as decisfes judiciais, mandados, oficios e atas.

Art. 151. A numeracao das folhas de apensos ou anexos fisicos, se necessaria, sera feita por anotacao
no terco superior direito, autenticada com a rubrica do servidor responsavel.

Art. 152. O cancelamento de eventos processuais, mediante despacho do juiz da causa, deve ser
minuciosamente certificado, com a descri¢cdo das pecas extraidas e do destinatario, podendo, a critério do
juiz, os originais serem substituidos por copias fornecidas pelo requerente, conferidas pela Secretaria.

Paragrafo Gnico. A procuragdo outorgada ao advogado, ou o termo de representacdo original, no
ambito dos Juizados Especiais Federais, deverdo permanecer definitivamente acostados aos autos
respectivos, salvo se expressamente autorizado o desentranhamento pelo juiz da causa, com substituicdo
por copia.

Art.153. Nos processos que tramitam pelo rito dos Juizados Especiais Federais, os procedimentos
previstos nesta secdo aplicam-se subsidiariamente aos estabelecidos na Consolidagdo de Normas dos
Juizados Especiais Federais na Justica Federal da 22 Regido (Resolugédo TRF2 n° 01/2007).

Art. 154. Os servidores deverdo registrar no sistema de movimentagdo processual a abertura de
conclusao para despacho, deciséo e sentenca, imediatamente apds a juntada, ressalvadas as hipo6teses de:

| - prazos comum ou sucessivos para as partes estabelecidos em deciséo Unica;
Il - pendéncias de respostas a expedientes decorrentes de uma mesma decisao;
Il - processos em tramite nos gabinetes das Turmas Recursais para votos em julgamento colegiado;

IV - autos fisicos retirados da Secretaria para manifestacdo das partes ou auxiliares do juizo,
baixados ou remetidos as instancias superiores.

§ 1° O Diretor de Secretaria submetera imediatamente ao magistrado competente a peticdo ou
documento intercorrente com pedido de:

| - deciséo interlocutdria para preservacdo da liberdade de locomocéao, integridade fisica ou saude;
ou

50



Il - intimagé&o para devolucdo de autos retirados da secretaria.

§ 2° Aquele que detém anexos ou apensos fisicos fora da secretaria além do prazo legal, ou do fixado
pelo juiz, para cumprimento da determinacdo do caput, devera ser imediatamente intimado pelo Diretor de
Secretaria a restitui-los.

Secao VI
Da publicagdo em diério eletrénico

Art. 155. Para os processos remanescentes do sistema processual eletrénico Apolo, até a migragéo
para o sistema e-Proc, a publicacdo de ato judicial no Diario Eletrdnico da Justica Federal da 22 Regido (e-
DJF2R), qguando necessaria, devera ser ultimada no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, da data em que
entregue a Secretaria 0 ato assinado pelo magistrado.

Paragrafo Unico. Nas execucdes fiscais, é de 20 (vinte) dias o prazo a que se refere o caput.

Secao Xl
Das comunicagdes na pendéncia de agravo de instrumento ou habeas corpus.

Art. 157. Deve ser comunicado ao relator no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, o inteiro teor de
decisdes interlocutérias e sentencas proferidas apds a interposi¢cdo de agravo de instrumento ou habeas
corpus impugnando as anteriores, pendente de julgamento no Tribunal Regional Federal e noticiada nos
autos.

Secéo X

Da intimacgéo de partes por aplicativos de mensagens eletrénicas nos processos dos Juizados
Especiais Federais.

Art. 158. E permitida a intimacdo de partes e terceiros interessados, através de aplicativos de
mensagens eletrbnicas previamente autorizados, desde que reste assegurado ter o destinatario do ato
tomado conhecimento do seu contetdo.

Art. 159. As intimagbes por aplicativos de mensagens eletrbnicas serdo encaminhadas,
exclusivamente, a partir dos nimeros de telefone celular utilizados pelas Varas e pelos Juizados Especiais
Federais, a serem divulgados nos sitios eletronicos das Secdes Judiciarias do Rio de Janeiro e do Espirito
Santo.

Art. 160. Quando do primeiro atendimento na Justica Federal no primeiro momento em que lhe couber
falar nos autos, a parte sem o patrocinio de advogado sera instada a apresentar nimero de telefone celular
para adesdo ao sistema de intimagdo por aplicativos de mensagens eletrbnicas ou manifestar-se
expressamente pela falta de interesse nessa forma de intimacéao.

Art. 161. A adesdao, ou desisténcia dela, podera ser expressamente manifestada pela parte a qualquer
momento, No curso do processo.

Art. 161. A adesé&o aintimagéo por aplicativos de mensagens eletrénicas, ou a desisténcia dela, podera
ser expressamente manifestada pela parte a qualquer momento, no curso do processo.

Art. 162. Ao aderir a rotina de intimagBes por aplicativos de mensagens eletronicas, a parte sera
cientificada de que:

| - deve possuir o aplicativo (WhatsApp ou outro adotado no a&mbito da respectiva Secao Judiciaria),
instalado em seu celular, tablet ou computador, e que mantera ativa, nas op¢des de privacidade, a opcao de
recibo e confirmacao de leitura;

Il - o(s) numero(s) indicados seré(ao) utilizado(s) pela Secretaria do Juizado para o envio das
intimacoes;

Il - os aplicativos de mensagens eletrbnicas somente serdo utilizados pelas Varas e Juizados
Especiais Federais para o envio de intimagdes, as quais ndo deverdo ser respondidas por intermédio destes
aplicativos, em hip6tese alguma;

IV - as manifestagfes e documentos ndo devem ser enviados através dos aplicativos de mensagens
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eletrbnicas, mas protocolados pelos canais usuais;

V — a Vara e ao Juizado Especial Federal é vedado solicitar dados pessoais, bancarios ou qualquer
outro de caréter sigiloso, limitando-se o procedimento a realizacao de atos de intimacao;

VI - as duvidas referentes a intimacao deverdo ser manifestadas nos autos ou pessoalmente na
respectiva Vara ou JEF;

VIl - cabe a parte notificar eventual mudanca do nimero do telefone ao juizo;

VIII - devera informar, no processo, quando ndo mais pretender receber intimacdes por aplicativos de
mensagens eletronicas.

Art. 163. Da mensagem enviada pela Vara ou pelo Juizado Especial Federal constardo a identificacéo
da Justica Federal, o nUmero do processo e 0s homes das partes.

Art. 164. Considerar-se-a realizada a intimagdo no momento em que o0 aplicativo indicar que a
mensagem foi lida, ou quando, por qualquer outro meio idéneo, for possivel identificar que a parte tomou
ciéncia, devendo o servidor certificar nos autos.

§ 1° A contagem dos prazos obedecera ao estabelecido na legislagdo em vigor.

§ 2° Se nado houver a leitura da mensagem pela parte no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a
serventia providenciara a intimag&o por outro meio previsto em lei, conforme o caso.

Art. 165. As partes que ndo aderirem ao procedimento de intimag&o por intermédio de aplicativos de
mensagens eletrdnicas serdo intimadas pelos demais meios previstos em lei.

Art. 166. Os advogados publicos e os defensores publicos serdo intimados pelos demais meios de
intimacg&o previstos no ordenamento juridico.

Art. 167. Os setores de suporte a informética deverdo diligenciar para manter o constante acesso

dos telefones institucionais a rede sem fio e aos aplicativos de mensagens eletrbnicas adotados nas
respectivas Sec¢des Judiciérias.

Art. 168. Quando, por qualquer motivo, o aplicativo de mensagens estiver indisponivel, as intimacdes
dar-se-&do pelos demais meios previstos em lei.

Art. 169. E vedado as Varas e aos Juizados Especiais Federais receber quaisquer manifestacées ou
documentos por intermédio de aplicativos de mensagens eletronicas.

Secéo Xl
Das comunicacdes internas da Justica Federal da 22 Regiao.

Art. 170. As comunicagdes entre unidades da Justica Federal e entre essas e o TRF2 seréo feitas
segundo a estrita ordem de preferéncia dos canais de comunicacgdo subsequentes, quando houver absoluta
impossibilidade de uso dos anteriores:

| - em matéria judicial:

a) sistema administrativo especializado (PJeCor, JUIWEB, ASI, SSA, etc.);
b) portal processual eletrénico do TRF da 22 Regiao;

c) Sistema Integrado de Gestdo Administrativa (SIGA);

d) correio eletrénico institucional (e-mail);

e) Sistema Malote Digital

f) fac-simile;

g) oficial de justica; e

h) via postal; e

[l - em matéria administrativa:
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a) sistema administrativo especializado (JUIWEB, ASI, SSA, etc.)
b) SIGA;

c) e-mail institucional;

d) Sistema Malote Digital,

e) fac-simile;

f) servico de mensageiro interno; e

g) via postal.

§ 1° A introducdo de novas tecnologias de comunicacdo deverd visar a preservacao da memdria
administrativa e aprimorar a gestdo da informacgdo, observando o Programa de Gestdo Documental da
Justica Federal, regulamentado pela Resolugdo CJF n° 318/2014, e deve ser previamente autorizada pela
Corregedoria Regional.

§2° Incumbe aos magistrados e/ou aos servidores por eles designados o0 acesso, a0 menos semanal,
ao sistema PJeCor, a fim de evitar o inicio automéatico da fluéncia de qualquer prazo para ciénciaou resposta
nos procedimentos.

83° Incumbe ao Diretor de Secretaria, ou a servidor designado pelo juiz, a verificacdo diaria, no inicio
e no fim do expediente, da caixa de entrada dos demais canais eletrénicos referidos no caput, dando imediata
ciéncia de seu conteldo ao destinatério da comunicagéo.

Art. 171. Consultas, sugestbes, pedidos de providéncias, esclarecimentos e quaisquer outras
demandas administrativas destinadas a Corregedoria Regional deverdo ser elaboradas, assinadas,
movimentadas e remetidas exclusivamente por sistema de informatica desenvolvido para a finalidade
especifica (ex.: PJeCor, JUIWEB, JUI, etc.) ou pelo SIGA, sob pena de devolugédo ao remetente.

81° Em caso de indisponibilidade do PJeCor, os expedientes de natureza urgente poderdo tramitar
no SIGA, com posterior migragéo para o PJeCor tdo logo normalizado o seu funcionamento.

§2° N&o sendo possivel a utilizacdo do SIGA por razdes técnicas, a comunicagado urgente poderéa ser
feita pelos outros meios previstos no art. 170, Il, registrando-se o documento e todos os eventos a ele
relativos no sistema apropriado, tdo logo restabelecido.

§3° E vedado o uso de correio eletrénico pessoal para recebimento ou envio de comunicacdes da ou
a Corregedoria Regional, salvo motivo de caso fortuito ou forca maior.

Secéo Xl
Do sigilo e da publicidade dos atos judiciais.

Art. 172. Incumbe aos juizos adotar as cautelas estabelecidas em lei e em normas dos Conselhos de
Justica e do TRF da 22 Regido para preservar o carater sigiloso de procedimentos que tramitem sob segredo
de justica, desde a autuacdo, incluindo o processamento, transporte, preservacao, custédia, destinacéo e
arquivamento dos autos, cujo acesso é restrito ao interessado e a seu advogado com procuragéo judicial,
observadas, quanto aos procedimentos criminais, as disposi¢des préprias contidas nesta Consolidacao de
Normas.

§ 1° O carater sigiloso pode ser atribuido a todo o processo ou a partes especificas, conforme
deliberado pelo juiz da causa, e as decisfes judiciais, se for o caso, para resguardar a efetividade da ordem
judicial.

§ 2° A publicidade dos atos processuais ndo exime o juizo dos cuidados necessarios a preservagao

do sigilo estabelecido por lei sobre dados, documentos e informac¢des contidos nos autos de processos,
ainda que nao tramitem em segredo de justica.

Art. 173. Conforme a decretacdo ou ndo do segredo de justica, 0os autos, documentos ou eventos
eletrbnicos serdo registrados em até 6 (seis) niveis no sistema de acompanhamento processual:

| - Nivel O (zero): Autos Publicos - visualizagdo por todos os usuarios internos, partes do processo e
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por terceiros, sendo que estes devem estar munidos da chave do processo.

Il - Nivel 1 (um): Segredo de Justica - visualizagdo somente pelos usuarios internos e partes do
processo.

Il - Nivel 2 (dois): Sigilo - visualizacdo somente pelos usuarios internos e 6rgaos publicos.

IV - Nivel 3 (trés): Sigilo - visualizagdo somente pelos usuarios internos do juizo em que tramita o
processo.

V - Nivel 4 (quatro): Sigilo - visualizacdo somente pelos usuérios com perfil de Magistrado, Diretor de
Secretaria e Oficial de Gabinete.

VI - Nivel 5 (cinco): Restrito ao Juiz - visualizagdo somente pelo Magistrado ou por quem ele a atribuir.

Paragrafo Unico. O membro do Ministério Publico Federal ou o delegado da Policia Federal que
protocolizar requerimento e documentos classificados como nivel 5, a eles terdo acesso e as pecas
processuais deles decorrentes.

Secao Xl
Do acesso aos autos eletrénicos.

Art. 174. Sem prejuizo do sigilo disciplinado na Sec¢&o anterior, as informagdes de movimentacao
processual e inteiro teor de despachos, decisdes interlocutorias e sentencas, contidas nos autos de
processos eletrénicos, ficardo disponiveis a consulta por qualquer pessoa, pela rede mundial de
computadores, independentemente de prévio cadastramento ou de demonstracdo de interesse, segundo
0Ss seguintes critérios de pesquisa:

| — nimero, classe e assunto(s) do processo;
Il — nomes das partes e numero das suas inscricbes no CPF ou CNPJ, conforme o caso;
Il — nomes e registros dos advogados na Ordem dos Advogados do Brasil.

§ 1° As pecgas e documentos enviados pelos usuéarios externos seréo acessiveis apenas aos que forem
credenciados no sistema processual eletrbnico para o respectivo processo e ao Ministério Publico.

§ 2° A consulta aos autos de processos criminais, apés o transito em julgado da deciséo absolutdria,
da extingdo da punibilidade ou do cumprimento da pena, serd realizada unicamente pelo ndmero do
processo.

§ 3° O nome da(s) vitima(s) ndo constara dos dados basicos dos processos criminais.

Art. 175. O uso das funcionalidades disponiveis no sistema de autos de processo eletrbnico, incluindo
0 acesso ao inteiro teor do respectivo processo, tera por requisitos:

| — 0 cadastramento das partes e advogados pela via eletrénica, sujeito a habilitacdo por certificacéo
digital ou presencial na unidade responséavel, na forma de Resolucdo do Tribunal Regional Federal da 22
Regido, para acesso a parte publica do feito, mediante manifestacéo de interesse para fins de mero registro;

Il — a vinculac&o da parte autora e de seu advogado ao respectivo processo pelo sistema eletrénico
de distribuicdo da acédo, ou do réu e terceiros intervenientes e seus advogados pelo juizo competente, para
acesso a parte sigilosa do feito;

Il —autorizacdo judicial e liberacdo pela respectiva Secretaria do acesso integral a autos de processo
eletrdnico por terceiro, observado o seguinte:

a) as partes ndo credenciadas como usudrios poderdo ter acesso aos documentos do processo,
mediante a utilizacdo de chave especifica, informada por seus advogados, ou pela secretaria, apos
identificacdo presencial; e

b) qualquer pessoa podera requerer consulta aos autos, juntando peticdo diretamente no sistema
processual eletrénico e-Proc, situacdo em que serd fornecida chave especifica para consulta, apés
autorizacao do juiz do feito.

8 1° A unidade judiciaria responsavel pela tecnologia da informacao manterd, pelo prazo de 1 (um)
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ano, o registro de todos os acessos realizados com base neste artigo, contado da data de cada acesso, com
mencao aos nomes, niumeros de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou na Ordem dos Advogados
do Brasil, bem como a identificacdo dos documentos acessados.

§ 2° Nos casos de sigilo ou de segredo de justi¢a, incumbira ao usuario master ou a unidade judiciéria,
conforme o caso, conceder o acesso eventual ao interessado, quando comprovada a necessidade de
consulta ou atuagéo nos autos nos termos do inciso Il do caput.

Secéo XIV
Dos anexos e autos fisicos em processos eletrénicos.

Art. 176. Nao serdo admitidos anexos fisicos suplementares aos processos judiciais eletrdnicos,
ressalvadas as seguintes hipoteses, em que o magistrado competente determinara o acautelamento do
documento no juizo, até o transito em julgado:

I- n&o for viavel digitalizar o documento por suporte fisico ou anexar fotografias convertidas em arquivo
digital em formato PDF do respectivo documento, devendo o Diretor de Secretaria certificar nos autos do
processo eletrénico o motivo da impossibilidade de fazé-lo;

Il- nos processos criminais, quando o documento for objeto de indicio de prova da materialidade e de
autoria do ilicito penal em discusséo nos autos e o original ndo houver sido produzido em arquivo digital e/ou
nao possa ser juntado ao sistema processual informatizado;

Ill- nos processos civeis, quando se tratar de documento fisico original cujo acautelamento seja
necessario, para fins de analise, nas fases cognitiva e recursal;

8§ 1° A digitalizacao ou anexo de fotografias convertidas em arquivo digital em formato PDF, ao sistema
informatizado processual, podera restringir-se a parte dos documentos ou apenas as folhas referidas nos
atos judiciais, por determinacao judicial.

§2° Inexistindo a necessidade do acautelamento no Juizo, uma vez digitalizado o documento, o Diretor
de Secretaria deve proceder a sua devolucao a parte interessada ou procurador que 0 apresentou para
juntada aos autos do processo eletrbnico, de forma imediata, quando apresentado presencialmente; se o
documento houver sido recebido no Juizo por outra forma, a devolucdo devera ser precedida de intimagéo
do seu procurador ou por edital, caso nao tenha representante processual, a fim de que seja retirado na
Secretaria, no prazo preclusivo de 45 (quarenta e cinco) dias.

83° Na auséncia de manifestacdo ou de interesse da parte ou procurador que apresentou o documento,
este podera ser entregue a parte contraria ou seu procurador, caso este houver se manifestado nos autos
nesse sentido, no prazo previsto no §2°.

8 4° Havendo a necessidade de acautelamento do documento no Juizo, este constard como anexo
fisico, mediante juntada de termo ao processo eletrdnico e registro no sistema informatizado processual,
devendo ser devolvido a parte que o apresentou, apés o transito em julgado, com a observancia, ainda, do
gue preceituam a segunda parte do §2° e 0 8§3°.

85° Devera o Diretor de Secretaria certificar a devolugdo do documento que se encontrava no Juizo,
com a juntada de cépia digitalizada do recibo assinado pela parte ou procurador que o retirou.

86° Na auséncia de manifestacdo ou interesse das partes ou procuradores em retirar os documentos
gue se encontrarem na Secretaria, devera o Juiz da causa determinar o seu descarte, observadas as
disposicdes da segunda parte do §82°, do 83° e do 84°.

§ 7° Nao se procedera a devolucéo ou ao descarte dos documentos de guarda permanente, devendo
estes ser enviados ao arquivo geral, apés a baixa definitiva do processo, mediante decisdo judicial
fundamentada, com a observancia das regras atinentes a guarda documental (Resolucdo CJF n° 714/2021).

88° As disposicdes deste artigo aplicam-se aos Nucleos de Justica 4.0, naquilo que couber.

Art. 177. Havendo remessa externa de processo eletrbnico, os anexos fisicos permanecerdao na
Secretaria do juizo, franqueando-se ao legitimo interessado ao qual o processo foi remetido, ou a autoridade
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judicial de instancia superior, a solicitacdo desses documentos.

Paragrafo unico. A Secretaria devera certificar no processo eletrénico a eventual retirada de anexos
fisicos, observando as normas relativas ao sigilo dos autos, quando apliciveis, e permitindo as partes o
necessario acesso, observado o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 178. Para facilitar a consulta e organizagdo conforme as regras de Gestdo Documental, serdo
autuados na classe Apenso Criminal (29.000) e distribuidos por dependéncia ao processo eletrdnico
remanescente do sistema processual eletrbnico Apolo, até a migracdo para o sistema e-Proc:

| — 0s apensos, 0s inquéritos policiais ou os procedimentos investigatorios digitalizados que instruem
procedimentos penais eletrbnicos; e

Il — as pecas fisicas de guarda permanente de inquéritos policiais e demais procedimentos criminais.

§ 1° Decorrido o prazo para a resposta a acusacao, no qual a defesa podera apontar eventual falha na
digitalizacdo, a Secretaria promovera a baixa e o arquivamento dos autos fisicos autuados como Apenso
Criminal.

§ 2° Poderao ser mantidos fisicamente os termos de comparecimento e/ou comprovantes relativos ao
cumprimento de penas, medidas restritivas de direito e condigbes impostas para os fins do § 2° do art. 89
da Lei n° 9.099/1995, ou do art. 318, |, do CPP, apresentados periodicamente por apenados, réus e
indiciados nas Varas Federais Criminais.

Art. 179. Inicia-se a contagem dos prazos processuais somente quando as pecas fisicas necessarias
a prética do ato estiverem disponiveis as partes.

Secéo XV
Dos depésitos judiciais e dos materiais acautelados.

Art. 180. Os depositos em dinheiro serdo efetuados pelas partes em conta a disposi¢do do juizo onde
tramita o processo respectivo, independentemente de autorizacdo judicial ou providéncia cartoraria,
diretamente no banco oficial, que fornecera guias de recolhimento proprias ou recebera os DARFs gerados
com base na Lei n° 9.703/98, bastando ao interessado indicar o nimero do processo e 0 juizo
correspondente.

§ 1° As guias de recolhimento pagas serdo encaminhadas, pela parte ou pela instituicdo bancaria, para
juntada aos autos.

§ 2° Em decisdo fundamentada, o juiz pode determinar a instituicido bancaria 0 ndo recebimento de
mais depdsitos em conta ja existente e requisitar informagdes sobre o seu saldo atualizado ou os extratos
pertinentes.

Art. 181. Determinado o acautelamento de documento ou bem, a Secretaria confeccionara o termo
respectivo, indicando o local de custddia, com anotacdo no sistema eletrdbnico de acompanhamento
processual e aviso nos autos.

§ 1° A Secretaria adotara as providéncias necessdérias para resguardar a preservacao e pronta
localizacdo dos materiais acautelados, conforme sua natureza, aplicando-se, no que couber, as disposi¢des
previstas para a custddia e acautelamento de bens e valores apreendidos nos procedimentos criminais
(Resolucéo CJF n° 428/2005 e Manual de Bens Apreendidos, CNJ, ano 2011).

§ 2° E vedada a guarda de valores em espécie, joias, pedras e metais preciosos nas unidades
judiciarias.

§ 3° E vedado o uso de bem apreendido, depositado, acautelado ou custodiado pelas unidades
judiciarias ou administrativas, magistrados, servidores, estagiarios ou funciondrios terceirizados.

§ 4° E vedada a baixa e arquivamento de processos com valores depositados judicialmente ou que
contenham documentos ou bens acautelados ou constritos por decisao judicial, antes de deliberada a sua
destinacédo pelo juiz da causa.
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§ 5° Havendo justificada impossibilidade de atender ao disposto neste artigo, 0S casos omissos
deverao ser submetidos pelo juiz da causa a esta Corregedoria Regional.

Secao XVI

Das ordens de levantamento de depdsitos judiciais e das comunica¢gdes com os bancos
depositérios.
Art. 182. Na expedicao dos alvaras, devem ser observadas as disposi¢coes da Resolucdo n° 708/2021
do Conselho da Justica Federal.

Paragrafo Unico. Até a implementag&do, em ambito nacional, de servico de integracdo para a tramitacio
eletrbnica de alvards entre as varas e as instituicdes financeiras depositarias, previsto na Resolugédo n°
708/2021, do Conselho da Justica Federal, devem ser observadas as disposi¢cdes seguintes da presente
Consolidacdo, com a utilizagdo do Sistema Processual Informatizado.

Art. 183. Os alvaras de levantamento de valores terdo prazo de validade de 60 (sessenta) dias e serao
expedidos, registrados e assinados eletronicamente pelo Juiz, por meio do Sistema Processual
Informatizado, resguardada a seguranca e inalterabilidade, devendo indicar o modo oficial de afericdo
inequivoca de sua autenticidade.

§ 1° As partes serdo imediatamente intimadas para ciéncia da expedi¢do do alvara de levantamento,
e o0 beneficiario instado para comparecer ao banco no prazo de validade, sob pena de cancelamento.

§ 2° Além dos depésitos judiciais, os valores destinados para pagamento de precatérios e RPV'’s,
bloqueados a disposi¢do do juizo, serdo levantados mediante alvara expedido pelo juizo no Sistema
Processual Informatizado.

8 3° No alvara de levantamento expedido pelo Sistema Informatizado Processual, deverdo constar os
seguintes dados:

a) Nome e CPF/CNPJ do titular do crédito a ser levantado;

b) Numero do processo que deu origem ao alvara e, no caso de levantamento de precatério ou RPV,
também o nimero do processo de requisicdo de pagamento, quando se fizer necessario;

¢) Nome da instituicdo financeira, agéncia e o nimero da conta depositaria;
d) Valor a ser levantado;

e) Prazo de 48 horas para o cumprimento do alvara, que sera contado da data de entrega da
documentagao necessaria ao levantamento a instituicdo financeira depositaria;

f) Nome e CPF da pessoa autorizada pelo juizo a efetivar o levantamento em nome do titular do crédito,
guando for o caso;

g) Dados bancéarios pessoais do destinatario do crédito quando indicada transferéncia bancéria
imediata dos valores sacados;

h) Os novos dados vinculados a conta de depdsito, fixados por decisao judicial, se houver necessidade
de sua alteracéo, tais como indicacdo de valores isentos ou nao tributaveis, base de calculo, aliquota ou
parcela a deduzir em relagdo ao imposto de renda a ser retido na fonte e novo valor devido a titulo de
contribuic&o previdenciaria do servidor publico da Unido.

§ 4° A autorizacdo de levantamento por pessoa diversa do titular do crédito somente sera efetuada
pelo juizo quando tiverem sido concedidos poderes especiais para receber e dar quitacao.

§ 5° O titular do crédito podera indicar conta bancaria pessoal para transferéncia do valor sacado
mediante alvard de levantamento, assumindo a total responsabilidade pela indicacdo e por eventuais
despesas, que serdo descontadas do montante a ser transferido.

86° O disposto no § 4° ndo se aplica aos advogados com procuracdo ad judicia et extra, com poderes
especiais de receber e dar quitacéo.

57



§7° Os valores constantes do alvara de levantamento expedido pelo Sistema Informatizado processual
poderdo ser sacados, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, em qualquer agéncia da instituicdo financeira
depositéaria, a partir da data de apresentacdo dos documentos necessarios para o saque.

Art. 184. Constituem requisitos essenciais a garantia da forca liberatéria do pagamento determinado
em decisBes e sentengas com forca de alvara:

| - a identificacdo do Juizo emitente; e
Il - a indicacéo:

a) da numeracao de alvara e do valor da ordem, com informag&o acerca da incidéncia ou nédo de
acréscimos legais;

b) do nome, identidade e CPF do beneficiario do pagamento; e
c) da conta de depdsito judicial objeto de levantamento.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo, salvo no inciso Il, “a@” e “c”, aplica-se também as sentencas
homologatérias de acordos em mutirdes de conciliagdo, das quais devera constar 0 ato que determinou o
mutirdo e a numeracao de alvara propria do Nucleo de Conciliagdo, para fins de registro e controle de alvaras
expedidos, observando-se, no que couber, as demais normas desta Consolidacao.

Art. 185. Incumbiréd ao banco depositario, antes do pagamento do alvara, realizar a conferéncia do seu
inteiro teor, além da validade e autenticidade da assinatura, sem prejuizo da andlise da documentagéo
referente ao beneficiario.

§ 1° A instituicdo financeira devera proceder a conferéncia dos requisitos obrigatorios do alvara de
levantamento mediante consulta ao Sistema Processual Informatizado, podendo fazé-lo, ainda, caso
necessario, junto ao Juizo, a fim de dirimir eventuais duvidas, preferencialmente por meio eletrénico ou
telefénico, vedada, em qualquer hipétese, a simples informagé&o ao Juizo de que néo foi feito o levantamento,
sem especificar o motivo.

§2° Havendo inconsisténcias nos dados descritos no alvara de levantamento, a instituicao financeira
devera contatar, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a unidade judicial responsavel por sua
expedicdo, a fim de obter os esclarecimentos necessarios.

83° Nao sendo possivel sanar as inconsisténcias, estas devem ser comunicadas imediatamente ao
juizo para que proceda ao cancelamento e nova expedicdo, quando cabiveis.

Art. 186. Efetivado o cumprimento da ordem judicial constante do alvara de levantamento expedido
pelo Sistema Informatizado Processual, a instituicdo financeira depositaria devera apresentar ao juizo, no
prazo de quarenta e oito horas, as seguintes informacdes, pelo endereco eletrdnico institucional do Juizo:

a) ldentificagdo numérica do alvara de levantamento;

b) Nome e CPF/CNPJ de quem recebeu os valores relativos ao alvara de levantamento;
c¢) Valor total levantado;

d) Valor dos tributos recolhidos, se houver (IRRF e PSS);

e) Valor liquido efetivamente pago;

f) Data do saque ou transferéncia bancaria;

g) Valor do saldo remanescente na conta, quando houver.

Art. 187. A falta de noticia do pagamento do valor autorizado no alvara, no prazo de 60 (sessenta)
dias, contados da data da ciéncia do beneficiario, 0 processo serd baixado e arquivado, sem prejuizo de
posterior desarquivamento, a requerimento do interessado, que arcara com as despesas correspondentes,
guando cabiveis.

§1° Caberd ao beneficiario informar ao Juizo, no prazo assinado no caput deste artigo, acerca da
situacdo do pagamento, sob pena de cancelamento do alvara, devendo o juizo consignar esta ressalva na
decisdo que determina a expedigao.
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Art. 188. O pagamento de valores devidos a entes publicos prescinde da expedicdo de alvara e
sera feito:

| - por conversdo em renda, observado o disposto na Resolucdo n® 708/2021, do Conselho da
Justica Federal;

Il - por autorizacdo judicial de apropriacdo do depdsito, no caso de valores destinados a Caixa
Econbmica Federal ou outro banco depositéario; ou

Il - por transferéncia da quantia correspondente da conta de deposito judicial para conta bancaria
de titularidade do ente publico, mediante determinacédo do Juizo publicada nos autos.

81° A autorizacédo judicial de apropriagcdo de depdsito ou transferéncia entre contas dispensa a
expedicdo de alvara de levantamento ou oficio de conversdo em renda, bastando a indicacédo do valor
e do numero da conta judicial originaria, que poderado constar da prépria decisao.

§2° A comunicacdo da conversdo em renda sera realizada por oficio expedido pelo Sistema
Processual informatizado, até a implementacdo, em ambito nacional, de servi¢co de integracéo para a
tramitacdo eletrénica de oficios de conversdo em renda entre as varas e as instituicbes financeiras
depositarias, previsto na Resolucao n® 708/2021, do Conselho da Justica Federal.

Art. 189. A comunicacdo com 0s bancos depositarios de valores a disposi¢do dos Juizos sera feita
exclusivamente pelos meios institucionais corporativos ou sistemas conveniados, vedado o uso de contas
de correio eletrénico pessoais e quaisquer outras formas de comunicagao particulares nao oficiais.

Secéo XVII
Das prioridades de processamento.

Art. 190. Os juizos e setores administrativos de apoio devem observar as prioridades legalmente
estabelecidas, adotando inclusive as seguintes providéncias cartorarias e administrativas, ainda que nao
tenha havido formal requerimento da parte interessada:

| — distincdo visivel na capa dos autos de processos fisicos, ou insercdo de indicador especifico nos
processos eletrdnicos, de modo a permitir sua imediata identificacdo em meio aos demais processos;

Il — preferéncia no processamento de atos do juizo como designacdo de audiéncias, prolacdo de
decisBes ou sentengas, expedi¢do de precatorios, requisicdes de pequeno valor e alvaras.

Il — preferéncia na realizacdo de tarefas administrativas de apoio, especialmente elaboracdo de
calculos pela contadoria judicial e cumprimento de diligéncias pelas centrais de mandados; e

IV — atendimento prioritario nos balcdes das secretarias dos juizos ou nos setores administrativos de
apoio.

Art. 191. Sem prejuizo dos feitos sobre os quais incida preferéncia legal, deverdo ser processadas
prioritariamente:

| - as acdes coletivas lato sensu, assim compreendidas as a¢fes civis publicas, acbes populares,
mandados de seguranca coletivos, acbes de improbidade administrativa e outras em que postulados, de
forma conjunta, direitos ou interesses coletivos, difusos ou individuais homogéneos;

Il — as execucdes fiscais de grandes devedores e as execucgles fiscais submetidas a alienacdo
unificada, enquanto perdurar essa fase.

Il — as audiéncias de processos em que atue, como parte ou advogada, mulher em estado de
gestacao ou lactacao.

IV - as a¢Bes de competéncia do Tribunal do Juri.

Secédo XVIII
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Do registro e classificacdo de sentencas.

Art. 192. Incumbe exclusivamente aos juizes federais da 22 Regido a classificacdo dos tipos de
sentencas em conformidade com os critérios estabelecidos em norma propria dos Conselhos de Justica.

§ 1° S&o “repetitivas” as sentencas padronizadas de mérito, proferidas no processo de conhecimento,
gue nao envolvam analise especifica e fundamentacao juridica inédita para solucdo da lide,embora questdes
preliminares diversas tenham sido apreciadas.

§ 2° Sa0 “ndo padronizadas” as sentencgas que exigem fundamentacao juridica total ou parcialmente
inédita.
§ 3° A Corregedoria Regional deliberara acerca dos casos duvidosos ou sem previsdo normativa pelos

Conselhos de Justica, mediante consulta do juiz interessado, cientificando da decisdo os demais
magistrados em idéntica situagao.

Art. 193. O numero e data de registro da sentenca serdo disponibilizados no sistema de andamento
processual, dispensada a lavratura da respectiva certiddo nos autos.

CAPITULO I
DA DESTINA(;AO SOCIAL DE BENS, VALORES E SERVICOS
Secéo |
Do cadastro de entidades para destinacdo social de bens e servi¢os

Art. 194. A primeira instancia da Justica Federal da 22 Regido podera criar cadastro de entidades
com destinagéo social, para:

| — eventual depdsito de bem penhorado em execucao fiscal, com autorizagédo de utilizagéo
provisoria, na forma do art. 255, § 1°, |;

Il — recebimento de servicos decorrentes da aplicagdo de pena de prestacdo de servicos a
comunidade em processo criminal, nos termos do art. 149 da Lei n° 7.210, de 11 de julho 1984.

Paragrafo Unico. Enquanto ndo houver cadastro unificado, as varas com competéncia para processar
acOes de execucdo fiscal e execucédo penal poderdo, dentro dos limites de sua competéncia territorial, criar,
manter e gerir cadastro de instituicbes, promovendo a selecdo, inclusdo, manutengcdo e exclusdo das
entidades com destinacao social, na forma estabelecida neste capitulo.

Secéo Il
Da administracdo e manuten¢éo do cadastro.

Art. 195. Todas as decisdes relativas a selecao, inclusdo, manutencédo ou exclusdo de entidades no
cadastro serdo tomadas pelo juiz coordenador designado pelo Corregedor Regional ou pelo juiz responsavel
pela Subsecdo ou Vara que mantenha o cadastro referido no paragrafo Unico do art. 194, devendo ser
publicadas no 6rgdo oficial de imprensa e encaminhadas a Corregedoria Regional, sem prejuizo da
intimacgé&o pessoal dos representantes da Fazenda Publica e do Ministério Pablico Federal.

Art. 196. O cadastro de entidades constara de programa eletrénico que permitira sua consulta integral
pelos juizos que o compartilham, bem como a imediata inclusdo e atualizagdo de dados, devendo ser
mantido o registro histérico das alteracdes efetuadas, a cargo do setor técnico responsavel pelo
gerenciamento do sistema.

Paragrafo Unico. A consulta integral do cadastro sera disponibilizada, preferencialmente, por meio
eletrbnico, a Corregedoria Regional e aos representantes do Ministério Publico Federal, da Fazenda
Nacional, aos demais exequentes interessados em ingressar no programa e a qualquer interessado
autorizado pela Corregedoria Regional.

Art. 197. Constarao do cadastro de entidades:
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| — verséo digitalizada e certificada do estatuto ou contrato social da entidade e da ata de elei¢cdo da
diretoria em exercicio;

Il —ntimero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

Il — as caracteristicas principais de cada entidade, tais como as finalidades essenciais, atividades
desenvolvidas, tempo de funcionamento, nimero médio de pessoas atendidas, nUmero de funcionarios e
voluntarios, fontes de renda, receita média mensal e despesa média mensal, locais e horarios de
funcionamento;

IV —os dados pessoais dos representantes legais de cada entidade, incluindo-se cédula de identidade
e CPF, bem como eventuais 6rgaos ou instituicdes a que esteja vinculada ou ligada;

V — versdo digitalizada e certificada do Certificado de Registro de Entidades de Fins Filantropicos ou
Registro no Conselho Nacional de Assisténcia Social, quando for o caso;

VI — verséo digitalizada e certificada da certiddo de regularidade fornecida pela Secretaria da Receita
Federal e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, pelo Fundo de Garantia por Tempo de Servico(FGTS),
bem como de regularidade junto as Fazendas Publicas Estadual e Municipal da sede da entidade;

VII — declaragdo expressa do proponente, sob as penas do art. 299 do Cdédigo Penal, de que a
entidade ndo se encontra em mora nem em débito com qualquer 6rgéo ou entidade da Administracéo Publica
Federal Direta ou Indireta;

VIII — para entidades privadas, a declaragdo da autoridade maxima da instituicdo informando que
nenhum de seus dirigentes é agente politico de Poder ou do Ministério Publico, tanto quanto dirigente de
orgdo ou entidade da administragédo publica, de qualquer esfera governamental ou respectivo conjuge ou
companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até segundo grau.

IX —o0s bens materiais necessarios ao desempenho de suas atividades, inclusive quanto a quantidade
e especificagbes, além da justificativa da necessidade indicada;

X —0s bens penhorados em utilizac&@o provisoria, valores ja destinados e servicos ja prestados a cada
entidade, com seus respectivos valores, quando for o caso;

XI - descricdo pormenorizada dos projetos sociais em que serdo utilizados os bens penhorados e os
servigos a serem prestados por apenados.

§ 1° O cadastro identificara o servidor responsavel por qualquer inclusado ou alteracéo de dados, para
fins de eventual responsabilizacéo.

8 2° Alinclusédo de entidade no cadastro correspondera a celebracao de convénio com a Justica Federal
para o fim de depdsito e utilizacéo proviséria de bens penhorados em execucdao fiscal ou de prestacao de
servi¢cos decorrente de execucdo penal, devendo o cadastro eletrénico, ap6s sua regular alimentacao, gerar
termo que ateste essa celebracdo, com as respectivas condicfes, para fins de adesédo expressa pela
entidade conveniada, mediante assinatura de seu representante legal

83° Eventual dispensa de apresentacédo de algum dos documentos previstos nos incisos anteriores
devera ser excepcional e expressamente justificada pelo magistrado, considerando o0s principios
norteadores da Administracdo Publica, mediante andlise do caso concreto e desde que evidenciado
relevante interesse publico.

Secéo Il
Da selecéo, incluséo e excluséo de entidades no cadastro.

Art. 198. Poderéo se cadastrar como entidades com destinagédo social, para os fins do art. 194, as
entidades publicas federais, com relevante finalidade social, tais como hospitais, escolas, universidades,
instituicdes assistenciais e de pesquisa, estabelecimentos prisionais e outras instituicbes congéneres, cujas
atividades essenciais relacionem-se a assisténcia e amparo de grupos de pessoas que carecam de amparo
especial, tais como criancas e adolescentes, portadores de deficiéncia fisica, enfermos, dependentes
guimicos, idosos, etc..

§ 1° Para a entidade ou programa federal sem personalidade juridica, cadastrar-se-4 o 6rgdo ou
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ministério ao qual se vincula diretamente, constando sempre a mengao ao programa, Servigco ou instituicdo
gue o identifique.

§ 2° Instituicdo com diversos ndcleos ou estabelecimentos autbnomos devera ser individualizada,
especificando-se a unidade a ser favorecida.

Art. 199. Poderdo também se cadastrar para os fins do art. 194 entidades publicas, estaduais ou
municipais, ou ainda entidades privadas sem fins lucrativos, desde que:

| — possuam relevante e reconhecida destinagéo social, enquadrando-se nas caracteristicas descritas
no artigo anterior;

Il — estejam devidamente registradas, inclusive perante os 6rgdos governamentais que fiscalizam
entidades filantrépicas ou assistenciais, ho caso de entidades privadas sem fins lucrativos;

Il — ndo sejam vinculadas, ainda que indiretamente, a partidos, grupos ou movimentos politicos;
IV — ndo se destinem a promocéao pessoal de seus membros, dirigentes ou terceiros; e

V — promovam atendimento amplo e geral, sem restricdes de credo, raca, origem ou qualquer outra
distincdo de cunho discriminatdrio.

Art. 200. O juizo coordenador do cadastro expedira edital com periodicidade maxima de dois anos para
manifestacdo de interesse de entidades interessadas em cadastrar-se, elaborando, com base no resultado
da chamada, lista preliminar com entidades que possam vir a ser incluidas.

Paragrafo Unico. Também serd solicitado aos representantes da Fazenda Publica, dos demais
exequentes interessados e do Ministério Publico Federal, que oferecam sugestdes de entidades, que
obrigatoriamente serdo incluidas na lista preliminar, desde que atendam, em analise preliminar, os requisitos
exigidos nos dois artigos anteriores.

Art. 201. ApoGs a elaboracé@o da lista preliminar, expedir-se-4 oficio para cada entidade indicada,
acompanhando formulério padrao de inscricdo, que devera ser preenchido com seus dados principais,
especialmente as necessidades materiais prioritarias para o desempenho de suas atividades e descricédo de
projetos para a aplicagéo dos bens e servicos.

§ 1° Fixar-se-a prazo para que cada entidade formalize seu pedido de inscricdo, entregando o
formulério padréo devidamente preenchido, acompanhado da documentacéo indispensavel a comprovagao
dos requisitos descritos nesta secao.

§ 2° Decorrido o prazo de resposta dos oficios encaminhados as entidades, e verificado o atendimento
de todos os requisitos exigidos, as entidades requerentes serdo incluidas no cadastro de instituigcfes.

§ 3° Havendo duvida ou auséncia de comprovagao dos requisitos indispenséaveis por alguma entidade,
ser-lhe-a enviado oficio, assinalando-se prazo razoavel para regularizacao.

Art. 202. Serao excluidas do cadastro de instituices, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis, as
entidades que:

| — deixem de atender a qualquer dos requisitos exigidos nesta Secao;

Il - utilizem os bens e servigos de forma inadequada a finalidade prevista, ou ndo tomem
as cautelas necessarias a sua guarda e manutencao;

i — ndo comuniquem as altera¢cbes nas informacbes cadastrais do art. 197 e nos
requisitos substanciais do art. 199;

1\ — impegam ou dificultem o acesso dos funcionarios designados a quaisquer de seus
estabelecimentos para realizagéo de visitas e relatorios periddicos;

vV —nao atendam, no prazo fixado, aos pedidos de informacdes e determinagfes do juizo
coordenador;

Vi — estejam em débito com suas obrigacbes fiscais ou estejam submetidas a

procedimentos ou processos de investigagdo administrativa ou judicial para apuracédo de fraudes,
desvios ou irregularidades, enquanto perdurarem tais apuragfes; ou
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VIl — ndo estejam atingindo as finalidades do programa ou colocando em risco sua credibilidade.

Paragrafo unico. Qualquer exequente e o Ministério Publico Federal podem requerer, de forma
motivada, a exclusdo de entidade cadastrada, devendo tal requerimento ser apreciado pelo juizo
coordenador do cadastro, assegurado o prévio contraditorio.

Secéo IV
Da designacdao de entidades.

Art. 203. Na designacdo de entidades a serem beneficiadas por utilizacdo provisoria de bens
penhorados e servicos decorrentes de execucgéo penal, sdo vedados:

| — a escolha arbitraria e aleatéria dos beneficiarios;
Il - a concentracdo de bens e servicos em uma Unica entidade;

Il - 0 uso dos bens e servigos para promoc¢ao pessoal de magistrados ou de integrantes das
entidades beneficiadas;

IV - 0 uso dos bens e servicos para fins politico-partidarios;
V - a destinacdo dos bens e servicos a entidades que nao estejam regularmente constituidas e

VI — o0 uso dos recursos para despesas de custeio, tais como aluguéis, salarios, telefonia e tributos.

Art. 204. A designacdo de entidades para recebimento dos bens, valores e servicos atendera as
seguintes prioridades:

| — 6rgéos e entidades da Administracdo Publica Federal direta ou indireta;
Il — 6rgéos e entidades da Administracéo Publica Estadual ou Municipal direta ou indireta;

Il — entidades que atuem diretamente na execugdo penal, na assisténcia a ressocializagdo de
apenados ou as vitimas de crimes e na prevencao da criminalidade, incluidos os conselhos de comunidade;

IV — entidades que prestem servicos de maior relevancia social, aferida, dentre outros critérios, pelo
namero de pessoas beneficiadas por suas atividades;

V — especificamente quanto aos bens de utilizacdo proviséria e recursos decorrentes de prestacao
pecuniaria:

a) entidades que mantenham, por maior tempo, nimero expressivo de cumpridores de prestacao de
servicos a comunidade;

b) entidades que apresentem projetos com viabilidade de implementacéo, segundo a utilidade e a
necessidade, obedecendo-se aos critérios estabelecidos nas politicas publicas especificas; e

c) entidades que viabilizem projetos envolvendo prestadores de servigcos a comunidade; e

VI — especificamente quanto a prestacdo de servicos a comunidade, entidades que necessitem de
servicos compativeis com as aptiddes dos apenados disponiveis.

Paragrafo unico. Como critério final de desempate, prevalecerdo os cadastramentos mais antigos
sobre os mais novos, privilegiando-se as entidades que ainda ndo tenham recebido qualquer bem ou
recurso.

Art. 205. Para fins de prestacdo de servicos a comunidade, a descricdo prévia da atividade a ser
desempenhada deve estar pormenorizadamente contida no cadastro da entidade, sendo vedada

| - a prestagdo de atividade ociosa, cruel e vexatoria pelo apenado;
Il - a prestacdo de servigo religioso, nos termos do art.19, |, da Constituicdo da Republica;e
lIl - a prestagdo de servigco que, comprovadamente, interfira na jornada de trabalho do apenado.

Paragrafo tnico. Normas suplementares sobre a prestacéo de servicos a comunidade serdo baixadas
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pelos Juizos incumbidos de designar e fiscalizar tais atividades.

Secéo IV-A

Da destinacéao de valores provenientes de penalidades de prestacdo pecuniaria

Art. 206. A destinacdo dos valores provenientes de penalidades de prestacdo pecuniaria fixadas
como condicdo de suspensao condicional do processo ou transa¢do penal, bem como da pena restritiva
de direitos de prestacao pecuniaria, observara, além do disposto nas Resolucdes CNJ 154, de 2012 e CJF
296, de 2014, o que se segue.

Art. 206-A. Os valores em questao deverdo ser depositados em conta Unica a disposi¢cdo do juizo
com competéncia para execucao da pena, assim tido como unidade gestora dos recursos, recomendando-
se o recolhimento na conta Unica do Juizo Federal das Execugfes Penais.

Art. 206-B. Os valores a que se refere o artigo antecedente serdo destinados a entidades com
finalidade social, preferencialmente integrantes do cadastro mencionado no art. 194, que venham a ter seu
projeto selecionado em procedimento previsto nesta Secao.

§ 1° A entidade a ser beneficiada sera selecionada a partir de procedimento instaurado com a
expedicdo de edital publico, disponibilizado no Sistema Integrado de Gestao Administrativa (SIGA) e do qual
se dara ampla e irrestrita divulgagéo.

§ 2°, O edital fixara prazo de execucao de cada projeto que sera, no maximo, de 60 (sessenta) meses.

Art. 206-C. Compete a unidade gestora a expedi¢do de edital, o recebimento das solicita¢cdes de
destinacdo dos valores por parte dos interessados, a selecdo dos projetos a serem contemplados, a
liberacdo dos recursos, o acompanhamento da execug¢do dos projetos e a aprovagdo da prestacdo de
contas.

Art. 206-D. A fim de evitar a manutengéo de valores elevados na conta Unica, os Juizes Federais e
Juizes Federais Substitutos em exercicio na unidade gestora devem providenciar a realizacéo de destinacdo
dos recursos mediante expedicao de edital pelo menos uma vez ao ano.

Art. 206-E. Na destinacdo dos valores, aplicam-se as vedacbes constantes do art. 203, sendo
também proibido 0 uso dos recursos para fazer frente a despesas de custeio, tais como aluguéis, salarios,
telefonia e tributos.

Art. 206-F. As solicitagcdes de destinacdo de valores das penas pecunidrias, apresentadas em
atendimento ao edital, serdo instruidas com copia autenticada, quando for o caso, dos seguintes
documentos:

| - estatuto;
Il - ata de eleicao da diretoria em exercicio;

Il - prova de inscricao junto ao Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;
IV - cédula de identidade e CPF do representante;

V - certificado de Registro de Entidades de Fins Filantrépicos ou Registro no Conselho Nacional de
Assisténcia Social - CNAS, quando for o caso;

VI - certiddo de regularidade fornecida pela Secretaria da Receita Federal, bem como pela Fazenda
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Estadual e Municipal,
VII - certiddo de regularidade fornecida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;
VIII - certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

IX - declaragcédo expressa do proponente, sob as penas do artigo 299 do Cdédigo Penal, de que a
entidade ndo se encontra em mora nem em débito em qualquer 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica
Federal direta e indireta;

X - declaragdo da autoridade méxima da instituicdo, informando que nenhuma das pessoas
relacionadas no inciso Il € agente politico de Poder ou do Ministério Publico, tanto quanto dirigente de érgéo
ou entidade da administracdo publica, de qualquer esfera governamental, ou respectivo cdnjuge ou
companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau; e

Xl - projeto elaborado conforme as normas do edital, do qual conste a descricdo dos bens ou servigos
a serem adquiridos ou contratados com 0s recursos, instruido com trés orcamentos idéneos.

Paragrafo Unico. Eventual dispensa de apresentacdo de algum dos documentos elencados nos
incisos anteriores devera observar o disposto no art. 197, 83°.

Art. 206-G. As solicitagdes de destinagdo dos recursos, acompanhadas dos documentos e dos
projetos, na forma do artigo antecedente, constituirdo processo distribuido no sistema eproc, autuado na
classe "Processo Administrativo/Destinacdo de Valores", sendo publicos o acesso aos autos e as
informag0des a respeito deles, inclusive por meio do portal da transparéncia.

§ 1° Apds a regular instrucao do processo, o juiz proferira decisdo, selecionando os projetos que
serdo financiados pelos valores oferecidos no edital, observadas as prioridades estabelecidas pela
Resolucdo CJF 295, de 2014, ouvindo, previamente, o Servico Social, onde houver, e o Ministério Publico
Federal.

§ 2° Deferido o financiamento do projeto apresentado, o repasse dos valores ficara condicionado a
celebracao de convénio entre a unidade gestora e a instituicdo publica ou privada beneficiaria e aassinatura
de termo de responsabilidade de aplicagdo dos recursos, devendo o juizo certificar-se da regularidade da
situacéo da entidade antes de cada liberacdo das parcelas.

§ 3° O prazo maximo de execucdo pode ser prorrogado pela unidade gestora, desde que sem
aumento de custo, caso seja justificado o atraso na execug¢do do cronograma fisico-financeiro do projeto
aprovado.

§ 4° As entidades ja contempladas com o financiamento poderéo participar de novo processo seletivo,
vedado o financiamento de parcelas ndo executadas de outros projetos.

8 5° ApGs cada repasse dos valores, a entidade beneficiaria devera prestar contas a unidade gestora,
mediante apresentacdo de documentacdo iddénea, no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel mediante
justificativa.

Art. 206-H. A prestacao de contas da aplicacdo dos valores devera ser a mais completa possivel,
com a apresentagdo de balancos, notas fiscais, notas técnicas, relatérios, fotografias e provas outras que
se justifiquem pela natureza do projeto desenvolvido, a juizo da unidade gestora dos recursos.

§ 1° E recomendada a verificac&o in loco da implementacdo do projeto, seja por Assistente Social,
por servidor designado ou pelo préprio Juiz, certificando-se no respectivo procedimento.

§ 2° O juiz proferira decisdo, homologando a prestacéo de contas, ouvindo, previamente, o Servico
Social, onde houver, e o Ministério Publico Federal. Nesta oportunidade, o juizo deverd providenciar a
retificacdo do valor da causa, se for o caso, para que corresponda ao montante efetivamente entregue a
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entidade, de modo a viabilizar a publicidade de tais informacdes - nome da beneficiaria e valores repassados-
por meio do portal da transparéncia.

Art. 206-I Cessada a competéncia criminal do Juizo, os valores depositados ou recolhidos, na forma
do art. 206-A, deverdo ser postos a disposi¢do do novo Juizo competente, cabendo a este ultimo oficiar,
incontinenti, o gerente da instituicdo financeira, para as devidas providéncias. (Redacdo dada pelo
Provimento TRF2-PVC-2023/00001, de 02.02.2023)

Secédo V
Da entrega de bens e recursos, prestacdo dos servigos e fiscalizacdo das entidades.
Art. 207. Ao menos anualmente, o juizo coordenador expedira mandados de verificagdo a serem
cumpridos por oficiais de justica que comparecerdo a sede das entidades cadastradas certificando, em

relatério simplificado, suas condi¢des gerais, 0 atendimento dos requisitos previstos neste capitulo e a forma
pela qual vém sendo utilizados os bens recebidos ao longo dos 12 (doze) meses anteriores.

Art. 208 - Anualmente, havera:

| - ampla divulgagéo das destinacdes dos valores e bens depositados, com indicacdo das entidades
beneficiadas e dos bens ou servigcos adquiridos ou contratados, tanto ao publico em geral quanto, se for o
caso, aos proprios apenados e réus; e

Il - informacao a Corregedoria Regional, prestada, preferencialmente, no relatério de inspec¢ao, sobre
a indicacao dos projetos sociais atendidos, as entidades beneficiadas e os valores destinados, e o saldo
da conta de depdésitos vinculada a unidade gestora.

Art. 209 - A Corregedoria Regional fiscalizara o procedimento, no momento da correicdo, salvo
noticia de irregularidade.

CAPITULO IlI
DOS PROCEDIMENTOS CARTORARIOS NOS PROCESSOS CRIMINAIS
Secéo |
Disposic¢des gerais.
Art. 210. A natureza reservada dos procedimentos criminais, independentemente de decretagéo de

segredo de justica, deve ser observada pelas partes, advogados, servidores e magistrados, para preservar
a dignidade dos envolvidos e a efetividade da persecucéo penal.

Art. 211. Aplicam-se aos processos criminais eletrénicos as regras estabelecidas para os processos
eletrbnicos em geral, e as seguintes medidas:

| - as peti¢cdes iniciais, denuncias e queixas oferecidas em processo criminal eletrébnico ser&o
encaminhadas eletronicamente a Justica Federal, acompanhadas das pecas e procedimentos digitalizados.

Il - poderao ser formados anexos fisicos dos processos eletrénicos criminais, observado o disposto na
Secéo XIV do Capitulo | do Titulo 1V;

lll - a DIRFO, as sec¢bes de controle da distribuicdo e protocolo e as secretarias das varas incumbe
orientar as entidades externas para a elaboracdo de pecas em formatos compativeis com o sistema
processual eletrénico, ao requisitarem informacdes, dados ou qualquer outro elemento para instruir os autos
eletrénicos; e

IV - os mandados de prisdo, os alvaras de soltura e os demais documentos elencados no artigo 7°
da Resolugdo CNJ n. 251/2018 serédo expedidos eletronicamente no Banco Nacional de Monitoramento de
PrisGes - BNMP.
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Paragrafo unico. No caso de indisponibilidade do sistema BNMP, a expedicdo dos documentos
mencionados no item IV do caput deste artigo podera ser realizada mediante a utilizacdo dos meios
disponiveis para efetivacdo da ordem, observadas as demais disposicfes da Resolucdo CNJ n. 251/2018.
Cessado o impedimento, deverd ser realizado, de imediato, o registro no BNMP, com a data retroativa,
incluindo justificativa.

Art. 212. Salvo na hipétese de réu preso, do mandado de citacdo constara o endereco eletrénico para
consulta aos autos e a chave respectiva que permitird a visualizagdo dos documentos anexados, bemcomo
a ressalva de que, ndo dispondo o citado de acesso a internet, o processo podera ser consultadoem
gualquer uma das unidades da Justica Federal da 22 Regido.

Art. 213. O alvaré de soltura, conferido pelo Diretor de Secretaria e assinado eletronicamente pelo
magistrado competente, sera dirigido diretamente a autoridade administrativa responsavel pela custédia do
preso, contendo dados de qualificacdo suficientes para identificar o beneficiario e a expresséo “se por
outro motivo ndo estiver preso” ou equivalente, salvo determinagdo em contrario na decisdo judicial de
origem.

§ 1° O juizo competente para a expedi¢do do alvara de soltura é o responsavel pela fiscalizagcdo do
seu cumprimento no prazo maximo de 24 horas corridas.

§ 2° Passados 5 (cinco) dias corridos apés a decisdo que determinou a soltura, ou no primeiro dia til
que sobrevier ao lapso, o Diretor de Secretaria devera abrir conclusdo ao Juiz para verificagdo do
cumprimento do alvara de soltura;

8§ 3° O ndo cumprimento do alvara de soltura na forma e no prazo serd comunicado pelo juiz da causa
a esta Corregedoria Regional, para apuragéo de eventual falta disciplinar e ado¢éo de medidas preventivas,
e ao Ministério Publico Federal, para apuragéo de responsabilidade criminal.

Art. 214. Serdo processados prioritariamente, sem prejuizo das preferéncias legais estabelecidas,
0s inquéritos e processos criminais em que figurem vitimas ou testemunhas protegidas pelos programas
disciplinados pela Lei n°® 9.807/1999, alterada pela Lei n® 12.483/2011, ou ainda indiciado, acusado, réu ou
condenado colaborador a quem for garantida protecédo equivalente, na forma do art. 15 da mesma lei.

Paragrafo unico. Também seréo processadas prioritariamente as acdes de competéncia do Tribunal
do Juri.

Art. 215. O Juiz manterd o controle das prisdes provisérias, encaminhando as informagdes
respectivas a Corregedoria Regional no sistema préprio.

Paragrafo Unico. O termo de compromisso sera firmado pelo magistrado e pelo liberado.

Art. 216. Das cartas precatorias ou mandados de citacdo sempre constardo todos os enderecos do

reu.

Art. 217. As partes serdo intimadas da expedicdo de cartas precatérias para a oitiva de testemunhas
(CPP, art. 222), fixando-se prazo razoavel para o cumprimento da diligéncia.

Paragrafo unico. Quando néo for possivel o envio diretamente pelo sistema processual eletrénico, as
cartas precatoérias serao encaminhadas por malote digital diretamente ao destino, salvo indisponibilidade do
sistema, fornecendo-se ao Juizo deprecado acesso ao processo eletrdnico.

Art. 218. Recebida a comunicagdo de prisdo em flagrante, os antecedentes criminais do indiciado
serao certificados de oficio pelo Diretor de Secretaria, consultando os sistemas de informagdes criminais
disponibilizados pelas Se¢des Judiciarias (INFOSEG, FACWEB, SINIC, SIPEN, Registro do Rol Nacional de
Culpados, etc.),

Art. 219. Apos o transito em julgado da decisdo que determinar o arquivamento do inquérito policial ou
da sentenca ou acérdao que julgar a acao penal, os dados serdo atualizados no Sistema Nacional de
Informacgdes Criminais — SINIC, em atendimento ao disposto no art. 809, § 3°, do CPP.

Secéo Il
Das audiéncias de custodia.
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Art. 220. As audiéncias de custddia serdo realizadas, sempre que possivel, no prazo de 24 horas ap6s
a comunicacao da prisdo em flagrante a autoridade judicial competente, nos termos de resolucdo conjunta
da Presidéncia do Tribunal Regional Federal da 22 Regido e da Corregedoria Regional da Justica Federal
da 22 Regiéo

§ 1° Na Secédo Judicidria do Rio de Janeiro, haver4d uma Central de Audiéncias de Custddia para
analise de autos de prisdao em flagrante e realizacdo das audiéncias de custddia concernentes a presos
gue ingressarem no sistema penitenciario do Estado por qualquer das unidades prisionais da Regido
Metropolitana da Capital.

§ 1°-A A competéncia e o funcionamento da referida Central de Custodia serdo regulamentados por
Resolugéo do TRF2.

§ 2° As audiéncias de custddia relativas a fatos abrangidos na competéncia da sede da Secédo
Judiciaria do Espirito Santo serdo realizadas pelas Varas Federais Criminais da Capital.

§ 3° As audiéncias de custddia nas subsecdes judiciarias de Resende, Volta Redonda, Barra do Piral,
Itaperuna, Campos dos Goytacazes e Macaé e nas subsecfes do Espirito Santo serdo realizadas pelas
Varas Federais respectivamente competentes para a apreciacéo da prisdo em flagrante ou pela respectiva
Central de Custddia, conforme resolucao do TRF da 22 Regido.

Secéo Il
Dos inquéritos policiais.
Art. 221. Os inquéritos policiais e termos circunstanciados correrdo em meio eletrénico, sem
distribuicéo.
§ 1° As prorrogacgfes de prazo tramitardo diretamente entre a Policia Federal e o Ministério Publico
Federal.
§ 2° Serdo obrigatoriamente distribuidos ao juizo:

I - comunicagdo de prisdo em flagrante efetuada ou qualquer outra forma de constrangimento aos
direitos fundamentais previstos na Constituicdo da Republica;

Il - representacdo ou requerimento da autoridade policial ou do Ministério Publico Federal para a
decretacéo de prisdes de natureza cautelar;

Il - requerimento da autoridade policial ou do Ministério Publico Federal de medidas constritivas ou
de natureza acautelatoria;

IV - oferta de dendncia pelo Ministério Publico Federal ou apresentacdo de queixa-crime pelo
ofendido ou seu representante legal;

V - pedido de arquivamento deduzido pelo Ministério Publico Federal;
VI - requerimento de extingdo da punibilidade.

Art. 222. O juiz somente despachara no inquérito para apreciar comunicagéo de prisdo em flagrante,
pedido de prorrogacdo de prazo com réu preso e nos casos dos incisos V e VI do paragrafo 2° do art. 221;
todos os demais pedidos incidentes dirigidos ao juizo serdo processados separadamente e receberao
numeracao propria.

Art. 223. Os requerimentos do Ministério Publico Federal que digam respeito a medidas constritivas
ou de natureza acautelatéria, quando tenham relacao com fato que ndo esteja sendo apurado em inquérito
policial em curso, serdo instruidos com o0s elementos necessarios ao esclarecimento do juizo.

Art. 224. Em sede de inquérito, os documentos gerados nos sistemas eletrénicos proprios da Policia
Federal serdo anexados diretamente no sistema processual eletrdnico e-Proc, obedecidas as disposicoes
da Lei n® 11.419/2006.
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Paragrafo unico. Os documentos produzidos pela Policia Federal que ostentem assinaturas seréo
resguardados pela autoridade policial e serdo apresentados ao juizo apenas se requisitados.

Art. 225. Na agdo penal, a denuncia devera se referir ao inquérito eletrdnico, se houver, sendo
desnecesséaria a reproducdo de documentos que ja constem no sistema.

§ 1° O Ministério Publico e a Defesa poderédo juntar aos autos outros documentos, que deverdo ser
digitalizados pela parte interessada na produgéo da prova.

§ 2° A denuncia oferecida com base em inquérito policial eletrénico devera ser distribuida em separado,
por meio de rotina especifica; o inquérito ficard em anexo, para fins de consulta, apds lancamento de baixa
pelo motivo "oferecida denuncia”.

§ 3° No mandado de citacdo do réu constara o endereco eletronico para consulta do processo, bem
como a respectiva chave para visualizacdo dos documentos anexados, facultado o encaminhamento de
cdpia impressa da denuncia, salvo na hipétese de réu preso.

§ 4° Constara também no mandado que, caso o citado n&o disponha de meios para visualizar a
dendncia via Internet, podera ele ter acesso aos autos em qualquer uma das unidades da Justica Federal
da 22 Regido.

Art. 226. Quando se tratar de denutncia em inquéritos policiais produzidos em meio fisico, oMinistério
Publico devera encaminhar os autos fisicos, bem como o arquivo digital que contenha a integra do inquérito,
deste destacando, para instruir a dendncia, as pecas essenciais ao completo esclarecimento da causa.

8 1° Recebidos os autos fisicos do inquérito e respectivo arquivo digital integral, conforme o caput,a
secretaria registrara no sistema os autos fisicos como "anexo fisico", encaminhando-os diretamente ao
arquivo, para tanto considerando-se "baixados", apds o decurso do prazo para impugnacao da digitalizacao,
nos termos do art. 178, § 1°, e registrara o arquivo digital como "anexo eletrénico".

§ 2° Recebida a denuncia, o juiz dara vista aos defensores do acusado para que facam a defesa,
incumbindo-lhes a juntada de documentos constantes no inquérito que sejam de seu interesse e que nao
tenham sido trazidos aos autos pelo Ministério Publico Federal.

§ 3° O juiz podera determinar as partes que digitalizem outras pecgas que entender necessarias.

Art. 227. Os pedidos de arquivamento de inquéritos e representacdes processadas em meio fisico ndo
serdo digitalizados.

Paragrafo Unico. Ao receber autos fisicos oriundos de outro juizo, caso entenda ndo ser competente
para aprecia-los, o0 magistrado podera declinar da competéncia em decisao proferida nos préprios autos,
cabendo a Secretaria, nesse caso, registrar o evento no e-Proc.

Art. 228. Os alvaras de soltura, inclusive os expedidos pelo Tribunal Regional Federal da 22 Regiao,
serdo enderecados diretamente & autoridade responsavel pela custodia e, quando possivel, encaminhados
por meio eletrénico ou, se n&o, por oficial de justica.

Art. 229. Fica mantida, para os processos remanescentes do sistema processual eletrénico Apolo, até
a migracao para o sistema e-Proc, a sistematica estabelecida para os inquéritos policiais nos artigos 236 a
241 da Consolidacdo de Normas anterior (Provimento 11, de 4/4/2011).

Secéo IV
Dos bens apreendidos.

Art. 230. As varas com competéncia criminal promover&o o cadastramento dos bens apreendidos em
procedimentos, mediante utilizacdo de programa eletrdnico especifico, integrado ao Sistema Nacional de
Bens Apreendidos (SNBA), conforme disciplinado em norma propria dos Conselhos de Justica.

§ 1° E dispensado o cadastramento de bens apreendidos sem contetido econdmico ou n&o passiveis
de perdimento ou expropriacdo, ressalvados aqueles de utilizac&o restrita ou proibida, como armamentos,
moedas falsas, substancias entorpecentes e produtos falsificados ou adulterados.
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§ 2° As varas providenciardo a inser¢do dos dados no programa de cadastramento até o ultimo dia atil
do més seguinte ao do recebimento do auto de apreenséo, devendo haver, em igual prazo, a atualizacédo
dos dados, a partir da noticia nos autos da informacéo cuja insercdo no cadastro sejaobrigatéria.

§ 3° Havendo viabilidade técnica, a insergédo dos dados pertinentes aos bens apreendidos podera ser
efetuada diretamente pela autoridade policial ou fazendaria responsavel pela apreensao, ressalvada a
necessidade de conferéncia e validacdo obrigatéria, a cargo da secretaria do juizo pelo qual tramita o
respectivo procedimento.

§ 4° A insercéo de dados no cadastro ou sua conferéncia e validagéo serdo imediatamentecertificadas
nos autos pelo servidor, que devera solicitar esclarecimentos a autoridade responsavel quandonéo constar
do respectivo auto de apreensao informacéao obrigatéria no cadastro.

§ 5° Do relatério de inspec¢éo anual constardo informacdes detalhadas sobre:
| - a regularidade do cadastramento de bens apreendidos;

Il - os bens apreendidos e custodiados nas dependéncias do Juizo;
Il - os servidores que a eles tem acesso; e

IV - a adogéo das providéncias estabelecidas nesta secéo.

8 6° A Corregedoria Regional é a administradora do sistema na 2% Regido, competindo a sua
assessoria cadastrar os usuarios do sistema e informar-lhes os dados necessarios para acesso, mediante
solicitacdo do proprio Juiz no exercicio da titularidade da unidade judiciaria pelo SIGA.

Art. 231. Havendo bens apreendidos que, pela sua propria natureza ou pelo tipo de delito imputado,
sejam passiveis de decretacdo de pena de perdimento administrativo, o juizo oficiard a autoridade
competente, determinando que seja imediatamente comunicada nos autos eventual aplicagédo de talsancéo,
a destinagcdo que tenha sido dada a tais bens e, se for o caso, o valor apurado na alienag¢édo, promovendo-
se a insercédo de tais informag¢des no cadastro.

Art. 232. Incumbe ao juiz da causa determinar as comunicagfes necessarias:

| - & deflagragéo, pelo 6rgdo competente, dos procedimentos de expropriacdo ou perdimento, mesmo
cautelares, na forma da legislacdo aplicavel, ainda que as entidades responsaveis por tais providéncias
tenham acesso ao cadastro de bens apreendidos; e

Il — a satisfatoria guarda e manutencao dos bens apreendidos, inclusive para evitar sua depreciacao
ou deterioracao.

§ 1° A utilizacao de glebas no cultivo ilegal de plantas psicotropicas sera comunicada a Unido, para os
fins previstos na lei.

§ 2° Quando néo for possivel a alienacéo imediata do bem apreendido, o juiz promovera, mediante
decisédo fundamentada, o seu encaminhamento provisério a 6rgdo publico ou entidade privada sem fins
lucrativos, reconhecida por lei, visando a sua utilizagcdo temporaria no servigo publico ou em atividades com
destinacéo social, sempre que se constatar a possibilidade de deterioracdo ou perecimento no curso da
acao.

§ 3° Para os fins previstos no paragrafo anterior, as entidades privadas sem fins lucrativos deverao
estar previamente cadastradas na Justica Federal como beneficiarias da execucado de penas de prestacao
de servicos comunitarios ou de outras penas restritivas de direitos, tal como previsto no artigo 149, |, da
Lei n°® 7.210/1984.

§ 4° O Ministério Publico sera obrigatoriamente cientificado de todas as providéncias determinadas
neste artigo.

Art. 233. Os bens apreendidos em procedimentos criminais deverdo ser mantidos em local seguro,
identificados com o nimero do processo e nome das partes, adotando-se as seguintes cautelas, sem
prejuizo de outras estabelecidas em lei e outros atos normativos:

| — 0o numerario em moeda nacional sera recolhido a Caixa Econémica Federal, em depésito judicial
remunerado a disposi¢do do juizo, na forma do Decreto-lei n® 1.737/79, art. 1°, I, com termo de depdsito;
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Il — o numerario em moeda estrangeira sera encaminhado ao Banco Central do Brasil ou, inexistindo
representacao deste no municipio, a Caixa Econémica Federal, para custddia, em espécie, com o respectivo
termo;

Il — os cheques serdo compensados, depositando-se o valor correspondente em conta remunerada
a disposicao do juizo, na Caixa Econémica Federal, mantendo-se cépia autenticada nos autos;

IV — os titulos financeiros serdo custodiados na Caixa Econ6mica Federal e devem ser resgatados tao
logo possivel, mediante deciséo judicial precedida de manifestagdo do Ministério Publico Federal, adotando-
se, quanto ao valor apurado, o procedimento descrito no inciso anterior;

V — as joias, pedras e metais preciosos serdo acautelados na Caixa Econémica Federal;

VI —os armamentos, muni¢cdes e outros apetrechos bélicos serdo encaminhados, apos laudo pericial,
ao Comando do Exército, na forma prevista pelo artigo 25 da Lei n°® 10.826/2003, na redacdo da Lei n°®
11.706/2008, ressalvado o disposto no artigo 11 do Cédigo de Processo Penal, quando interessarem a
persecucao penal, adotando o juizo, neste caso, as medidas necessarias a permanéncia do acautelamento

VIl — as cédulas e moedas falsas, uma vez realizado o laudo pericial que ateste tal condicao
e carimbadas com os dizeres “cédula falsa” ou "moeda falsa", dever&o ser encaminhadas ao Banco Central,
onde permanecerdo custodiadas até o transito em julgado no processo criminal, para a sua destruigédo, apos
determinacdo judicial, juntando-se ao processo 0 respectivo auto e copias digitalizadas, permitida,
excepcionalmente, quando o magistrado reputar essencial, mediante decisdo judicial fundamentada, a
reserva de algumas das cédulas ou moedas falsas, para fins de acautelamento no Juizo; (Redacédo dada
pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00008, de 1.07.2022)

VIl — os produtos falsificados, adulterados ou irregulares serdo encaminhados ao o6rgao
administrativo competente pela respectiva fiscalizacdo, para inutilizacdo ou outra destinacdo prevista em lei,
juntando-se ao processo o auto de destruicdo ou o comprovante da destinacéo dada.

§ 1° Enquanto néo periciados e avaliados, 0s bens descritos neste artigo permanecerao custodiados
no orgao policial que efetuou a apreensédo, cabendo a autoridade policial, autorizada pelo juiz, encaminha-
los diretamente a instituicdo destinataria, tdo logo elaborado o laudo pericial e a avaliacdo, juntando-se
imediatamente aos autos os comprovantes de encaminhamento e recebimento.

§ 2° A autoridade policial devera ser instada para elaboragé@o do laudo pericial e avaliagdo dos bens
apreendidos, quando necessarias, com a maior celeridade possivel.

§ 3° A sentenca deverd dispor sobre o apropriado descarte, apos o transito em julgado, desubstancias
guimicas depositadas nos 6rgaos responsaveis pela pericia para fins de contraprova, tais como fertilizantes,
agrotoxicos, medicamentos, inseticidas e entorpecentes.

Art. 234. Na nomeacédo de depositario para os bens apreendidos em procedimento criminal, serdo
observadas as seguintes cautelas e restri¢coes:

| — ndo poderdo ser nomeados para tal finalidade cénjuge, companheiro, parente, consanguineo ou
afim, em linha reta, ou na linha colateral, até o terceiro grau, do juiz, do membro do Ministério Publico ou
da autoridade policial que atuam no procedimento criminal, bem como os funcionarios do juizo, da subsecao
judiciaria (no caso de juizo localizado no interior), do érgao ministerial ou da delegacia respectivos;

Il — a utilizacdo provisoria do bem somente podera ocorrer na prestacdo de servigo publico ou em
atividade com destinacao social relacionada ao 6rgéo publico ou a entidade sem fins lucrativos, reconhecida
por lei, em que atue o depositario;

Il — o depositario de bens imdveis arcara com o pagamento de taxa de ocupacao, correspondente
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ao valor de mercado, arbitrado judicialmente, salvo se for representante de entidade publica ou sem fins
lucrativos, reconhecida por lei, e utilizar o0 bem exclusivamente na prestacdo de servico publico ou de
atividade com destinacdo social, arcando, em qualquer caso, com as despesas necessarias a manutencao
do bem, inclusive cotas condominiais e tributos em geral, n&o fazendo jus a retencdo por benfeitorias, salvo
se necessarias e previamente autorizadas pelo juiz; e

IV — observar-se-a o disposto nos artigos 5° e 6° da Lei n® 9.613/1998 quando o depositario, além de
manter sob sua guarda os bens depositados, precisar administra-los para evitar depreciacdo, perecimento
ou perda de frutos ou rendimentos que deles normalmente decorram.

Art. 235. Os valores recolhidos a titulo de fianca devem ser depositados diretamente em instituicao
financeira publica, juntando-se aos autos o respectivo comprovante e aplicando-se, no que couberem, as
disposicdes da Secdo XV do Capitulo | deste Titulo.

§ 1° Se o arbitramento da fianca ocorrer fora do horéario de expediente bancario ou durante o periodo
de plantdo judiciario, o juiz determinara as cautelas necessérias para que os valores recolhidos permanecam
custodiados em seguranca até que seja possivel deposita-los a disposicdo do juizo.

§ 2° Observar-se-4, quanto aos demais valores arrecadados no periodo de plantdo, o disposto no § 1°
do art. 233, determinando-se a autoridade policial o depdsito em instituicdo financeira tdo logo se inicieo
expediente bancario, juntando-se aos autos o respectivo comprovante.

Secéo V

Do controle da prescrigao.

Art. 236. Recebida a dendncia ou a queixa, o Diretor de Secretaria ou servidor por ele designado
devera proceder, imediatamente, ao cadastramento dos dados criminais, com o devido enquadramento, no
Sistema Informatizado Processual - E-proc, de modo a evitar o decurso da prescricdo da pretenséo punitiva
na instancia. (Redacéo dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00005, de 01.04.2022)

§ 1° Os dados criminais deverdo ser atualizados, imediatamente, se houver alteracdo, sobretudo
guando surgir qualquer causa modificativa do prazo prescricional. (Redacédo dada pelo Provimento TRF2-
PVC-2022/00005, de 01.04.2022)

§ 2° Na fase de execucdo penal, dever-se-a proceder, imediatamente, ao cadastramento dos dados
criminais no Sistema Eletrénico de Execuc¢do Unificado — SEEU, com a observancia das disposicoes
anteriores, no que couber, de modo a evitar a prescricao da pretensdo executéria. (Redacao dada pelo
Provimento TRF2-PVC-2022/00005, de 01.04.2022)

§ 3° Os Juizos das Varas Federais Criminais e 0s competentes para as execuc¢des penais deverao
proceder ao controle periédico mensal da prescri¢do, pelos mecanismos de consulta/relatérios de processos
disponiveis no E-proc e no SEEU, conforme o caso. (Redagdo dada pelo Provimento TRF2-PVC-
2022/00005, de 01.04.2022)

Art. 237. Do mandado de prisédo constara seu termo final de validade, vinculado ao prazo de
prescricao.

Secéo VI
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Dos procedimentos criminais sigilosos.
Subsecéo |
Disposicdes gerais.

Art. 238. Durante o periodo estritamente necessario para resguardar a efetividade de procedimento
criminal, o juiz da causa podera determinar a sua tramitacdo em segredo de justica, atendidos o0s requisitos
e procedimentos estabelecidos nos arts.172 e 173.

§ 1° Enquanto perdurar, a decretacdo de segredo absoluto tem como efeitos:
| —a ndo indicacao do respectivo procedimento em certiddo de distribuicdo; e

Il — acesso limitado aos autos e as decisdes nele proferidas, restrito ao membro do Ministério Publico
Federal ou a autoridade policial encarregados da conducao do procedimento.

§ 2° Para assegurar o contraditorio e a ampla defesa, a restricdo prevista no inciso Il do paragrafo
anterior cessa imediatamente apoés a efetivagdo de eventual ordem de priséo.

§ 3° Havendo uma ou mais ordens de prisdo pendentes de efetivagdo, a suspensdo da restricdo
ocorrera apenas em favor da defesa do investigado preso, adotadas as cautelas necessarias para que nao
sejam divulgadas as identidades dos demais investigados.

§ 4° Para viabilizar a localizacéo e ciéncia do Juizo acerca de eventuais comunicagdes ou demandas
da Administragdo Penitenciaria em processos com segredo absoluto, o Diretor da Subsecretaria ou da
Secdo de Distribuicdo e/ou Atividades Judiciarias podera indicar servidores para consultar o local onde
tramita o processo dessa natureza, mediante ferramenta especifica no sistema processual eletrénico.

Subsecéo Il
Das interceptacfes de comunicagdes telefénicas.

Art. 239. A decisdo que deferir o monitoramento de comunicagdes telefonicas, bem como de sistemas
de informética e telemética, deve indicar, de forma precisa, o inicio de sua vigéncia, a fim de possibilitar o
correto controle do prazo estabelecido.

§ 1° O juiz da causa deve exigir da autoridade responsavel pela execucao da medida que eventual
pedido de prorrogacao do prazo de vigéncia seja instruido com os registros integrais das comunicacdes
interceptadas no periodo, com as transcricdes dos dialogos relevantes a apreciagdo da medida e com o
relatério circunstanciado das investigacdes.

§ 2° O acompanhamento dos procedimentos com monitoramento de comunicacgdes serd realizado de
forma restrita, por servidor especialmente designado pelo juiz da causa, nos termos do art.173, VI.

§ 3° As informacdes estatisticas serdo prestadas a Corregedoria Nacional de Justica sem colocar em
risco o sigilo necessario a execucdo da medida, vedada a indicacdo de dados relativos ao objeto da
investigacdo e as pessoas investigadas.

Secéo VI
Das inspecdes em estabelecimentos prisionais federais.

Art. 240. As inspec¢fes nos estabelecimentos prisionais federais, inclusive Carceragens da Policia
Federal, serdo realizadas pelo Grupo de Monitoramento e Fiscalizagdo do Sistema Carcerario (GMF-2R),
instituido e regulamentado por ato préprio da Presidéncia do Tribunal.

Art. 241. Os presos provisoérios deverdo permanecer acautelados no mesmo local até o transito em
julgado da respectiva sentenca condenatdria, e movimentados, salvo comprovada urgéncia, mediante prévia
oitiva do Ministério Publico Federal e autorizag&o judicial.

Art. 242. O Grupo de Monitoramento e Fiscalizacdo do Sistema Carcerario (GMF-2R) devera
comunicar a Corregedoria Regional, no prazo de cinco dias, qualquer irregularidade detectada em relagéo
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ao preenchimento:
| — do Sistema de Audiéncia de Custodia (SISTAC);
Il — do Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei (CNACL);
IIl — do Sistema Eletrénico de Execucéo Penal Unificado (SEEU);
IV — do Cadastro Nacional de Inspecdes nos Estabelecimentos Penais (CNIEP);
V — do Cadastro Nacional de Inspec¢des em Unidades de Internacédo e Semiliberdade (CNIUIS); e

VI —de qualquer outro cadastro instituido e mantido pelo Conselho Nacional de Justica, peloConselho
da Justica Federal ou pelo Tribunal Regional Federal da 22 Regiéo.

Art. 243. O Grupo de Monitoramento e Fiscalizacdo do Sistema Carcerario (GMF-2R) sera
assessorado por servidores da Vara Federal do Rio de Janeiro competente para fiscalizar e acompanhar
as penas e medidas alternativas e servidores das unidades administrativas do Tribunal e das Secdes
Judiciarias afetas as areas de salde, educacao e assisténcia social, mediante requisi¢cdo a Presidéncia do
Tribunal.

Paragrafo Unico. A Presidéncia do Tribunal e as Diretorias do Foro poderao designar outrosservidores
para prestar apoio técnico e operacional ao Grupo de Monitoramento e Fiscalizagdo do SistemaCarcerario
(GMF-2R), sem prejuizo do planejamento e criacdo de estrutura administrativa permanentepara o érgéo.

Art. 244. Os relatérios e documentos inerentes as atribuicbes do Grupo de Monitoramento e
Fiscalizacdo do Sistema Carcerario (GMF-2R) serao preenchidos periodicamente conforme os modelos e
formulérios disponibilizados pelo Conselho Nacional de Justica ou pelo Conselho da Justica Federal.

Art. 245, As irregularidades constatadas pelo GMF-2R serdo objeto de representacdo especifica a
Corregedoria Regional, que expedira atos para a normalizacdo de rotinas processuais e ado¢ao de outras
medidas correcionais e disciplinares cabiveis.

Art. 246. Os relatdrios e documentos produzidos pelo GMF-2R, apés inseridos no sistema préprio,
serédo disponibilizados & Corregedoria Regional.

Art. 247. Os documentos mencionados no artigo anterior, ou o relativo & inspecéo e eventualmente
enderecado a Corregedoria Regional ou a Dire¢do do Foro, além de inseridos nos sistemas eletronicos
especificos, deverdo ser elaborados, assinados e movimentados exclusivamente na forma eletrénica e no
ambito do Sistema Integrado de Gestdo Administrativa da Justica Federal da 22 Regido — SIGA, ou pelo
sistema eletrénico que eventualmente o substituir, devendo ser-lhes atribuido o cédigo de classificagéo,
constante no PCTT — Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade da Documentacdo da Justica
Federal, proprio da inspecédo de avaliagéo.

Paragrafo anico. Quando tramitar mais de um documento concernente a inspecao na unidade judicial,
sera constituido um dossié, preferencialmente a partir do processo administrativo mais genérico,ao qual
serdo juntados os demais, ou far-se-ao simples juntadas sucessivas.

Art. 248. Incumbe a Corregedoria Regional a liberacdo do acesso e a manutencao do cadastro de
magistrados com competéncia criminal, podendo realizar a sua alterag&o, inclusédo ou exclusdo no sistema

relativo ao Cadastro Nacional de Inspe¢Bes em Estabelecimentos Penais do sitio eletrénico do Conselho
Nacional de Justica.

Secéo VI

Das execucdes penais.

Art. 249. Transitada em julgado a condenacdo penal, e ndo prescrita a pretensdo punitiva ou
74



executoria, seré extraida para cada condenado, ainda que néo haja aplica¢éo de pena privativa de liberdade,
carta de execucdo de sentenca penal, conforme modelo padronizado pelos Conselhos de Justica e
observada a necessaria tramitacdo no SEEU. (Redacao dada pelo Provimento TRF2-PVC-2023/00001, de
02.02.2023)

§ 1° A carta de execucgdo de sentenca penal contera, aléem das informagdes e elementos previstos no
artigo 106 da Lei n° 7.210/1984 e em Resolucdo dos Conselhos de Justica, cdpia do auto de prisdo em
flagrante, se houver, da denuncia, da decisdo de recebimento da acusacao, da sentenca, dos acérdaos
dos tribunais e da ata de audiéncia admonitéria, na hipétese de suspensao condicional da pena.

§ 2° Quando o réu se encontrar preso preventivamente, sera extraida, obrigatoriamente, carta de
execucao provisdria, observando-se, por ocasido da prolacdo da sentenca condenatdria, o procedimento e
as cautelas previstas no caput e as normas contidas em resolucao dos Conselhos de Justica.

§ 3° A carta de execucao de sentenca penal sera extraida em 2 (duas) vias, a primeira para remessa
ao juizo competente para o processamento da execucdo penal, por meio de distribui¢cdo, e a segunda para
remessa ao estabelecimento prisional responséavel pelo preso, devendo ser juntada aos autos da acédo penal
cOpia da guia de recolhimento para cumprimento da pena privativa de liberdade.

§ 4° A carta de execucao penal sera gerada no e-Proc e no SEEU, devendo o nimero do processo de
execucdo registrado no SEEU ser cadastrado como processo relacionado a respectiva execugéo no e- Proc.

§ 5° Apds a expedicdo da carta e da intimagdo para recolhimento das despesas processuais, 0 juiz
da causa determinard a baixa na distribuigcdo e o arquivamento dos autos da agéo penal.

8§ 6° A audiéncia admonitdria e outra que se fizer necessaria para o inicio do cumprimento das penas
restritivas de direitos serdo realizadas no juizo federal competente para processar a execucao penal.

§ 7° Aplica-se o disposto neste artigo, no que couber, aos processos de cooperacgdo internacional que
envolvam a transferéncia de pessoa condenada ou transferéncia de execucdo da pena, caso em que cabera
ao Juizo Federal da execugédo a expedicdo de mandado de priséo, guia de recolhimento e oficios ao TRE e
SINESP, bem como aos demais 6rgaos aplicaveis, conforme a natureza do delito e da condenacéo. (Redacéo
dada pelo Provimento TRF2-PVC-2023/00001, de 02.02.2023)

§ 8° Recebido o processo de execuc¢do de sentenca penal estrangeira, a certiddo de penas e a certiddo
de prescricdo deverdo ser cadastradas em aba propria existente no sistema e-proc e juntadas aos autos, e
serdo transmitidas, bem como todos os incidentes relevantes da execucao penal, ao DRCI/Ministério da
Justica, até a extincdo da punibilidade.”" (Redacdo dada pelo Provimento TRF2-PVC-2023/00001, de
02.02.2023)

Art. 250. Se o réu condenado a pena privativa de liberdade, com sentenca transitada em julgado,
encontrar-se em local incerto e n&o sabido, ou enquanto pendente o cumprimento do mandado de prisao,
a carta de Execucdo de Sentenca Penal sera expedida nos proprios autos, sem prejuizo do cadastro no
Sistema Estadual de Identificacédo (SEI) - Folha de Antecedentes Criminais (FAC).

§ 1° O processo penal permanecera suspenso no juizo de origem enquanto ndo cumprido o mandado
de prisao, sob estrito controle de prescricdo da pretensao executoria, devendo ser baixado e arquivado
somente apos o cumprimento do mandado de prisdo, ocasido em que a respectiva carta de execugéo penal
sera encaminhada a Justica Estadual, na auséncia de presidio federal para cumprimento das penas
privativas de liberdade."

§ 2° Anualmente, na inspecéo ordinaria, o juizo da condenacéo diligenciara junto a Policia Federal o
cumprimento dos mandados de prisdo de que trata o paragrafo anterior, e verificara a existéncia de eventual
prescricdo da pretensédo executoria, declarando-a, se for o caso.

"Art. 250-A Transitada em julgado a condenag&o em regime inicial aberto ou semiaberto, de pessoa
gue tenha respondido ao processo em liberdade, o Juizo de conhecimento ndo devera expedir mandado de
prisdo para o inicio do cumprimento da pena. (Redagéo dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00010, de
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7.12.2022)

§ 1° O Juizo de conhecimento devera proceder a consulta no sistema eletrénico de monitoramento de
prisbes BNMP, do Conselho Nacional de Justica, de modo a verificar se a pessoa condenada encontra-se
efetivamente presa ou em liberdade. (Redacéo dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00010, de 7.12.2022)

§ 2° Se a pessoa condenada, nas circunstancias do caput do presente artigo, encontrar-se em
liberdade, o Juizo da condenacédo devera expedir o documento Guia de Recolhimento, no sistema eletrénico
de monitoramento de prisdes BNMP, do Conselho Nacional de Justi¢ca, e proceder ao seu encaminhamento
ao Juizo da Execucgdo Penal competente. (Redacédo dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00010, de
7.12.2022)

8 3° Nos casos em que a pessoa condenada, nas circunstancias do caput do presente artigo, encontrar-
se presa, a Guia de Recolhimento serd encaminhada ao Juizo da Execucédo Penal responsavel pela unidade
prisional." (Redac¢éo dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00010, de 7.12.2022)

Art. 251. As Varas com competéncia para processamento das execucdes penais, na qualidade de
unidades gestoras da pena ou medida alternativa de prestacao pecuniaria, deverdo agir de acordo com as
seguintes regras:

| — o recolhimento de valores devera ser feito exclusivamente em conta judicial Gnica vinculada a Vara
Federal responsavel pela execugéo da pena, com movimentag&o por alvara judicial, vedado o recolhimento
em secretaria;

Il — os recursos destinados as vitimas ou seus dependentes serdo recolhidos em conta previamente
indicada pelas vitimas ou em conta judicial apartada; e

Il - as entidades privadas com finalidade social beneficiadas com os valores decorrentes do
pagamento de prestacao pecuniaria, e a forma pela qual seréo destinados os recursos, serao definidas
consoante as regras constantes do Capitulo Il deste Titulo.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS CARTORARIOS NAS EXECUCOES FISCAIS
Secéo |
Disposig¢des gerais.

Art. 252. A propositura de mandado de seguranca, acao declaratéria negativa de débito, acdo
anulatoria de débito fiscal ou medida cautelar inominada néo inibe a correspondente execucgédo fiscal,
incumbindo as Varas envolvidas, na impossibilidade de reunido de feitos por conexao, comunicar, uma a
outra, a ocorréncia de fatos processuais relevantes, tais como:

| - noticia de ajuizamento;

Il - decisBes e sentencas proferidas acerca da suspenséo do crédito ou do processo;
Il - efetivacdo de depdsito em garantia, penhora ou qualquer outra modalidade de garantia;

IV - deferimento de medidas suspensivas da exigibilidade do crédito;
V - extingdo total ou parcial do processo;

VI - substituicdo de titulo executivo;

VIl - alteracdo de corresponsavel; e

VIII - outras informagdes relevantes para o deslinde da controvérsia.

Paragrafo Unico. Da comunicacdo prevista no caput, realizada na forma do art. 170 desta
Consolidagdo de Normas, constara o numero do processo, a indicacdo das partes e as inscri¢cdes fiscais
envolvidas.

Art. 253. Da suspenséo do processo com base no artigo 40 da Lei n° 6.830/1980, o exequente devera
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ser intimado, no mesmo ato, de que sua omissédo em impulsionar o feito no prazo de um ano acarretara o
arquivamento dos autos sem baixa na distribuicao.

§ 1° Decorrido 1 (um) ano da suspensao, sem iniciativa do exequente, 0os autos serdo automaticamente
arquivados, até nova provocac¢ao do interessado e, decorridos 5 (cinco) anos do arquivamento, o feito sera
reativado e remetido ao exequente para manifestar-se acerca da ocorréncia da prescricdo intercorrente e
relatar eventuais causas suspensivas ou interruptivas, seguindo-se decisao judicial a respeito.

§ 2° Para o controle dos prazos de suspenséo e de arquivamento referidos no § 1°, as Secretarias
devem registrar no sistema eletrbnico a data-fim contada em 6 (seis) anos, a partir do momento da
suspensdo, de modo que o desarquivamento seja realizado tdo logo decorrido o intersticio, devendo ser
verificado, a cada inspec¢éo, o relatério de processos parados ha mais de seis anos para reforcar esse
controle.

§ 3° A determinagdo de arquivamento, sem baixa dos autos da execucdo fiscal, devera ser
acompanhada de deliberacdo acerca da manutencéo ou levantamento dos atos constritivos existentes nos
autos.

Art. 254. Confirmada a adeséo de executado a parcelamento, que nao importe em extingéo do crédito
ou novagdao, incumbe ao exequente acompanhar a suspenséao do feito e informar ao juizo a ultimacéo ou
cancelamento do parcelamento, inclusive para efeito de prescricdo da pretensdo de continuidade da
execucao.

Paragrafo Unico. Na periodicidade estabelecida por cada juizo, conforme seu modelo gerencial, as
Varas deverdo, por meio do acesso aos sistemas informatizados das dividas em execucao, ou instando o
Exequente a respeito, verificar a permanéncia ou extingdo do parcelamento nos processos que estejam
suspensos por tal motivo h4 mais de 30 (trinta) meses, a seguir adotando a movimentagdo processual
pertinente a informacéao obtida.

Secéo I
Do depésito de bens penhorados e das hastas publicas.

Art. 255. Os bens penhorados deverdo permanecer, preferencialmente, custodiados em depdsito
judicial ou em depésito indicado pelo exequente; somente quando inexistentes estes, serdo depositados sob
responsabilidade do préprio executado.

§ 1° Nao se mostrando recomendavel a nomeag¢do ou a manutencdo do executado como depositario
do bem penhorado, o juizo mandara expedir mandado de remocéao, determinando:

| — o deposito por entidade com destinacdo social previamente cadastrada, autorizada sua utilizagéo
provisoria, conforme disciplinado no Capitulo Il deste Titulo; ou

Il — o depdsito sob responsabilidade do leiloeiro ou corretor judicial, a partir do agendamento do leildo
ou designacao de venda direta do bem penhorado.

§ 2° Tratando-se de bens pereciveis ou de rapida deterioracao, e nao se logrando éxito na alienagéo
antecipada prevista no artigo 21 da Lei n°® 6.830/1980, o juizo intimara o exequente a se manifestar, com
urgéncia, acerca de seu interesse na adjudicacdo, tal como autoriza o artigo 24, |, da mesma lei, para
subsequente cessdo ou doagdo em favor de entidade cadastrada.

Art. 256. Sempre que possivel, as varas competentes para processar execugoes fiscais realizardo
leildes de bens penhorados de forma unificada, inclusive utilizando recursos eletrénicos, de acordo com as
normas estabelecidas na Resolugdo Conjunta TRF2-RSP-2017/00046 e modificagbes posteriores, fonte
normativa regulamentar basica da alienagao por iniciativa particular, dos leildes judiciais civeis, criminais e
administrativos em ambiente presencial ou eletrénico e da escolha e atuacédo dos leiloeiros e corretores
judiciais.

Secéo Il
Da execucdo de grandes devedores.
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Art. 257. Para os fins previstos nesta secdo, consideram-se execucdes fiscais relativas a grandes
devedores os processos cujo valor atualizado da divida seja superior ao estabelecido em ato préprio da
Corregedoria Regional.

Art. 258. Nos processos classificados como relativos a grandes devedores, conforme a sisteméatica
estabelecida no artigo anterior, visando a efetiva recuperacgéo do crédito fiscal, observar-se-do os seguintes
procedimentos:

| — insercdo obrigatéria, no sistema eletrénico de acompanhamento processual, de indicador
especifico e de distintivo préprio na capa dos autos fisicos;

Il — processamento em separado do acervo remanescente;
lIl — prioridade de impulso, ressalvadas as prioridades legalmente estabelecidas;

IV — verificagdo obrigatoria de todos 0s processos relativos a grandes devedores nas inspecdes anuais
do juizo e nas correi¢cBes efetuadas pela Corregedoria Regional;

V — verificacdo da possibilidade de reunido das execugdes existentes em face do mesmo grande
devedor, na forma do art. 28 da Lei n° 6.830/80.

Secéo IV
Da avaliacdo dos bens penhorados.

Art. 259. Na avaliacéo dos bens penhorados, os oficiais de justica observardo a natureza, qualidade,
tempo de uso, estado de conservacdo e outras caracteristicas que indiquem precisamente o real valor
pecuniario, em estrita consonancia com os valores de mercado, explicitando, ainda que sucintamente, o
meio pelo qual se obteve o valor atribuido e os recursos utilizados na pesquisa (tabelas de precos,
classificados, consultas especializadas, anuncios de venda, leildes, cotacdo em bolsa, etc.), que deverao,
sempre que possivel, acompanhar o auto de avaliacao.

Paragrafo Unico. As centrais de mandados deverdo disponibilizar aos oficiais de justica acesso a
publicacBes técnicas e especializadas que possibilitem o fornecimento de subsidios para a adequada
realizacdo das avaliagoes.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS CARTORARIOS NAS ACOES DE SAUDE
Secéo |
Disposig¢des gerais.

Art. 260. Terdo prioridade na tramitacéo as a¢cfes que versem sobre o fornecimento de medicamentos,
insumos para saude, insumos nutricionais, tratamentos médicos, procedimentos médicos (consultas,
exames e cirurgias ndo emergenciais) e internacao hospitalar, observado ainda o disposto neste capitulo.

Secéo Il
Do NAT - Federal.

Art. 261. Os juizos de Primeiro Grau podem obter informacfes técnicas da area de saude do Nucleo
de Assessoria Técnica da Secretaria de Estado de Saude (NAT — Federal), para auxiliar na analise de
pedidos de liminar, antecipagdo de tutela e julgamento das a¢des previstas neste capitulo, observados os
seguintes procedimentos:

| — o atendimento das Varas, Juizados e Turmas Recursais durante o expediente forense dar-se-a
entre 8 e 20 horas, nos dias Uteis;

Il — nas ag¢0Oes distribuidas em horério regular de funcionamento, as solicitagbes de informacgfes ao
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NAT - Federal deverdo ser feitas pelo sistema processual eletrdnico, utilizando-se o cédigo de entidade
indicado para a Secretaria de Estado de Saude e Defesa Civil - RJ;

Il — o atendimento aos juizes plantonistas ocorrera de forma remota, durante o horario do plantéo,
devendo as comunicagdes entre o NAT e o 6rgao judicial plantonista ser efetivadas por e-mails institucionais
das Varas e do e-mail nat.plantao@saude.rj.gov.br; e

IV — as Turmas Recursais poderdo solicitar ao NAT - Federal subsidios para julgamento de recursos
contra decisfes liminares e de antecipacéo de tutela, quando o Juizado Especial ndo houver consultado
previamente o NAT - Federal ou quando o tempo decorrido desde a primeira consulta trouxer alteracao as
condicbes de saude do requerente ou as relativas aos medicamentos, insumos, exames, tratamentos e
procedimentos ou internacéo sub judice, que recomendem a atualizagc&o do parecer.

Paragrafo unico. Descabe ao NAT - Federal fornecer qualquer medicamento, insumo, tratamento,
procedimento ou internacdo, e a seus técnicos atuar como peritos do juizo para elaboracdo de laudos
periciais destinados a instrugdo processual ordinéria (sem urgéncia).

TiTULO V
DAS ATIVIDADES AUXILIARES DA JUSTICA

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS.

Art. 262. Os setores administrativos que auxiliam e dao suporte a atividade-fim da Justica subordinam-
se funcionalmente ao Diretor do Foro da respectiva Secdo Judiciaria que, na qualidade de corregedor
permanente das atividades administrativas de apoio, tem como atribuicdo sua organizacao, regulamentagéo
supletiva e fiscalizacgéo.

Paragrafo unico. O Diretor do Foro pode atribuir a outros magistrados a supervisao de setores de apoio
especificos, sem prejuizo da jurisdicdo, auxiliando-o no desempenho das atribuicdes correspondentes.

Art. 263. Incumbe & Corregedoria Regional a regulamentacdo geral dos servigos administrativos de
apoio da primeira instancia, e acompanhamento suplementar, podendo o Corregedor Regional, ouvido o

respectivo Diretor do Foro, determinar as medidas necessarias a regularizagdo de situa¢cdes que impliquem
prejuizo ao adequado desenvolvimento das atividades jurisdicionais.

Paragrafo Unico. A verificagcdo da rotina dos servicos administrativos de apoio seréa feita durante as
correi¢cdes ordinarias, sem prejuizo da apuragdo em outros periodos, se necessario.

Art. 264. Compete a cada Direcdo do Foro a disciplina especifica dos servicos de apoio
correspondentes, observadas as prioridades legais e regulamentares estabelecidas, inclusive nesta
Consolidagéo de Normas.

§ 1° Pode a Direcdo do Foro estabelecer prazos maximos para a realizacdo das tarefas de apoio
relacionadas diretamente a prestacdo jurisdicional, e prazos menores nas hip6teses fixadas nesta
Consolidagéo de Normas.

§ 2° Deve a Direcao do Foro estabelecer metas minimas de produtividade para os setores e servidores
envolvidos nas atividades de apoio, visando ao adequado atendimento da demanda, observadas as
peculiaridades de cada modalidade de tarefa, a natureza do processo correspondente e as caracteristicas
locais de sua realizacéo.

§ 3° Constatado o descumprimento dos prazos estabelecidos em determinado processo, 0 juiz da
causa solicitard formalmente providéncias a Dire¢do do Foro, comunicando a Corregedoria Regional
eventual falta de adequada soluc&o.

§ 4° Independentemente do prazo regulamentar estabelecido, o Juiz da causa pode, em situacoes
excepcionais, solicitar urgéncia na elaboracéo de determinadas tarefas de apoio.

79



CAPITULO II
DA DISTRIBUICAO E ATIVIDADES CORRELATAS
Secao |
Do juiz distribuidor.

Art. 265. A atividade de Juiz Distribuidor sera exercida pelo Diretor do Foro, a quem cabe editar atos
normativos relativos a distribuicdo processual, indelegéveis e vinculativos para as Subsecdes Judiciarias.

§ 1° Nas Subsec6es Judiciarias, a funcédo de Juiz Distribuidor serd exercida pelos respectivos Juizes
Federais Diretores.

§ 2° As atividades pertinentes a distribuicdo poderdo ser delegadas a magistrados titulares ou
substitutos, definindo a periodicidade de atuacdo e a respectiva escala de rodizio, que contemplard,
equitativamente, todos os magistrados lotados na respectiva Sec¢ao, Subsecdo ou Forum.

§ 3°. Nas auséncias ou impedimentos, o Juiz Distribuidor ser& substituido:
| - pelos juizes subsequentes na escala de rodizio;
Il - pelo juiz especificado no ato de delegacao individual; ou

Il — na impossibilidade das hip6teses anteriores, pelo juiz indicado em ato especifico da autoridade
delegante.

8 4° A delegacao de que trata 0 § 2° podera ser feita, observada a mesma escala de plantdo, ao juiz
plantonista, que ficara responsavel pela distribuicdo regular durante o expediente normal que antecede o
inicio do plantao.

Art. 266. O Juiz Distribuidor decidird de imediato as duvidas atinentes a distribuic&do por sorteio ou por
dependéncia, exigindo o suprimento das falhas ou irregularidades encontradas, caso ndo seja possivel, por
qualquer motivo, a andlise e saneamento na forma dos paragrafos 1° e 3° do art. 270.

Secéo Il
Da distribuicéo, peticionamento e documentos em agdes civeis.

Art. 267. A distribuicdo de acdes na primeira instancia da Justica Federal da 22 Regido sera aleatoria
e equitativa entre 0s juizos competentes para seu julgamento, observada, sempre que estabelecida em regra
prépria, a compensacao entre acdes de classes e assuntos diversos em virtude de especializagéo do juizo.

§ 1° A distribuicdo das acbes ajuizadas serd imediata e automatica, logo apds seu registro e
classificacdo no sistema de processamento eletronico de dados, ressalvadas as hipoteses de distribuicao
por dependéncia e a precedéncia dos casos urgentes.

§ 2° A rotina de distribuicdo e remessa aos juizos competentes sera excepcionada nas seguintes
hipéteses:

| — inviabilidade operacional, devendo a postergagéo ou a distribuicdo manual de feitos urgentes, em
tal hipGtese, ser autorizada pelo juiz distribuidor ou plantonista;

Il — remessa urgente de feitos ja distribuidos, determinada pelo Juiz da Vara ou Juizado competente;

IIl — impossibilidade técnica de digitalizagdo dos documentos de instrucdo da agéo ajuizada ou sua
inviabilidade, diante da perspectiva de baixa consulta e volume da documentacdo, devendo a unidade
competente, em tais casos, encaminha-la ao Juizo competente para decidir sobre a formacédo de autos
suplementares fisicos, nos termos dos arts. 176 e 177.

§ 3° O sistema de distribuicdo € publico e seus dados acessiveis a todos os interessados, devendoa
ata diaria de distribuic@o ser publicada no Diario de Justica eletrénico da Justica Federal.

8§ 4° O sistema de distribuicdo de processos sera submetido a auditorias, inspecfes ou correicdes
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periddicas pela Corregedoria Regional, para verificar sua idoneidade e o estrito cumprimento das normas
aplicaveis, devendo a Direcdo do Foro encaminhar o resultado das suas auditorias e inspecdes a
Corregedoria Regional para conhecimento e registro.

Art. 268. Incumbe ao advogado/procurador indicar a qualificacdo da parte autora e fornecer os dados
obrigatérios no momento do envio da peticao inicial, bem como fornecer os dados e elementos do réu de
gue dispuser.

Paragrafo unico. O juizo a que for distribuido o feito fard a conferéncia e retificacdo dos dados da parte,
se necessario.

Art. 269. Os documentos indispensaveis a propositura da ac¢do, bem como todas as peticdes
destinadas aos autos do sistema e-Proc, deverdo ser juntados na forma eletrbnica e adequadamente
classificados, conforme tabela atualizada pela Justica Federal da 22 Regiéo.

§ 1° A peticdo inicial devera ser juntada em arquivo/texto especifico, nos formatos indicados pelo
Tribunal Regional Federal da 22 Regiao, e assinada digitalmente, com identificacao inequivoca do signatario,
por meio de certificado digital emitido por autoridade certificadora credenciada, na forma de lei especifica,
ou mediante login e senha concedidos ao usuario cadastrado no Poder Judiciario.

§ 2° Havendo juntada de documentos em desacordo com o caput e paragrafo 1°, a peti¢éo inicial
podera ser indeferida, sem prejuizo de novo ajuizamento.

8§ 3° Os originais dos documentos digitalizados para juntada ao e-Proc serdo preservados pela
parte, nos termos da Lei n° 11.419/2006.

§ 4° Os documentos e bens apreendidos serdo arquivados em secretaria, salvo determinagéo judicial
em contrario ou se se tratar de bens para os quais haja regulamentacao especifica sobre a guarda em outras
instituicdes (valores em espécie, joias, etc.).

§ 5° Tratando-se de titulo executivo extrajudicial, documento ou objeto relevantes para a instrugao
do processo, o juiz podera determinar o seu depdsito em secretaria.

§ 6° Os documentos cuja digitalizacdo seja tecnicamente inviavel devido ao grande volume, tamanho
ou por motivo de ilegibilidade deveréo ser apresentados em secretaria no prazo de 10 (dez) dias contados
do envio de peticéo eletrénica comunicando o fato, fornecendo-se recibo da entrega.

8 7° A inviabilidade técnica devera ser devidamente justificada ao magistrado, a quem cumprira deferir
a juntada fisica e, em caso de indeferimento, o juiz fixara prazo para que a parte digitalize os documentos.

§ 8° Admitida a apresentacdo do documento em meio fisico, o juiz podera determinar o seu
arquivamento em secretaria ou somente o0 registro dos elementos e informacdes necesséarias ao
processamento do feito.

8 9° Os documentos e bens referidos nos paragrafos 4° a 8° permanecerdo arquivados em secretaria
ou no local préprio regulamentado conforme sua natureza, até o transito em julgado da sentenca, hipotese
em que deve ser lancado registro de "anexo fisico" no sistema de acompanhamento processual, para fins
de memodria, inclusive por ocasido da baixa definitiva do processo.

8 10. Para fins do paragrafo anterior, com o transito em julgado, dar-se-a ciéncia a parte de que os
bens e documentos dever&o ser retirados em 30 dias.

§ 11. N&o sendo retirados, as secretarias processantes ficam autorizadas a dar destino aos bens e
eliminar os documentos fisicos que ficaram sob sua guarda, sendo vedada a remessa deles as unidades
de arquivo, salvo documentos historicos.

Art. 270. As peti¢Bes iniciais serdo distribuidas pelo sistema de forma automatica e aleatoriamente
entre juizes titulares e substitutos de igual competéncia, observando-se os casos legais e normativos de
prevencgao e a necessaria compensacao.

§ 1° Nos feitos de distribuicéo livre, o sistema registrara possiveis prevencdes, cabendo a sua analise
ao juizo a que forem distribuidos.

§ 2° Concluida a distribui¢éo, sera fornecido ao usuario recibo eletrénico de protocolo, com 0 numero
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do processo e 0 juizo a que foi distribuido.

§ 3° Havendo necessidade de redistribuicdo, serd feita diretamente no sistema pelo juizo que a
determinar.

Art. 271. Declarado o impedimento ou a suspei¢cdo do Juiz, o processo sera redistribuido para o seu
substituto legal, mediante compensacéo, ficando o registro em cada processo.

Paragrafo Unico. Nao havendo Juiz apto no mesmo Juizo, 0 processo sera redistribuido livremente
para érgao julgador da mesma competéncia, mediante compensacao, ficando registro em cada processo.

Art. 272. Nas peticdes em geral, o simples registro diretamente no processo servird como protocolo.

Paragrafo Unico. Quando a peticao inicial ou quaisquer outras peticbes devam ser firmadas por mais
de um signatario, por disposicao legal ou contratual, o interessado anexara com sua assinatura eletrénica
0 arquivo com o texto do documento e também um termo assinado por todos 0s que necessitam intervir,
esclarecendo o fato.

Art. 273. A reuniao com apensamento de autos, nas hipéteses previstas em lei, implicara a tramitacéo
no processo principal, a que serdo vinculados eletronicamente os demais processos que lhe deverdo seguir.

Paragrafo Unico. A partir do apensamento, os eventos langcados por usuarios internos no processo
principal poderéo ser replicados nos processos apensos, mediante movimentagdo em bloco.

Art. 274. Acolhida a alegagdo de incompeténcia absoluta, ou reconhecida de oficio, os autos serao
encaminhados ao juizo competente, em meio fisico ou eletrdnico, conforme o caso.

§ 1° Se necesséria a migracdo de um sistema para o outro, Apolo para e-Proc ou vice-versa, 0s
processos redistribuidos por incompeténcia serdo autuados pelo setor administrativo responsavel pela
distribuicdo, que preenchera os dados obrigatorios no sistema de destino e os distribuir, anexando aos
autos eletrénicos certiddo com as informacdes relativas a sua identificagéo originaria.

8 2° Na superveniéncia de incompeténcia, a remessa a outro juizo ou instancia que nao disponha de
sistema compativel sera feita pela secretaria onde tramita o feito, que providenciara a impressao em papel,
autuando na forma dos artigos 206 a 208 do CPC/2015.

8§ 3° A secretaria certificar4 a autoria ou a origem dos documentos autuados, indicando a forma para
se aferir a autenticidade das pecas e das respectivas assinaturas digitais, fornecendo a chave para consulta
dos autos eletrénicos, com todas as informacdes necessarias, ressalvada a hipétese de sigilo ou segredo
de justica.

§ 4° Feita a autuacgao, os autos fisicos serdo encaminhados ao outro juizo ou instancia, mediante o
lancamento de certiddo especifica no sistema processual eletrénico.

§ 5° Havendo retorno dos autos fisicos ao juizo de origem, a secretaria ou a unidade encarregada fara
a digitalizacdo das pecgas pertinentes, prosseguindo o feito nos mesmos autos eletrénicos, entregando-se
os documentos as partes que tiverem interesse na sua preservagdo, ou, ndo havendo interessados,
providenciando-se a eliminagao.

Art. 275. Os processos fisicos recebidos de outro juizo ou instancia serdo cadastrados pelo setor
administrativo responsavel pela distribuicdo, que preenchera os dados obrigatérios no sistema processual
eletrbnico e os distribuira, anexando aos autos eletrénicos certiddo com as informacdes relativas a sua
identificacao originéria.

§ 1° Concluida a distribuicédo eletrnica, o setor responsavel certificara os procedimentos adotados nos
autos fisicos e os remetera ao juizo competente.

§ 2° No juizo competente, a parte autora serd intimada para, em 30 (trinta) dias, retirar os autos fisicos
e providenciar a digitalizacao, ficando responsavel pela guarda dos documentos e, ndo o fazendo, oprocesso
sera encaminhado para digitalizacao conforme o cronograma do setor responsavel na localidade.

§ 3° Concluida a digitalizacdo dos autos e decorrido o prazo de 30 (trinta) dias para as partes a
impugnarem quanto a completude ou legibilidade das pecas, os autos fisicos, considerados "baixados",
serdo encaminhados ao arquivo, aplicando-se essa sistematica aos autos fisicos ja digitalizados
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eventualmente ainda mantidos nos Juizos ou setores de distribuicdo.

§ 4° Certificada a rejeicdo da competéncia, os autos fisicos serdo restituidos, extinguindo-se o
processo do sistema processual eletrénico, se ndo for suscitado conflito de competéncia.

Art. 276. As cartas precatérias e de ordem seréo processadas diretamente no sistema e-Proc.

§ 1° No caso de remessa a juizo que ndo disponha de sistema compativel, serdo impressas em meio
fisico.

§ 2° As cartas precatorias e de ordem recebidas em meio fisico serdo digitalizadas pelo juizo a que
forem distribuidas, para cumprimento no e-Proc, e devolvidas por meio eletrénico, fornecendo-se a chave
do processo, quando necessario.

§ 3° As Secdes Judiciarias da 22 Regido dever&o providenciar convénios com outras Justicas para
recebimento e envio de documentos pela via digital.

Art. 277. Na distribuicdo de acbes e nos registros respectivos observar-se-4o a classificacéo e a
codificacdo estabelecidas nas tabelas padronizadas de classes, assuntos e partes, tal como disciplinado na
Secdao VI deste capitulo.

§ 1° O protocolo indicard o numero de ordem, dia e hora da entrega.

§ 2° Nao serd admitida a afirmacao prévia e genérica de impedimento, devendo as decisdes ser
deduzidas nos autos de cada processo, permitindo-se o blogueio da distribuicdo apenas quando se tratar de
relator de turma recursal que houver proferido decisdo ou sentenca Nno mesmo pProcesso, No exercicio
singular da jurisdi¢ao.

Art. 278. Salvo impossibilidade que comprometa o acesso a justica, a parte devera informar, ao
distribuir a peticdo inicial de qualquer acao judicial, 0 nUmero no cadastro de pessoas fisicas ou juridicas,
conforme o caso, perante a Secretaria da Receita Federal.

8 1° Nos casos em gue nao for possivel indicar os elementos previstos no caput, cabera ao Juiz Diretor
do Foro da Secéo Judiciaria disciplinar, em consonancia com as regras estabelecidas pela Corregedoria

Regional, procedimentos que assegurem O acesso a justica, sem prejuizo do adequado controle da
distribuicdo, especialmente nas seguintes situacdes:

| — parte autora estrangeira impedida de se cadastrar junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil;

Il — executado ndo inscrito junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil em processos antigos
submetidos a cadastramento;

Il — procedimentos criminais, quando nao for possivel a identificacdo do nimero de inscricdo do
indiciado ou réu nos cadastros de pessoas fisicas ou juridicas da Secretaria da Receita Federal do Brasil;

IV — cadastramento de cartas precatdrias, rogatérias e de ordem;

V — cadastramento de acbes ndo originadas na Justica Federal da 22 Regido, quando ausente a
indicacdo do nimero de inscricdo das partes nos cadastros de pessoas fisicas ou juridicas da Secretaria
da Receita Federal do Brasil, ndo sendo possivel obté-lo;

VI — mandados de seguranca, devendo ser registrada a autoridade coatora com o CNPJ da pessoa
juridica que representa;

VII — execucdes fiscais propostas pela Fazenda Nacional, quando, excepcionalmente, esta néo
dispuser de informagBes quanto ao numero de inscricdo do executado nos cadastros de pessoas fisicas
ou juridicas da Secretaria da Receita Federal do Brasil, conforme declaracao expressa do Procurador;

VIII — cadastramento de massas falidas, espoélios ou outros casos em que a parte autora se fizer
representada, devendo ser registrados no sistema eletrénico, separadamente, 0 autor e seu representante,
vedada a juncéo dos nomes respectivos;

IX — parte incapaz, desde que devidamente representada; e

X — processos em que esteja evidenciado risco concreto de perecimento de direito.
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§ 2° Nos casos dos incisos llI, IV, V, VIl e I1X, do paragrafo anterior, cumprird ao juizo competente por
distribuicdo determinar a regularizacdo dos dados cadastrais com absoluta prioridade.

Art. 279. E atribuicdo exclusiva do Juiz competente por distribuicio apreciar eventual pedido de
desisténcia da acgéo, ainda que formulado antes de efetivada a distribuicao.

Art. 280. As acles propostas por entidades associativas, em conformidade com o inciso XXI do artigo
5° da Constituicdo da Republica, deverdo ser instruidas com os nomes e qualificacdes dos associados
representados ou substituidos, para viabilizar seu registro e a identificacdo de eventual ajuizamento de
demandas individuais com o0 mesmo objeto e a delimitacdo dos efeitos subjetivos da coisa julgada.

Paragrafo Unico. A distribuicdo do processo independe da inclusdo dos substituidos como
litisconsortes ativos e da apresentacdo de suas autorizagfes especificas, incumbindo ao juizo competente
decidir tais questdes.

Art. 281. Ao fim do expediente, ser& lavrada ata contendo a relagéo dos feitos distribuidos durante o
dia, conforme modelo padronizado aprovado pela Corregedoria Regional, a qual devera ser assinada pelo
Juiz Distribuidor, preferencialmente de forma eletrdnica, e disponibilizada para consulta no sitio oficial da
Secdo Judiciaria na rede mundial de computadores, além de publicada no Diario de Justica.

Art. 282. Na hipétese de falha no sistema eletrdnico, ou circunstancia relevante e intransponivel que
impeca a distribuicdo automatica, o Juiz Distribuidor, ou quem for designado pelo Diretor do Foro, para evitar
perecimento de direito, violagdo da liberdade de locomocgé&o ou frustracdo do objeto das acdes, realizara
imediata distribuicio manual do feito em meio fisico em audiéncia publica, registrada em ata aser
prontamente encaminhada a Corregedoria Regional, indicando o motivo que ensejou tal procedimento.

Paragrafo Unico. Tao logo regularizado o sistema eletrénico ou superado o 6bice que impediu a
distribuicdo automaética, o juizo a que for distribuida a agdo procederé a digitalizacéo e inser¢cao do processo
no sistema.

Art. 283. Por ocasido da distribuigc&o, o sistema eletronico informara se ha, em nome do autor, processo
anteriormente distribuido na mesma Sec¢do Judicidria com a mesma pretensdo material, esteja ou nao
baixado.

8§ 1° A pesquisa a que se refere o caput deste artigo devera considerar, no caso dos autores, 0 nome
e 0 numero de inscricdo nos cadastros de pessoas fisicas ou juridicas da Secretaria da Receita

Federal do Brasil e, no caso das pretensfes materiais, os codigos de assunto atribuido ao processo, segundo
a Tabela Unica de Assuntos do Conselho da Justica Federal, observada a correlagéo feita por este com a
tabela correspondente do Conselho Nacional de Justica, indicando os processos correlatos, ainda que
tenham sido distribuidos a juizos de competéncia distinta do juizo ao qual esta direcionado o processo novo.

§ 2° O sistema eletronico permitira verificar se ja foram proferidas sentencas nos processos
anteriormente distribuidos e respectivos tipos, bem como se os processos ja foram baixados e, em caso
afirmativo, as datas das baixas, além de informarem separadamente os processos distribuidos para Juizados
Especiais Federais e para Varas Federais.

Art. 284. Dar-se-a a distribuicdo por dependéncia a requerimento da parte, acolhido pelo juiz, ou de
forma automatica, nas hipoteses de embargos de devedor vinculados a execucdo civel ou fiscal ou de
embargos de terceiro e de incidentes processuais vinculados a agéo principal.

Art. 285. Verificada a prevengéo nos termos do art. 270, 81°, entre juizos de mesma competéncia, o
juiz sorteado determinara a redistribuicdo por dependéncia ao Juizo prevento.

§ 1° A distribuicdo por dependéncia ndo serd realizada quando a nova acgéo for dirigida a Juizado
Especial Federal e a anterior for da competéncia de Vara Federal, ou vice-versa.

§ 2° A distribuicdo por dependéncia sera realizada relativamente ao processo de distribuicdo mais
recente que for identificado pelo sistema com identidade de assunto.

Art. 286. Os controles e registros previstos nos artigos antecedentes, assim como a realizacdo
automética de distribuicdo, seja livremente ou por dependéncia, ndo desoneram as partes rés dos 6nus
processuais estabelecidos pelo artigo 337 do Codigo de Processo Civil.
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Art. 287. O juizo que julgar extinto processo sem resolucdo do mérito sera considerado competente,
por prevencdo, para processar e julgar novos processos entre as partes originarias, com base na mesma
pretensdo material, conforme disciplinado na legislacéo processual civil.

§ 1° Aincluséo ou exclusao de litisconsortes ou a alteragdo parcial dos réus da demanda n&o afastam
a aplicacao da regra prevista no caput.

§ 2° N&o serd admitida a distribuicdo, por dependéncia, ao mesmo juizo, em relacao aos litisconsortes
ativos ndo constantes da acao originaria que induziu a prevengao.

Art. 288. As acdes nas quais for requerida a distribuicdo por dependéncia serdo protocolizadas pela
parte autora diretamente no sistema informatizado, acompanhadas da comprovacdo do motivo que justifique
tal providéncia, devendo ser preliminarmente encaminhadas ao juizo indicado, a fim de que decida
fundamentadamente acerca do pedido, de modo a identificar possivel equivoco cadastral relativo ao objeto
ou assunto ou reconhecer a ocorréncia de causas de prorrogacao da competéncia.

Art. 289. A redistribuicdo das acdes ocorrera em cumprimento a decisao, devidamente fundamentada,
proferida pelo juiz a quem o feito foi distribuido inicialmente, nas hipéteses legais de incompeténcia,
aplicando-se, no que couber, a sistematica estabelecida para a distribuicdo de acdes, inclusive o exame de
possivel prevencgdo, salvo se ja realizado anteriormente.

8 1° Declinada a competéncia para juizo diverso, a este Ultimo incumbira suscitar, caso discorde de tal
decisédo, conflito negativo, vedada a devolugdo dos autos ao juizo declinante, salvo nos casos de
regularizacdo de simples equivoco na remessa dos autos.

§ 2° As decisOes declinatérias de competéncia somente poderdo ser cumpridas apos a intimagéo das
partes e o decurso do prazo recursal, devidamente certificados nos autos pela secretaria do juizo, salvo
determinagéo judicial em contrério.

§ 3° A redistribuicdo determinada em virtude da criagdo de Subsecao Judiciaria, ampliagdo de uma
ja existente ou de especializacdo de Juizos ndo alcancara os processos definitivamente arquivados com

baixa na distribuicdo, salvo a partir de seu eventual desarquivamento, se houver necessidade de
pronunciamento jurisdicional, ou por determinacéo expressa do Corregedor Regional.

§ 4° Na redistribuicéo de acdes decorrente de deciséo judicial que torne sem efeito distribuicao anterior,
concorrera ao sorteio o préprio juizo originalmente sorteado.

Art. 290. Nos processos com litisconsorcio ativo serdo observadas as seguintes regras para a
distribuicdo da acéo, sem prejuizo do disposto no artigo anterior:

| — da peti¢éo inicial deve constar o nome de cada um dos litisconsortes ativos, com a respectiva
qualificacdo e o numero de sua inscricdo nos cadastros de pessoas fisicas ou juridicas da Secretaria da
Receita Federal do Brasil, observados os artigos 278 e 280 desta Consolidagéo, vedada a simplesanexagéo
da relacao;

Il — as procuracdes e os grupos de documentos correspondentes a cada litisconsorte devem ser
organizados na mesma ordem dos nomes constantes da peticdo inicial, de modo a possibilitar sua rapida
conferéncia; e

[Il —se o juiz recusar o litisconsorcio ativo facultativo em razdo do nimero excessivo de autores e, em
razdo disso, determinar o desmembramento do processo em outros ou extinguir 0 processo em
relacéo aos autores apontados em excesso, todos os feitos decorrentes serdo distribuidos por dependéncia
a causa originaria, sem compensacao na distribuicdo.

Secéo Il
Do primeiro atendimento e da redugéo a termo.

Art. 291. O primeiro atendimento e a reducdo a termo dos pedidos serdo realizados pelos setores
responsaveis pela distribuicdo de novas acdes, ou por setores a eles vinculados, e estardo disponiveis,
exclusivamente, aos jurisdicionados que manifestem intencéo de ingressar com demanda sem a assisténcia
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de advogado ou defensor, nos casos expressamente permitidos em lei.

§ 1° Incumbe a Dire¢éo do Foro, respeitadas as normas da Coordenadoria dos Juizados Especiais,
disciplinar e estruturar o primeiro atendimento e a reducdo a termo na 22 Regido, adotando as cautelas
necessarias para evitar a exploracado indevida dos servicos por terceiros, e assegurar o adequado
atendimento aos jurisdicionados economicamente hipossuficientes, sem prejuizo do encaminhamento a
Defensoria Publica da Unido, as entidades de assisténcia juridica gratuita conveniadas ou, ainda, aos
advogados voluntarios e dativos, previamente cadastrados na respectiva Se¢éo Judiciaria.

§ 2° A atividade de reducédo a termo de pedidos, realizada pela unidade administrativa indicada pela
Direcdo do Foro, restringe-se a materializacdo da peticdo inicial da acéo, sendo vedada a elaboracdo de
guaisquer peticdes intercorrentes ou recursos.

Secéao IV
Dos procedimentos relativos as agdes em curso.

Art. 292. Nas hipoteses em que nao for viavel o peticionamento eletrénico, as unidades de protocolo
judicial de cada Secao Judiciria receberdo peticdes intercorrentes destinadas aos respectivos juizos,
cabendo ao Diretor do Foro das Sec¢fes Judiciarias, ou aos Juizes Federais Diretores de Subsecéo,
mediante delegacéo, dispor sobre tal servigo.

§ 1° O recebimento de petigbes destinadas a juizos de distinta competéncia territorial, ou ao Tribunal
Regional Federal da 22 Regido, somente ocorrera por intermédio do sistema de protocolo integrado
disciplinado pelas Dire¢des do Foro, admitidos convénios para tal fim, sempre com ciéncia da Corregedoria
Regional.

§ 2° A protocolizagéo sera automatizada, com indicag&o do dia e da hora da entrada da peticdo, tanto
nas unidades de distribuicdo, quanto nas secretarias dos juizos.

§ 3° N&o sendo possivel a protocolizagdo automatizada, em virtude de impossibilidade técnica, a
entrega da peticao sera certificada pelo servidor que realizar o recebimento, com a indicacao precisa de data
e horario, sendo obrigatoria a imediata e formal comunicacéo do fato a Diregdo do Foro, que manterd o
registro de tais ocorréncias e realizara a verificagdo dos equipamentos com funcionamento questionado.

Art. 293. Incumbe as secretarias dos juizos registrar no sistema eletrénico a baixa dos processos,
ao fim de sua tramitagdo, assim como as retificagbes, exclusdes ou inclusdes de dados no sistema
processual eletrénico, sempre em cumprimento a determinacao judicial ou mediante delega¢éo do Juizo a
Secretaria.

§ 1° A Corregedoria Regional controlard as modificagfes, exclusbes e inclusbes de assunto, pelos
juizos e pela unidade de distribuicao, através dos relatorios gerados pelos sistemas processuais em uso
na 22 Regido.

§ 2° Retificacdes, exclusfes ou inclusdes de dados considerados para o fim de verificacdo de
prevencdo, havidas apés a distribuicao, ndo dardo ensejo a automatica redistribuicdo do processo, 0 que,
em tais casos, s6 ocorrerd em cumprimento de decisao proferida pelo juizo competente.

Art. 294. A admissao de litisconsorte ulterior ativo, nos casos permitidos por lei, sera obrigatoriamente
precedida de consulta ao sistema eletrénico, em moldes similares ao controle inicial de prevencgéao, sobre se
ha, em nome do interessado, outro feito, pendente ou arquivado, sobre a mesma pretensdo material,
juntando-se tal pesquisa aos autos.

Paragrafo Unico. Caberad ao juiz, quando da admissédo de ingresso de litisconsorte, comunicar a
Corregedoria Regional, com o envio de cOpia das pecas processuais pertinentes:

| — admissdes litisconsorciais determinadas sem a realiza¢do da consulta prévia prevista no caput,
procedendo-se, antes da efetivacdo da inclusdo, a juntada da pesquisa realizada pela unidade de
distribuicdo, cuja copia também devera ser encaminhada a Corregedoria Regional;

Il — determinagéo para a incluséo de litisconsortes sem a devida fundamentagdo acerca de possivel
prevencdo detectada na pesquisa, ou em inobservancia ao principio do juiz natural, decorrente de
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descumprimento de norma legal ou dispositivo constante desta Consolidacdo de Normas.

Secédo V
Do setor de comunicacdo de atos processuais.

Art. 295. A comunicacgdo, através de cartas, de atos processuais de mera ciéncia, como a citacdo, a
intimacao e a notificacdo, desde que nado haja solicitacdo da prética de outros atos judiciais, concomitantes
ou complementares, sera efetivada da seguinte forma:

| — recebida a carta, esta sera encaminhada a unidade de distribui¢cdo, que providenciara sua triagem
e registro, submetendo-a imediatamente ao Juiz Distribuidor, o qual determinara:

a) seu cumprimento na mesma Sec¢ao Judiciaria, servindo o expediente como mandado;
b) sua remessa para juiz competente, nos casos de incompeténcia, ante o carater itinerante da carta;

c) sua devolugdo ao juizo deprecante, com baixa no registro, quando ndo estiver devidamente
instruida e nao for possivel a devida regularizacao, mediante prévia baixa do expediente no registro;

Il — o 6rgdo responsavel pela execucao de mandados efetuard o controle do expediente recebido,
distribuindo-o entre os respectivos Oficiais de Justi¢ca, para seu cumprimento, e promovendo sua imediata
devolugdo a unidade responsavel pela distribuicdo, tdo logo cumprida;

Il — ap6s a devolugcdo do expediente a unidade responsavel pela distribuicdo, proceder-se-a,
independentemente de novo despacho do Juiz Distribuidor, a sua remessa ao juizo deprecante, mediante
prévia baixa do expediente no registro.

Paragrafo Unico. Cabe aos Juizes Distribuidores dirimir eventuais duvidas surgidas no cumprimento
dos expedientes conforme as regras estabelecidas neste artigo.

Art. 296. No caso de o cumprimento de atos de ciéncia ser requerido por juizo da Justica Federal da
22 Regido a juizo da mesma Secao Judiciaria, ou a Justica Estadual do mesmo Estado, ndo sera expedida
carta, mas sim o proprio mandado, ressalvada a hipétese do artigo 42, paragrafo Unico, da Lei n°5.010/1966.

Paragrafo Unico. A unidade responsavel pela execucdo de mandados do juizo destinatario promovera
seu cumprimento e devolugéo direta e imediata ao juizo emitente.

Art. 297. As regras estabelecidas nesta secao ndo se aplicam aos pedidos de cooperacéo judiciaria
internacional.
Secéo VI
Das tabelas de padronizacéo.
Art. 298. A classificacdo das acOes deve guardar correlagdo com as tabelas aprovadas peloConselho
da Justica Federal e pelo Conselho Nacional de Justica quanto a classe processual e objeto, o registro dos

entes publicos que figurem como partes e a classificagdo da movimentacdo processual e das peticoes,
mesmo quando feita de acordo com listas préprias da 22 Regido.

Art. 299. Compete ao Diretor do Foro, aos magistrados e aos diretores de secretaria fiscalizar o uso
correto das classes, assuntos, objetos e entidades, para assegurar que 0s registros do sistema eletrdnico
de acompanhamento processual retratem fielmente as demandas propostas e 0s atos processuais
praticados nos autos.

Art. 300. Requerida a execuc¢do do julgado, a excecado dos Juizados Especiais, as Secretarias das
Varas Federais deverdo proceder a alteracdo de classes das acbes civeis em geral para a classe
“‘cumprimento de sentenga” ou “execucado de sentenga”.

Secéo VI
Do desmembramento de execucgdes.
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Art. 301. N@o sendo hipdtese de agdo coletiva e substituicdo processual, se o litisconsorcio ativo
prejudicar o rapido cumprimento do julgado, podera ser determinado, liminar ou incidentalmente, o
desmembramento da execucdo em acOes individuais ou por grupos, que correrdo no mesmo Juizo,
vinculadas e distribuidas por dependéncia a execucao originaria, identificadas por classe prépria, € ndo
serdo consideradas para fins de compensacéao, e tampouco interferirdo na regular distribuicao.

§ 1° Para fins de desmembramento, consideram-se pegas obrigatorias:
| — a petig&o inicial do processo de conhecimento;

Il — todas as decisdes proferidas nos autos;

Il —a certiddo de transito em julgado;

IV — a decisdo que determinou o desmembramento da execugéo;

V — a peti¢éo inicial da execucéo; e

VI — os célculos que a acompanham.

§ 2° O desmembramento seré realizado mediante traslado das pegas obrigatorias e das demais
julgadas necessérias, ndo estando sujeito ao recolhimento de custas complementares.

§ 3° Opostos embargos ou impugnacao a execuc¢do, sO sera possivel o desmembramento antes do
transito em julgado da respectiva decisdo se os embargos forem parciais quanto aos exequentes nao
embargados.

§ 4° Havendo desmembramento quanto a todos 0s exequentes, 0s autos da a¢ao originaria poderéo
ser baixados.

Secéo VI
Da emisséo das certiddes de distribuigao.

Art. 302. As SecgOes judiciarias emitirdo certidbes de distribuicdo exclusivamente por meio dos
respectivos sitios oficiais na rede mundial de computadores, conforme modelos instituidos pelo Conselho
Nacional de Justica e pelo Conselho da Justica Federal ou, a sua falta, segundo padrfes estabelecidos
uniformemente pela respectiva Direcédo do Foro, observados os critérios fixados pela Corregedoria Regional.

Paragrafo Unico. As certiddes sobre individuos nao inscritos nos cadastros de pessoas fisicas ou
juridicas da Receita Federal serdo requeridas ao Diretor do Foro da Secdo Judiciaria, por peticao
fundamentada, incumbindo aos setores de informatica adotar as providéncias técnicas correspondentes.

Art. 303. As certiddes de distribuicdo de acdes e demais procedimentos criminais deverdo destacar,
se for o caso, a auséncia de sentenca condenatoria transitada em julgado.

§ 1° Quando a expedicao de certiddo de distribuicdo puser em risco a efetividade da agéo ou os fins
a que se destina, podera ser determinado pelo juiz da causa, em carater excepcional, que tal acdo nao
conste de qualquer certiddo.

§ 2° A certiddo referente a feitos sobre segredo de justica que ndo se enquadrem na restricdo do
paragrafo 1° deste artigo contera apenas o numero de registro e o juizo em que tramitam.

Art. 304. A emissédo de certiddo de autoria e patrocinio de a¢des distribuidas nas Secdes Judiciarias
sera disciplinada, de modo uniforme, pelos respectivos Diretores do Foro.

Art. 305. As certides solicitadas mediante consulta aos Portais das Secdes Judiciérias terdo sua
expedicdo imediata, salvo em raz&o da existéncia de provavel homdnimo, de possibilidade de positivagdo
ou ainda em razdo de alguma inconsisténcia, situacfes em que o sistema indicarad os procedimentos
necessarios e os locais de atendimento da Justica Federal para que o requerente, munido de documentacao,
peca novamente a certidao.

Art. 306. O prazo para a entrega de certidao de distribuicdo ao requerente sera de 2 (dois) dias a partir
da apresentacéo do pedido na forma do artigo antecedente, salvo situacdes excepcionais.
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§ 1° A certidao de distribuicdo sera fornecida no mesmo dia:
| — ao requerente em relacdo ao qual nada constar nos registros da distribuicéo; e
Il — ndo havendo duvidas de homonimia, grafia ou semelhantes.

§ 2° Se existirem duvidas de homonimia, grafia ou semelhantes, sera aberto expediente pelo Setor
responsavel pela emissdo de certiddes de distribuicdo, a ser apreciado pelo Juiz Distribuidor ou Plantonista
e, na sua auséncia, pelo Juiz Diretor do Foro da Subsecéo Judiciaria.

CAPITULO 1l
DAS CONTADORIAS JUDICIAIS

Art. 307. A Direcao do Foro mantera disponiveis programas para elaboracéo de calculos simples, para
utilizacdo pelas Varas Federais, Juizados Especiais Federais e Turmas Recursais, vedada a remessaa
contadoria judicial para esse fim, salvo na hipotese de disponibilidade desta Ultima para realiza-los, a ser
aferida periodicamente pelo Juiz Diretor do Foro.

8 1° Para efeito deste artigo, sdo considerados calculos simples:

| — atualizacdo de valores, incluindo correcdo monetéria e incidéncia de juros de mora, de acordo com
indices disponiveis em tabelas divulgadas e atualizadas pela Contadoria ou por outra unidadesubordinada
a Direcéo do Foro; e

Il — apuracd@o do valor de honoréarios advocaticios, multa e custas judiciais, quando resultarem da
simples aplicacéo de percentual sobre valor conhecido, ou de atualizagdo de valores na forma prevista no
inciso anterior.

§ 2° Competira ao Juiz Federal Diretor do Foro, em vista de eventuais novas ferramentas de calculos
de facil operacdo pelos cartorios e com base na demanda de trabalho a cargo do setor de contadoria, sem
comprometimento dos prazos vigentes para sua realizagdo, propor a Corregedoria Regional a incluséo ou
supressado de novas espécies de célculos simples.

Art. 308. Os demais calculos serdo elaborados pelas unidades de contadoria judicial, devendo o juizo
explicitar, no encaminhamento dos autos, os elementos e critérios de célculo a serem adotados na
elaboragéo da conta, sob pena de restituicdo, vedada a prolagédo de despacho genérico.

Paragrafo unico. A Dire¢do do Foro promoverd medidas tendentes a padronizacdo da indicagédo dos
critérios de calculo mais comuns, por assunto, disponibilizando modelos que expressem de forma direta,
simplificada e objetiva os elementos indispensaveis a elaboracdo da conta, de forma a facilitar seu
detalhamento pelos Juizos.

Art. 309. Os calculos seréo elaborados conforme os parametros do Manual de Calculos dosConselhos
de Justica e demais orientagcdes normativas pertinentes, salvo determinacao judicial em sentidodiverso.

Art. 310. As unidades de contadoria e de tecnologia da informacéo das Sec¢6es Judiciarias deverao:
| — ministrar cursos e palestras aos usuarios;

Il — fornecer os meios necessarios para que os calculos simples sejam elaborados pelos érgaos
jurisdicionais, mediante elaboracao e atualizacdo de férmulas e tabelas de facil aplicacéo;

[l — manter canal de comunicac¢éo direta e permanente para prestacao do apoio técnico demandado;

IV — elaborar os calculos no prazo maximo designado na forma do art. 311, |, segundo a ordem
cronologica de recebimento dos processos.

Art. 311. A Direcéo do Foro devera:

| — revisar, periodicamente, os prazos para elaboracdo de célculos pelas unidades de contadoria,
contados do recebimento dos autos no setor, observado o grau de complexidade.

Il — implementar medidas de racionalizacdo da gestdo de recursos humanos das unidades de
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contadoria vinculadas a cada uma das Sec¢Oes e Subsec¢fes Judiciarias da 22 Regido, de forma a otimizar
resultados; e

Il — manter programa permanente de avaliacdo e controle do desempenho individual e institucional da
atividade de contadoria.

§ 1° Para cumprimento da disposi¢ao contida neste artigo, podera ser implantada distribuigcdo unificada
de processos para elaboracdo dos calculos referentes a autos eletrénicos, de forma a evitar ociosidade em
unidades de contadorias de determinadas subsecdes e sobrecarga em outras.

§ 2° A Direcao do Foro estabelecera os parametros a serem observados para concretizagdo da medida
prevista no paragrafo anterior, de forma a alcancar a distribuicdo equitativa entre contadores, bem como
mecanismos que evitem distribuicées durante as auséncias legais dos contadores e atrasos na elaboracéo
de calculos por periodos superiores aos prazos estabelecidos.

§ 3° As tabelas e alteragbes de prazos para elaboragdo dos célculos serdo comunicadas a
Corregedoria Regional.

CAPITULO IV
DOS MANDADOS
Secéo |
Disposic¢des gerais.
Art. 312. Compete ao Diretor do Foro:

| — criar, regulamentar e manter centrais de mandados, nas sedes e subsecfes judiciarias, com o
objetivo de cumprir, célere e adequadamente, todos os mandados judiciais e demais diligéncias ordenadas
pelos juizos;

Il — fiscalizar todas as atividades realizadas pelas centrais de mandados e adotar as medidas
necessarias ao aperfeicoamento dos trabalhos e a eliminacdo de eventuais erros e abusos;

[Il — disciplinar as questdes funcionais e administrativas relacionadas as centrais de mandados e a
atuacao dos oficiais de justica, inclusive aspectos como frequéncia obrigatdria, distribuicdo de mandados,
fruicdo de férias e atuacdo em regime de plantéo;

IV — designar como supervisores das centrais de mandados, sempre que possivel, servidores
ocupantes do cargo de oficial de justica;

V — resolver ou encaminhar propostas pertinentes a recursos humanos e materiais necessarios ao
adequado funcionamento das centrais de mandados;

VI — estabelecer prazos e horarios para o cumprimento de mandados e diligéncias, observadas as
normas legais e desta Consolidacdo de Normas;

VIl — definir o zoneamento geogréafico de cada sede e subsec¢do, conforme as necessidades do
servico, alocando os oficiais de justica que atuardo em cada zona,

VIII — deliberar acerca da execucéo de mandados em localidades contiguas ou integrantes da mesma
regido metropolitana, fora dos limites geograficos da respectiva sede ou subsecao, disciplinando, ainda, a
execugcdo em mais de um endereco, integrante ou ndo da mesma zona geogréfica,;

IX — deliberar, observados os critérios de conveniéncia e oportunidade, acerca do rodizio de
zoneamento entre os oficiais de justica;

X —fixar critérios equitativos de distribuicdo de mandados por zona, objeto e classe processual;

Xl — estabelecer escala de plantdo para os oficiais de justica, de modo a assegurar atendimento
ininterrupto das medidas urgentes, mesmo fora dos horarios e dias de expediente, em todas as sedes e
subsecoes;

XIl — disciplinar o acesso de partes e advogados as dependéncias das centrais de mandados;
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XIll — estabelecer critérios para a uniformizacdo das certiddes lavradas por oficiais de justica no
cumprimento de mandados;

XIV - propor a Corregedoria Regional a padronizagéo de procedimentos cartorarios pelas secretarias,
em especial a redacdo de mandados, para otimizar a execuc¢ao de mandados e diligéncias;

XV — decidir reclamacfes apresentadas pelos juizos, partes e advogados sobre o funcionamento das
centrais de mandados;

XVI — acompanhar a estatistica relativa ao cumprimento de mandados e diligéncias, bem como
estabelecer metas de produtividade;

XVII —resolver questfes atinentes ao funcionamento interno das centrais de mandados.

Paragrafo unico. As funcdes previstas no caput podem ser delegadas pelo Diretor do Foro, mantida
sua competéncia concomitante, na forma prevista pelo paragrafo Gnico do art. 262, a Juiz Supervisor
formalmente indicado, a quem incumbird coordenar e acompanhar as atividades desenvolvidas pelas
centrais de mandados.

Secéo Il
Dos oficiais de justica.

Art. 313. S&o fun¢des do oficial de justica:

Il - dar fiel cumprimento a todos os mandados e diligéncias determinadas pelos juizos e distribuidos
pela Central respectiva, efetuando pessoalmente, ou, de forma excepcional e mediante autorizacéo
expressa do magistrado, por meio eletrdnico e remoto, através da rede mundial de computadores, ou, ainda,
por contato telefénico, os atos de comunicacgao, acautelatérios e de execugao, assim como outras diligéncias
correlatas ao seu oficio, certificando minuciosamente o ocorrido; - manter sempre atualizados, na respectiva
Central de Mandados, seus enderecos, inclusive eletrénicos, bem como telefones, para pronta localizagéo,
sempre que Necessario;

Il — apresentar relatorios, esclarecimentos e complementar diligéncias, sempre que determinado pelo
juiz da causa ou pela chefia imediata;

IV - comparecer aos plantbes, ou estar de prontidao, efetuando prontamente as diligéncias
determinadas;

V - estar presente ou participar das audiéncias, quando virtuais, e coadjuvar o juiz na manutencao da
ordem, especialmente nos processos criminais, ou, has demais matérias, conforme deliberado pelo juiz da
causa;

VI — avaliar bens constritos e realizar a alienacdo dos bens iméveis penhorados, quando o juiz da
causa nao designar leiloeiro para esta fungéo;

VII — providenciar o cadastramento de bens penhorados no sistema de andamento processual; e

VIII — outras atribuigcBes relacionadas ao exercicio do seu munus, estabelecidas em lei ou norma
regulamentar.

Art. 314. O oficial de justica devera esclarecer, imediatamente, sem devolver o mandado, eventuais
davidas acerca do cumprimento da ordem expedida, com o supervisor da central de mandados ou no juizo
responsavel, e retomar a execu¢do do mandado, tdo logo esclarecida a questao, submetida ao juiz do
processo ou ao Diretor de Secretaria, se preciso for.

§ 1° Cumprido o mandado, com resultado positivo ou negativo, o oficial de justica procedera a sua
imediata devolugéo, certificando todas as circunstancias relevantes no sistema informatizado, vedada sua
retencao por qualquer motivo.

§ 2° Em caso de pagamento da divida objeto do mandado, nomeacgédo de bens, comparecimento
espontaneo, adiamento de audiéncia ou qualquer outro fato que torne prejudicado o mandado, caberd a
secretaria do juizo solicitar sua imediata devolugéo, sendo vedado ao oficial de justica, a seu proprio juizo,
paralisar o cumprimento da diligéncia, antes do procedimento estabelecido no caput.
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§ 3° Cumpre ao oficial de justica adotar todas as cautelas necessarias para preservar eventual sigilo
decretado no processo, mantendo, mesmo em processo nao sigiloso, reserva quanto aos fatos dos quais
tenha tomado conhecimento no cumprimento da diligéncia.

Art. 315. O prazo méximo para cumprimento dos mandados judiciais, contado de seu recebimento pelo
Oficial de Justica, seré:

| - em execucdes e demais feitos de natureza civel: 35 (trinta e cinco) dias corridos;

Il - em feitos de natureza criminal: 25 (vinte e cinco) dias corridos.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo dos prazos fixados no caput, poderd a Direcdo do Foro,
justificadamente, estabelecer prazos inferiores.

Art. 316. Os mandados e diligéncias devem ser cumpridos pessoalmente pelos oficiais de justica,
sendo permitido apenas mediante autorizacdo expressa do magistrado o uso de memorando, carta,
mensagem eletronica, videochamadas ou telefonema por parte dos oficiais de justica, para efeito de
chamamento de partes, decorrente de situagéo excepcional, devidamente justificada.

§ 1° Salvo quando expressamente autorizado por lei ou pela prépria decisdo judicial, € vedado ao
oficial de justica entregar ou dar ciéncia do contetdo do mandado a pessoa diversa do seu destinatario.

§ 2° O oficial de justica deve cumprir as ordens expedidas com urbanidade e respeito aos destinatarios
das medidas, evitando exposi¢des desnecessarias para sua efetivagdo.

§ 3° E vedado ao oficial de justica prestar qualquer tipo de orientacéo juridica ao destinatario do
mandado ou diligéncia, exceto quanto aos aspectos estritamente relacionados a forma de realizacdo da
diligéncia.

Art. 317. No cumprimento das diligéncias objeto de mandado judicial, deve o oficial de justica:

| — certificar minuciosamente eventuais incidentes ocorridos no cumprimento das diligéncias;

Il — cumprir as diligéncias, nas situagdes necessarias ou previstas em lei, na presencga de, a0 menos,
2 (duas) testemunhas, cujas assinaturas deverao constar da respectiva certidao;

Il — elaborar certiddo imediatamente apds a conclusdo da diligéncia ou mandado, contendo
explicitamente o local, a data e o horario do respectivo cumprimento, além de outros requisitos estabelecidos
em lei ou norma regulamentar;

IV — identificar o destinatario do mandado, mediante comparagdo com documento oficial de
identidade, cuja referéncia constara da respectiva certidao, ou, na inexisténcia deste, por outros elementos
indicativos e testemunhas, igualmente certificados;

V — descrever minuciosamente os bens relacionados ao cumprimento do mandado, incluindo todos os
dados de individualizacdo, devendo tais informacfes ser lancadas em campo préprio do sistema de
movimentagao processual; e

VI —nos mandados com certiddo negativa, descrever todos os meios empregados visando seu integral
cumprimento.

Paragrafo unico. As certiddes serao digitadas, proibida a forma manuscrita, devendo, salvo em caso
de indisponibilidade técnica, ser langadas no sistema eletrdnico de movimentagéo processual.

Art. 318. Em caso de prisdo, penal ou civil, 0 mandado ser4 encaminhado diretamente a autoridade
competente para o cumprimento da diligéncia.

§ 1° No cumprimento de mandados e diligéncias em presidios e outros estabelecimentos prisionais,
o oficial de justica devera solicitar, especialmente durante o periodo noturno, apoio da Policia Federal ou
outro érgao policial ou publico, a critério do juiz, a quem incumbira dar suporte ao cumprimento da medida
e efetivar o transporte e a custddia do preso até local adequado para sua conclusao, seguida da respectiva
certificacéo.

§ 2° Sempre que necessario, a fim de preservar sua integridade fisica, o oficial de justica devera
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solicitar apoio policial para o cumprimento de mandados e diligéncias em areas consideradas perigosas ou
gue estejam sob risco momentaneo, certificando detalhadamente todas as circunstancias.

§ 3° O juiz da causa, na hipétese prevista no paragrafo anterior, decidird acerca do modo de
cumprimento do mandado, atento sempre a necessidade de preservacao da seguran¢a dos agentes publicos
envolvidos.

Secéo Il
Do cadastro de bens constritos.

Art. 319. Na devolucdo do mandado com resultado positivo de diligéncia de constricdo de bem, ou com
reavaliacdo de bens e refor¢co de penhora, incumbe ao oficial de justica, obrigatoriamente, inserir as
informac®es no campo proprio do sistema de acompanhamento processual, visando ao controle institucional
de bens apreendidos e penhorados.

Art. 320. Com vistas a racionalizacdo dos procedimentos referentes a constricdo de bens, deverao
0S juizos proceder a prévia consulta do "Cadastro de Bens Penhorados" ou sistema equivalente, a fim de
assegurar maior efetividade a diligéncia a ser determinada.

CAPITULO V
DA ASSISTENCIA JUDICIARIA GRATUITA
Secéo |
Disposic¢des gerais.

Art. 321. A assisténcia judiciaria, integral e gratuita, € prestada as partes economicamente
hipossuficientes e engloba, além da assisténcia técnico-juridica, isen¢éo de custas e despesas processuais,
inclusive verbas de sucumbéncia e custeio dos honorérios de peritos, intérpretes e tradutores.

§ 1° Os critérios gerais de designacao de advogados, peritos, intérpretes e tradutores e o arbitramento
dos respectivos honorérios, a cargo da Justica Federal, observam a sistematica e as tabelas do Conselho
da Justica Federal e do Conselho Nacional de Justi¢a, conjugadas as regras estabelecidas por este Tribunal,
especialmente nesta Consolidagdo de Normas.

§ 2° Considera-se em estado de hipossuficiéncia econémica aquele impossibilitado de pagar as custas
do processo e os honorarios de advogado sem prejuizo do sustento préprio ou da familia.

§ 3° Sendo parcial a concessdo da gratuidade de justica, nos termos do art. 98, § 5°, do CPC, as
disposicdes deste capitulo somente prevalecerdo se o Juizo reconhecer especificamente a impossibilidade
de custeio de honorarios advocaticios pelo jurisdicionado.

Art. 322. A assisténcia técnico-juridica aos beneficiarios da gratuidade de justica sera realizada,
preferencialmente, pela Defensoria Publica da Unido.

§ 1° Na esfera penal, a nomeacao de defensor, para ato especifico ou para todo o processo, independe
da condicéao financeira do réu ou da prévia constituicdo de patrono particular, devendo ocorrer sempre que
0 acusado estiver desprovido de assisténcia técnica.

§ 2° Na impossibilidade de atuacdo da Defensoria Publica da Unido, o juiz da causa nomeara advogado
voluntario ou dativo, com preferéncia para o primeiro, dentre advogados previamente cadastrados pela
respectiva Sec¢édo Judiciaria.

§ 3° Cabera a Direc¢do do Foro a organizacdo e manutencdo do cadastro mencionado no paragrafo
anterior e a edicdo de norma regulamentar sobre o funcionamento do sistema de gratuidade de justica.

§ 4° A recusa injustificada de atuacdo de advogado voluntario ou dativo nomeado pelo juiz da causa
devera ser comunicada ao 6rgdo competente para apuracao, quando cabivel.

Art. 323. E vedada a designac&o de advogados voluntérios ou dativos, peritos, tradutores e intérpretes,
na forma deste capitulo, que sejam cbénjuge, companheiro ou parente, consanguineo ou afim, em linha reta
ou, na colateral, até o terceiro grau, de magistrado ou de servidor com funcao de dire¢do ou assessoramento
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no juizo especifico.

§ 1° A nomeacéo de advogado dativo ad hoc é restrita a processos ou procedimentos criminais, e 0s
advogados dativos sdo obrigados a atuar nos demais feitos para os quais designados durante toda sua
tramitacao.

§ 2° Cabe as Secbes Judiciarias manter controles eletrénicos do quantitativo de processos e de
pessoas assistidas, dos dados das respectivas acfes e dos valores pagos pela Justica Federal aos
profissionais designados para prestar assisténcia judiciaria.

§ 3° Os dados referentes aos Juizados Especiais Federais deverdo ser encaminhados mensalmentea
Coordenadoria dos Juizados Especiais Federais, para fins de controle.

§ 4° A parte vencida reembolsara ao erario os honorérios pagos pela Justica Federal, exceto quando
beneficiaria da assisténcia judiciaria gratuita.

Secao Il
Dos advogados voluntérios e dativos.

Art. 324. A nomeagédo de advogado voluntério ou dativo € ato exclusivo do juiz da causa, no bojo de
cada processo especifico.

§ 1° Eventual indicacé&o ou prévia outorga de mandato pela parte economicamente hipossuficiente ndo
vincula o juiz da causa quanto a possivel nomeacao, como defensor voluntario ou dativo, do profissional
indicado ou outorgado.

§ 2° Independentemente de nomeacéao pelo juizo, a parte podera ser assistida por advogado de seu
interesse, que ndo assumira, porém, a condi¢cao de defensor voluntario ou dativo para os fins previstos nesta
Consolidacdo de Normas, especificamente o recebimento de honorarios custeados pela Justica Federal.

§ 3° Sera nomeado defensor voluntario ou dativo quando a assisténcia por advogado for imprescindivel
para a interposicdo de recurso e a parte expressamente solicitar a providéncia dentro do prazo recursal.

Art. 325. Somente se desighara advogado dativo quando:

| - inexistirem advogados voluntarios cadastrados, o numero for insuficiente para atender
adequadamente a demanda ou inexistir cadastro na especialidade; e

Il — 0 juiz da causa concluir que a assisténcia judiciaria ndo sera adequadamente prestada por um dos
advogados voluntarios cadastrados, ap0s obrigatéria justificativa a Corregedoria Regional.

§ 1° O Diretor do Foro e os Juizes Federais Diretores de Subsecao, quando autorizados por aquele,
poderdo celebrar convénios especificos com a Ordem dos Advogados do Brasil ou com faculdades juridicas
gue possuam escritério modelo de pratica forense coordenado por advogados, visando cadastrar defensores
voluntérios e dativos, observados os procedimentos estabelecidos no artigo seguinte, sem prejuizo do
cadastramento de outros profissionais ndo indicados por essas entidades.

§ 2° A celebragcdo de convénios na forma prevista no paragrafo anterior deve ser comunicada a
Corregedoria Regional.

§ 3° Os advogados voluntarios ndo faréo jus a contraprestacdo da Justica Federal, percebendo
somente eventuais honorarios de sucumbéncia, pagos pela parte adversa.

§ 4° E vedado o cadastramento simultaneo do advogado como voluntério e dativo, bem como o
cadastramento de pessoa juridica para qualquer das funcgdes.

Art. 326. Na primeira instancia, sera implementado um cadastro eletrénico de advogados voluntariose
dativos para a prestacdo de assisténcia judiciaria, gerenciado pelo Diretor do Foro da Secao Judiciaria,
conforme diretrizes e programas estabelecidos pelos Conselhos de Justica, pela Presidéncia do Tribunal e
pela Corregedoria Regional.

§ 1° No ato de cadastramento, o advogado fornecera os dados necessarios ao preenchimento de
formulario padronizado e firmara ciéncia das condicdes em que prestara a assisténcia judiciaria, seja como
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advogado voluntério, seja como dativo.

§ 2° O advogado voluntario ou dativo somente assume tal condi¢do no processo apos a designacao
pelo juiz da causa, constituindo o cadastramento mero procedimento administrativo prévio.

§ 3° O cadastramento como advogado voluntério ou dativo ndo gera direito subjetivo a nomeacgéo para
efetiva atuacéo, nem cria vinculo empregaticio, funcional ou de qualquer outra natureza entre o advogado e
a Justica Federal ou a Unido Federal.

§ 4° S&o requisitos obrigatorios para o cadastramento:

| — comprovacgdo de regular inscricdo na entidade de classe e inexisténcia de impedimento ao pleno
exercicio da profissao;

Il — auséncia de penalidade disciplinar imposta pela entidade referida;

Il —indicacdo dos dados profissionais, especialmente:

a) endereco e telefone de trabalho;

b) nimero de inscricdo no cadastro de pessoas fisicas da Receita Federal,

c) numero de inscrigdo junto a Previdéncia Social; e

d) para os advogados dativos, os dados bancérios para crédito de pagamento, quando for o caso.

IV — assinatura de termo de compromisso padronizado, de que constem as exigéncias e obrigacdes
impostas por atos regulamentares que disciplinam o exercicio da funcéo; e

V — atendimento as demais prescricdes para atuagdo em situacdo de regularidade tributéria e
previdenciaria.

Art. 327. Incumbe as Dire¢bes do Foro ou das Subsecdes Judicidrias encaminhar as partes
interessadas em assisténcia técnico-juridica aos advogados voluntarios ou dativos previamentecadastrados,
mediante simples requisicdo e apresentacdo de identificagcdo e comprovagdo de residéncia nos setores
administrativos de apoio de cada sede e subsecéo.

§ 1° O encaminhamento previsto no caput sera efetivado por meio de guia propria, padronizada em
conformidade com formulario-modelo estabelecido pelos Conselhos de Justica, a ser emitido por sistema
eletrénico especifico, contendo numeragéo sequencial e identificacdo do assistido e do defensor indicado,
bem como as respectivas qualificacoes.

§ 2° Da guia de encaminhamento constara, também, a declaracéo de ciéncia do assistido de que néao
podera fazer pagamento a qualquer titulo ao advogado voluntario ou dativo, o qual também devefirmar
declaracao de que nédo recebera qualquer remuneracgao do assistido, identificando-se o servidor responsavel
pela emisséo, designado pelo Diretor do Foro ou da Subsecéo.

§ 3° A segunda via da guia de encaminhamento sera arquivada, para fins de registro e controle, pelo
setor administrativo responsavel por sua expedicao.

§ 4° A guia de encaminhamento instruird a peticdo inicial, e a designacéo do advogado voluntério pelo
juiz da causa sera o titulo de atuacéo do causidico.

§ 5° Quando, a critério do advogado indicado, a propositura da acao for descabida, cabera a ele
devolver a guia de encaminhamento ao assistido com justificagédo prépria, por escrito.

8 6° Nas acdes ja ajuizadas, a designacdo de defensor voluntario ou dativo, por decisdo do juiz da
causa, independe da expedicado de guia de encaminhamento, devendo a secretaria do juizo fornecer a parte
assistida a qualificacdo e os meios de contato do defensor nomeado para sua defesa, orientando-lhe ainda
acerca da vedacédo de pagamento de qualquer tipo de verba ou remuneragéo.

Art. 328. Eventual pedido de exclusdo ou de suspenséo da funcdo de defensor voluntario ou dativo
ndo desonera o profissional de seus deveres para com os assistidos que ja Ihe tenham sido encaminhados,
devendo prosseguir atuando nos feitos correspondentes enquanto eventual rendncia ndo produzir efeitos,
na forma do Cédigo de Processo Civil.
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Art. 329. E vedado ao advogado voluntario ou dativo apresentar-se, em qualquer circunstancia, sobo
titulo de defensor federal, ou utilizar expressdes assemelhadas que possam induzir & conclusao de se tratar
de Defensor Publico da Unido, ocupante de cargo publico ou ainda integrante de entidade publica oficial.

Art. 330. No arbitramento dos honorarios dos advogados dativos custeados pela Justica Federal, o
juiz da causa observara:

| - o nivel de especializacdo do profissional e a complexidade do trabalho;

Il - a natureza e importancia da causa;

Il - o grau de zelo profissional;

IV - o trabalho realizado pelo advogado;

V - 0 lugar da prestagéo do servico;

VI - o0 tempo de tramitac&o do processo; e

VIl - os valores minimo e méaximo estabelecidos pelos Conselhos de Justica.

§ 1° Os honorérios fixados serdo pagos apoés o transito em julgado da sentenca, exceto na hipotese
do paragrafo seguinte, com base na tabela vigente a época do efetivo pagamento, em remuneracao Unica,
a ser determinada pela natureza da acao principal, ainda que haja processos incidentes.

§ 2° Nao se admitirh a nomeacdo de advogado dativo para um Unico ato do processo, salvo nos
processos penais, hip6tese em que os honorarios serdo arbitrados entre um terco e dois ter¢os do valor
minimo fixado na tabela correspondente, e seu pagamento devido apOs a pratica do ato processual,
independentemente do transito em julgado.

§ 3° Atuando um Unico advogado dativo na defesa de mais de um beneficiario da assisténcia judiciaria
gratuita, em um mesmo processo, o limite maximo podera ser excedido em até 50% (cinquenta por cento),
observado o disposto no caput.

§ 4° Nas demandas de massa repetitivas, o arbitramento de honorarios do advogado dativo ocorrera
de forma ponderada, evitando-se a fixagdo de remuneracdo excessiva, conforme critérios estabelecidos
pelos Conselhos de Justica.

§ 5° Os honorarios custeados pela Justica Federal ndo podem ser cumulados com nenhuma outra
espécie de remuneracgdo, salvo com eventuais honorarios advocaticios de sucumbéncia.

8 6° Em hipétese alguma o advogado voluntario ou dativo podera postular, pactuar ou receber qualquer
valor, bem ou vantagem da parte assistida, seja a que titulo for, pena de sua imediata exclusdodo cadastro,
sem prejuizo de outras sancdes cabiveis.

Secéo Il
Dos peritos, intérpretes e tradutores da assisténcia judiciaria.

Art. 331. Aos peritos, tradutores e intérpretes designados na forma deste Capitulo aplicam-se, no que
couber, as regras estabelecidas na sec¢do anterior, pertinentes ao cadastramento e ao arbitramento dos
honorarios custeados pela Justica Federal com os seguintes acréscimos:

| — para o cadastramento (art. 326, § 3°), € necessaria a comprovagdo da especialidade na area
indicada, quando couber; e

Il — em relacdo ao arbitramento de honorarios, em situac6es excepcionais e considerando as
especificidades de cada caso concreto, podera o juiz, mediante decisdo fundamentada, arbitrar honorarios
dos profissionais mencionados no caput até o limite de trés vezes o valor maximo previsto nos atos dos
Conselhos de Justica.

§ 1° O pagamento dos honorérios periciais custeados pela Justica Federal somente serd efetuado
apos o término do prazo para que as partes se manifestem sobre o laudo ou, havendo solicitacdo de
esclarecimentos ou de complementacao do laudo, depois de sua conclusao.
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8§ 2° Podera haver adiantamento de até 30% (trinta por cento) do valor maximo da verba honoraria nos
casos em gue o perito, comprovadamente, necessitar de valores para a satisfacdo antecipada de despesas
decorrentes do encargo assumido.

§ 3° O pagamento de honorarios de tradutores e intérpretes sera realizado apods o juiz da causa atestar
a prestacao dos servicos.

8§ 4° A parte sucumbente deve ser intimada para reembolsar os honorérios adiantados a conta do
orcamento da Justica Federal, devendo, na hip6tese de entidade com prerrogativa de pagar suas dividas na
forma do art. 100 da Constituicdo Federal, ser expedida requisicdo de pagamento em favor da Justica
Federal, no valor das despesas antecipadas no curso do processo, nos termos do art. 12, § 1° da Lei n°
10.259/2001.

CAPITULO VI
DO ARQUIVO GERAL

Art. 332. Compete as Sec0fes Judiciarias disciplinar e manter os setores destinados ao arquivamento
geral de processos e documentos, judiciais e administrativos, pertinentes a primeira instancia da 22 Regido,
observadas as diretrizes e critérios definidos para o Programa de Gestao Documental da Justica Federal,
estabelecido em norma proépria pelos Conselhos de Justica.

8§ 1° O tempo de guarda de processos e documentos arquivados € definido pela tabela de
temporalidade editada pelos Conselhos de Justi¢ca, sem prejuizo da preservacdo dos dados e documentos
inseridos nos sistemas eletrénicos, a cargo dos respectivos setores técnicos.

§ 2° As atribuicdes previstas no caput ndo excluem o cumprimento de demais obriga¢fes fixadas na
mencionada regulamentacdo, inclusive pelos juizos, especialmente aquelas pertinentes ao
encaminhamento obrigatério dos respectivos atos normativos.
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ANEXO UNICO
(Redacé&o dada pelo Provimento TRF2-PVC-2022/00004, de 25.03.2022)
Juizos Tabelares
| - Varas Federais da Capital do Estado do Rio de Janeiro

a) Grupo de Varas Federais Civeis da Capital - sequestro internacional de criancas e matérias civeis
remanescentes

b) Grupo de Varas Federais Civeis da Capital - saide publica e matérias civeis remanescentes
¢) Grupo de Varas Federais Civeis da Capital - improbidade administrativa e matérias civeis remanescentes

d) Grupo de Varas Federais Civeis da Capital - concorréncia e comércio internacional e matérias civeis
remanescentes

e) Grupo de Varas Federais Civeis da Capital - competéncia civel residual
f) Grupo de Varas Federais Previdenciarias da Capital
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g) Grupo de Varas Federais Criminais da Capital, concorrentes em matéria penal e especializadas em crimes
praticados por organizac¢des criminosas, crimes contra o Sistema Financeiro Nacional e crimes de lavagem
ou ocultacdo de bens, direitos ou valores; Vara de execucdo penal e JEF criminal (Redacdo dada pelo
Provimento TRF2-PVC-2022/00009, de 22.08.2022)

i) Grupo de Varas Federais de Execucéo Fiscal da Capital

j) Grupo de Juizados Especiais Federais Civeis da Capital

k) Grupo de Juizados Especiais Federais Previdenciarios da Capital

[) Grupo de Juizados Especiais Federais localizados no Foro Regional de Campo Grande (Capital)
m) Grupo das Turmas Recursais Previdenciarias da Sec¢éo Judiciaria do Rio de Janeiro

n) Grupo das Turmas Recursais Nao-Previdenciérias da Sec¢&o Judiciaria do Rio de Janeiro

Il - Varas Federais das Subsec¢des do Interior do Estado do Rio de Janeiro

a) Grupo de Varas Federais e Juizados de Niteréi e da Baixada Litoranea:
a.1l) Grupo de Varas Federais de Niteroi

a.2) Grupo de Juizados Especiais de Niteroi

a.3) Grupo de Varas Federais de Sdo Gongalo

a.4) Grupo de Juizados Especiais de Sdo Gongalo

a.5) Grupo de Varas Federais de Itaborai

a.6) Grupo de Varas Federais de Sdo Pedro da Aldeia

b) Grupo de Varas Federais da Baixada Fluminense

b.1) Grupo de Varas de Execucéo Fiscal de S&o Jodo de Meriti com Juizado Especial Federal adjunto

b.2) Grupo de Varas Federais Criminais de S&o Jodo de Meriti com Juizado Especial Federal adjunto

b.3) Grupo de Varas Federais Civeis de Sao Jodo de Meriti com Juizado Especial Federal adjunto

b.4) Grupo de Varas Federais Previdenciarias de Sao Jodo de Meriti com Juizado Especial Federal adjunto
b.5) Grupo de Varas Federais Civeis de Duque de Caxias com Juizado Especial Federal adjunto

b.6) Grupo de Varas Federais Previdenciarias de Dugue de Caxias com Juizado Especial Federal adjunto
b.7) Grupo de Varas Federais Civeis de Nova Iguagu com Juizado Especial Federal adjunto

b.8) Grupo de Varas Federais Previdenciarias de Nova Iguacu com Juizado Especial Federal adjunto

¢) Grupo de Varas Federais do Norte Fluminense

c.1) Grupo das Varas Civeis e Criminais de Campos com Juizado Especial Federal adjunto

c.2) Grupo das Varas Previdenciérias e de saude publica de Campos com Juizado Especial Federal adjunto
c.3) Grupo das Varas Unicas do Norte Fluminense

d) Grupo de Varas Federais e Juizados do Sul Fluminense
d.1) Grupo de Varas Civeis e Criminais Federais de Volta Redonda

d.2) Grupo das Varas Previdenciarias Federais de Volta Redonda com Juizado Especial Federal adjunto
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d.3) Grupo das Varas Unicas do Sul Fluminense
d.4) Grupo da Vara e do Juizado Especial de Resende

e) Grupo de Varas Federais e Juizados da Regido Serrana
e.2) Grupo das Varas Unicas da Regido Serrana
e.3) Grupo da Vara e do Juizado Especial de Nova Friburgo

Il - Varas Federais da Sec¢édo Judiciaria do Espirito Santo

a) Grupo de Varas Federais Civeis da Capital - especializadas e Vara Unica de Serra

b) Grupo de Varas Federais Civeis da Capital - matéria civel residual e competéncias privativas
¢) Grupo de Varas Federais Criminais da Capital

d) Grupo de Varas Federais de Execucéo Fiscal da Capital

e) Grupo de Juizados Especiais Federais da Capital

f) Grupo das Turmas Recursais da Sec¢éo Judiciaria do Espirito Santo:

g) Grupo de Varas Federais da Regido Sul

h) Grupo de Varas Federais da Regido Norte

IV- Nucleo(s) de Justica 4.0, criados em conformidade com a Resolugéo n. TRF2-RSP-2021/00035, de 29 de
abril de 2021

V- Ndcleo(s) de Justica 4.0, criados em conformidade com a Resolucdo n® TRF2-RSP-2022/00004, de 10 de
janeiro de 2022 "
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