PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL - 22 REGIAO

RESOLUGAO N° TRF2-RSP-2021/00060, DE 10 DE AGOSTO DE 2021

Dispde sobre a Politica de Gestdo Documental e
Memoria da Justica Federal da 22 Regiéo.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 22 REGIAO, no uso de suas
atribuicdes legais, e considerando:

- que a Constituicdo Federal, no art. 5°, XIV e XXXIII, garante o acesso a informagdo como
direito fundamental, seja de interesse particular ou de interesse geral ou coletivo;

- que a Constituicdo Federal determina que o Estado deve garantir a todos o pleno exercicio
dos direitos culturais e acesso as fontes da cultura nacional, assim como a defesa e valorizacdo do
Patrimdnio Cultural brasileiro (art. 215);

- que os acervos documentais do Poder Judiciario constituem Patriménio Cultural e histérico,
gue devem ser preservados em conformidade com oart. 216, 8§ 1°, da Constituicdo Federal;

- que cabe a administracdo publica a gestdo da documentacdo governamental e as
providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem, nos termos do art. 216, § 2° da
Constituicao Federal;

- a Lei n® 8.159/91, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, e
determina que é dever do Poder Publico a gestdo documental e a de protecdo especial a documentos de
arquivos, como instrumento de apoio & administra¢do, & cultura e ao desenvolvimento cientifico e como
elementos de prova e informacéo;

- que a referida lei dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e, no seu
art. 10, define como inalienaveis e imprescritiveis os documentos considerados de valor permanente;

- que o art. 20 da mencionada Lei n°® 8.159/91 define a competéncia e o dever inerente dos
orgdos do Poder Judiciario Federal de proceder a gestdo de documentos produzidos em razéo do exercicio
de suas func¢des, tramitados em juizo e oriundos de cartérios e secretarias, bem como de preservar os
documentos, de modo a facultar aos interessados 0 seu acesso;

- que o art. 62 da Lei n° 9.605/98 tipifica a destruicdo de arquivos como crime contra o
Patriménio Cultural;

- o disposto na Lei n° 11.419/2006, sobre a geragéo, a tramitacdo, o acesso e a guarda de
processos judiciais e documentos em meio eletrénico;

- que a Lei n. 12.527/2011 estabelece a obrigacdo de o Estado garantir o direito de acesso a
informacdo, que sera franqueada, mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e
em linguagem de facil compreenséo, regulamentada pelo Decreto n® 7724/2012;

- 0 contido na Lei n° 12.682/2012, que disciplina a elaboracdo e o arquivamento de
documentos em meios eletromagnéticos, com a altera¢éo imposta pela Lei n° 13.874/2019, e regulamentada
pelo Decreto n° 10.278/2020;

- aLein®13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢éo de Dados);
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- a Resolugéo n° 324/2020, do Conselho Nacional de Justica, que institui diretrizes e normas de
Gestdo da Memoria e de Gestdo Documental e dispbde sobre o Programa Nacional de Gestdo Documental e
Meméria do Poder Judiciario - PRONAME;

- a Resolugédo n° 91/2009, do Conselho Nacional de Justica, que institui 0 Modelo de Requisitos
para Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e Documentos do Poder Judiciario (MoReqg-Jus) e
disciplina a obrigatoriedade da sua utilizagdo no desenvolvimento e manutencdo de sistemas informatizados
para as atividades judiciarias e administrativas no @mbito do Poder Judiciério;

- a Resolugdo n° 215/2015, do Conselho Nacional de Justica, que dispde, no d&mbito do Poder
Judiciério, sobre o acesso a informacao e a aplicagdo da Lei 12.527/2011;

- a Resolucéo n°® 714/2021, do Conselho da Justica Federal, que dispe sobre o Programa de
Gestdo Documental e Meméria da Justica Federal de 1° e 2° graus, observadas as normas de funcionamento
do Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoéria do Poder Judiciario - PRONAME e seus
instrumentos;

- a Resolugdo n° 58/2009, do Conselho da Justica Federal, que estabelece diretrizes para
membros do Poder Judiciario e integrantes da Policia Federal no que concerne ao tratamento de processos e
procedimentos de investigacao criminal sob publicidade restrita, no ambito da Justica Federal de primeiro e
segundo graus;

- 0 Provimento n° 58/2009, da Corregedoria-Regional da Justica Federal da 22 Regido, que
disciplina a utilizagdo de assinatura e registro eletronicos de sentencas, decisdes interlocutérias, despachos,
atas de audiéncias, alvards de soltura, oficios, mandados e cartas precatérias, em autos fisicos, e simplifica
procedimentos em todas as Varas Federais, Juizados Especiais Federais e Turmas Recursais da Justica
Federal da 22 Regido, alterado pelo Provimento n° 03/2011;

- a Resolugdo n° 13/2011, do Tribunal Regional Federal da 22 Regido, que institui o Centro de
Memodria Institucional da 22 Regiéo;

- a necessidade de assegurar a autenticidade, a integridade, a seguranca, a preservacao e o
acesso em longo prazo dos documentos e processos em face das ameagas de degradacéo fisica e de rapida
obsolescéncia tecnolégica de hardware, software e formatos;

- a existéncia de modelos nacionais e internacionais para sistemas abertos de arquivamento de
informacdes;

- a necessidade de implementacao de Repositdrios Arquivisticos Digitais Confiaveis - RDC-Arq
nos 6rgdos da Justica Federal da 22 Regido, em atendimento ao disposto nas normativas do Conselho
Nacional de Arquivos - CONARQ e em normas internacionais;

- a necessidade de fomentar as atividades de preservacgado, pesquisa e divulgagdo da historia
da Justica Federal da 22 Regido e das informagdes de carater histdrico contidas nos acervos judiciais;

- a necessidade de criagdo das bases para promover a interoperabilidade entre os érgdos da
Justica Federal da 22 Regiéo;

RESOLVE:
Secéo |
Das Disposicdes Gerais

Art. 1° Instituir a Politica de Gestdo Documental e Memdria no Tribunal e nas Sec¢bes
Judiciarias, visando a racionalizagdo da producdo, a classificacdo, ao fluxo, a avaliagdo, a guarda e a
recuperacao dos documentos correntes e intermediarios de cada 6rgdo da Justica Federal da 22 Regido,
independente do seu formato e suporte, bem como a preservacdo, valorizagdo e divulgagdo da historia
contida nos documentos, processos, arquivos, bibliotecas, museus, memoriais, personalidades, objetos e

imoveis dos 6rgdos da Justica Federal da 2° Regido, abarcando iniciativas direcionadas a pesquisa, a
conservacdo, a restauracao, a reserva técnica, a comunicacéo, a agdo cultural e educativa.

Art. 2° Para fins desta Politica, consideram-se os conceitos discriminados no anexo Il desta
Resolucéo.
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Art. 3° S8o0 instrumentos da Politica de Gestao Documental e Memodria:

| - os sistemas informatizados de gestdo de documentos e processos administrativos e
judiciais, bem como os metadados desses sistemas, essenciais a identificacdo do documento institucional de
modo inequivoco em sua relagdo com 0s outros documentos;

Il - as Tabelas Processuais Unificadas;

Ill - a Tabela de Temporalidade de Documentos Unificada para Processos Judiciais da Justica
Federal - TTDU-JF;

IV - o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade da Documentacdo Administrativa
da Justica Federal - PCTT;

V - a Lista de Verificacdo para Baixa Definitiva de Autos;

VI - a Lista de Verificagao para Eliminacao de Autos Findos;

VII - o Fluxograma de Avaliacdo, Selecdo e Destinagdo de Autos Findos;

VIl - o Plano para Amostra Estatistica Representativa;

IX - 0 Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario;

X - 0 Manual de Gestéo da Meméria do Poder Judiciério.

Art. 4° A destinagdo de guarda permanente dos documentos, determinada nos instrumentos
utilizados pela Justica Federal da 22 Regido, devera ser compativel com aquela estabelecida pelo Programa
E:giecigia[ (o:lﬁFGestéo Documental e Meméria do Poder Judiciario (PRONAME) e pelo Conselho da Justica

Art. 5° S30 requisitos essenciais para a Gestdo Documental da Justica Federal:

| - manutencao dos documentos em ambiente fisico ou eletrénico seguro e a implementacéo de
estratégias de preservacao desses documentos desde a sua producéo e durante o tempo de guarda definido;

Il - padronizagdo das espécies, tipos, classes, assuntos e registros de movimentagdo de
documentos e processos;

Il - utilizag&o dos instrumentos mencionados no art. 3° desta Resolugéo;

IV - gerenciamento dos documentos arquivisticos digitais, analégicos ("fisicos") e hibridos, por
meio de Sistema(s) Informatizado(s) de Gestdo Arquivistica de Documentos (SIGAD)/ Sistema(s)
Informatizado(s) de Gestdo de Processos e Documentos (GestdoDoc), preferencialmente de forma unificada,
no dmbito da 22 Regido, que contemple a producdo, captura, movimentacdo, destinacdo e acesso destes
documentos e processos.

V - classificacdo, avaliacdo e descricdo documental mediante a utilizagdo de normas, planos de
classificacdo e tabelas de temporalidade documental padronizadas, orientadas para a preservacao das
informacgdes indispensaveis a administracdo das instituicdes da Justica Federal e essenciais a memoria
nacional, bem como para a garantia dos direitos individuais e coletivos;

VI - racionalizacéo na producéo de documentos institucionais e a sua retengcdo somente pelo
periodo estabelecido nos instrumentos de gestdo documental da Justica Federal;

VIl - adocdo de critérios de transferéncia e recolhimento de documentos e processos das
unidades administrativas e judiciais para a unidade arquivistica;

VIII - a capacitagcao no curso de ambientacéo dos servidores e orientacdo de magistrados e de
servidores das instituicdes da Justica Federal sobre os fundamentos e instrumentos da Politica de Gestédo
Documental e Memdria;

IX - definicdo de responsabilidades e de niveis de acesso autorizado aos documentos;

X - aderéncia aos modelos de requisitos adotados pelos érgdos de regulamentacéo da area e
em consonancia com a politica definida pela presente resolucao, especialmente ao Modelo de Requisitos
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para Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e Documentos da Justica Federal - MoReg-Jus,
aprovado pela Resolugéo n° 91, de 29 de setembro de 2009, do Conselho Nacional de Justica;

X| - aplicagdo da politica de seguranga da informacédo da Justica Federal, aprovada pela
Resolugéo n° 6, de 7 de abril de 2008, do Conselho da Justica Federal.

Xl - a avaliagdo por critérios de gestdo documental nas inspecdes e correigfes efetuadas na
Justica Federal da 22 Regido;

XIlI - a padronizacgao dos critérios de digitalizagdo de documentos judiciais e administrativos;

XIV - a correta aplicacdo das normas e dos procedimentos previstos na Politica de Gestao
Documental e Memdria da Justica Federal da 22 Regido, por magistrados e servidores;

XV - a garantia de acesso a informacdes necessarias ao exercicio de direitos;

XVI - manutencdo da cadeia de custddia ininterrupta, visando garantir 0s requisitos
arquivisticos e a presuncdo de autenticidade de documentos e processos administrativos e judiciais,
independentemente do suporte;

XVIl - garantia de fidedignidade, integridade e presuncdo de autenticidade no caso de
reproducdo ou reformatacéo de documentos arquivisticos analdgicos (“fisicos") ou digitais.

XVIIl - a promogdo da cidadania por meio do pleno acesso ao patriménio arquivistico,
bibliografico, museografico, histérico e cultural gerido e custodiado pela Justica Federal da 22 Regido;

XIX - a produgdo da narrativa acerca da historia da Justica Federal da 22 Regido e a
consequente difusdo e consolida¢do da imagem institucional;

XX - o intercAmbio e a interlocucdo com instituicdes culturais e protetoras do patrimonio
historico e cultural, bem como da &rea da Ciéncia da Informacgao;

XXI - a interface multidisciplinar e convergéncia dos saberes ligados as areas da Memoria, da
Historia e do Patriménio com aquelas da Museologia, da Arquivologia, do Direito, da Gestao Cultural, da
Comunicagéo Social e da Tecnologia da Informacéo;

XXII - a guarda de documentos ou informacdes necessarios a extragédo de certidées acerca do
julgado, na hipétese de eliminacao de autos;

XXIIl - a constituicdo de unidades de Gestdo Documental e de Gestdo da Memdria, assim
como de Comissfes Permanentes de Avaliagdo Documental - CPADs;

XXIV - o fomento as atividades de preservacgdo, pesquisa e divulgacdo da histéria da Justica
Federal da 22 Regido e da histéria nacional ou regional por meio de criagdo de museus, memoriais, espagos
de memoaria ou afins, assim como de divulgagdo do patriménio contido nos arquivos judiciais.

Art. 6° Aplicam-se aos processos e documentos sigilosos os critérios estabelecidos pela
Resolugéo 58/2009, do Conselho de Justica Federal.

Art. 7° A vista dos autos nos feitos declarados sigilosos dependerd sempre de autorizagdo
expressa da autoridade competente.

Art. 8° Os procedimentos para classificacdo, acesso, insercdo de dados nos sistemas
eletrénicos, manuseio, reproducao, transporte, arquivamento e guarda de documentos e processos no ambito
da 22 Regido, deverdo assegurar, no que couber, a aplicagdo das normas referentes ao sigilo e segredo de
justica.

Secéo Il

Das Atribuicdes e Responsabilidades

Art. 9° Compete a Alta Administrac@o assegurar os recursos humanos, materiais e financeiros
necessarios ao desenvolvimento da Politica de Gestdo Documental e Memoéria da Justica Federal da 22
Regido.

Art. 10. Compete as Comissdes Permanentes de Avaliagdo Documental (CPADSs):
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| - orientar e realizar os procedimentos de analise, avaliacdo, destinagdo dos documentos
produzidos e recebidos pelos respectivos 6rgaos, independente do suporte, para fins de eliminacéo;

Il - estabelecer prioridades para analise e destinacdo de documentos arquivisticos
institucionais;

Il - analisar e aprovar as minutas das listagens de eliminagdo de documentos, dos editais de
eliminacédo de documentos e processos elaborados pela unidade arquivistica,;

IV - aprovar os termos de eliminagdo, elaborados pela unidade arquivistica;
V - propor altera¢gfes nos instrumentos de gestao documental ao COGED da Justica Federal;

VI - identificar, definir e zelar pela aplicagdo dos critérios de valor secundario dos documentos
e processos;

VIl - realizar estudos e encaminhar propostas ao Comité do Proname sobre questdes relativas
a Gestdo Documental e a Gestdo da Memodria;

VIII - analisar as propostas de guarda definitiva que lhe forem dirigidas e pronunciar-se acerca
do seu acolhimento.

§ 1° No ambito do Tribunal, a autoridade competente para autorizar a eliminacao de
documentos é o Presidente e nas Secdes Judiciarias a autoridade competente € o Juiz Diretor do Foro.

§ 2° O Presidente do TRF2, ou o Diretor do Foro, nas Se¢6es Judiciarias, poderdo designar juiz
para atuar como consultor junto as respectivas comissées.

Art. 11. E facultada a formulagéo de proposta fundamentada as CPADs de guarda definitiva de
documentos ou processos judiciais ou administrativos, cuja matéria seja considerada de grande valor para a
sociedade ou para a instituicao.

§ 1° Poderao apresentar a proposta:

| - os magistrados prolatores das decisfes e os desembargadores relatores dos processos;

Il - o Presidente do Tribunal;

Il - os Juizes Diretores dos Foros e o Diretor-Geral da Secretaria, quando se tratar de
processo administrativo;

IV - as entidades de carater historico, cultural e universitario.

§ 2° A Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental da instituicdo deliberara sobre a
existéncia de valor secundario na documentagéo.

Art. 12. As CPADs no TRF2, SJRJ e SJES serdo compostas, no minimo, por:

| - um servidor responsavel pela Area de Gest&o Documental;

Il - um servidor responsavel pelo Centro de Memoéria Institucional;

1l - um servidor da Area de Tecnologia da Informac&o;

IV - um servidor bacharel em Arquivologia ou servidor responsavel pelos servigos arquivisticos;

V - um servidor bacharel em Histéria; e

VI - um servidor bacharel em Direito.

§ 1° A critério das comissfes, serdo convidados a integra-las servidores das unidades
organizacionais as quais se referem os documentos a serem avaliados, bem como profissionais ligados ao

campo de conhecimento de que trata o acervo objeto da avaliagdo, podendo ser substituidos apds a
concluséo dos trabalhos relativos as respectivas unidades ou areas de conhecimento.
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§ 2° As CPADs do TRF2, da SJRJ e da SJES terdo atuacdo independente, respeitando o
disposto no art. 9°, §2° da Resolu¢é&o CJF n° 714/2021 .

§ 3° Preferencialmente, serdo indicados magistrados com experiéncia em gestdo documental
ou gestdo de memodria para coordenarem as CPADs.

§ 4° As deliberagdes das CPADs serdo tomadas pelo voto da maioria simples de seus
membros e serdo lavradas em ata. Em caso de empate, prevalecera o voto do coordenador.

Art. 13. S#o atribuicbes da Area de Gestdo Documental, independente do suporte do
documento arquivistico:

| - a implantag¢do, desenvolvimento, analise e controle da Politica de Gestdo Documental e
Memoéria da Justica Federal da 22 Regido, no que diz respeito as atividades de Gestdo Arquivistica de
Documentos, de modo a garantir organizagdo, avaliagdo, destinacéo correta e acesso do acervo arquivistico;

Il - padronizar as espécies e tipos documentais no ambito da 22 Regido, e orientar a correta
producdo e classificacdo dos documentos arquivisticos;

I - controlar e /ou orientar o registro e trAmite dos documentos arquivisticos;

IV - capacitar servidores e magistrados dos 6rgdos da Justica Federal da 22 Regido sobre os
fundamentos e instrumentos da Politica de Gestdo Documental e Memdria da Justi¢ca Federal da 22 Regido;

V - solicitar a publicagdo dos instrumentos da Politica de Gestdo Documental e Memdéria da
Justica Federal da 22 Regido atualizados no portal eletrdnico do Tribunal e das Se¢des Judiciarias do Rio de
Janeiro e Espirito Santo.

Art. 14. S&o atribuicbes da Area de Meméria:

| - a implantacdo, desenvolvimento, analise, controle e execucdo da Politica de Gestao
Documental e Memdéria da Justica Federal da 22 Regido, no que diz respeito as atividades relacionadas a
Gestdo da Memoria Institucional, de acordo com as determinacbes da respectiva Comissdo de Gestéo da
Memodria, e no ambito dos respectivos Orgaos;

Il - propor convénios, acordos de cooperagdo e parcerias com instituicdes de ensino e culturais;

Il - promover a cultura de preservagdo da memdria no ambito institucional;

IV - dar cumprimento aos preceitos legais relativos a preservagdo do patriménio histérico e
cultural brasileiro e & garantia do acesso as informag6es de carater publico e aos arquivos publicos;

V - favorecimento do uso de novas tecnologias digitais para ampliar a dimensao informativa
dos acervos;

VI - compartilhamento de técnicas das ciéncias da Informacgédo, Arquivologia, Biblioteconomia,
Museologia, Historia, Antropologia e Sociologia para agregar valor informativo sobre a instituicdo e seu papel
na sociedade;

VIl - colaboragdo e interagdo entre as unidades de Gestdo Documental, Centros de Memoria
Institucional, Arquivos, Museus e Bibliotecas;

VIl - promocdao de iniciativas de preservacédo do patriménio arquivistico, mobiliario e imobiliario
de carater histérico e cultural da Justica Federal da 22 Regido e respectiva divulgacao;

IX - promogédo de encontros e seminarios para intercambio de experiéncias;
X - registro e divulgacdo de boas préticas no sitio eletrdnico do Tribunal e Se¢des Judiciérias.

Art. 15. S&o atribuigbes do Centro de Memodria Institucional, independentemente do suporte do
acervo:

| - preservar e divulgar a trajetéria da instituicdo, com resgate dos documentos de valor
historico e objetos iconograficos e museoldgicos, com vistas a organizacdo de contetidos sob a forma de
textos, infograficos, linha do tempo e exposig¢des fisicas ou virtuais;
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Il - organizar e promover exposicdes permanentes ou temporarias do acervo, encontros,
seminarios, palestras, e eventos culturais relacionados a Meméria Institucional,

Il - realizar pesquisas visando a reconstituicdo e a preservagdo da memoria da Justica Federal
da 22 Regido;

IV - receber acervos culturais relativos a Memoria Institucional da Justica Federal da 22 Regido;
V - realizar atividades educativas e de fomento a preservagdo da memdria, dirigidas a
Instituicdo e & sociedade a respeito da histéria, das func¢des, da importancia e da essencialidade da Justica

Federal da 22 Regiéo;

VI - responsabilizar-se pela preservacao e manutencao dos acervos arquivistico, bibliografico e
museoldgico expostos;

VIl - implantar programa de histéria oral;

VIl - elaborar e divulgar informacg@es relativas a Memdria Institucional no sitio eletrénico do
Orgéo;
IX - prestar atendimento aos magistrados, servidores, pesquisadores e ao publico em geral, no

tocante ao acesso ao patrimonio cultural custodiado pela Institui¢cdo;

X - orientar as unidades organizacionais na execuc¢do de boas praticas relativas as atividades
de Memodria Institucional;

Xl - promover convénios, acordos de cooperacdo técnico-cientifica e parcerias com instituicbes
universitarias e culturais;

XII - contribuir para a reconstrugdo da historia da Justica Federal da 22 Regido, para a evolugao
do Direito e do pensamento juridico no Brasil;

Xl - dar cumprimento aos preceitos legais relativos a preservacédo do patriménio histérico e
cultural brasileiro, a garantia do acesso as informacdes de carater publico e aos arquivos publicos.

Art. 16. Sado atribuicdes da unidade arquivistica, independente do suporte do documento
arquivistico:

| - executar as atividades relativas ao recebimento, conferéncia, arquivamento,
desarquivamento, empréstimo e devolugdo, de acordo com os métodos e as normas aplicaveis, dos
documentos arquivisticos da Justica Federal da 22 Regido, nas fases intermediaria e permanente do ciclo
vital dos documentos;

Il - identificar, organizar, custodiar, recolher, preservar, descrever e dar acesso ao acervo
arquivistico produzido e armazenado pelos respectivos Orgéos, respeitadas as fases do ciclo vital em que se
encontram os documentos;

Il - reclassificar os documentos e processos, caso seja necessario;

IV - orientar as unidades organizacionais nas boas praticas de Gestdo Documental e de
Memodria.

Art. 17. Compete a area de Tecnologia da Informacéo:

| - prover infraestrutura que garanta a seguranca, confiabilidade, autenticidade, integridade,
confidencialidade e disponibilidade dos documentos arquivisticos digitais;

Il - efetivar a andlise técnica, projeto, desenvolvimento e manutencdo dos sistemas
informatizados nos quais os documentos digitais e analdgicos (“fisicos") sdo gerados, movimentados,
consultados e armazenados, bem como disponibilizar ferramentas de gestdo documental nos sistemas
informatizados corporativos;
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IV - criar infraestrutura compativel com os requisitos deliberados pela &rea de Gestdo
Documental;

V - subsidiar a area de Gestdo Documental com informagBes técnicas de Tecnologia,
Informagdo e Comunicacao (TIC) para deliberag@es relativas a gestdo documental.

§ 1°Enquanto ndo for implantado o Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq)
incumbe a Tl a responsabilidade pela guarda/preservacdo dos documentos digitais mantendo suas
caracteristicas de organicidade, confiabilidade, autenticidade, integridade, ndo-repudio, confidencialidade e
disponibilidade.

§ 2°A andlise e o projeto dos sistemas informatizados devem ser realizados em parceria com a
area de Gestdo Documental e de seguranca da informacao, a partir dos parametros estabelecidos pelo setor
solicitante.

Art. 18. Compete aos magistrados e servidores das unidades organizacionais da Justica
Federal da 22 Regido, no ambito das suas atribuicdes, a correta aplicacdo das normas e dos procedimentos
previstos na Politica de Gestdo Documental e Memodria da Justica Federal da 22 Regido, conforme
disposicdes a seqguir:

| - produzir, manter, tramitar e dar acesso aos documentos arquivisticos, em conformidade com
as normas e diretrizes de gestdo documental;

Il - classificar os documentos e processos no momento da sua produgéo, de acordo com o0s
instrumentos citados no art. 3°, alineas "c" e "d", desta Resolugao;

Il - preparar, transferir e/ou recolher os documentos arquivisticos destinados & unidade
arquivistica, obedecendo as normas vigentes, e desde que tenham cessado seu prazo de guarda na fase
corrente e estejam na fase intermediaria ou permanente do ciclo vital dos documentos;

IV - recolher os originais dos documentos iconograficos, cartograficos, filmograficos,
fonogréficos e audiovisuais a unidade arquivistica tdo logo cesse o seu uso, independentemente de serem
produzidas em suporte analdgico (“fisico") ou digital;

V - solicitar & unidade arquivistica o desarquivamento de documentos, quando necessario.

Art. 19. Compete a area de Comunicagédo Institucional nos 6rgdos da Justica Federal da 22
Regido divulgar a Politica de Gestdo Documental e Memoria da Justica Federal da 2% Regido, bem como
suas normativas correlatas, no ambito dos 6rgdos e externamente, nos canais de comunicagao interna, € nos
sites e intranet do Tribunal e das Sec¢6es Judiciarias.

Art. 20. Faculta-se aos Orgdos da Justica Federal da 22 Regido a ado¢do de um modelo
estrutural que atenda a determinagdo do art. 40 da Resolucdo 324/2020, do Conselho Nacional de Justica,
em conformidade com as competéncias definidas nos artigos 9° a 19 desta Resolugao.

Art. 21. Faculta-se aos 6rgédos da Justica Federal da 22 Regido estabelecer convénios com
orgdos ou entidades de carater historico, cultural, social e universitario para auxilio nas atividades de Gestéo
Documental e Gestdo da Memoria, sob coordenacéo e supervisdo das CPADs, e/ou das unidades de Gestao
Documental, e/ou dos Centros de Memodria Institucionais existentes nos tribunais e se¢des judiciarias.

§ 1° Os convénios de que se trata o caput terdo por objeto o tratamento, a disponibiliza¢éo de
acesso, a descri¢do do acervo e a difusdo da informacao contida na documentacao judicial, sendo vedada a
transferéncia das funcdes inerentes a gestao e a avaliagdo documental.

§ 2° O tratamento, a descri¢cdo e a divulgacdo do acervo deverdo atender aos critérios de
respeito a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, assim como as liberdades e as
garantias individuais.

§ 3° E vedada a transferéncia da guarda permanente da documentacdo, admitindo-se apenas a
custodia temporaria de documentos para atendimento do objeto do convénio, pelo prazo maximo de cinco
anos.

§ 4° Findo o prazo maximo previsto no § 3° deste artigo, a documentacdo em cedéncia devera
ser devolvida ao 6rgdo produtor correspondente, que concluird sua destinacédo, salvo se houver novo
convénio.
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Secao lll
Da Criagcédo e Da Tramitacao

Art. 22. Os documentos arquivisticos deverdo ser gerenciados por meio de Sistema
Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos (SIGAD)/ Sistema de Informatizado de Gestao de
Processos e Documentos (GestdoDoc).

Paragrafo Unico. O(s) SIGAD(s)/GestdoDoc utilizados no ambito da Justica Federal da 22
Regido deverdo aderir, no minimo, aos requisitos obrigatérios do MoReq-Jus, e preferencialmente a todos os
requisitos, tendo em vista o art. 2° da Resolucdo n° 91/2009, do CNJ.

Art. 23. Compete a area de Gestdo Documental a analise prévia de todas as novas espécies e
tipos documentais, digitais e analogicos (“fisicos"), antes de iniciar sua produgdo e uso, a fim de:

| - adequar sua forma fisica e intelectual aos preceitos da diplomatica;

Il - verificar a relagdo dos seus elementos com as fungdes/atividades institucionais, de acordo
com a tipologia documental;

Il - evitar a criagdo de espécies e tipos documentais repetidos ou desnecessarios, otimizando
a producéo de documentos;

IV - padronizar a classificagcao dos tipos documentais, vinculando o tipo documental ao cddigo
de classificagéo correspondente.

Art. 24. E de responsabilidade da area de Gestdo Documental, com o apoio da area de
Tecnologia da Informagdo e das Unidades Organizacionais, o levantamento e identificacdo dos tipos
documentais produzidos pelos sistemas de negdcio, sistemas administrativos e sistemas judiciais, bem como
dos campos destes documentos contendo dados pessoais e dados pessoais sensiveis.

Art. 25. O Sistema Integrado de Gestdo Administrativa (SIGA) é o SIGAD/GestdoDoc que
produz e gerencia expedientes e atos de gestdo da 22 Regido.

§ 1° Documentos do SIGA poderéo ser assinados por sigla e senha ou por certificado digital,
conforme o despacho TRF2-DES-2018/28105.

§ 2° Os processos e documentos administrativos, inclusive aqueles relacionados as atividades
forenses, deverdo ser produzidos e classificados em conformidade com os instrumentos de Gestdo
Documental da Justica Federal.

§ 3° Os expedientes externos deverdo ser cadastrados e classificados pelo setor destinatario, e
autenticados por servidor, no Sistema Integrado de Gestdo Administrativa (SIGA), antes da sua tramitacao.

§ 4° Além do expediente principal, também dever&o constar do Sistema Integrado de Gestdo
Administrativa (SIGA) os respectivos despachos, informacdes, pareceres, anexos e demais pegas que
constarem do suporte analdgico (“fisico"), quando os mesmos nado puderem ser gerados no proprio sistema
na forma do caput, preferencialmente como documento capturado.

Art. 26. Os processos judiciais e os documentos que os compdem deverdo ser produzidos,
classificados, indexados e gerenciados em conformidade com os instrumentos de Gestdo Documental, e de
acordo com as tabelas processuais unificadas adotadas pela Justica Federal.

Art. 27. Os documentos que forem transcritos para suporte digital mediante certificagdo por
assinatura digital emitida por autoridade certificadora credenciada terdo o mesmo valor dos originais,
observando-se o disposto na Lei n. 11.419/2006 e no Decreto n. 10.278/2020.

Paragrafo Unico. Aplica-se o previsto no caput deste artigo, no que couber, aos documentos e
processos administrativos.

Secéo IV

Do Arquivamento, do Desarquivamento, e do Armazenamento
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Art. 28. Deverdo ser transferidos para a unidade arquivistica, somente documentos e
processos administrativos e judiciais produzidos e recebidos pela Justica Federal da 22 Regido, no exercicio
de suas atividades.

§ 1° E vedada a transferéncia de material acautelado a unidade arquivistica.

§ 2° Os documentos e processos administrativos e judiciais enviados a unidade arquivistica
gue ndo atenderem as normas de Gestdo Documental vigentes serdo devolvidos & unidade organizacional de
origem para a devida regularizacgao.

Art. 29. Compete aos setores a manutencdo e guarda dos documentos e/ou processos
administrativos na idade corrente de acordo com o prazo estabelecido no Plano de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade dos Documentos Administrativos da Justica Federal (PCTT).

Paragrafo tnico. E vedada a transferéncia de documentos e/ou processos administrativos em
idade corrente para a area de Gestao Documental.

Art. 30. Deverdo ser transferidos para a unidade arquivistica somente documentos e processos
administrativos e judiciais previamente analisados e classificados, que se enquadrem nos seguintes casos:

| - cujo prazo no arquivo corrente tiver sido cumprido e se houver prazo no arquivo
intermediario (unidade arquivistica) e/ou

Il - se a destinagéo final for guarda permanente.

Paragrafo Unico. Somente serédo recebidos na unidade arquivistica documentos classificados
individualmente de acordo com o Plano de Classificag8o e Tabela de Temporalidade vigentes.

Art. 31. Para o recolhimento a unidade arquivistica de documentos iconograficos, cartograficos,
audiovisuais, fonogréficos, filmograficos, deverd ser observada a orientagdo contida no art. 73, 85° desta
Resolucéo.

Art. 32. Somente deveréo ser transferidos ou recolhidos a unidade arquivistica os documentos
administrativos e os processos judiciais ou administrativos findos com determinagdo de arquivamento pela
autoridade competente.

§ 1° Os processos judiciais a serem transferidos ou recolhidos para a unidade arquivistica
deverdo estar acompanhados do formulario LISTA DE VERIFICACAO DE PENDENCIAS (Anexo I),
devidamente preenchido pelo setor remetente, conforme determinado no artigo 5°, inciso V e VI, da
Resolucéo n° 714/2021, do Conselho da Justica Federal.

§ 2° Os processos apensados também deverdo ser movimentados no Sistema de
Acompanhamento Processual e deverdo ser arquivados com determinagcdo de arquivamento.

Art. 33. Os processos com decisfes transitadas em julgado serdo definitivamente arquivados
qguando ndo necessitarem de diligéncia do juizo processante, da secretaria da unidade judiciaria respectiva e
de terceiros, conforme a Listagem de Verificac@o para Baixa Definitiva de Autos.

Art. 34. Os sistemas informatizados deverdo possibilitar a transferéncia de processos e
documentos digitais do arquivo corrente para o arquivo intermediario e permanente, ficando disponiveis para
magistrados e servidores, de acordo com 0s seus niveis de responsabilidades e com as atividades que
desenvolverem: protocolo, autuacdo, classificacdo, indexagdo, processamento, avaliagdo, arquivamento,
eliminacéo, guarda permanente e acesso.

§ 1° As unidades arquivisticas sao responsaveis pela execucédo das atividades de gestdo
documental, especialmente no que se refere ao recebimento, a avaliagdo, a destinagdo, a guarda e ao
acesso aos documentos digitais.

§ 2° A unidade de arquivo procedera ao exame de presungdo de autenticidade dos
documentos arquivisticos digitais recebidos, baseando-se nos metadados a eles relacionados.

§ 3° As unidades de Tecnologia da Informagdo s@o responsaveis pelo armazenamento
adequado dos documentos digitais e pela disponibilizacdo de ferramentas de gestdo documental nos
sistemas informatizados corporativos.
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Art. 35. As solicitagcdes de desarquivamento de processos judiciais e administrativos e de
documentos administrativos, somente deverdo ser feitas pelas unidades organizacionais competentes
através dos sistemas de acompanhamento processual e documental vigentes.

Art. 36. Para fins de preservacéo digital, os 6rgdos da Justica Federal da 2% Regido adotarao
Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq), desenvolvido como software livre, gratuito e de codigo
aberto, projetado para manter os dados em padrdes de preservagéo digital e o acesso em longo prazo, bem
como promulgardo a Politica de Preservagdo de Documentos Digitais.

Paragrafo Unico. O RDC-Arq adotado devera estar de acordo com o modelo de referéncia
OAIS (Open Archival Information System), de modo que haja interoperabilidade de pacotes informacionais
entre os ambientes de negdcio e de preservagéo.

Art. 37. Os 6rgaos da Justica Federal da 2% Regido deverdo zelar pela manutengcdo dos
documentos arquivisticos e processos administrativos e judiciais em uma cadeia de custddia ininterrupta, de
acordo com o0s instrumentos descritos no art. 3°, alineas "c" e "d", e artigos 29 e 30 desta Resolucéo.

Art. 38. Os documentos arquivisticos e processos administrativos e judiciais produzidos
originalmente em suporte digital obedecer&o ao disposto no artigo 37 desta Resolug¢édo, sendo mantidos em
ambientes digitais integrados, a saber:

| - em um Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos (SIGAD)/GestaoDoc
durante a fase corrente e intermediaria;

Il - em um Repositério Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq) durante a guarda permanente.

§ 1° os documentos arquivisticos deverdo ser elaborados preferencialmente no SIGAD
/GestaoDoc, de acordo com o Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e
Documentos da Justica Federal - MoReg-Jus, aprovado pela Resolugédo n°® 91, de 29 de setembro de 2009,
do Conselho Nacional de Justica.

§ 2° Os documentos arquivisticos que tiverem prazo de guarda maior do que 15 anos deverdo
ser transferidos para um RDC-Arq especifico para documentos em fase corrente e intermediaria apés a
determinacdo de arquivamento, onde cumprirdo seu prazo de guarda, de acordo com a temporalidade
estabelecida nos instrumentos relacionados no art. 3°, alineas "c" e "d" desta Resolugao.

§ 3° O RDC-Arg deveré interoperar com uma plataforma de difuséo e acesso de documentos
arquivisticos, que seja um software livre, tenha codigo de fonte aberto e permita a disponibilizagdo online dos
conteudos informacionais referentes ao acervo arquivistico de guarda permanente, conforme Orientagdo n° 6
/2016 do Comité Gestor do Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoria - PRONAME.

Art. 39. Os sistemas informatizados e todos os sistemas de negécio que produzem
documentos arquivisticos nos 6rgédos da Justica Federal da 22 Regiéo deverdo adequar-se as normativas do
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e conter mddulos de gestdo documental que contemplem, no
minimo, os planos de classificacéo e tabelas de temporalidades constantes do art. 3°, alineas "c" e "d".

Art. 40. A coordenacdo da utilizagdo do SIGAD/GestdoDoc e dos RDC-Arq sera
responsabilidade da area de Gestdo Documental, da unidade arquivistica, e do Centro de Memdria
Institucional, com o apoio da Tl para a implementacdo e manutencgdo destas tecnologias.

Art. 41. Os procedimentos de transferéncia e recolhimento de arquivos digitais para a unidade
arquivistica, quando implicarem a transposi¢éo desses documentos de um sistema informatizado institucional
para outro, deverdo adotar algumas providéncias no que diz respeito a:

| - compatibilidade de suporte e formato, de acordo com as normas previstas pelo programa de
Gestao Documental da Justica Federal;

Il - documentacdo técnica necesséria para interpretar o documento digital (processamento e
estrutura dos dados);

Il - instrumento descritivo que inclua os metadados atribuidos aos documentos digitais e
informacdes que possibilitem a presun¢éo de autenticidade dos documentos recolhidos & unidade arquivistica;

IV - informacgOes sobre as migracdes realizadas no érgdo produtor.
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Art. 42. O armazenamento deve garantir a integridade e o acesso aos documentos
institucionais por todo seu ciclo de vida.

Art. 43. Os documentos arquivisticos deverdo ser mantidos de forma a conservar
indefinidamente suas caracteristicas de organicidade, autenticidade, confiabilidade, acuracia, naturalidade e
unicidade.

Art. 44. O armazenamento de documentos arquivisticos analdgicos ("fisicos") devera
considerar as seguintes recomendacgdes:

| - devera ser em local que apresente condicdes ambientais apropriadas as necessidades de
preservacao dos diferentes suportes dos documentos arquivisticos, pelo prazo estabelecido nos instrumentos
relacionados no artigo 3°, alineas "c" e "d" desta Resolugéo;

Il - devera ser em local que ndo apresente risco de incéndios, inundagdes, vendavais, ou que
Sujeite os documentos e servidores a perigos iminentes;

Il - devera ser em local que possua condi¢des estruturais de resisténcia a cargas;

IV - os involucros e mobilidrios utilizados deverdo ser apropriados para a preservacdo de
diferentes suportes, considerando as especificidades de cada género documental.

Art. 45. O armazenamento de documentos digitais deve considerar as seguintes
especificidades:

| - Durabilidade: os dispositivos de armazenamento de um sistema informatizado institucional e
os documentos nele armazenados devem estar sujeitos a agfes de preservagdo, conversao e migragdo, de
maneira a garantir as suas caracteristicas e acessibilidade a longo prazo.

Il - Capacidade: um sistema informatizado institucional deve garantir a escalabilidade no
armazenamento, permitindo a expanséo de seus dispositivos.

Il - Efetividade de armazenamento: os dispositivos de armazenamento tém que suportar
métodos de detecgdo de erros para leitura e escrita de dados e prover mecanismos automaticos de aviso ao
administrador do sistema.

Art. 46. As areas de Tecnologia da Informacdo e de Gestdo Documental deverdo ser
consultadas na escolha do modo de armazenamento de documentos institucionais digitais.

Paragrafo Unico. A escolha do modo de armazenamento de documentos institucionais digitais
devera levar em consideragéo os seguintes critérios:

| - volume e estimativa de crescimento dos documentos;
Il - seguranca dos documentos;

Il - seguranga da infraestrutura;

IV - caracteristicas fisicas do suporte e do ambiente;

V - frequéncia de uso;

VI - custo relativo das opg¢des de armazenamento dos documentos.

Secdo V

Da Temporalidade, da Avaliagdo, da Destinacéo e da Eliminacao

Art. 47. Os prazos de guarda dos documentos e processos administrativos comecardo a ser
contados a partir da determinagdo de arquivamento pela autoridade/setor competente.

TRF2RSP202100060A

Paragrafo uUnico. O desarquivamento para consulta ndo implica nova contagem do prazo de
guarda.
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Art. 48. O SIGAD/GestaoDoc deve identificar a temporalidade e a destinacdo do documento no
momento da captura e do registro, bem como emitir relatério dos documentos que ja cumpriram sua
temporalidade.

Art. 49. O SIGAD/GestaoDoc deve prever e naotificar ao administrador do sistema as seguintes
acoes:

| - guarda dos documentos, pelo periodo determinado na Tabela de Temporalidade, no arquivo
corrente do 6rgdo que 0s gerou;

Il - transferéncia da unidade corrente para a unidade arquivistica para fins de guarda
intermediéria;

Il - recolhimento a unidade arquivistica dos documentos de guarda permanente;
IV - eliminacdo dos documentos que ja cumpriram sua temporalidade;
V - avaliagdo e destinacao dos documentos analdgicos ("fisicos"), digitais e hibridos;

VI - indica¢do, em todas as movimentag¢des, da eventual existéncia e da localizagdo de
contetido analdgico associado aos documentos registrados.

Art. 50. O SIGAD/GestaoDoc deve ser capaz de permitir a preservacdo de conjuntos amostrais
representativos dos processos judiciais eliminados, segundo os critérios estabelecidos nas normas vigentes
de Gestdo Documental.

Art. 51. A avaliagdo é entendida como a andlise dos documentos e processos judiciais e
administrativos, desde sua producéo, com a finalidade de estabelecer os prazos de guarda e destinagéo final,
sob orientagdo das CPADs e das unidades de Gestdo Documental de cada 6rgdo da Justica Federal da 22
Regido, de acordo com a atribuicdo de valores primarios e secundarios.

Paragrafo Gnico. 1° Finda a avaliagdo e observados os procedimentos estabelecidos nesta
Resolucéo, podera haver eliminagcao de documentos destituidos de valor secundario.

Art. 52. A guarda e a destinacdo final de documentos e processos judiciais e administrativos
observardo os instrumentos descritos no art. 3°, alineas "c" e "d" desta Resolucéo.

Art. 53. A eliminacdo de documentos institucionais deve ser precedida de avaliagéo realizada
de acordo com o previsto nos instrumentos de classificagdo, temporalidade e destina¢do de documentos.

Art. 54. A eliminagdo de documentos e processos administrativos e judiciais no ambito da 22
Regido deve ser precedida da analise, avaliagdo e aprovacdo de Listagem de Eliminagéo de Documentos
pela CPAD e submetida a aprovagdo da autoridade maxima do Orgao.

| - Apds aprovacao da eliminagéo, os 6rgdos deverao elaborar e publicar o Edital de Ciéncia de
Eliminacdo de Documentos, no Diario Eletrénico da Justica Federal, consignando um prazo de 45 dias para
eventuais contestacfes ou pedidos de retirada de documentos.

Il - Apbés o prazo de 45 dias, caso ndo haja contestacdo, os documentos deverdo ser
eliminados, sob superviséao.

[l - ApGs a eliminagéo, devera ser elaborado Termo de Eliminagdo de Documentos, que sera
publicado em Boletim Interno do Org&o.

§ 1° No prazo compreendido entre a data da publicacdo do edital e a data prevista para a
eliminacdo, é facultado as partes interessadas, as suas expensas, formular requerimento & CPAD ou a
unidade de Gestdo Documental do respectivo 6rgdo da Justica Federal da 22 Regido para obtencédo de
coOpias de pecas dos autos judiciais, desentranhamento de documentos ou expedicéo de certiddes.

§ 2° Nao sera permitida a carga dos processos incluidos nos editais de eliminacdo de
documentos, no prazo compreendido entre a data da publicag&o do edital e a data prevista para a eliminagéo.

Art. 55. Nos casos de eliminacdo de documentos, observar-se-do os critérios de
sustentabilidade social, ambiental e econémica, por meio da reciclagem do material descartado, e da
destinacdo do resultado para programas sociais de entidades sem fins lucrativos.
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§ 1° A destruicdo de documentos institucionais realizar-se-4 por meio de fragmentacdo manual
ou mecanica, pulverizagdo, desmagnetiza¢do ou reformatagcédo, com garantia de que a descaracterizagdo dos
documentos nao possa ser revertida.

§ 2° A eliminacdo dos documentos devera ocorrer com supervisdo de responsavel designado
para acompanhar o procedimento.

Art. 56. A eliminagdo deve obedecer aos seguintes principios:

| - a eliminagdo devera sempre ser autorizada pela autoridade competente, com base no
Programa de Gestdo Documental e Memoria da Justica Federal de 1° e 2° Graus, estabelecido pela
Resolugéo 714/2021, do Conselho da Justica Federal;

Il - todas as copias dos documentos eliminados, incluindo cOpias de seguranca e coOpias de
preservacéo, independentemente do suporte, deverao ser destruidas.

Art. 57. A eliminacdo de documentos com temporalidade vencida no arquivo corrente e que
ndo tenham temporalidade prevista no arquivo intermediario devera ser feita pela unidade organizacional que
detém a guarda do documento, sem remessa a unidade arquivistica, obedecido o disposto no art. 54 desta
Resolucgéo.

Art. 58. A eliminagdo dos processos com decisGes transitadas em julgado devera ser precedida
do registro de dados e das informag8es processuais no sistema processual e do atendimento as exigéncias
da Listagem de Verificagdo para Eliminagdo de Autos Findos, de forma que, a qualquer tempo, seja possivel
a expedicao de certiddes sobre o processo, observando-se as regras no Manual de Gestdo Documental do
Poder Judiciario.

Paragrafo Unico. Vencido o prazo de guarda, a destinagdo de cada documento ou processo
podera ser alterada pela CPAD da instituicdo, mediante justificativa, quer para aumentar o referido prazo de
guarda, quer para torna-la permanente.

Art. 59. Os recursos que formarem o0s autos, tais como os embargos a execugao e outros
processos que ndo existem de forma autdbnoma, deverdo ser remetidos a instituicdo de origem, ou nela
mantidos para eliminagdo, concomitante com o processo principal.

Art. 60. As acdes rescisorias terdo a mesma destinacao final atribuida ao feito que lhes deu
origem, e este ficara suspenso até a baixa da acgao rescisoria.

Art. 61. Os agravos de instrumentos, recursos em sentido estrito em matéria criminal
processados por instrumento e incidentes processuais autuados em apartado poderdo ser eliminados,
independentemente do processo principal, depois do traslado das pec¢as originais ndo existentes nesse, nédo
havendo necessidade de publicacéo de edital de eliminagdo de documentos.

Paragrafo Unico. Os documentos mencionados no paragrafo anterior deverdo ser descartados
na unidade processante responsavel pelo traslado, com o lancamento da respectiva fase no sistema
processual, sendo vedada a transferéncia a unidade arquivistica.

Art. 62. Os processos que originarem precatorios e requisicdes de pequeno valor ndo serao
eliminados até que haja deciséo judicial extintiva da obrigacao transitada em julgado.

Art. 63. A eliminacdo dos autos de acdes judiciais transitadas em julgado e de documentos
administrativos definitivamente arquivados na Justica Federal sera precedida de publicacdo de edital de
eliminacgéo, do registro de dados e das informacdes processuais no sistema processual, além do atendimento
as exigéncias da Lista de Verificagdo para Eliminagédo de Autos Findos de forma que, a qualquer tempo, seja
possivel a expedicdo de certiddes sobre o processo, observando-se as regras do Manual de Gestdo
Documental do Poder Judiciério e do art. 54 desta Resolucéo.

Art. 64. Os documentos administrativos e as acdes judiciais transitadas em julgado e
definitivamente arquivadas, no ambito 22 Regido, serdo avaliados, com vistas a guarda ou eliminagéo,
segundo os critérios previstos nos instrumentos definidos nos artigos 3° e o disposto no art. 73 desta
Resolucgéo.
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Paragrafo Unico. As ac¢fes judiciais transitadas em julgado serdo definitivamente arquivadas,
guando ndo necessitarem de nenhuma diligéncia do juizo processante, da secretaria da unidade judiciaria
respectiva e de terceiros designados para atuar na lide ou eventualmente alcancados pelo julgado, conforme
Lista de Verificagdo para Baixa Definitiva de Autos.

Art. 65. Quando um documento digital estiver associado a outros com diferentes prazos de
guarda, devera ser considerado o prazo mais longo para a sua eliminacao.

§ 1° O sistema informatizado institucional devera criar um registro para cada referéncia desse
documento, ficando vinculado ao mesmo documento digital, preservando os respectivos metadados.

§ 2° O documento digital s6 podera ser eliminado quando os prazos de guarda de todas as
referéncias tiverem sido cumpridos. Antes disso, s6 se pode fazer a eliminacdo de cada registro
individualmente.

§ 3° Na eliminagdo de documentos hibridos, devera ser garantida e registrada a eliminagdo dos
conteudos digitais e analdgicos (“fisicos") associados.

Art. 66. Os procedimentos para eliminacdo de documentos institucionais digitais devem ser
executados de forma controlada, fazendo-se registro nos metadados e trilha de auditoria.

Paragrafo Unico. Os metadados referentes aos documentos eliminados serdo mantidos
permanentemente em conjunto com os metadados de eliminacédo, mantidas as regras de restricdo de acesso.

Art. 67. A transcri¢@o para suporte diferente dagquele no qual foi produzido o documento ter4 o
mesmo valor do original, inclusive para fins de eliminagdo do documento original, desde que:

| - sejam asseguradas a sua autenticidade, a sua organicidade e a integridade de suas
informacdes, visando a sua preservacao e acesso a longo prazo;

Il - o documento ndo seja de guarda permanente.

Paragrafo dnico. No caso de digitalizacdo, a mesma deverd ser feita cumprindo os
procedimentos descritos na Lei n® 12.682/2012 e no Decreto n® 10.278/2020, a cadeia de custddia
ininterrupta, e a utilizacdo de SIGAD/GestdoDoc e RDC-Arq para 0 armazenamento durante o prazo de
guarda.

Art. 68. Os processos com transito em julgado e os documentos administrativos em arquivo
intermediario que ndo sejam de valor permanente nado precisaréo ser digitalizados para a eliminagao.

Art. 69. Os processos judiciais analogicos (“fisicos") que forem digitalizados para a tramitagao
eletrdnica ndo poderdo ser objeto de eliminacdo até o decurso do prazo de 45 (quarenta e cinco) dias,
estabelecido por edital, para que as partes manifestem seu interesse, nos termos previstos no art. 71.

§ 1° A andlise dos processos eletrénicos, resultantes da conversdo de processos judiciais
analdgicos (“fisicos") mencionados no caput, para fins de guarda ou eliminacéo, devera obedecer ao disposto
nos arts. 3° e 73 e seus paragrafos desta Resolugao.

§ 2° O acervo porventura j& digitalizado sem o emprego da certificacdo digital podera ser
eliminado mediante observancia das outras formalidades previstas no art. 71, caput, hipétese em que devera
ser certificada nos autos a integridade, autenticidade e, se necessario, a confidencialidade dos documentos
digitalizados.

83° Os autos fisicos, digitalizados para tramitacdo eletrénica, ndo poderdo ser objeto de
arquivamento definitivo até o transito em julgado.

Art. 70. Os documentos e processos administrativos que forem digitalizados para a tramitacao
eletrébnica poderdao ser eliminados na propria unidade em que tramitam, observadas as formalidades
constantes do art. 71 e seus paragrafos.

Art. 71. A digitalizacéo de autos analdgicos ("fisicos") judiciais que estejam em tramitagdo sera
precedida da intimagdo das partes por meio de seus procuradores ou, caso esta ndo seja possivel, mediante
a publicacdo de editais de intimac¢do no Diario de Justica Eletrénico da Justica Federal da 22 Regido, para
gue, no prazo preclusivo de 45 (quarenta e cinco dias), manifestem-se sobre o interesse em manter a guarda
dos respectivos autos ou de alguns de seus documentos originais.
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§ 1° Excepcionalmente, a critério do Tribunal e, sendo mais consentaneo ao principio
constitucional da eficiéncia administrativa, a intimagéo a que alude o caput podera ser feita apos realizada a
digitalizacao.

§ 2° A digitalizacd@o devera ser realizada de forma a manter a integridade, a autenticidade e, se
necessario, a confidencialidade do documento digital, com o emprego de certificado digital, nos termos da
legislacéo em vigor.

Art. 72. Sera preservada uma amostra representativa, extraida do universo dos autos judiciais
findos, destinados a eliminacdo com base na férmula estatistica mencionada no art. 3°, alinea "g", desta
Resolucéo.

Secéo VI
Dos Documentos e Processos de Guarda Permanente

Art. 73. Os documentos e processos classificados como de guarda permanente constituem
patrimdnio cultural nacional e compdem o fundo arquivistico histérico da Justica Federal e devem ser
custodiados em locais com condigGes fisicas e ambientais adequadas, do préprio 6rgdo, e disponibilizados
para consulta de modo a néo colocar em risco a sua adequada preservagao.

§ 1° E vedada a eliminagio de documentos e processos de guarda permanente, mesmo apos
microfilmagem, digitalizagdo ou qualquer outra forma de reproducgédo ou reformatacéo.

§ 2° S&o considerados documentos de guarda permanente:
| - os atos normativos: ato, regimento, resolucéo, portaria e outras normas expedidas;
Il - os atos de assentamento: ata, termo e outros registros oficiais sobre fatos ou ocorréncias;

Il - os atos de ajuste: tratado, contrato, convénio e outros acordos em que a Justica Federal for
parte;

IV - o inteiro teor de peti¢Bes iniciais, de acoérdédos, de sentencgas, decisfes de julgamento
parcial de mérito, decisdes terminativas e decisdes recursais monocraticas, armazenados no suporte em que
foram criados, seja analogico (“fisico") ou digital, respeitando, também, sua forma e formato;

V - as acdes criminais, as a¢bes coletivas e as que versem sobre matérias que envolvam os
fundamentos da RepuUblica Federativa (soberania, cidadania e dignidade da pessoa humana), Direito
Ambiental, intervencdo do Estado na propriedade (desapropriagfes, privatizacdes, limitacdo administrativa,
ocupacgdo temporaria, requisicdo de bem particular e serviddo administrativa), direitos de comunidades
indigenas e quilombolas, direitos humanos, tratados internacionais;

VI - as ag0les civis publicas e coletivas, populares, de improbidade administrativa, opcdes de
nacionalidade, naturaliza¢éo e usucapiao;

VII - os incidentes de assuncédo de competéncia e de argui¢do de inconstitucionalidade, com os
processos que lhes deram origem, o incidente de resolugdo de demandas repetitivas, 0s processos em que
forem suscitados incidentes de uniformizacéo de jurisprudéncia, os processos que constituirem precedentes
de sumulas e os representativos de controvérsias constitucionais ou infraconstitucionais, de onde se
originarem precedentes no regime de repercussdo geral, dos recursos repetitivos e de uniformizacdo de
interpretacdo de lei no &mbito dos Juizados Especiais, 0s processos que constituirem demandas repetitivas,
0 que devera ser anotado nos sistemas processuais;

VIII - os processos nas condicbes acima serdo objeto de anotagdo na Tabela de
Temporalidade quando constituirem classes ou assuntos préprios. Em caso contrario, deverdo ser objeto de
indicacéo pelos 6rgaos julgadores as instancias de origem, para fins de anotagdo nos sistemas processuais;

IX - o inteiro teor dos acordos homologados quando n&o reproduzidos na decisdo de
homologacéo;

TRF2RSP202100060A

X - as pecgas processuais indispensaveis a compreenséo do julgado, quando os documentos
mencionados na alinea 'd' deste paragrafo, ndo permitirem a expedicéo de certiddo narratoria;
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Xl - os metadados necessarios a expedicao de certiddo sobre o contetdo da deciséo transitada
em julgado;

XIl - os documentos e processos administrativos e judiciais protocolados ou produzidos no
periodo de 1890 a 1973,

XIll - outros documentos classificados como de guarda permanente nos instrumentos previstos
nos incisos Il e IV do art. 5° da Resolugéo n°® 714/2021, do Conselho da Justica Federal;

XIV - os documentos e o0s processos administrativos ou judiciais de valor secundario
reconhecido pelas Comissdes Permanentes de Avaliacdo Documental (CPADs) de oficio ou a partir de
requerimento fundamentado por magistrado ou entidade de carater histérico, cultural e universitario;

XV - os documentos e os processos relacionados aos principais eventos historicos dos
estados, comarcas e municipios onde se situam os 6rgéos da Justica Federal da 22 Regido;

XVI - os documentos e os processos de amostra estatistica representativa do conjunto
documental destinado a eliminagéo;

XVII - os acervos de processos e documentos gravados pelo programa Memoria do Mundo -
MOW da UNESCO;

XVIII - os documentos iconograficos, cartograficos, filmogréaficos, fonograficos, audiovisuais,
em suporte analégico ou digital, que tenham sido produzidos ou recebidos em fungéo das atividades do
Orgéo.

8 3° Os documentos mencionados no § 2° alineas "a", "b" e "c", devem ter uma via
encaminhada ao arquivo permanente, com seus respectivos anexos, quando houver, imediatamente apés a
sua producao ou, quando for o caso, logo apds a certificacdo da sua publicacao.

§ 4° Os documentos relacionados no § 2°, alinea "d", referentes a processos ndo selecionados
para guarda permanente, serdo retirados dos autos e terdo guarda permanente no suporte em que foram
criados.

§ 5° Os originais dos documentos mencionados no § 2°, alinea "r" devem ser encaminhados ao
arquivo permanente to logo cesse o seu uso, sendo vedada a guarda nas unidades organizacionais.

§ 6° Tendo em vista a conservagdo, os documentos de guarda permanente s poderdo ser
retirados das unidades arquivisticas em carater excepcional:

| - por empréstimo, no ambito interno da 22 Regido, quando a disponibilizacdo de cépia em
meio digital ndo for viavel ou ndo se apresentar como o modo mais adequado;

Il - por desarquivamento, quando envolver tramitagao;

Il - para fins de exposi¢cdo ao publico, cumprindo requisitos que garantam sua integridade e
seguranga;

IV - para tratamento técnico especifico, cumprindo requisitos que garantam sua integridade e
seguranca.

§ 7° Os documentos selecionados para guarda permanente estardo disponiveis para consulta
local na unidade arquivistica, condicionada ao seu estado de conservagdo, ficando facultada a sua
digitalizacao para fins de consulta e fornecimento de copia aqueles que a solicitarem.

Secdo Vi

Da Memodria Institucional

Art. 74. Denomina-se "memoria institucional" o conjunto de documentos, pecas e elementos
considerados para fins histdricos, probatdrios e de patrimdnio, como garantia da consolidagdo da identidade

institucional.

Paragrafo Unico. Constituem o patrimdnio cultural da Justica Federal da 22 Regido os bens de
natureza material e imaterial, tomados individualmente ou em conjunto, portadores de referéncia a
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identidade, a acdo, e a histéria da instituicdo, tais como objetos, registros escritos, iconograficos e sonoros
produzidos em razdo do exercicio de suas fungdes, arquivos pessoais de magistrados e servidores de
interesse para a historia da Justica Federal, bens iméveis, dentre outros.

Art. 75. O Tribunal e Secbes Judiciarias deverao instituir Museus, Memoriais, ou Centros de
Memodria Institucional, objetivando expor, divulgar, pesquisar e dar acesso aos bens culturais provenientes
dos 6rgdos da 22 Regido, sejam estes de natureza arquivistica, museolégica ou bibliogréfica, e desde que
reflitam as atividades, histéria e memodria da Justica Federal da 22 Regido.

Art. 76. Compete aos o6rgdos da Justica Federal da 22 Regido a responsabilidade pelo
patrimdnio cultural produzido, custodiado ou acumulado no seu ambito institucional.

Art. 77. As unidades arquivistica, de biblioteca, e de museu dos Orgdos serdo responsaveis
pela custédia, respectivamente, dos acervos arquivisticos, bibliograficos, e museoldgicos, devendo ser
consultadas para que estes possam ser expostos pelos Centros de Memoria Institucional.

Art. 78. O Tribunal Regional Federal devera definir as responsabilidades pelo gerenciamento
dos Centros de Memodria Institucional, nos 6rgdos da 22 Regido, bem como dota-los de infraestrutura
necessaria para a implementacéo dos servicos.

Art. 79. Deverdo ser constituidas comissdes para composicdo dos Centros de Memoria
Institucional, no Tribunal e nas Se¢des Judiciarias da Justica Federal da 22 Regido.

Art. 80. Compete as comissdes:

| - coordenar a politica de gestdo da memdria da instituicdo de acordo com esta Resolucéo e
em conformidade com os manuais de gestdo da meméria e de gestdo documental do Poder Judiciario;

Il - fomentar a interlocucdo e a cooperacdo entre as areas de Arquivo, Museu, Memdria,
Biblioteca e Gestdo Documental do respectivo 6rgéo;

Il - aprovar critérios de sele¢do, organizacdo, preservacdo, acesso e exposicdo de objetos,
processos e documentos museoldgicos, arquivisticos ou bibliograficos, que compordo o acervo historico
permanente dos 6rgdos;

IV - promover o intercambio do conhecimento cientifico e cultural com outras instituicdes e
programas similares;

V - coordenar a identificacdo e o recebimento de material que compora os acervos fisico e
virtual de preservagéo, bem como a divulgacdo de informacdes relativas a memaria institucional.

§ 1° No Tribunal, a comissdo devera ser integrada por magistrados de ambas as instancias.

§ 2° A Comissdo de Gestdo da Memdria podera requisitar servidores e o auxilio da CPAD para
0 exercicio de suas atribuicdes.

§ 3° Os critérios mencionados no inciso Il deverdo estar de acordo com uma Politica de
Aquisicao de Acervos a ser elaborada, visando a normatizacdo dos atos de incorporacdo de acervo ao
conjunto de bens culturais da Justica Federal da 22 Regido, seja através de doagdo, empréstimo, legado,
permuta ou compra, com vistas a assegurar que a aquisicdo de novos bens esteja alinhada com os objetivos
do Programa de Meméria Institucional e que seja de interesse para a histdria da instituicdo, evitando
incorporacdes que possam atender a interesses de grupos ou pessoas.

§ 4° Para a gestdo do acervo museoldgico, deverd ser elaborado um Plano Museolégico.

Art. 81. Os Tribunais e Sec¢Bes Judicidrias deverdo instituir ambientes fisico e virtual de
preservacao e divulgacdo de informagdes relativas a meméria, produzidas ou custodiadas pelo érgdo, seja
por meio de museu, memorial ou centro de memoéria, de carater informativo, educativo e de interesse social.

§ 1° O ambiente virtual mencionado no caput sera veiculado em espaco permanente do sitio
eletrdnico dos 6rgéos.

TRF2RSP202100060A

§ 2° O acervo digital relacionado @ memoria institucional sera preservado em Repositdrio
Arquivistico Digital Confiavel - RDC-Arg, com interoperabilidade de pacotes informacionais.
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Art. 82. Ficam revogadas a Resolucdo n° 18, de 16 de maio de 2011, que dispbe sobre as
normas gerais de Gestdo Documental da Justica Federal da 22 Regido, e a Resolu¢do n° TRF2-RSP-2014
/00029, que dispbe sobre a governangca e o funcionamento das areas de Documentagdo quanto a
disseminacgéo da informacao, a gestdo documental, e ao desenvolvimento de programas ou agdes relativos a
Memodria Institucional.

Art. 83. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

- assinado eletronicamente -

MESSOD AZULAY NETO
Presidente
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