PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
SEC;AO JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRO

MEMORIA DE REUNIAO SIGA N° JFRJ-MRU-2023/00061
Rio de Janeiro, 30 de maio de 2023.

Objetivo dareunido: Apresentacdo de proposta do Plano de Acéo
Horério e local: 16h - Realizada por videoconferéncia
Assunto: Modernizagdo Administrativa

Participantes Funcao/Cargo Unidade
AnaCarolinaVieirade Carvaho JUIZ FEDERAL 01VF-MA
Patricia Couto Barbosa ASSESSOR AGEP
Jodo Batista Coelho Assistente IV NCON
Pauta

1. Detalhamento das acOes

Proposta apresentada pela servidora Patricia Couto, da AGEP, referente ao Plano de Acéo, que
foi avaliada pela Dra. Ana Carolina e o servidor Jodo Coelho, do NCON/TRF2, que devera ser
submetidaao TRF2.

As acdes foram elencadas da seguinte forma:

1. Escolha dalocalidade

2. Areas técnicas

3. Areas de apoio técnico

4. Materiais de consumo

5. Equipamentos e mobiliarios

6. Publicidade

As acdes possuem subdivisdes, nas quais so verificadas todas as tarefas rel acionadas aos itens.

Cada ponto foi debatido e, consequentemente, iniciada as correlagdes com as areas técnicas.

2. Divisdo detarefas

JFRIMRU202300061A

Astarefas ficaram dividas da seguinte forma:

1.Tribunal Regional Federal da 22 Regido =
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Deresponsabilidade do TRF2: (necessidade de identificar algumas areastécnicas)

CESOL — conciliagéo

Mecanico

Eletricista

Informética

Limpeza de fossa

Switch

Roteador wi-fi

Banheiro quimico

Publicidade — intranet, internet e material gréfico.

CoNoouh~wNE

Deresponsabilidade da Corregedoria:
1. Ato do Corregedor deferindo o afastamento e designacéo
Deresponsabilidade da Coordenadoria de Justica Itinerante:

Escolha dalocalidade

Preparar cronograma

Enviar oficios aos 6rgdo participantes da agcéo

Enviar convite aos juizes

Enviar oficio a DIRFO

Apoio externo — servidores e juizes voluntarios

Responsabilidade da guarda e manutencéo dos equipamentos e mobiliarios destinados ao
Justica Itinerante.
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Deresponsabilidade do GSI:
1. Avaliagdo do local
2. Enviar oficios aos 6rgdos de apoio
3. Motorista
2.Secao Judiciariado Rio de Janeiro
Deresponsabilidade da DIRFO:
1. Despachar oficio a Secretaria Geral
Deresponsabilidade da Secretaria Geral (SG):
1. Despachar oficio a SGE
Deresponsabilidade da Subsecretaria de Gestao Estratégica (SGE):
1. Comunicar as éreas técnicas das necessidades para a realizagdo do evento
2. Acompanhar e cobrar as solugdes
3. Apds o prazo estipulado, reunir as informagdes e retornar com despacho com 0s
procedimentos adotados.
Deresponsabilidade da Subsecr etaria de Seguranca | nstitucional (SSI):
1. Avaliacdo do local em conjunto com o GSl

2. Seguranca no evento
3. Motorista (sera capacitado)

Assinado com senha por ANA CAROLINA VIEIRA DE CARVALHO - 30/05/2023 as 17:40:36, PATRICIA COUTO BARBOSA -
30/05/2023 as 17:41:46 e JOAO BATISTA COELHO - 31/05/2023 as 14:36:53.
Documento N°: 3771017-8235 - consulta & autenticidade em https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/public/app/autenticar?n=3771017-8235

JFRIMRU202300061A

SIGA_x



PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
SE(;AO JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRO

Deresponsabilidade da Subsecretaria de ContratacSes e Material (SCM):
1. Materiais de consumo para escritério e lanches
Deresponsabilidade da Subsecretaria de I nfraestrutura (SIE):
1. Eletricista
Deresponsabilidade da Subsecretaria de Gestao e Servicos (SGS):
1. ASG da Subsegéo mais proxima parareadlizar alimpeza do ambiente
Deresponsabilidade da Assessoria de Comunicacéo Social (ACOS):
1. Dar publicidade ao evento naintranet e internet
De responsabilidade da Subsecr etaria de Atividades Judiciérias (SAJ):

1. Primeiro atendimento
2. Oficia de Justica

3. Pontosimportantes

e Devera ser confeccionado, pelo GSl, relatério com parecer técnico quanto ao local
escolhido, com fotos e contatos das autoridades locais.

e O caminh&o devera pernoitar no local do evento.

o Todos os testes deverdo ser feitos um dia antes, inclusive a conexdo dos micros por conta
do horério de inicio do evento.

e Serdnecessario realizar capacitacdo de agentes para a conducdo do caminhao.

e Serd necessario rodizio entre os el etricistas do quadro do TRF2 e SIJRJ, para ndo
sobrecarregar e poder contar com outro profissional em caso de auséncia.

o Os bens patrimoniais ficaréo na responsabilidade da CJl —deveracriar U.L de destino, ter
ambiente reservado para dar maior seguranga ao equipamento de informatica.

o N&o esquecer de abrir chamado, antes do evento, paratestar os equipamentos.

e Os bens méveis ficardo no galpdo utilizado pelo TRF2.

e Criar driveK, da CJl, que possa ser acessado pelo TRF2 e SJRJ. Observagao: precisamos
saber aguem essa pastairaficar atrelada.

¢ Parafins de estatistica, registro e controle, conforme estabel ecido na Resolugdo N° TRF2-
RSP-2022/00112, ser& necessério criar identificacdo propria de seus autos no sistema
eletronico processual. Observacéo: abrir chamado com ainformética. Podemos pedir
auxilioa SAJ.
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- assinado eletronicamente -

ANA CAROLINA VIEIRA DE CARVALHO
Juiza Federal Coordenadora do Programa Justi¢a Itinerante
Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro

- assinado eletronicamente -

JOAO BATISTA COELHO
Assistente IV
NUCLEO PERMANENTE DE METODOS CONSENSUAIS DE SOLUCAO DE
CONFLITOS

- assinado eletronicamente -

PATRICIA COUTO BARBOSA
ASSESSOR
ASSESSORIA DE GESTAO DA EXECUGAO DE PROJETOS
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