NOME DA UNIDADE: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E

FINANCAS (SPO)

SUBORDINACAO: DIRETORIA-GERAL (DG)

FUNCAO DO TITULAR: DIRETOR DE SECRETARIA (CJ-03)

UNIDADES SUBORDINADAS: SEGAO DE APOIO ADMINISTRATIVO (SEASPO)
SUBSECRETARIA DE PROGRAMAGCAO

FINANCEIRA E GESTAO DE DESPESAS
OBRIGATORIAS (SPGO)

DIVISAO DE PLANEJAMENTO,
ACOMPANHAMENTO E PROGRAMACAO
ORCAMENTARIA (DPLAN)

DIVISAO DE EXECUGCAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA (DIOFE)

FINALIDADE: DIRIGIR AS ATIVIDADES DE PLANEJAMENTO,

ORCAMENTO E FINANCAS DA SEGUNDA REGIAO
COM VISTAS A ELABORACAO DE ORCAMENTOS
ANUAIS, PLURIANUAIS E DE CREDITOS
ADICIONAIS, BEM COMO ACOMPANHAR E
AVALIAR A EXECUGCAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA DO TRIBUNAL E DE SUAS SECOES
JUDICIARIAS

COMPETENCIA:

orientar, coordenar e avaliar as atividades voltadas a elaboracdo das propostas
orcamentarias e dos planos plurianuais do Tribunal e das SecBes Judiciarias
vinculadas;

submeter a consideracdo superior proposicdo de ajuste da proposta orcamentaria da
Segunda Regido aos limites estabelecidos pelo Conselho da Justica Federal - CJF;
coordenar e examinar as solicitacdes de creditos adicionais, compatibilizando-as com
as prioridades estabelecidas pelo Tribunal e Seccionais;

coordenar e autorizar os pedidos de alteracbes de Planos Or¢camentarios da 22 Regido
a serem submetidos ao CJF;

submeter a apreciacdo do Diretor-Geral, nos prazos estabelecidos, planos anuais,
plurianuais e pedidos de créditos adicionais da Regido, apos analise e consolidacdo da

programagéo;



VI -

VII -
VIII -

Xl -

XII -

XIHI -

XIV -

XV -

XVI -

XVII -

XVIII -

XIX -

XX -

apresentar ao CJF as propostas de emendas aos projetos de lei das diretrizes
orcamentarias, do orcamento anual e do plano plurianual;

acompanhar a aprovagéo de planos e orgamentos;

interagir com as areas de orcamento e finangas das Seccionais, a fim de promover a
integracdo necessaria ao planejamento e a gestdo orcamentaria e financeira da Segunda
Regido;

fomentar estudos para o aperfeicoamento do processo de planejamento or¢camentério
e das diretrizes operacionais necessarias as atividades desenvolvidas no ambito da
Secretaria;

submeter a aprovacao superior o planejamento orcamentario das unidades do Tribunal,
com vistas a definicdo de limites anuais para execucdo das despesas de natureza
discricionaria;

desenvolver e implantar metodologias de acompanhamento e avaliagdo da
programacdo e da execuc¢do orcamentaria e financeira, prestando apoio aos gestores;
manter supervisao sobre o limite dos recursos orcamentarios e financeiros do Tribunal
e das Seccionais;

promover estudos sobre o impacto do contingenciamento de recursos no orgamento da
Segunda Regido, providenciando o bloqueio das programacodes, de acordo com as
prioridades definidas pela Alta Administracao;

autorizar a descentralizacdo de dotagdes destinadas a programacao do Tribunal e das
Secdes Judiciarias, bem como das relativas a precatérios e RPVS;

autorizar transferéncias financeiras as unidades da Segunda Regido;

autorizar a retificacdo de codigo de recolhimento em virtude de ingresso de valores,
por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, em desacordo com a finalidade
do depdsito;

encaminhar ao CJF, mensalmente, a programacédo financeira para pagamento das
despesas da Segunda Regido, incluindo os RPVs, e, anualmente, a programacéo
financeira de precatoérios;

supervisionar e orientar as atividades voltadas a execugcdo orcamentaria e financeira
dos programas de trabalho colocados a disposicdo do Tribunal, inclusive dos
destinados aos destinados ao cumprimento de sentengas judiciais transitadas em
julgado;

acompanhar a execucéo dos programas e projetos desenvolvidos pelo Tribunal e pelas
Sec¢des Judiciarias do Rio de Janeiro e do Espirito Santo;

acompanhar a execugdo do plano plurianual de investimentos, promovendo revisdes,

quando necessario, em conformidade com os normativos em vigor;



XXI -

XXII -

XX -

XXV -

XXV -

XXVI -

XXVII -

XXVIII -

XXIX -

fornecer subsidios e orientacdes técnicas as Sec¢des Judiciarias da Segunda Regido no
que se refere ao exercicio de suas competéncias;

autorizar alteragcdo do Quadro de Detalhamento de Despesa - QDD do Tribunal, exceto
para as despesas de competéncia do CJF;

encaminhar ao CJF solicitacdo de alteracdo do QDD do Tribunal e das Secgdes
Judiciarias em virtude de autorizacdo para pagamento de sentencas judiciais e de
despesas de exercicios anteriores de pessoal e beneficios;

submeter a deliberacéo superior, quando necessario, solicitacao de ajustes na execucao
orcamentaria do Tribunal,

submeter a Secretaria Geral, quando solicitado, relatorios sobre a execucdo da
programacao aprovada para o exercicio dos diversos Centros de Custos;

coordenar as atividades inerentes ao fechamento do exercicio financeiro, de acordo
com as orientacOes provenientes do sistema SIAFI;

prestar informacGes atinentes as competéncias da Secretaria, com vistas a subsidiar a
elaboracdo de relatorios institucionais;

enviar, diariamente, ao setor competente, declaracdo que dara suporte a conformidade
de gestdo do Tribunal em relagcdo aos documentos emitidos pelos operadores da
Secretaria no sistema SIAFI;

desempenhar quaisquer outras atividades tipicas da Secretaria.



NOME DA UNIDADE: SECAO DE APOIO ADMINISTRATIVO (SEASPO)

SUBORDINACAO: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E

FINANCAS (SPO)

FUNCAO DO TITULAR: SUPERVISOR (FC-05)
UNIDADES SUBORDINADAS: NAO HA
FINALIDADE: EXECUTAR ATIVIDADES DE APOIO

ADMINISTRATIVO, DE ACORDO COM A
ORIENTACAO ESTABELECIDA PELO DIRETOR DA
SECRETARIA

COMPETENCIA:

VI -

VII -

VIII -

receber, analisar, acompanhar e manter arquivos de correspondéncias eletronicas;
receber, expedir, registrar, distribuir, acompanhar e controlar os documentos,
expedientes e processos recebidos na Secretaria e no sistema SEI,

elaborar minutas, memorandos, oficios e demais expedientes, submetendo-os a
apreciacdo da Direcdo da Secretaria e da Direcdo da Subsecretaria de Programagéo
Financeira e Gestdo de Despesas Obrigatdrias;

prestar auxilio a Secretaria e as suas unidades subordinadas em assuntos
administrativos;

solicitar, receber e guardar o material de almoxarifado necessario ao uso da Secretaria
e da Subsecretaria de Programacao Financeira e Gestdo de Despesas Obrigatorias;
controlar, mediante registro proprio, a movimentacdo e a utilizacdo do material
permanente em uso na Secretaria, conferindo e assinando os competentes Termos de
Responsabilidade;

comunicar a area de controle patrimonial a ocorréncia de danos, extravios e
transferéncia de material permanente da Secretaria;

encaminhar ao setor competente a declaracdo de emisséo de documentos expedida pela
Direcdo da Secretaria, 0s quais servirdo de suporte a conformidade dos lancamentos
contabeis realizados pelos operadores lotados na Secretaria e em suas respectivas
unidades;

organizar e manter arquivos de interesse da Secretaria;



Xl -
XII -
XIHI -

XIV -
XV -

avaliar, selecionar, organizar e encaminhar ao Arquivo Administrativo os documentos
para guarda permanente;

manter registro dos afastamentos de pessoal;

manter registro e controle dos afastamentos de estagiarios;

orientar e supervisionar o(s) estagiario(s) nas rotinas diarias, além de preencher
relatorios de avaliacéo e fornecer controle de frequéncia ao setor competente;

manter a Direg&o da Secretaria informado sobre os prazos de interesse da Secretaria;
desempenhar quaisquer outras atividades tipicas da Secéo.



NOME DA UNIDADE: SUBSECRETARIA DE PROGRAMACAO

FINANCEIRA E GESTAO DE  DESPESAS
OBRIGATORIAS (SPGO)

SUBORDINACAO: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E

FINANCAS (SPO)

FUNCAO DO TITULAR: DIRETOR DE SUBSECRETARIA (CJ-02)

UNIDADES SUBORDINADAS: COORDENADORIA DE PROGRAMACAO

FINANCEIRA E EXECUCAO DE SENTENCAS
JUDICIAIS E ASSISTENCIA GRATUITA (COFES)
SECAO DE RELATORIOS E INFORMACOES
ORCAMENTARIAS (SERIOR)

SECAO DE PROGRAMACAO E
ACOMPANHAMENTO DE PESSOAL E BENEFICIOS
(SEPROP)

FINALIDADE: ORIENTAR AS ATIVIDADES DE PLANEJAMENTO E

ACOMPANHAMENTO DAS DESPESAS DE
NATUREZA OBRIGATORIA (PESSOAL,
BENEFICIOS, SENTENCAS TRANSITADAS EM
JULGADO E  ASSISTENCIA  JUDICIARIA
GRATUITA), BEM COMO RESPONDER PELA
PROGRAMACAO FINANCEIRA DA SEGUNDA
REGIAO E PELA COORDENACAO DE
INFORMACOES GERENCIAIS INERENTES A
ATUACAO DA SECRETARIA

COMPETENCIA:

dirigir as tarefas de elaboracdo da proposta orcamentaria anual de pessoal e
beneficios assistenciais da Segunda Regido, verificando sua adequagdo as normas,
principios, instrucOes e diretrizes orcamentarias, antes de submeté-la a apreciagéo da
Direcédo da Secretaria;

manter registro da previsdo orcamentaria anual de Precatdrios, por Entidade
devedora, dando ciéncia a Direcdo da Secretaria;

ajustar as propostas orcamentarias referentes as despesas obrigatorias da Segunda
Regido aos limites estabelecidos pelo CJF;

orientar, coordenar e examinar as atividades de elaboracdo de créditos adicionais
relativos as despesas obrigatorias da Segunda Regido, de acordo com as diretrizes
estabelecidas, antes de submeté-las a apreciacdo da Direcéo da Secretaria;
comunicar & Direcdo da Secretaria os créditos orcamentarios que, eventualmente, ndo

venham a ser utilizados e que possam ser remanejados para a abertura de créditos



VI -

VII -

VIII -

Xl -

XII -

XII -

XIV -

XV -

XVI -

XVII -

XVIII -

XIX -

adicionais;

manter a Direcdo da Secretaria informada sobre o limite das dotacdes de pessoal e de
beneficios do Tribunal e das Seccionais, bem como das suplementacbes e
cancelamentos efetivados;

coordenar as atividades de acompanhamento da execucao orcamentaria e financeira
das despesas de natureza obrigatdria, emitindo pareceres sobre a sua aplicacéo;
solicitar autorizagdo para emissdo de empenhos para as despesas de natureza
obrigatoria, com base nos créditos autorizados e nos registros e projecdes realizadas;
prestar informacdes nos processos de passivos administrativos devidos a magistrados
e servidores do Tribunal, a fim de subsidiar a declaracdo de reconhecimento da divida
pelo ordenador de despesa;

emitir parecer sobre disponibilidade orcamentaria, procedendo a classificagdo
econdmica da despesa;

analisar e submeter a apreciacdo da Direcdo da Secretaria, proposta de
descentralizacao de dotacdes orcamentarias e recursos financeiros, de acordo com as
diretrizes estabelecidas;

analisar e submeter a autorizacdo da Direcdo da Secretaria solicitacdo de alteracdo
do Quadro de Detalhamento de Despesa - QDD do Tribunal, mediante justificativas
para o ajuste pretendido;

analisar e propor a Direcdo da Secretaria, com vistas ao envio ao CJF, solicitagéo de
alteracdo do QDD da Segunda Regido, no tocante a despesas de sentencas judiciais
e de exercicios anteriores de pessoal e beneficios, apresentando as justificativas para
0 ajuste pretendido;

analisar, mensalmente, o acompanhamento das nomeacoes efetivadas, em face do
limite orcamentario definido pelo CJF para essas despesas;

supervisionar a indicacao dos valores a serem inscritos em restos a pagar bem como
a sua execucéo;

autorizar, mediante solicitacdo da DIPRE/SAJ, os langamentos necessarios a
regularizacdo dos ingressos na conta de depositos judiciais;

supervisionar e avaliar a atualizacdo dos dados referentes ao Subsistema de
Acompanhamento das Despesas de Pessoal — SIPES e ao Sistema de Integrado de
Planejamento e Orcamento — SIOP relativos a Segunda Regido;

analisar, diariamente, os saldos financeiros da Segunda Regido, submetendo a
apreciacdo da Direcdo da Secretaria sugestbes de correcdo de possiveis
inconsisténcias;

avaliar e submeter a Direcdo da Secretaria as programacdes financeiras da Segunda



XX -

XXI -

XXII -

XX -

XXV -

XXV -

Regido, supervisionando a liberacdo de recursos financeiros;

elaborar cronogramas de programacdes financeiras, levantamentos de passivos e
demais informacdes a serem prestadas pelas unidades administrativas do Tribunal e
pelas Sec¢des Judiciarias, com base nos prazos definidos pelo CJF;

supervisionar a instrucdo de processos e demais documentos pertinentes a sua area
de atuacdo;

desenvolver metodologias de acompanhamento e avaliagdo da programacao
orcamentaria e financeira a cargo da Secretaria, quando solicitado;

coordenar o preparo de informacOes orcamentarias e financeiras a serem
encaminhadas ao CJF e ao CNJ e demais 6rgdos solicitantes, submetendo-as a
apreciacdo da Diregdo da Secretaria;

enviar a Secretaria, diariamente, informagdes relativas aos documentos emitidos no
sistema SIAFI pelos servidores da Subsecretaria, com vistas a compor a declaragao
que dara suporte a conformidade de gestdo das unidades gestoras 090048, 090034 e
090028, anexando tais documentos em processos proprios;

desempenhar quaisquer outras atividades tipicas da Subsecretaria.



NOME DA UNIDADE: COORDENADORIA DE PROGRAMACAO

FINANCEIRA E E?(ECUCAO DE SENTENCAS
JUDICIAIS E ASSISTENCIA GRATUITA (COFES)

SUBORDINACAO: SUBSECRETARIA DE PROGRAMACAO

FINANCEIRA  E GESTAO DE  DESPESAS
OBRIGATORIAS (SPGO)

FUNCAO DO TITULAR: COORDENADOR (FC-06)

UNIDADES SUBORDINADAS: SEGAO DE CONTROLE E EXECUGAO DE
SENTENCAS JUDICIAIS E ASSISTENCIA GRATUITA
(SEJUAG)

FINALIDADE: COORDENAR E EXECUTAR AS ATIVIDADES

RELACIONADAS A PROGRAMACAO FINANCEIRA
DO TRIBUNAL E DAS SECOES JUDICIARIAS, BEM
COMO AS ATIVIDADES RELACIONADAS AO
PAGAMENTO DE SENTENCAS JUDICIAIS
TRANSITADAS EM JULGADO (PRECATORIOS E
REQUISICOES DE PEQUENO VALOR) E DE
ASSISTENCIA JURIDICA A PESSOAS CARENTES

COMPETENCIA:

registrar e controlar a movimentacéo dos recursos financeiros recebidos do CJF para
atendimento das programacdes financeiras das Unidades Gestoras da Segunda Regido;
realizar transferéncias financeiras, ap0s a autorizacdo da Secretaria de Planejamento,
Orcamento e Financas, e remanejamentos de recursos visando ao atendimento das
programac6es financeiras das Unidades Gestoras da Segunda Regiéo;

elaborar a posi¢do financeira didria das Unidades Gestoras da Segunda Regido,
detalhada por categoria de gasto, fonte e vinculacdo de recursos, indicando ainda a
existéncia de recursos financeiros do exercicio corrente e de restos a pagar;
acompanhar o sub-repasse a programar e o limite de Restos a Pagar a receber das
Unidades Gestoras da Segunda Regiéo;

receber, analisar e consolidar a proposta de programagao financeira para pagamento
das despesas langadas na folha de pessoal das Unidades Gestoras da Segunda Regiéo,
incluindo as solicitacdes de alteragdo do Quadro de Detalhamento de Despesa - QDD
relativas a despesas de sentencas judiciais com repercussdo em folha e despesas de

exercicios anteriores;



VI -

VII -

VIII -

Xl -

XII -

XIHI -

XIV -

XV -

XVI -

XVII -

receber, analisar, e atender as demais solicitacbes de alteracfes do Quadro de
Detalhamento de Despesa - QDD necessarias ao pagamento da folha de pessoal das
Unidades Gestoras da Segunda Regiéo, providenciando as respectivas provisoes;
providenciar a solicitacdo de emissdo/reforco/anulagdo de empenhos necessarios ao
pagamento da folha de pessoal do TRF2;

receber, analisar e consolidar a proposta de programacédo financeira referente aos
passivos administrativos reconhecidos e devidos aos magistrados e servidores das
Unidades Gestoras da Segunda Regiéo;

receber, analisar e consolidar os levantamentos referentes aos passivos administrativos
reconhecidos e devidos a magistrados e servidores das Unidades Gestoras da Segunda
Regido;

informar as Unidades Gestoras da Segunda Regido 0s montantes a serem
contabilizados no SIAFI relativos aos passivos de pessoal sem suporte or¢camentario,
tendo por base os levantamentos referentes aos passivos administrativos reconhecidos
e devidos a magistrados e servidores;

receber, analisar e consolidar a proposta de programacdo financeira de custeio e
capital, com indicagdo das despesas referentes as dota¢des oriundas dos contratos BB
e CEF, tecnologia da informacao, ajuda de custo e aquisicdo de veiculos das Unidades
Gestoras da Segunda Regido;

receber, analisar e consolidar a proposta de programacao financeira para restituicdo de
valores recolhidos indevidamente, através de Guias de Recolhimento da Unido, as
Unidades Gestoras da Segunda Regido;

receber, analisar e atender programacdes financeiras destinadas ao pagamento de
auxilio funeral das Unidades Gestoras da Segunda Regido;

acompanhar a arrecadacdo dos valores que ingressam diretamente nas Unidades
Gestoras da Segunda Regido, providenciando a publicacdo das informacg6es no portal
da transparéncia do TRF2;

instruir os processos de programacdo financeira com os documentos relativos a
execucdo realizada no sistema SIAFI;

acompanhar as normas de encerramento do exercicio, visando auxiliar aos setores
envolvidos nas atividades de execucdo orgcamentaria e financeira das Unidades
Gestoras da Segunda Regido;

proceder aos lancamentos necessarios, ao final do exercicio, visando a correta
inscricdo de limites de restos a pagar a receber, providenciando ainda o detalhamento

em nivel de categoria de gasto por ocasido da abertura do exercicio seguinte;



XVIII -

XIX -

XX -

XXI -

XXII -

XXM -

subsidiar as Unidades Gestoras da Segunda Regido com informacdes relativas aos
desequilibrios verificados nas equagdes contdbeis relativas as contas de
Disponibilidades por Destinacdo de Recursos;

submeter ao Diretor da Subsecretaria propostas de cronogramas de programagoes
financeiras, levantamentos de passivos e demais informacdes a serem prestadas pelas
unidades administrativas do Tribunal e pelas Se¢6es Judiciarias, com base nos prazos
definidos pelo CJF;

proceder ao acompanhamento de cronograma visando ao regular cumprimento dos
prazos para remessa das programacdes e demais solicitacdes aos setores internos e
Orgaos externos;

subsidiar a Direcdo da Secretaria de Planejamento, Orcamento e Finangcas na
conferéncia das informacdes constantes dos anexos do Relatério de Gestdo Fiscal da
Segunda Regido;

coordenar, acompanhar e orientar as atividades desenvolvidas pela Secdo de Controle
e Execucdo de Sentencas Judiciais e Assisténcia Gratuita;

desempenhar quaisquer outras atividades tipicas da Coordenadoria.



NOME DA UNIDADE: SECAO DE CONTROLE E EXECUCAO DE

SENTENCAS JUDICIAIS E ASSISTENCIA GRATUITA
(SEJUAG)

SUBORDINACAO: COORDENADORIA DE PROGRAMACAO

FINANCEIRA E E?(ECUQAO DE SENTENCAS
JUDICIAIS E ASSISTENCIA GRATUITA (COFES)

FUNCAO DO TITULAR: SUPERVISOR (FC-05)

UNIDADES SUBORDINADAS: NAO HA

FINALIDADE: PROMOVER AS TAREFAS DE PLANEJAMENTO,
ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO

ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DAS DESPESAS
COM PRECATORIOS, REQUISITORIOS DE
PEQUENO VALOR E ASSISTENCIA JURIDICA A
PESSOAS CARENTES

COMPETENCIA:

VI -

VII -

VIII -

analisar a descentralizacdo orcamentaria e o repasse financeiro efetuado pelo Conselho
da Justica Federal referente a assisténcia juridica, procedendo a transferéncia
correspondente ao Tribunal e as Se¢des Judiciérias;

comunicar a Divisdo de Precatérios o recebimento de créditos orcamentarios e de
recursos financeiros destinados a atender as despesas com sentencas judiciais
transitadas em julgado;

promover a execucao or¢camentaria e financeira das despesas com precatérios, RPVSs,
contribuicdo patronal e assisténcia juridica do Tribunal,

providenciar, ap6s autorizacdo superior, alteracdo do QDD do Tribunal com vistas a
adequar os créditos disponiveis as despesas apresentadas pela Divisao de Precatorios;
providenciar, apés autorizacdo superior, alteracdo do QDD do Tribunal com vistas a
adequar os creditos recebidos do Conselho da Justica Federal referente a assisténcia
juridica;

elaborar, conforme cronograma definido pelo CJF, a proposta de programacgéo
financeira para pagamento das RPVSs, precatorios e contribuicdo patronal, em
conformidade com os registros da DIPRE;

registrar e atualizar mensalmente os passivos a pagar de Precatorios no curto e longo
prazo, no sistema SIAFI, de acordo com as informagdes fornecidas pela DIPRE/SAJ;
registrar as provisdes de RPVs e contribui¢do patronal no sistema SIAFI, de acordo

com as informagoes e orientac¢Oes fornecidas pelo CJF;



Xl -

XII -

XIHI -

XIV -

XV -

XVI -

XVII -

XVIII -

XIX -

registrar os valores referentes a passivos contingentes de Precatérios e RPVs no
sistema SIAFI, de acordo com as informacdes e orientacdes fornecidas pelo CJF;
realizar o pagamento de sentengas devidas pelas Entidades ndo Integrantes do sistema
SIAFI, a conta de transferéncias financeiras realizadas pelas mesmas;

realizar a programacéo financeira e 0 pagamento de valores de sentencas judiciais
decorrentes de cumprimento de determinacdo judicial de recomposicao de saldo, nos
termos da Lei n. 13.463/2017;

promover os registros contabeis em decorréncia de devolucdes de precatdrios e RPVs
efetuadas pelas Instituicdes Financeiras, mediante solicitacdo da DIPRE/SAJ;

instruir os processos de pagamento com os documentos relativos a execucao realizada
no sistema SIAFI;

controlar e acompanhar, diariamente, os valores creditados na Conta Unica do Tesouro
Nacional (UGs 090048 e 090028), com vistas a identificacdo, pela DIPRE, realizando
a regularizacdo, no que pertence a sua area de atuacao;

controlar os recursos financeiros recebidos para atendimento das despesas relativas a
sua area de atuacao;

enviar a Secretaria, diariamente, relacdo dos documentos emitidos no sistema SIAFI
com vistas a compor a declaracdo que dard suporte a conformidade de gestéo,
mantendo 0s documentos em arquivo, quando necessario;

identificar, junto ao setor competente, os valores que deverdo ser inscritos em restos a
pagar, mantendo controle de sua execucgéo;

controlar e manter registro das anulagdes e reforcos de empenhos autorizados pela
Direcdo da Secretaria em razdo de subdelegacao de competéncia do Diretor-Geral,

desempenhar quaisquer outras atividades tipicas da Secao.



NOME DA UNIDADE: SECAO DE RELATORIOS E INFORMACOES

ORCAMENTARIAS (SERIOR)

SUBORDINACAO: SUBSECRETARIA DE PROGRAMACAO FINANCEIRA

E GESTAO DE DESPESAS OBRIGATORIAS (SPGO)

FUNCAO DO TITULAR: SUPERVISOR (FC-05)
UNIDADES SUBORDINADAS: NAO HA
FINALIDADE: ELABORAR RELATORIOS E REALIZAR

LEVANTAMENTOS COM BASE NA EXECUCAO
ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DAS UNIDADES
DA SEGUNDA REGIAO

COMPETENCIA:

VI -

solicitar, receber, analisar, consolidar e submeter a apreciacdo superior as
informacBes enviadas pelas unidades do Tribunal e pelas Seccionais, bem como
levantar dados no sistema SIAFI, que subsidiardo a elaboracao do Relatdrio de Gestdo
anual da Segunda Regido, no que diz respeito ao contetdo de responsabilidade da
Secretaria;

elaborar e submeter a apreciacdo superior o Relatdrio de Transi¢do do TRF2, no que
diz respeito ao contetido de responsabilidade da Secretaria;

receber, analisar e consolidar os dados encaminhados, com vistas ao envio das
informacdes ao Conselho da Justica Federal (CJF), para posterior encaminhamento
ao Conselho Nacional de Justica (CNJ) do Relatério Sintético de Execucédo
Orcamentaria, de que trata o artigo 6° da Resolucdo Conjunta n® 1, de agosto de 2019;
acompanhar, durante o exercicio, as alteracdes das metas fisicas iniciais propostas
pela Segunda Regido ao Conselho da Justica Federal (CJF), motivadas por alteracdes
orcamentarias, verificando se foram devidamente efetivadas pelo CJF no Sistema
Integrado de Planejamento e Orgamento (SIOP);

solicitar, receber e analisar os dados fisicos e financeiros das acGes orgcamentarias
vinculadas ao Tribunal, com vistas ao lancamento no Sistema Integrado de
Planejamento e Orgamento — SIOP;

solicitar, receber, analisar e consolidar os dados fisicos e financeiros das agoes
orcamentarias vinculadas as Sec6es Judiciérias, com vistas ao envio ao Conselho da

Justica Federal para langamento no Sistema Integrado de Planejamento e Or¢camento



VII -

VIII -

Xl -

XII -

XIHI -

X1V -

XV -

XVI -

— SIOP;
solicitar, receber e analisar os dados relativos a execucdo impositiva das despesas
discricionérias vinculadas ao Tribunal, com vistas ao langamento no Sistema

Integrado de Planejamento e Orgcamento — SIOP;

solicitar, receber, analisar e consolidar os dados relativos a execucao impositiva das
despesas discricionarias vinculadas as Secdes Judiciarias, com vistas ao envio ao
Conselho da Justica Federal para langamento no Sistema Integrado de Planejamento
e Orcamento — SIOP;

elaborar e disponibilizar para publicacdo no portal da Transparéncia e Prestacdo de
Contas do TRF2 os dados orcamentarios e financeiros das Unidades Gestoras da
Segunda Regido referentes aos Anexos | e I1 do Relatdrio de Transparéncia (Resolucéo
CNJ n° 102/2009);

enviar ao setor competente os dados orcamentérios e financeiros das Unidades
Gestoras da Segunda Regido para langcamento no sistema SIAFI-JUD, do CNJ;
solicitar, receber e consolidar dados fisicos e orcamentarios referentes as acoes
orcamentarias constantes da proposta orcamentaria anual das Unidades Gestoras da
Segunda Regido, segregando o primeiro e segundo graus de jurisdicdo, bem como
providenciar sua publicacdo no portal da Transparéncia e Prestacdo de Contas do
TRF2, em atendimento a Resolugdo CNJ n° 195/2014;

solicitar, receber e consolidar dados fisicos e orcamentarios referentes as acoes
orcamentarias constantes da lei orcamentaria anual das Unidades Gestoras da Segunda
Regido, segregando o primeiro e segundo graus de jurisdi¢cdo, bem como providenciar
sua publicacdo no portal da Transparéncia e Prestacdo de Contas do TRF2, em
atendimento a Resolucdo CNJ n° 195/2014;

elaborar demonstrativo de execucdo orcamentaria anual das Unidades Gestoras da
Segunda Regido, segregando o primeiro e segundo graus de jurisdi¢cdo, bem como
providenciar sua publicacdo no portal da Transparéncia e Prestacdo de Contas do
TRF2, em atendimento a Resolu¢do CNJ n° 195/2014;

providenciar a publica¢do no portal da Transparéncia e Prestacdo de Contas do TRF2
das Resolucdes de orcamentos inicias e finais das Sec¢des Judiciarias da Segunda
Regido;

elaborar demonstrativos dos repasses e transferéncias financeiras recebidas e
transferidas pelas Unidades Gestoras da 22 Regido, em cumprimento a Instrucao
Normativa n° 84/2020 do Tribunal de Contas da Uniéo;

elaborar demonstrativos dos valores pagos as contratadas, bem como providenciar



XVII -

XVIII -

XIX -

XX -

XXI -

XXII -

XXIHI -

XXV -

sua publicacdo no portal da Transparéncia e Prestacdo de Contas do TRF2, em

atendimento a Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO;

elaborar demonstrativo bimestral das dotacGes aprovadas e dos valores de limitacdo
de empenho e movimentacédo financeira da Segunda Regido, bem como providenciar
sua publicacdo no portal da Transparéncia e Prestacdo de Contas do TRF2, em
atendimento a Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO;

elaborar demonstrativo dos valores arrecadados com custas e emolumentos referentes
as Unidades Gestoras da Segunda Regido, bem como providenciar a publica¢do no
portal da Transparéncia e Prestacdo de contas do TRF2 dos valores arrecadados com
custas e emolumentos referentes as Unidades Gestoras da Segunda Regido;

elaborar demonstrativo das movimentacgdes financeiras efetuadas entre as Unidades
Gestoras da Segunda Regido e o CJF, bem como providenciar a publicagéo no portal
datransparéncia do TRF2 das movimentacOes financeiras efetuadas entre as Unidades
Gestoras da Segunda Regido e o CJF;

elaborar, apds recebimento de comunicacdo do CJF, minuta de Portaria de limitacdo
de empenho e movimentagdo financeira da Segunda Regido, a ser editada pela
Presidéncia do Tribunal, bem como providenciar sua publicagdo no portal de
Transparéncia e Prestacdo de Contas do TRF2 e envio ao CJF, em atendimento a
Resolucdo CJF n° 317/2014;

analisar o Plano de Veiculos da Segunda Regido, em atendimento a Portaria da
Presidéncia do TRF2 n° 450/2025, observando o cronograma estabelecido pelo CJF,
com vistas a identificacdo de eventuais inconsisténcias no cumprimento das diretrizes
definidas pelo CJF para aquisicdo de veiculos no ambito da Justica Federal, no que
se refere estritamente ao aspecto orcamentario;

subsidiar a Dire¢do da SPO na anélise e no acompanhamento do cumprimento das
demandas no Sistema Integra, no que diz respeito a inclusdo das evidéncias de
conformidades decorrentes de atos normativos e resolucdes do Conselho Nacional
de Justica (CNJ), encaminhadas pela Direcdo-Geral, que versem sobre matérias de
natureza orgamentéria e financeira e que estejam sob a responsabilidade da
Secretaria;

informar os indicadores do Tribunal, no que diz respeito ao contetdo de
responsabilidade da Secretaria, relativos a Resolugdo CNJ n® 76/2009 — Justica em
NUmeros;

verificar o cumprimento, pelo TRF2, dos itens sob responsabilidade da SPO que

compdem o Ranking da Transparéncia, conforme previsto em normativo expedido



pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ);
XXV - acompanhar a publicacdo e manter atualizado o portal da Transparéncia e Prestacédo
Contas do TRF2, no que diz respeito ao conteildo de responsabilidade da Secretaria;

XXVI - prestar informacdes a 6érgdos externos, como o0 CJF e CNJ;

XXVII - desempenhar quaisquer outras atividades tipicas da Secao.



NOME DA UNIDADE: SECAO DE PROGRAMACAO E

ACOMPANHAMENTO DE PESSOAL E BENEFICIOS
(SEPROP)

SUBORDINACAO: SUBSECRETARIA DE PROGRAMACAO

FINANCEIRA  E GESTAO DE  DESPESAS
OBRIGATORIAS (SPGO)

FUNCAO DO TITULAR: SUPERVISOR (FC-05)

UNIDADES SUBORDINADAS: NAO HA

FINALIDADE: ELABORAR 0OS ORCAMENTOS ANUAIS E
CREDITOS ADICIONAIS, BEM COMO

ACOMPANHAR A PROGRAMACAOE A EXECL'J(;AO
DAS DESPESAS DE PESSOAL E DE BENEFICIOS
ASSISTENCIAIS DA SEGUNDA REGIAO

COMPETENCIA:

VI -

VII -

VIII -

solicitar e receber informacdes necessarias a previsdo orcamentaria anual de pessoal e
beneficios assistenciais da Segunda Regido;

elaborar a proposta orcamentaria anual de pessoal e beneficios da Segunda Regido de
acordo com os critérios definidos pelo CJF, mediante a consolidacéo das informacdes
recebidas e dos registros internos do setor, submetendo-a para apreciacdo superior,
dentro dos prazos estabelecidos;

adequar a proposta orcamentaria anual de pessoal e beneficios da Segunda Regido aos
limites definidos pelo CJF, indicando as metas fisicas correspondentes;

elaborar projecdes a fim de subsidiar os pedidos de crédito suplementar e de troca de
planos orcamentérios de pessoal e beneficios da Segunda Regido, solicitando, se
necessario, informagdes complementares a area de gestdo de pessoas;

solicitar e acompanhar a emissao de notas de empenho, reforcos e anulac@es de saldo,
relativos a pessoal e beneficios, conforme as projecées atualizadas;

acompanhar a execucdo do cronograma de nomeacdes no ambito da Segunda Regiao,
verificando sua adequacao aos limites orcamentarios estabelecidos pelo CJF;

manter controle sobre as despesas com pessoal requisitado do Tribunal e Secbes
Judiciarias por 6rgéo de origem;

elaborar relatérios mensais acerca da execugdo orgamentaria e financeira de pessoal e
beneficios do Tribunal e das SegOes Judiciarias, informando a Direcdo eventual

necessidade de ajustes na aplicagéo de recursos;



Xl -

XII -

XIHI -

X1V -

XV -

XVI -

XVII -

XVIII -

submeter a consideragédo superior proposta de alteracdo do Quadro de Detalhamento
de Despesa - QDD do Tribunal e das Se¢des Judiciarias apresentando as justificativas
para o0s ajustes pretendidos;

providenciar, no sistema SIAFI, alteragdo do QDD, apés autorizagdo superior;
promover a descentralizacdo dos créditos iniciais e suplementares as unidades
gestoras, mediante autorizacao superior;

manter registro e controle da movimentacdo de créditos orcamentarios destinados ao
atendimento da programacédo de pessoal e beneficios da Segunda Regido, instruindo
0S respectivos processos com os documentos SIAFI registrados, para suporte a
conformidade de gestdo;

receber e analisar os demonstrativos relativos ao Subsistema de Acompanhamento das
Despesas de Pessoal — SIPES do Tribunal e das Seccionais, bem como o quantitativo
fisico de servidores e magistrados, encaminhando-os ao CJF;

acompanhar a inscricdo e a execucdo de recursos de restos a pagar de pessoal e
beneficios da Segunda Regido, informando, mensalmente, os saldos existentes as
unidades responsaveis pelas despesas no Tribunal e nas Sec¢Ges Judiciérias;

informar sobre disponibilidade orcamentaria e classificagdo econémica das despesas
com pessoal e beneficios aos setores solicitantes;

manter atualizados os dados orcamentarios referentes as despesas obrigatorias no
ambito da 22 Regido no SIGEO - Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria;

receber e encaminhar ao CJF, em atendimento & Portaria Conjunta SOF/SEGEP n°
5/2015, as tabelas elaboradas pela SGP/TRF2, para fins de disponibilizacdo de
informacBes concernentes aos quantitativos fisicos e aos dados remuneratérios de
cargos, empregos e funcdes publicas, de pessoal civil e militar, bem como aos totais
de beneficiarios por beneficio;

desempenhar quaisquer outras atividades tipicas da Secao.



NOME DA UNIDADE:

SUBORDINACAO:

FUNCAO DO TITULAR:

UNIDADES SUBORDINADAS:

FINALIDADE:

COMPETENCIA:

DIVISAO DE PLANEJAMENTO,
ACOMPANHAMENTO E PROGRAMACAO
ORCAMENTARIA (DPLAN)

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
FINANCAS (SPO)

DIRETOR DE DIVISAO (CJ-01)

SECAO DE PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO
(SEPLOR)

SECAO DE PROGRAMACAO E ACOMPANHAMENTO
DA EXECUCAO ORCAMENTARIA DO TRIBUNAL
(SEPAET)

SECAO DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DA
EXECUCAO ORCAMENTARIA DAS SECOES
JUDICIARIAS (SEASEJ)

SECAO DE MONITORAMENTO E PREVISAO DE
DESPESAS CONTINUADAS (SEMPDC)

ELABORAR PLANOS E ORCAMENTOS, BEM COMO
ACOMPANHAR A EXECUCAO DOS PROGRAMAS DE
TRABALHO DO TRIBUNAL E DAS SECOES
JUDICIARIAS DESTINADOS AS DESPESAS DE
NATUREZA DISCRICIONARIA

I - coordenar estudos voltados ao permanente aperfeicoamento da elaboracéo de Planos

e Orgcamentos;

Il - coordenar e supervisionar a elaboragdo dos orcamentos anuais e plurianuais do

Tribunal e das SecOes Judiciarias, submetendo-os a apreciacdo da Direcdo da

Secretaria;

I - prestar orientacOes técnicas necessarias ao desempenho das funcdes de planejamento

e acompanhamento or¢amentario;

\VA analisar as propostas orcamentarias do Tribunal e das Secdes Judiciarias, verificando

sua adequacdo as normas, principios, instrugdes e diretrizes orcamentarias;

V - ajustar a proposta orcamentéria do Tribunal e das Sec¢Bes Judiciérias aos limites

estabelecidos pelo Conselho da Justica Federal, de acordo com as diretrizes



VI -

VII -

VIII -

Xl -

XII -

XHI -

XIV -

XV -

XVI -

XVII -

XVIII -

XIX -

estabelecidas pelo Tribunal e pelas Seccionais;

adequar as solicitacdes de creditos adicionais as normas e as diretrizes do Tribunal,
antes de submeté-las a apreciacdo da Direcdo da Secretaria;

supervisionar as atividades de acompanhamento da execucdo orcamentaria e
financeira do Tribunal e das Sec¢des Judiciarias;

identificar créditos orcamentarios passiveis de ndo execucdo e com potencial de
remanejamento para fins de abertura de créditos adicionais;

manter a Dire¢do da Secretaria informada sobre os limites dos créditos orcamentarios
do Tribunal e das Seccionais, bem como sobre as suplementacdes e cancelamentos
efetivados;

opinar sobre o impacto decorrente do contingenciamento de recursos na Segunda
Regido;

manter controle sobre a execucao de planos, programas e projetos a cargo do Tribunal
e das SecOes Judiciarias;

submeter a apreciacdo da Direcdo da Secretaria proposta de descentralizacdo dos
créditos orcamentarios as unidades gestoras vinculadas, de acordo com as diretrizes
estabelecidas para a Regido;

submeter a Direcdo da Secretaria propostas de alteracdo do QDD do Tribunal,
apresentando as justificativas para os ajustes pretendidos;

dar ciéncia a Direcdo da Secretaria acerca das alteracbes do QDD das SecOes
Judiciarias, mantendo controle das modificacGes efetivadas por solicitacdo dessas
unidades;

propor minuta de resolucdo para estabelecer os orcamentos iniciais e finais de cada
Seccional;

encaminhar, diariamente, ao setor competente, declaracdo que dard suporte a
conformidade de gestdo do Tribunal, em relacdo aos documentos emitidos pelos
operadores da Divisdo no sistema SIAFI;

coordenar e analisar a elaboragdo de planilhas de programacdo or¢camentaria dos
diversos Centros de Custos do Tribunal, com base nos registros lancados pelos
gestores no sistema SIGEO, promovendo a autuacdo de processos administrativos
por unidade administrativa, com vistas a Secretaria Geral;

coordenar e analisar o monitoramento e acompanhamento diario da execugdo da
programacéo dos diversos Centros de Custos do Tribunal, emitindo relatérios quando
solicitado;

coordenar, analisar e acompanhar os registros relativos ao acompanhamento dos

limites orgamentario e financeiro do Tribunal e de suas Se¢Ges Judiciérias;



XX - desempenhar quaisquer outras atividades tipicas da Divisao.



NOME DA UNIDADE: SECAO DE PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

(SEPLOR)

SUBORDINACAO: DIVISAO DE PLANEJAMENTO,

ACOMPANHAMENTO E PROGRAMAGCAO
ORCAMENTARIA (DPLAN)

FUNCAO DO TITULAR: SUPERVISOR (FC-05)
UNIDADES SUBORDINADAS: NAO HA
FINALIDADE: EXECUTAR AS TAREFAS DE ELABORACAO DE

ORCAMENTOS ANUAIS, PLURIANUAIS E DE
CREDITOS ADICIONAIS DO TRIBUNAL E SUAS
SECOES JUDICIARIAS

COMPETENCIA:

vV -
VI -

VII -

VIII -

analisar e submeter a apreciacao superior as propostas orcamentarias do Tribunal e das
Sec¢des Judicirias, dentro dos prazos estabelecidos, apds o exame e a avaliacao pelas
unidades que acompanham a execuc¢do dessas unidades;

analisar, consolidar e submeter a apreciacdo superior os planos plurianuais de
investimentos e de aplicacdes do Tribunal e das Sec¢des Judiciéarias;

analisar e consolidar as solicitagdes de reformulagéo de planos e programas, bem como
os pedidos de créditos suplementares e especiais, de acordo com as normas que regem
a mateéria;

manter atualizados os limites para remanejamentos orcamentarios de acordo com a
legislacdo em vigor;

acompanhar o tramite e a liberagdo de créditos adicionais;

acompanhar a tramitacdo no Congresso Nacional de projetos referentes a area
orcamentaria;

manter a Direcdo da Secretaria informada sobre o limite dos créditos orgamentarios do
Tribunal e das Seccionais, bem como acerca das suplementacdes e cancelamentos
efetivados;

promover a descentralizacdo dos créditos iniciais e suplementares as unidades

gestoras, conforme autorizacdo da Direcdo da Secretaria;



Xl -

XII -

XIHI -

XIV -

XV -

XVI -

XVII -

colocar os recursos apresentados como fonte de cancelamento a disposicdo do CJF,
apos autorizacao da Direcdo da Secretaria;

controlar os recursos apresentados para bloqueio por forga da limitagcdo de empenho,
dando conhecimento aos setores interessados;

controlar as alteracGes orcamentarias realizadas nos orcamentos das unidades da
Segunda Regido, de acordo com os tipos de créditos efetivados;

acompanhar a execucdo orcamentaria, fisica e financeira da programacdo relativa as
obras, reformas e modernizacdo de imdveis da Segunda Regido, elaborando
demonstrativos mensais;

providenciar o cadastro de acdes e/ou revisao de agdes orcamentarias, mantendo os
registros atualizados;

propor sugestdo de emendas ao Projeto de Lei Orcamentaria Anual — PLOA;
monitorar e analisar diariamente as publicacBes oficiais da Unido relacionadas a
matéria orcamentaria, identificando alteracGes normativas, limitacbes orcamentarias
e demais impactos na execucdo do orgcamento;

acompanhar o Relatério Bimestral de Avaliacdo de Receitas e Despesas Primarias,
avaliando a necessidade de contingenciamento e, quando aplicavel, instruindo e
conduzindo os procedimentos necessarios a sua implementacao;

desempenhar quaisquer outras atividades tipicas da Secao.



NOME DA UNIDADE: SECAO DE PROGRAMACAO E ACOMPANHAMENTO

DA EXECUCAO ORCAMENTARIA DO TRIBUNAL
(SEPAET)

SUBORDINACAO: DIVISAO DE PLANEJAMENTO,

ACOMPANHAMENTO E PROGRAMACAO
ORCAMENTARIA (DPLAN)

FUNCAO DO TITULAR: SUPERVISOR (FC-05)
UNIDADES SUBORDINADAS: NAO HA
FINALIDADE: ACOMPANHAR E AVALIAR A EXECUCAO DA

PROGRAMAGAO ORCAMENTARIA DO TRIBUNAL

COMPETENCIA:

VI -

VII -

VIII -

manter demonstrativos atualizados dos recursos orgamentarios autorizados,
empenhados, liquidados, comprometidos e disponiveis no Sistema Orcamentario
informatizado (SIGEO), no Painel Bl de Acompanhamento da Programacéo
Orcamentéria e nos controles internos da Secéo;

realizar diariamente a associacdo das notas de empenho carregadas do SIAFI para o
carregadas pelo SIGEO aos respectivos itens de execuc¢do criados no Sistema;
registrar diariamente, nos controles internos da Secdo, as notas de empenho emitidas
no dia anterior, com base nos relatorios extraidos do Tesouro Gerencial;

conceder acesso de novos usudrios ao Sistema SIGEO, quando solicitado, atribuindo
os perfis compativeis com as atividades desempenhadas no fluxo dos processos de
contratacao;

manter e aprimorar o Painel Bl de Acompanhamento da Programacédo Orgamentéria
do Tribunal, desenvolvido pela Secdo, promovendo as correcdes e evolucdes
necessarias;

atualizar diariamente os arquivos-fonte para publicacdo do Painel Bl de
Acompanhamento da Programacgédo Orcamentaria;

emitir parecer sobre a disponibilidade orcamentaria nos processos de contratacdo em
geral, procedendo a classificagdo econdmica da despesa e & associa¢do ao respectivo
item de programagéo previamente cadastrado;

informar a classificacdo orcamentaria das despesas executadas a conta de suprimento



Xl -

XII -

XIHI -

X1V -

XV -

XVI -

XVII -

XVIII -

de fundos, de acordo com os documentos apresentados nas respectivas prestacéo de
contas;

monitorar e acompanhar diuturnamente a execucdo da programacgdo orgamentaria
dos diversos Centros de Custos, elaborando relatorios periédicos ou quando
solicitado;

manter controle compartilhado com o setor de obras sobre a programacéo de
reformas do Tribunal, solicitando, no minimo mensalmente, a atualizacdo das
previsdes fisicas e financeiras das respectivas acoes;

manter registro e controle da movimentacdo dos créditos orcamentarios destinados
ao atendimento da programacdo autorizada, por meio de arquivo proprio da Secéo,
identificando eventuais insuficiéncias projetadas ou necessidades de alteracOes
orcamentarias;

receber e analisar solicitacGes de alteracdo da programacédo orcamentéria formulada
pelos setores administrativos, instruindo os respectivos processos com informacdes
sobre disponibilidade orcamentaria para subsidiar a decisdo da Administracao;
registrar e monitorar os limites orcamentérios e financeiros estabelecido pela Lei
Complementar n® 200/2023, realizando simulagbes e projecbes sempre que
solicitado;

elaborar mensalmente relatérios sobre a execucdo das despesas variaveis e
encaminha-los aos seus respectivos gestores, acompanhados de quadro-resumo para
avaliacéo e eventual ajuste de estimativas;

efetuar ajustes nos saldos dos empenhos relativos as despesas variaveis, quando
necessario em razdo da atualizacdo das estimativas de execucdo;

elaborar mensalmente demonstrativo consolidado dos registros mantidos pelas
unidades integrantes da DPLAN, com vistas a validacdo dos saldos projetados para
atendimento das despesas discricionarias do Tribunal;

orientar e apoiar os setores administativos na elaboracdo de suas programacoes
orcamentarias no Sistema SIGEO e no acompanhamento da respectiva execucao;
receber, por meio do Sistema SIGEO, as propostas orgcamentarias anuais dos setores
administrativos do Tribunal, promovendo anélise técnica, apresentacdo de criticas e

solicitacdo de ajustes, quando necessarios.



NOME DA UNIDADE: SECAO DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DA

EXECUCAO ORCAMENTARIA DAS SECOES
JUDICIARIAS (SEASEJ)

SUBORDINACAO: DIVISAO DE PLANEJAMENTO,

ACOMPANHAMENTO E PROGRAMACAO
ORCAMENTARIA (DPLAN)

FUNCAO DO TITULAR: SUPERVISOR (FC-05)
UNIDADES SUBORDINADAS: NAO HA
FINALIDADE: ACOMPANHAR, AVALIAR, ORIENTAR E

CONTROLAR A EXECUCAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA  DAS  SECOES  JUDICIARIAS
JURISDICIONADAS, MEDIANTE ANALISE DAS
PROGRAMACOES, REGISTROS E
MOVIMENTACOES EFETUADAS NO SISTEMA
INTEGRADO DE GESTAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA  (SIGEO), ASSEGURANDO A
CONFORMIDADE DOS LANCAMENTOS, A
COMPATIBILIDADE ENTRE PROGRAMACAO E
DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA, BEM COMO A ADEQUADA
APLICACAO DOS RECURSOS PUBLICOS.

COMPETENCIA:

receber, analisar e consolidar, com base nos registros do SIGEO, as propostas
orcamentarias anuais e plurianuais das Sec¢des Judiciarias jurisdicionadas, bem como
suas solicitacdes de créditos adicionais e demais alteragdes orcamentarias,
encaminhando-as ao setor competente;

acompanhar e avaliar a execucdo orcamentaria e financeira das Sec¢des Judicidrias,
promovendo o controle da movimentacao dos créditos, da execucdo das despesas e da
aplicacdo dos recursos autorizados;

manter demonstrativos atualizados dos recursos orcamentarios autorizados,
empenhados, liquidados, comprometidos e disponiveis das SecOes Judiciarias,
mediante utilizacdo do SIGEO, painéis gerenciais e controles proprios do setor;
acompanhar, por meio do SIGEO, os langamentos realizados pelas Se¢des Judiciérias,

analisando sua consisténcia, conformidade com as orientacfes expedidas, adequacao



VI -

VII -

VIII -

Xl -

XII -
XII -

X1V -

XV -

a classificacdo orcamentaria e compatibilidade com os limites orcamentarios e
financeiros disponiveis;

identificar, analisar e promover o saneamento de inconsisténcias verificadas nos
registros do SIGEOQ, inclusive erros de langcamento, divergéncias de classificagdo,
auséncia de registros obrigatdrios, programacfes incompativeis com os limites
disponiveis e pendéncias de associacdo entre registros orcamentarios e respectivos
itens de execucdo;

monitorar a execucao or¢amentaria e financeira das despesas continuadas, varidveis e
demais despesas discricionarias das Sec¢des Judiciarias, bem como controlar 0s
recursos vinculados, atualizar as projecdes de gastos e adequar os saldos empenhados
as necessidades de execuc¢do, mantendo registros gerenciais atualizados;

acompanhar reajustes, repactuacdes, prorrogagdes e demais alteragdes contratuais que
produzam impacto orcamentario, promovendo 0s ajustes necessarios nas projecoes de
despesas e nos controles gerenciais;

controlar e acompanhar a execucao do Programa de Estagio e Residéncia Juridica,
promovendo o0s ajustes necessarios ao adequado comprometimento dos recursos das
Seccionais;

elaborar estudos, analises e projecdes destinados a identificacdo de insuficiéncias
orcamentarias, necessidade de reforco ou cancelamento de dotacGes, bem como a
adequacdo da programacao autorizada a execucao observada;

acompanhar propostas de créditos adicionais, remanejamentos, blogueios,
desbloqueios e demais ajustes orcamentarios necessarios ao atendimento das
demandas das Sec¢6es Judiciarias;

realizar levantamentos, estudos e andlises relativos a execucdo orcamentaria,
financeira das Sec¢fes Judiciarias, inclusive quanto a viabilidade de alteracdes do
Quadro de Detalhamento da Despesa — QDD;

acompanhar a execucao das despesas inscritas em restos a pagar;

proceder a analise critica dos relatérios e demonstrativos gerenciais, verificando a
coeréncia entre programacéo, execucdo, classificagdo orcamentaria, disponibilidade
financeira, nivel de empenhamento e projecdes de gastos;

manter atualizados os arquivos e controles de limites orgcamentéarios e financeiros das
unidades jurisdicionadas, abrangendo todas as fontes de recursos e acompanhando sua
operacionalizacdo de acordo com as normas aplicaveis;

manter controle gerencial dos contratos continuados de maior relevancia orcamentaria
e financeira, acompanhando sua evolucdo e impacto sobre os limites das Segdes

Judiciarias;



XVI - desempenhar quaisquer outras atividades tipicas da Secao.



NOME DA UNIDADE: SECAO DE MONITORAMENTO E PREVISAO DE

DESPESAS CONTINUADAS (SEMPDC)

SUBORDINACAO: DIVISAO DE PLANEJAMENTO,

ACOMPANHAMENTO E PROGRAMAGCAO
ORCAMENTARIA (DPLAN)

FUNCAO DO TITULAR: SUPERVISOR (FC-05)
UNIDADES SUBORDINADAS: NAO HA
FINALIDADE: ACOMPANHAR A EXECUCAO DAS DESPESAS COM

ESTAGIARIOS E RESIDENTES JURIDICOS E DE
NATUREZA CONTINUADA A CARGO DO TRIBUNAL
E SEUS REFLEXOS NO ORCAMENTO

COMPETENCIA:

VII -

VIII -

alimentar o Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria e Financeira — SIGEO com 0s
dados relativos as despesas de natureza continuada do exercicio corrente e do
subsequente;

realizar a projecdo das despesas continuadas para inclusdo na proposta orgcamentaria
do Tribunal, com base nos registros do Sistema de Acompanhamento de Despesas
Continuadas - SAD;

verificar os pedidos de alteragdes de estimativas de gastos em contratos de natureza
continuada registrados pelos gestores no sistema SAD, promovendo 0s contatos
necessarios em caso de possiveis lancamentos equivocados;

solicitar aos gestores a realizacdo, no SAD, dos ajustes necessarios em suas
programacdes, de modo a refletir a situacao atual das despesas;

prestar apoio aos gestores de contrato nas rotinas relacionadas ao sistema SAD;
calcular, no inicio de cada exercicio, os valores dos empenhos estimativos destinados
ao atendimento das despesas de natureza continuada, de acordo com a vigéncia de
cada contrato;

acompanhar, no sistema SAD, os lancamentos feitos pelos Gestores dos contratos
cujos objetos se relacionem a sua area de atuacdo promovendo, apos analise, a
adequacao dos saldos de empenho aos langamentos e registros realizados;

controlar os recursos vinculados as despesas de natureza continuada, com vistas a



Xl -

XII -

XIHI -

XIV -

XV -

XVI -

XVII -

XVIII -

XIX -

XX -

XXI -

XXII -

identificacdo da necessidade de ajustes orgamentérios durante a execucdo do
or¢amento;

monitorar a execuc¢do or¢camentaria e financeira dos servicos continuados, por objeto
contratado, mantendo registros desse acompanhamento;

acompanhar a concessao de reajustes contratuais langados no sistema SAD, ajustando
0S custos projetados para 0 exercicio corrente e para 0 exercicio seguinte;
acompanhar as alteragdes contratuais relativas as despesas de natureza continuada,
promovendo 0s ajustes nos empenhos, no SAD, no SIGEO e nas projecdes
orcamentarias;

solicitar, ao final de cada exercicio, a revisdo das bases contratuais visando a adequada
inscri¢do de recursos em restos a pagar;

acompanhar o término da vigéncia dos contratos, com o objetivo de solicitar a anulagédo
dos saldos remanescentes dos respectivos empenhos;

zelar pelo adequado funcionamento do sistema SAD, solicitando a area de tecnologia
da informacéo, as corre¢cdes necessarias, quando cabiveis;

informar, nos processos de contratacdo de despesas continuadas, sobre os aspectos
orcamentarios, procedendo a classificacdo da despesa e aos demais registros
necessarios;

submeter & Secretaria solicitacdo de reforco ou anulacdo de empenho, em
conformidade com os registros constantes do sistema SAD;

acompanhar a execu¢do do Programa de Estagio e Residéncia Juridica, ajustando ao
comprometimento de recursos;

elaborar, quando solicitado, estudos destinados a alteragdo do custeio do Programa de
Estagio e Residéncia Juridica;

acompanhar a execucdo de restos a pagar relativos as despesas discricionarias,
solicitando periodicamente aos setores administrativos justificativas para a
manutencdo de saldos;

contatar os gestores de contratos quando identificados valores inscritos em restos a
pagar que demandem manifestacdo quanto ao seu pagamento ou cancelamento;
solicitar o cancelamento de saldos inscritos em restos a pagar relativos a despesas
continuadas, apos a manifestacdo do gestor no SAD quanto a inexisténcia de
pendéncias de pagamento;

comunicar aos setores administrativos os saldos de restos a pagar blogueados, na forma
da legislacdo em vigor, para as providéncias cabiveis, apos ciéncia da Direcdo da
Secretaria;



XXIII - desempenhar quaisquer outras atividades tipicas da Secao.



NOME DA UNIDADE: DIVISAO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E

FINANCEIRA (DIOFE)

SUBORDINACAO: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E

FINANCAS (SPO)

FUNCAO DO TITULAR: DIRETOR DE DIVISAO (CJ-01)
UNIDADES SUBORDINADAS: SECAO DE PAGAMENTO DE DESPESAS GERAIS
(SEPADE)

SECAO DE EMPENHAMENTO DE DESPESAS
GERAIS E PAGAMENTO DE DIARIAS (SEMDEG)
SECAO DE EXECUCAO DE DESPESAS COM
PESSOAL (SEDEPE)

SECAO DE INFORMACOES TRIBUTARIAS E DE
SUPORTE TECNICO (SEINTE)

FINALIDADE: PROMOVER 0S ATOS NECESSARIOS A EXECUCAO

ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DOS
PROGRAMAS DE TRABALHO A DISPOSICAO DO
TRIBUNAL, DE ACORDO COM AS NORMAS EM
VIGOR

COMPETENCIA:

VI -

supervisionar a execucdo orcamentaria e financeira das unidades gestoras
responsaveis pela programacao do Tribunal, de acordo com a legislacdo vigente;
supervisionar a elaboracao da proposta de programacao financeira mensal de custeio
e investimentos, em articulacdo com as unidades responsaveis pela realizacdo dos
projetos e atividades;

supervisionar o lancamento, no sistema SIAFI, dos documentos necessarios a
liberacdo dos recursos financeiros para atendimento das despesas de custeio e
investimentos;

acompanhar a execucdo de convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos
congéneres celebrados pelo Tribunal, no tocante aos pagamentos e recolhimentos de
tributos, de acordo com a legislacdo em vigor;

homologar e parametrizar codigos de recolhimento de Guia de Recolhimento da
Unido — GRU no Sistema SIAFI, bem como criar codigos de servi¢os no sistema
SISGRU, mediante solicitagéo, de acordo com o tipo de receita;

enviar, diariamente, ao setor competente, declaracdo que dara suporte a
conformidade de gestdo do Tribunal, em relagdo aos documentos emitidos pelos

operadores da Secretaria, no sistema SIAFI;



VII -

VIII -
IX-

Xl -
XII -
XIHI -

XIV -
XV -

XVI -
XVII -

XVIII -

acompanhar e supervisionar as rotinas de elaboracdo das escrituracdes contabeis
EFD-REINF, MIT e eSocial, no que compete;

acompanhar e supervisionar a transmissdo da DCTFWEB e a geragdo de DARFs.
acompanhar diariamente as mensagens recebidas no sistema SIAFI,

acompanhar e supervisionar a retencdo e o recolhimento de provisdo de encargos
trabalhistas;

orientar e acompanhar ajustes contabeis realizados no sistema SIAFI;

orientar e acompanhar as restituicdes de valores pagos indevidamente por GRU;
acompanbhar as rotinas de encerramento de exercicio, providenciando os langcamentos
necessarios no sistema SIAFI;

acompanhar a rotina de gerenciamento de ordens de pagamento no SIAFI;
acompanhar o cumprimento de solicita¢cbes formuladas as institui¢fes financeiras;
manter atualizados os normativos atinentes a sua area de atuacao;

promover anualmente a indicacdo de notas de empenho para inscri¢ao em “Restos a
Pagar” a partir de informagdes dos setores competentes;

desempenhar quaisquer outras atividades tipicas da Divis&o.



NOME DA UNIDADE: SECAO DE PAGAMENTO DE DESPESAS GERAIS

(SEPADE)

SUBORDINACAO: DIVISAO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA (DIOFE)

FUNCAO DO TITULAR: SUPERVISOR (FC-05)

UNIDADES SUBORDINADAS: NAO HA

FINALIDADE: PROCESSAR O PAGAMENTO E O RECOLHIMENTO

DE TRIBUTOS DAS DESPESAS GERAIS DO
TRIBUNAL, DE ACORDO COM AS NORMAS
ESTABELECIDAS PELO SISTEMA INTEGRADO DE
ADMINISTRACAO FINANCEIRA — SIAFI E PELA
LEGISLACAO EM VIGOR

COMPETENCIA:

V-

V -

VI -

VII -

VIII -

controlar os recursos financeiros recebidos, com vistas a programar o pagamento das
despesas de custeio e investimentos;

acompanhar, diariamente, os valores creditados na Conta Unica do Tesouro
Nacional, providenciando sua identificacdo e regularizacdo no que pertence a sua
area de atuacdo;

promover o pagamento das despesas gerais, inclusive com relacdo as despesas
vinculadas a convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres
celebrados pelo Tribunal;

instruir os processos com o0s documentos relativos a execucao financeira;

reter e recolher os tributos e contribui¢cdes diversas, de acordo com as normas que
regem a matéria e com as instrucGes do setor competente;

reter e recolher provisdo de encargos trabalhistas, conforme parecer do setor
competente e de acordo com as normas vigentes;

efetuar blogueio sobre pagamentos as empresas contratadas e providenciar o deposito
do respectivo valor em contas judiciais especificas, em cumprimento a mandados
judiciais;

manter atualizado o controle dos depdsitos e resgates efetuados na Instituigdo
Financeira conveniada a titulo de provisdo de encargos trabalhistas, por contrato, no
Sistema SIAFI e por meio de planilhas EXCEL;

providenciar, em tempo habil, o encaminhamento dos documentos necessarios a
efetivacdo do pagamento as institui¢cdes financeiras;

acompanhar o ingresso de depdsitos em favor do Tesouro Nacional em virtude de

aplicacdo de multas, ressarcimentos diversos e contratos de concesséo de uso;



Xl -

XII -

XIHI -
XIV -

XV -

XVI -

XVII -

XVIII -

providenciar o registro de baixa de créditos a receber no sistema SIAFI em
decorréncia do pagamento de multas contratuais;

instruir os autos com os documentos gerados no sistema SIAFI em virtude de
recolhimentos efetuados em favor do Tesouro Nacional, em decorréncia de
ressarcimentos diversos e de contratos de concesséo;

efetuar no Sistema SIAFI os registros relativos a provisao de encargos trabalhistas;
enviar, por mensagem eletronica, relagdo de ordens de pagamento direcionadas ao
“Banco do Brasil” para liberagdo das ordens bancérias pelo ordenador de despesa e
pelo gestor financeiro;

efetuar, mensalmente, os lancamentos referentes aos pagamentos efetuados as
empresas contratadas, bem como das respectivas retengdes tributarias, no sistema e-
Cac;

efetuar os langcamentos pertinentes - em sistema auxiliar - para subsidiar as
escrituracdes no e-Social;

manter atualizada, no médulo de execucdo do sistema SIGEO, a situacdo dos
documentos fiscais apds o devido pagamento;

desempenhar quaisquer outras atividades tipicas da Secéo.



NOME DA UNIDADE: SECAO DE EMPENHAMENTO DE DESPESAS

GERAIS E PAGAMENTO DE DIARIAS (SEMDEG)

SUBORDINACAO: DIVISAO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E

FINANCEIRA (DIOFE)

FUNCAO DO TITULAR: SUPERVISOR (FC-05)
UNIDADES SUBORDINADAS: NAO HA
FINALIDADE: PROMOVER O EMPENHAMENTO DAS DESPESAS

GERAIS DO TRIBUNAL, BEM COMO O
PAGAMENTO DE DIARIAS E DE SUPRIMENTOS DE
FUNDOS, DE ACORDO COM AS NORMAS
ESTABELECIDAS PELO SISTEMA INTEGRADO DE
ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO GOVERNO
FEDERAL — SIAFI E PELA LEGISLACAO EM VIGOR

COMPETENCIA:

VI -
VII -
VIII -

promover a execucao orcamentaria das despesas de custeio e investimentos, emitindo
notas de empenho, bem como processar 0s respectivos reforcos e anulacdes,
observando a legislacdo vigente;

solicitar, quando necessario, alteracdo do Quadro de Detalhamento da Despesa QDD
do Tribunal;

executar todas as rotinas relativas a suprimento de fundos, inclusive quanto a
regularizacdo das despesas realizadas;

executar todas as rotinas relativas ao pagamento e a baixa de responsabilidade de
diarias;

solicitar autorizacdo para refor¢co de empenho para custear as despesas de diarias de
acordo com a finalidade do deslocamento, quando necessario;

instruir os processos com os documentos emitidos pela Secéo;

acompanhar as atualizac@es do sistema SIAFI;

fornecer dados para a elaboracgao da proposta de programacao financeira das despesas
gerais do Tribunal,

verificar se 0s processos para emissdo de empenho estdo devidamente instruidos e
autorizados, contatando o setor competente para dirimir ddvidas e/ou sanar
inconsisténcias, se necessario;

promover o cancelamento de valores inscritos em restos a pagar mediante

manifestacdo da area solicitante e autorizagao do setor competente;



Xl -

XII -

XIHI -

XIV -

XV -

efetuar no sistema SIAFI o desbloqueio de restos a pagar, mediante solicitacdo do
setor competente e em conformidade com a legislacédo vigente;

enviar, por mensagem eletronica, relagdo de ordens de pagamento para liberacdo das
ordens bancérias pelo ordenador de despesa e pelo gestor financeiro;

efetuar os lancamentos referentes as diarias - em sistema auxiliar - para subsidiar as
escrituracdes no e-Social;

efetuar as escrituragdes referentes as diarias concedidas aos beneficiarios extra-
quadro na EFD-REINF;

desempenhar quaisquer outras atividades tipicas da Secao.



NOME DA UNIDADE: SECAO DE EXECUCAO DE DESPESAS COM

PESSOAL (SEDEPE)

SUBORDINACAO: DIVISAO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA (DIOFE)

FUNCAO DO TITULAR: SUPERVISOR (FC-05)

UNIDADES SUBORDINADAS: NAO HA

FINALIDADE: PROMOVER A EXECUCAO ORCAMENTARIA E

FINANCEIRA DAS DESPESAS COM PESSOAL,
ESTAGIARIOS E BENEFICIOS ASSISTENCIAIS

COMPETENCIA:

VI -

VII -

VIII -

Xl -

XII -

acompanhar os saldos dos recursos financeiros para atender as despesas atinentes a
sua area de atuacdo;

promover a execugao orcamentaria e financeira das despesas de pessoal, inclusive de
servidores requisitados de outros 6rgaos/entes da federacao;

promover o pagamento de atividades de instrutoria (gratificacdo por encargo de curso
0U CONCUrso);

promover a execucdo orgamentaria e financeira das despesas relativas a beneficios
assistenciais, atravées de folha de pagamento;

promover a execucdo or¢amentaria e financeira relativa ao programa de estagiarios e
residentes juridicos do Tribunal,

promover a regularizacdo das devolucdes financeiras ocorridas na Conta Unica do
Tesouro Nacional, relativas a sua area de atuacgdo;

anexar os documentos gerados no sistema SIAFI aos respectivos processos,
enviando-os para conferéncia;

proceder ao cadastramento das consignac6es da folha de pessoal no sistema SIAFI,
mantendo os registros atualizados;

elaborar a proposta de programacéo financeira mensal das despesas executadas sob
responsabilidade da Secdo; informando as fontes e vinculacdes de recursos,
indicando, quando houver, as despesas atendidas a conta de restos a pagar;

langar no sistema SIAFI os documentos necessarios a liberagdo dos recursos
financeiros para atendimento das despesas a cargo da Secéo;

registrar no sistema SIAFI os passivos existentes no Tribunal em virtude de
insuficiéncia de créditos, bem como a baixa de valores pagos, de acordo com
informac0es prestadas pelo setor competente;

preencher o relatério de execucgéo das despesas de pessoal do Tribunal com vistas ao



XIHI -

X1V -

XV -

XVI -

XVII -

XVIII -

XIX -

XX -
XXI -

envio de relatorio de acompanhamento das Despesas de Pessoal — SIPES;
providenciar, em tempo habil, o0 encaminhamento a instituicdo bancaria da guia de
contribuicéo sindical urbana, quando houver, com vistas a quitacdo dos documentos
necessarios a efetivacdo do pagamento das despesas;

efetuar transferéncias financeiras entre 6rgdos publicos referentes a repasses
financeiros oriundos da folha de pagamento de pessoal;

enviar, por e-mail, relagdo de ordens de pagamento direcionadas ao “Banco Central”
para liberacdo das ordens bancérias pelo ordenador de despesa e pelo gestor
financeiro;

providenciar a emissdo de formulario com a relacdo das notas de empenho para
assinatura do ordenador de despesa e do gestor financeiro;

efetuar os langamentos referentes as instrutorias - em sistema auxiliar - para subsidiar
as escrituragdes no e-Social,

alimentar o sistema MIT com os dados relativos ao recolhimento de PSSS, no que
compete;

efetuar os registros contébeis relativos ao sistema COMPREV;

efetuar as escrituragdes referentes aos beneficiarios extra-quadro na EFD-REINF;

desempenhar quaisquer outras atividades tipicas da Secao.



NOME DA UNIDADE: SECAO DE INFORMACOES TRIBUTARIAS E DE

SUPORTE TECNICO (SEINTE)

SUBORDINACAO: DIVISAO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA (DIOFE)

FUNCAO DO TITULAR: SUPERVISOR (FC-05)

UNIDADES SUBORDINADAS: NAO HA

FINALIDADE: EMITIR INFORMACOES ACERCA DE INCIDENCIAS

DE RETENCOES FISCAIS, PREVIDENCIARIAS E
TRABALHISTAS SOBRE CONTRATACOES, DE
ACORDO COM A LEGISLACAO VIGENTE E
REALIZAR ATIVIDADES DE SUPORTE TECNICO A
DIVISAO

COMPETENCIA:

Vv -

VI -

VII -

VIII -

IX-
X -

Xl -

analisar os processos de contratacdo para identificar os objetos do contrato passiveis
de retenc0es fiscais, previdenciarias e trabalhistas;

informar sobre a incidéncia das retencdes fiscais e previdenciarias, e respectivo
enquadramento de aliquotas e codigo de receita;

manifestar-se sobre questdes praticas pertinentes a aplicacdo dos normativos legais
da sua area de atuacdo;

manter atualizadas normas e legislacao pertinentes as atividades;

fornecer dados diversos para auxiliar o pagamento de despesas gerais;

levantar dados, no sistema SIAFI, relativos aos recolhimentos de tributos realizados
por ocasido dos pagamentos a fornecedores e prestadores de servicos, com vistas a
subsidiar o envio das informac0es fiscais a Receita Federal, pelo setor competente;
emitir anualmente, por beneficiario, em programa auxiliar, 0 comprovante de
rendimentos pagos e de retencdo de impostos e contribuicdes diversas;

levantar dados, no sistema SEI, referentes aos e-mails ou enderecos dos contratados
e enviar 0os comprovantes de rendimentos pagos e de retencdo de impostos
contribuigdes diversas;

elaborar demonstrativos de diérias - mensais e anuais - para distribuicéo e publicacéo;
providenciar a restituicdo de valores pagos indevidamente, através de GRU, a partir
de solicitacdo de restituicdo de receita encaminhada pelo contribuinte/recolhedor e a
confirmacéo do registro de arrecadacéo no sistema SIAFI;

enviar, por mensagem eletrdnica, relacdo de ordens de pagamento para liberacdo das

ordens bancérias pelo ordenador de despesa e pelo gestor financeiro;



XII - efetuar cadastramento das informacgOes tributarias — Parametros Adicionais —

referentes as contratagdes, no Portal SIGEO;

XIHI - prestar auxilio a diversos setores deste Tribunal acerca da operacionalizacdo do
Portal SIGEO;

X1V - transmitir DCTFWEB;

XV - efetuar os lancamentos referentes aos contribuintes individuais contratados - em

sistema auxiliar - para subsidiar as escritura¢es no e-Social;

XVI - efetuar as escrituragdes referentes as diarias concedidas aos beneficiarios extra-
quadro na EFD-REINF;
XVII - elaborar a proposta de programacéo financeira mensal de custeio e investimentos, em

articulacdo com as unidades responsaveis pela realizacdo dos projetos e atividades;
XVIII - langar, no sistema SIAFI, os documentos necessarios a liberagdo dos recursos
financeiros para atendimento das despesas de custeio e investimentos;

XIX - desempenhar quaisquer outras atividades tipicas da Secao.



