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RELATORIO DE AUDITORIA

DA AUDITORIA
Natureza: Conformidade.
Ato originario: Plano Anual de Auditoria de 2020 (Ac¢éo 2.7).
Objeto: Didrias.

Objetivo: Avaliar a conformidade da concessdo de didrias, envolvendo o atendimento aos
preceitos e limites impostos pela legislacdo vigente, a regularidade em relacio
aos procedimentos internos que regulam o processo e a correcdo dos registros
contébeis.

Periodo abrangido pela fiscalizacao: Exercicio de 2019.

Composicao da equipe: Vanessa Gasparini Corsini e Fabio Santos Trevisan.

DA UNIDADE AUDITADA
Nicleo de Gestdo de Pessoas e Nicleo de Administrag@o e Finangas.

Vinculacdo Organizacional: Secretaria Geral/SJES.
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LISTA DE SIGLAS E ACRONIMOS

CJF

CNJ

NAI

NAF

NAU

NE

NGP

NI

PAA

PTRes

SG

SIGA

SJES

TRF2

Conselho da Justi¢a Federal
Conselho Nacional de Justica
Nicleo de Auditoria Interna

Nicleo de Administragao e Finangas
Nota de Auditoria

Nota de Empenho

Nicleo de Gestdo de Pessoas
Norma Interna

Plano Anual de Auditoria

Programa de Trabalho Resumido
Secretaria Geral

Sistema Integrado de Gestdo Administrativa
Secdo Judiciaria do Espirito Santo

Tribunal Regional Federal da 2* Regido
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1. INTRODUCAO

Em consonancia com o item 2.7 do Plano Anual de Auditoria 2020 (PAA/2020),
aprovado pela Presidéncia do Tribunal Regional Federal da 2* Regido através do despacho
TRF2-DES-2019/47018 (TRF2-MEM-2019/07645), apresentamos o Relatério Final de
Auditoria relativo & conformidade dos pagamentos de diarias do exercicio financeiro de 2019,
cujos trabalhos foram desenvolvidos no periodo de 15 de maio a 22 de junho e de 17 a 21 de

dezembro de 2020.

A andlise concentrou-se na avaliacdo da conformidade da concessdo e dos valores pagos
a titulo de diarias e na regularidade dos registros contébeis.

A presente auditoria foi executada de forma direta nos termos do inciso I do artigo 26 da
Resolugdo CNJ n° 309/2020.

A equipe de auditoria foi composta pelos servidores Vanessa Gasparini Corsini e Fabio
Santos Trevisan.

Durante a fase de execucdo foram encaminhadas 05 (cinco) notas de auditoria,
direcionadas para o Nicleo de Gestdo de Pessoas e Nicleo de Administragc@o e Finangas, a fim
de subsidiar a realizacdo dos trabalhos e regularizar apontamentos que nao demandariam muito
tempo para serem sanados.

1.1. Visao Geral do Objeto

Didria é a espécie de indenizacdo dedicada a custear as despesas do servidor que, a
servigo, afasta-se da sede em cardter eventual ou transitério para outro ponto do territdrio
nacional ou para o exterior, destinando-se a indenizar as parcelas de despesas extraordindrias
com pousada, alimentagcdo e locomog¢ao urbana.

A didria é concedida por dia de afastamento, sendo devida pela metade quando o
deslocamento néo exigir pernoite fora da sede. Esta indenizacdo nédo € devida nos casos em que o
deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo ou quando o deslocamento
ocorrer dentro da mesma regido metropolitana, constituidas por municipios limitrofes e
regularmente instituidas, salvo se houver pernoite fora da sede.

A legislacdo sobre o tema tem como base os artigos 58 e 59 da Lei n® 8.112/90 e no
ambito do Poder Judicidrio, as didrias foram regulamentadas por meio da Resolugdo CJF-RES-
2015/00340, posteriormente alterada pelas Resolucdes CIF-RES-2015/00353, CJF-RES-
2019/00516 e CJF-RES-2019/00568. Além disso, diante da limitacdo orcamentdria e enquanto
perdurar as restricdes legais para aumento de despesas, a Instru¢do Normativa CJF-INN-
2019/00001 estabeleceu o valor maximo de R$ 700,00 a ser pago por dia pelo periodo em que
durar a viagem a servigo.

No ambito da Secdo Judicidria do Espirito Santo, a NI 2-02 estatui normas
complementares para estabelecer critérios e procedimentos para a concessdo de didrias aos
magistrados e servidores que se deslocarem a partir da sua sede, no interesse da administragao.
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1.2. Objetivos

A auditoria tem por objetivo verificar: i) a conformidade da concessdo de didrias,
envolvendo o atendimento aos preceitos e limites impostos pela legislacdo em vigor; ii) a
regularidade em relagc@o aos procedimentos internos que normatizam o processo; iii) a correcio
dos registros contébeis.

Nesse contexto, foram formuladas as seguintes questdes de auditoria:

17 Questdo - Os procedimentos administrativos adotados nos processos de didrias
observaram os normativos vigentes?

2° Questdo - Os valores calculados e pagos das diarias foram efetivados de forma correta
e em consonancia com a legislagao vigente?

3 Questdo - Os registros contdbeis foram realizados de forma regular?

Para responder essas perguntas, os papeis de trabalho abordaram a regularidade dos
seguintes aspectos: a quantidade, valor e cdlculos das didrias, a autorizacio para o deslocamento,
o desconto do auxilio-alimentagdo, a indenizacdo adicional por trecho, o preenchimento do
formulédrio de solicitacdo, a comprovacdo da viagem, o pagamento prévio ao inicio do
deslocamento, o registro do afastamento, a certificacio da publicacio, a baixa da
responsabilidade na conta contdbil e o PTRes lancado na NE correspondente.

1.3. Escopo

A populacgido foi definida como sendo todos os processos de didrias autuados no ano de
2019 no SIGA e para identificd-la, procedeu-se uma pesquisa no referido sistema a partir dos
seguintes indexadores: situacdo "Arquivo Corrente" e "Aguardando Andamento", tipo da espécie
"Processo Administrativo" - "Processo de Execucdo Orcamentdria e Financeira", ano de emissio
"2019" e classificagao "20.05.10.05".

Como o resultado desse filtro apontou para 227 unidades aptas, utilizou-se a férmula
estatistica para a selecdo da amostra, adotando-se, como parametros, as seguintes premissas:
nivel de confianga de 95%, erro amostral de 10% e distribui¢do da populagdo "mais
homogénea". Adicionalmente, foram selecionados 17 processos de 2019 que ainda ndo se
encontravam arquivados, de modo a identificar o motivo pelo qual esses autos ainda
permaneciam em tramitagéo.

Ao final, amostra selecionada de forma aleatdria apontou para os 63 processos descritos
na Tabela a seguir:

JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF-
2019/00024 2019/00187 2019/00385 2019/00493
JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF-
2019/00033 2019/00196 2019/00399 2019/00516
JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF-
2019/00058 2019/00204 2019/00400 2019/00517
JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF-
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2019/00065 2019/00207 2019/00406 2019/00519
JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF-
2019/00070 2019/00208 2019/00407 2019/00521
JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF-
2019/00078 2019/00211 2019/00419 2019/00523
JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF-
2019/00098 2019/00232 2019/00438 2019/00528
JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF-
2019/00108 2019/00252 2019/00439 2019/00529
JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF-
2019/00112 2019/00256 2019/00443 2019/00538
JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF-
2019/00115 2019/00261 2019/00444 2019/00539
JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF-
2019/00123 2019/00270 2019/00446 2019/00543
JFES-EOF- FES-EOF- FES-EOF- FES-EOF-
2019/00126 2019/00325 2019/00456 2019/00550
JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF-
2019/00141 2019/00326 2019/00466 2019/00466
JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF-
2019/00144 2019/00345 2019/00467 2019/00467
JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF-
2019/00149 2019/00355 2019/00559 2019/00559
JFES-EOF- JFES-EOF- JFES-EOF-

2019/00159 2019/00371 2019/00491

Fonte: Sistema Integrado de Gestdao Administrativa (SIGA)

Para a execucdo do trabalho, foram utilizadas informacdes, dados e relatérios extraidos
do Sistema Integrado de Gestdo Administrativa, sendo aplicadas as técnicas de andlise
documental, andlise de sistema, correlagdo entre as informacgdes obtidas, revisdo analitica e
conferéncia de cdlculos.

2. PRINCIPAIS CONSTATACOES

Durante a fase de execugdo, foram encaminhadas 05 (cinco) notas de auditoria, sendo
(01) uma relacionada aos aspectos contabeis e outras 04 (quatro) relacionadas aos procedimentos
administrativos.

Tabela n° 2 - Notas de auditoria emitidas

NAUS Descricao Criticidade Status da ~
recomendacio
2020/00073 Auséncia da auton;agao da Corregedoria para Baixa Implementada
afastamento de magistrada.
2020/00074 Auséncia  do reglstro, pela SECAD,  de Baixa Implementada
afastamento do servidor.
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Apresentacdo de Certificado de evento

2020/00075 . Baixa Implementada
diferente

2020/00076 Auséncia da juntada do Certificado. Baixa Implementada

2020/00078 Auséncia de documento contébil nos autos Baixa Implementada

Fonte: Papeis de trabalho da equipe de auditoria.

Ao término dos trabalhos de execucdo da auditoria, constatou-se que os procedimentos
adotados nos processos de didrias apontam para a regularidade dos atos inerentes ao processo. A
despeito da emissdo das notas de auditoria, todas as pendéncias inicialmente identificadas foram
sanadas, pois as impropriedades encontradas sdo de baixa criticidade e ndo representam prejuizo
ao erdario ou a eficiéncia das operacdes relacionadas & concessdo de didrias. Os erros
identificados sdo pontuais e ndo representam falhas nos controles administrativos dos setores
envolvidos.

Os papéis de trabalho produzidos, contendo inclusive a documentagdo suporte,
encontram-se arquivados em pastas proprias no Nucleo de Auditoria Interna.

3. CONCLUSAO

O resultado do trabalho evidenciou que:

I. Os procedimentos administrativos adotados nos processos de didrias, desta Secdo
Judiciéria do Espirito Santo, observaram os normativos vigentes.

II. Os valores calculados e pagos das didrias foram efetivados de forma correta e em
consonancia com a legislacdo vigente.

III. Todos os registros contdbeis foram realizados de forma regular.

Da andlise geral da presente auditoria, verificou-se, nesta Seccional, que os
procedimentos e rotina de controle adotada pelo Niucleo de Gestdo de Pessoas e Nicleo de
Administragdo e Financas ocorreram de forma clara, correta e transparente, concluindo-se pela
efetividade dos controles administrativos adotados e consequente regularidade dos atos.

E o relatorio.

Vitéria, 06 de janeiro de 2020.

VANESSA GASPARINI CORSINI
) SUPERVISOR _
SECAO DE AUDITORIA DE LICITAGOES E CONTRATOS
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DESPACHO N¢ JFES-DES-2021/03168

Referéncia: Relatério N2 JFES-REL-2021/00011 , 06/01/20 - JFES.
Assunto: Auditoria interna

SECRETARIA DE AUDITORIA INTERNA,

Senhor Secretario,

Encaminho a Vossa Senhoria o presente relatorio definitivo de auditoria para ciéncia
das conclusdes obtidas apos a realizagao dos trabalhos.

Vitéria, 12 de fevereiro de 2021.

FABIO SANTOS TREVISAN
DIRETOR DE NUCLEO
NUCLEO DE AUDITORIA INTERNA
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