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RELATORIO DE AUDITORIA

DA AUDITORIA

Natureza: Conformidade.

Ato originario: Plano Anual de Auditoria de 2021 (Agao 2.3).

Objeto: Processos de Admissao.

Objetivo: Avaliar a conformidade com a regulamentag@o vigente, emitindo opinido quanto a
legalidade dos atos praticados nos processos de nomeagdo para cargo efetivo, encaminhando o
formulario de admissao cadastrado no e-Pessoal para apreciacdo e registro pelo Tribunal de Contas
da Unido — TCU.

Periodo abrangido pela fiscalizacao: Exercicio 2021.

Ato de designagao da equipe: TRF2-ODS-2021/00004.

Composicao da equipe:

FABRICIO MIRANDA COSTA — Diretor da DIAUP/SAI/TRF2 e supervisor dos
trabalhos na 2* Regido

CLEONICE DE AZEREDO SILVA — Supervisora da SEADIV/DIAUP/SAI/TRF2 e
auditora responsavel pelo trabalho no TRF2

MARIA STELLA LEMOS BASTO NASCIMENTO — Membro de equipe da
SEADIV/DIAUP/SAI

JOAO DO CARMO JUNIOR — Membro de equipe da SEADIV/DIAUP/SAI

DAS UNIDADES FISCALIZADAS

Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP).

Vinculacdo Organizacional: - Secretaria Geral (SG/TRF2).
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LISTA DE SIGLAS E ACRONIMOS

CJF

CNJ

DES

DIAUP

DIRFO

Conselho da Justiga Federal

Conselho Nacional de Justica

Despacho

Divisdo de Auditoria Especializada em Gestao de Pessoas

Direcao do Foro

e-PESSOAL Sistema do pelo TCU para processamento e tramitagdo de atos de pessoal

NAI

NAU

NGP

NUMAG

PAA

SAI

SAI

SG

SEPROC

SGP

Nucleo de Auditoria Interna

Nota de Auditoria

Nucleo de Gestdao de Pessoas

Nucleo da Magistratura

Plano Anual de Auditoria

Secretaria de Auditoria Interna

Subsecretaria de Auditoria Interna (SJRJ)

Secretaria de Geral
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Secdo de Provimento de Cargos

Secretaria de Gestdo de Pessoas
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SGP Subsecretaria de Gestao de Pessoas (SJRJ)

SIGA Sistema Integrado de Gestdo Administrativa

SJES Secdo Judiciaria do Espirito Santo

SJRJ Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro

TCU Tribunal de Contas da Unido

TRF2 Tribunal Regional Federal da 2* Regido
Sumario

1. INTRODUCAO: 6

1.1. Visao geral do objeto. 6

1.2. Objetivos. 6

1.3. Escopo. 7

2. PRINCIPAIS CONSTATACOES. 7

3. MONITORAMENTO.. 8

4. CONCLUSAO.. 8

1. INTRODUCAO:

Em consonéncia com o item 2.3 do Plano Anual de Auditoria de 2021 (PAA/2021),
aprovado pela Presidéncia do Tribunal Regional Federal da 2* Regido por meio do Despacho n°
TRF2-DES-2020/41071 (TRF2-MEM-2020/05509), apresentamos o relatorio de auditoria relativo
ao exame dos Processos de Nomeacdo.
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A andlise concentrou-se na avaliacdo quanto a regularidade dos atos administrativos
praticados nos autos dos processos de nomeagdo e a conformidade das informagdes cadastradas
pela unidade de Gestao de Pessoas no sistema e-Pessoal, desenvolvido pelo Tribunal de Contas da
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Unido — TCU para fins de registro ¢ apreciagao dos atos de admissdo de servidores publicos civis e
dos Juizes Substitutos.

A presente auditoria foi executada de forma direta nos termos do inciso I do art. 26 da
Resolug@o CNJ n° 309/2020, alterada pela Resolugdo CNJ n°® 422/2021, pela equipe de auditoria,
constituida através da Ordem de Servigo TRF2-ODS-2021/00004.

Trata-se de auditoria continuada, onde cada nomeagdo demanda apreciacdo e analise dos
documentos juntados aos autos respectivos, bem como a conferencia dos cadastramentos dos Atos
de Admissao para encaminhamento ao E. Tribunal de Contas da Unido, conforme disposto na IN 78
/12018.

1.1. Visao geral do objeto

A Sec¢ao de Provimento de Cargos - SEPROC e o Nucleo da Magistratura — NUMAG, sdo
responsaveis por instruir, respectivamente, os autos de nomeacdo de servidores e Juizes
Substitutos, da Justica Federal da 2* Regido, conforme a norma vigente, encaminhando a Douta
Presidéncia deste Tribunal para apreciacao e emissao dos atos de nomeagao.

Assinado e publicado o Ato de nomeacdo, cabera a SEPROC ¢ ao NUMAG, conforme o
caso, cadastrar, no sistema e-Pessoal, o respectivo formulario de nomeagdo ¢ envia-lo a unidade de
auditoria interna, juntamente com o correspondente processo administrativo de nomeacao.

A seguir, por forca da INSTRUCAO NORMATIVA - TCU N° 78, DE 21 DE MARCO DE
2018, a area de auditoria de pessoal deve emitir parecer sobre a legalidade dos atos de Admisséao,
disponibilizados no e-Pessoal pelos 6rgaos de pessoal a ele vinculados, tendo como base os dados
contidos nos respectivos processos ¢ nas correspondentes fichas financeiras constantes do sistema
de pagamento da folha.

1.2. Objetivos

O trabalho desenvolvido na presente auditoria teve por fim:

a) Avaliar a conformidade dos procedimentos adotados nos processos administrativos de
nomeagao;

b) Avaliar a conformidade do preenchimento dos formularios de admissdo cadastrados no
sistema e-Pessoal.

Buscando alcangar os objetivos deste trabalho foram definidas as seguintes questdes de
auditoria:
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1* Questdo - O processo de nomeacgao esta instruido em consonancia com a Resolucao CJF
n® 643/2020?

2% Questdao - O Formulario e-Pessoal foi preenchido corretamente, sendo observado os
termos da I.N. 78/2018/TCU?

1.3. Escopo

O Programa de Auditoria elaborado apresentou as questdes de auditoria, as fontes de
informagdo, os procedimentos a serem aplicados e os possiveis achados decorrentes de eventuais
desconformidades, sendo utilizada, na execu¢do dos trabalhos a técnica de analise documental das
informagdes que integram os processos/expedientes autuados para nomeagdo dos servidores e
Juizes Substitutos no ambito da 2* Regido.

Por forga da INSTRUCAO NORMATIVA - TCU N° 78, DE 21 DE MARCO DE 2018,
todos os formuldrios de admissdo enviados ao TCU devem conter o parecer da Unidade de
Auditoria Interna quanto a sua legalidade. Diante disso, fizeram parte do escopo da auditoria a
analise de 100% (cem por cento) dos formularios de Admissdo encaminhados para o E. TCU
durante o exercicio de 2021.

Por for¢a da INSTRUCAO NORMATIVA - TCU N° 78, DE 21 DE MARCO DE 2018,
100% (cem por cento) dos formularios de Admissdo encaminhados para o E. TCU devem conter o
parecer da Unidade de Auditoria Interna.

2.PRINCIPAIS CONSTATACOES

Durante fase de execucdo da auditoria 17 (dezessete) formularios foram devolvidos & GP em
diligéncia para retificagdo de informagdes, sendo as inconsisténcias prontamente sanadas e os Atos
encaminhados ao TCU para apreciagdo.

No periodo de 1° de janeiro a 31 de dezembro de 2021 foram analisados 57 Processos de
Nomeagao e enviado 146 formularios de Admissao pelo e-Pessoal do TCU, buscando-se avaliar os
objetivos descritos no item 1.2.

Ao término dos trabalhos de execucdao da auditoria, constatou-se que os procedimentos
pertinentes aos atos praticados nos autos e o posterior encaminhamento dos formularios de
Admissdo no e-Pessoal para apreciacdo e registro pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU de
servidores e magistrados que ingressaram no quadro de pessoal da Justica Federal da 2* Regido
apontam para a plena regularidade.

Os papéis de trabalho produzidos, encontram-se nos arquivos auxiliares do Processo de
Auditoria TRF2-AUD-2021/00006.01.
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3.MONITORAMENTO

N3ao ha monitoramento de auditoria de anos anteriores a ser realizado.

4. CONCLUSAO

Extrai-se do presente trabalho de auditoria, consubstanciado neste relatério, quanto aos
aspectos relacionados a conformidade com a regulamentacdo vigente, dos processos relativos a
nomeagdo de servidores/magistrados, analisados no periodo de 01 de janeiro a 31 de dezembro de
2021, no ambito da 2* Regido, que:

1. Os processos administrativos de nomeagao foram instruidos corretamente, contemplando
todas as informacdes e documentos necessarios, obedecendo o disposto na Resolugdao CJF n°
643/2020;

II. Os Formularios e-Pessoal foram preenchidos corretamente, sendo observados os termos
da Instru¢do Normativa TCU n° 78/2018.

Desta forma, a Equipe de Auditoria conclui ndo haver desconformidades que impactem
negativamente a Gestao.

Rio de Janeiro, 25 de fevereiro de 2022.

- assinado eletronicamente -

FABRICIO MIRANDA COSTA
Diretor(a) de Divisao
DIVISAO DE AUDITORIA ESPECIALIZADA EM GESTAO DE PESSOAS

- assinado eletronicamente -

CLEONICE AZEREDO DA SILVA
Supervisor(a)
DIVISAO DE AUDITORIA ESPECIALIZADA EM GESTAO DE PESSOAS

- assinado eletronicamente -

MARIA STELLA LEMOS BASTO NASCIMENTO
Assistente IV
DIVISAO DE AUDITORIA ESPECIALIZADA EM GESTAO DE PESSOAS

- assinado eletronicamente -

JOAO DO CARMO JUNIOR
Assistente IV
DIVISAO DE AUDITORIA ESPECIALIZADA EM GESTAO DE PESSOAS
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