PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL - 22 REGIAO

TERMO DE REFERENCIA N° TRF2-TER-2023/00016

01. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1 OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em aluguel, fornecimentc
desmontagem de itens para realizacdo de eventos, como pranchfes para bancad
coberturas de pranchdes, a serem utilizados durante a Sessdo Solene de Posse dos No
do Tribunal Regional Federal da 22 Regido - biénio de 2023-2025, com previséo para se r
14 de abril de 2023, na Sala de Sessdes do Centro Cultural da Justica Federal - CCJF,
cidade do Rio de Janeiro, bairro Cinelandia, conforme especificagbes detalhadas, constani
abaixo:

Descricdo detalhada de cada item do Objeto

*ATENCAO: CADA SUBITEM POSSUI IMAGENS MERAMENTE
ILUSTRATIVAS EM ANEXO QUE DEVEM SER UTILIZADAS DE
PARAMETRO PARA O FORNECIMENTO DO OBJETO, NAO
PRECISAM SER EXATAMENTE IGUAIS, MAS TEM DE
GUARDAR SIMILARIDADE COM UMA DAS IMAGENS DE
REFERENCIA DE CADA UM DOS SUBITENS QUE COMPOEM
O OBJETO

Subit
em

* 30 (trinta) Cadeiras
- Com capacidade até 120kg;
- assento acolchoado em cor neutra (preta, bege ou bordd);

- Em modelagem condizente com o ambiente onde acontecera o
evento* (fotos em anexo). *fambiente do evento, no CCJF estara
1.1.1 |disponivel para visitagdo previa

- N&o pode conter bracos;

- as medidas de largura dos assentos e encostos tém de
possibilitar que as 14 autoridades de cada lado do "U", semicirculo
(conforme planta baixa em anexo), que fardo uso das mesmas,
fiquem confortavelmente sentadas, com distancia minima entre
uma e outra de 30 cm.

*Pranchdes * ver medidas em planta baixa anexa

TRF2TER202300016A

- A medida linear dos pranchdes devera compor a extensao total
de 20,50 metros e considerar a utilizacio de 28 cadeiras (assentos
para as autoridades).
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- A disposicao dos pranchdes devera seguir o desenho de um
semi-circulo, formato em "U", conforme planta baixa em anexo.

*Cobertura para pranch8es * qtde. necessaria para a extensao
de 20,50 metros lineares.

1.1.3 |- deverédo ser em tecido de cor neutra (por exemplo: preta, bege
ou bordd), em tecido como lycra, veludo ou sintético, na metragem
necessaria para cobertura de toda a extensdo do bancada,
considerando minimamente a medida linear de 20,50 metros.

1.1.4 |[Taxa de montagem

1.1.5 [Frete

1.2 Meta fisica: Possibilitar o aluguel de itens: pranchdes para bancada, cadeiras e cobertt
pranchdes a serem utilizados para subsidiar a organizacdo do evento de Posse dos Novos
TRF2, biénio 2023-2025, conforme requer o planejamento para ocasido, com o objetivo de
Sala de Sessdes do CCJF, local em que sera realizada a referida solenidade oficial e respe
homenagens, na data de 14/04/2023.

1.3 Prazo e local de Execucdo:

1.3.1 Visita técnica prévia: em data a ser agendada com a Assessoria
Institucionais e Cerimonial do TRF2 - ARIC, para ser realizada até o dia 24/03/2023,
antecipadamente, qualquer questdo que possa interferir na montagem adequada dos iten
harmonia com os demais elementos previstos na dindmica do evento pelo Cerimoni
Cultural Justica Federal - CCJF, localizado na Av. Rio Branco, n° 241, Centro - Rio de

1.3.2 Fornecimento e montagem: dia 13/04/2023, quinta-feira (véspera dc
horério a ser definido pela ARIC.

1.3.3 Plantdo com técnico no dia do evento: 14/04/2023 (sexta-feira), a ¢
até o término do evento, para o caso da necessidade de substituicao rapida de algum it
portanto, de pecgas sobressalentes no local;

1.3.4 Desmontagem e retirada do material: em data a ser definida pela ARI
disponibilidade do Centro Cultural Justica Federal.

1.4 FORMA DE EXECUCAO E OBRIGACOES DA CONTRATADA

1.4.1 - No momento do recebimento e montagem do material no CCJF, cas
considerados impréprios em virtude de qualidade e/ou forma inadequadas ao
qual foram solicitados, é vital que a Contratada esteja apta a realizar a
reorganizacdo/montagem a tempo de ndo comprometer o evento a fim de ev
aplicadas sanc@es pelo motivo descrito neste item;
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1.4.2 - E vedado a Contratada transferir a terceiro, por qualquer form
parcialmente, o objeto do presente Contrato;

1.4.3 - Os empregados da Contratada que estiverem prestando servigos ao C
nenhuma hipétese terdo com o Tribunal Regional Federal da 22 Regido
qgualquer relacdo empregaticia;

1.4.4 — O acompanhamento e a fiscalizacdo da presente contratacdo serdo r
Assessoria de Relacdes Institucionais e Cerimonial da Presidéncia - Al
gualquer solicitagcdo por parte da Contratada ser efetuada através do e-mail: rj
dos telefones (21) 2282-8486/8181;

1.4.5 - Devera haver disponibilidade de reposicdo momentanea de itens ante
evento, caso haja a necessidade no momento da Solenidade;

1.4.6 - E possivel que alguma data de visita e/ou montagem ou retirada de
gue ser modificada, fato que sera informado pela ARIC a Contratada.

1.5 ENCARGOS DAS PARTES

1.5.1 As partes devem cumprir fielmente as obrigacdes assumidas, respondenc
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

1.5.1.1 A Contratada deve:

a. reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou el
do evento ou durante o evento, se for o caso, contado da solicitacac
materiais em que se verificar vicios, defeitos ou incorregdes;

b. responder pelos danos causados diretamente ao TRF2 ou a terceiros, ¢
sua culpa ou dolo no fornecimento dos materiais;

C. respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas de|
CCJF;

d. responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega,
descarregamento e a montagem dos materiais.

1.5.1.2 O TRF2 deve:

a. prestar as informacdes e 0s esclarecimentos solicitados pela Contratac
ao objeto, para a fiel execugdo do avencado;

b. receber o objeto nos horéarios, datas e locais acordados, para 0s evento
planejados.

02. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1 A contratacao se fundamenta, conforme os Estudos Técnicos Preliminares
que o aluguel dos pranchdes para bancada, cadeiras e coberturas de pranchdes, pa
organizacdo do evento de Posse dos Novos Dirigentes - TRF2, biénio 2023-2025, com
compor a Sala de Sessdes do CCJF, local em que sera realizada a referida soleni
respectivas homenagens, na data de 14/04/2023, permite reproduzir de forma momentéa
rapida, a estrutura do Pleno, uma vez que o Plenario onde comumente é realizada a <
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questdo se encontra em obras e que as Posses dos Novos Dirigentes do TRF2 devem se
Sessdes Solenes, conforme determina o Regimento Interno do TRF2, em seu CAPIT!
Sessdes Solenes", Art. 150., transcrito abaixo:

"O Tribunal retine-se em sessao solene:

| - para dar posse a Desembargador Federal aos Juizes Federais Sut
titulares de sua direcdo,"

2.2 Com essa contratacdo, resolve-se, com um custo X beneficio razoavel,
Posse dos Novos Dirigentes em seu formato correto do ponto de vista institucional e prc
requer o evento em questdo. Cabe registrar, ainda, que o setor de marcenaria informou
possivel a produgédo do mobiliario no formato necessério.

03. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1 Na véspera do evento, a contratada fornecera e fara a montagem no C
alugados (cadeiras, pranchdes e cobertura de pranchdes) para formar o Pleno, conforme
em anexo, a fim de recriar um ambiente similar ao Plenario do TRF2, no Centro Cultural Jt
permitindo que seja realizada a Sessédo Solene com todas as exigéncias de Cerimonial
Solenidade em questao;

3.2 Os itens terdo pecas sobressalentes para o caso de rapida substituici
durante o evento;

3.2 Todo o material sera devidamente retirado pela contratada em data posterio

04. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1 Os requisitos indispensaveis a esta contratacdo dizem respeito aos itens
na planilha com a descricdo detalhada de cada item do objeto, tanto em termos qualit
gquantitativos, inclusive respeitando os prazos e datas estabelecidos em cada etapa da exec

4.2 Natureza do bem/servico: Trata-se de servico comum.

05. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (RESULTADOS ESPERADOS):

5.1 A solugdo proposta viabiliza a realizagdo da Sessdo Solene de Poss
Dirigentes, nos moldes do regimento interno do TRF2 e da ritualistica protocolar, em const
principio da economicidade uma vez que caso fossem adquiridos os itens do objeto, apen:
representariam um valor maior do que o aluguel de todos os itens somados, conforn
Estudos Técnicos Preliminares.

06. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas a»
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua in
total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre o TRF 22 Regido e a contratada devem ser realizadas por escri
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de provi
devam ser cumpridas de imediato.
i1 =]

A
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6.4. ApGs a assinatura da nota de empenho, o TRF 22 Regido podera convocar o represent
empresa contratada para reunido inicial, presencial ou online, conforme disponibilidade da ¢
do contratante, para apresentacao de informacdes acerca das obrigacBes contratuais, dent

6.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor do contrato,
respectivo substituto.

6.6. O gestor acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as co
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.6.1. O gestor do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas ¢
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necess
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados;

6.6.2. Identificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o gestor do contrato emitird |
para a correcdo da execucgédo do contrato, determinando prazo para a correcao;

6.6.3. O gestor do contrato informara a Divisao de Contratos do TRF 22 Regido, em te
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua compet:
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.6.4. Caso ocorram descumprimentos das obrigac6es contratuais, o gestor do contre
tempestivamente na solucéo do problema, reportando a Divisédo de Contratos do TRF
para que sejam tomadas as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competé

6.1 SANCOES

6.1.8. O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominag¢des legais previstas no cot
ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos casos enumerados nc
incisos | a Xll e XVII, da Lei n°® 8.666/93.

6.1.9. A falha na execucédo do contrato estara configurada quando a CONTRATADA enc
em pelo menos uma das situagdes previstas na tabela 1 abaixo (ACORDO DO NIVEL DE :
ANS), respeitada a graduacéo de infracBes conforme tabela 2 deste item. Além disso, taml
configurada a falha na execugéo do contrato se a CONTRATADA alcancgar o total de 08 (oI
cumulativamente.

6.1.9.1. O pagamento sera proporcional ao atendimento das metas
no ACORDO DO NIVEL DE SERVICOS — ANS (TABELA 1), ¢
objetivamente os niveis esperados de qualidade da prestacdo dos
respectivas adequacdes de pagamento em funcao de infracbes (TABELZ

6.1.9.2. O ndo atendimento do ANS e a consequente reducéo d
faturado nao inibe a aplicacdo das demais penalidades previstas neste C

6.1.9.3. Ocorrera, ainda, a retencao ou glosa no pagamento devido
sem prejuizo das sancdes cabiveis, quando esta ndo produzir os resulta
executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

6.1.9.4. A aplicacdo do percentual de reducdo do valor a ser fatt
atendimento do ANS obedecera as Tabelas 01 e 02, a seguir discriminad
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ACORDO DO NIVEL DE SERVICOS — ANS

TABELA 1

ITEM DESCRICAO PONTOS INCIDENCIA

Fornecer informacédo pérfida de servico ou
01 substituir material licitado por outro de qualidade 3 Por ocorréncia
inferior.

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga Por dia e por tare

02 maior ou caso fortuito, os servi¢cos contratados. 8 designada
Deixar de manter a documentacdo de Por item e por

03 e : 2 ~
habilitacdo atualizada. ocorréncia

04 Deixar de cumprir determinacdo formal ou 5 Por ocorréncia

instrugdo complementar da FISCALIZACAO.

Deixar de apresentar, quando solicitado,
documentacao fiscal, trabalhista, previdenciaria

05 e outros documentos necessarios a 3
comprovacdo do cumprimento dos demais
encargos trabalhistas.

Por ocorréncia e
dia

Deixar de entregar ou entregar com atraso ou
incompleta documentacdo exigida em clausula
06 especifica do contrato - Por ocorréncia e
dia
DOCUMENTA(;AO FISCAL, TRABALHISTA E

PREVIDENCIARIA.

Deixar de apresentar notas fiscais discriminando
preco e quantidade de todos os materiais
utilizados , indicando marca, quantidade total e
guantidade unitaria (volume, peso etc.).

07

7 Por ocorréncia

TRF2TER202300016A

Deixar de entregar ou entregar com atraso 0s
esclarecimentos formais solicitados para sanar
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as inconsisténcias ou duavidas suscitadas
durante a andlise da documentacdo exigida por Por ocorréncia e
forca do contrato. dia

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do

contrato e seus anexos nao previstos nesta Por item e por

09 PR P 8 .
tabela de multas, apds reincidéncia formalmente ocorréncia
notificada pela unidade fiscalizadora.

Enviar itens do objeto fora dos parametros de Por item e por

10 . ) 7 o
qualidade estipulados pela Contratante. ocorréncia

Entregar e montar os itens do objeto fora do dia
e/ou horéario acordados com a Contratante, de
11 acordo com os prazos estabelecidos neste 8
Termo, de modo a comprometer 0 evento
institucional para os quais se destinam.

Por item e por
ocorréncia

Entregar os itens em quantitativo inferior ao Por item e por

12 . 8 S
constante neste Termo de Referéncia ocorréncia

13 Deixar de prestar algum dos servicos 8 Por item e por
estabelecidos no Edital e nos seus anexos. ocorréncia

Deixar de disponibilizar itens em substituigdo
14 antes e/ou durante o evento, em caso de 8 Por item
necessidade

TABELA 2
PONTOS DA GRAU DA -
INFRAQAO INFRAQAO CORRESPONDENCIA
2 1 0,5 % sobre o valor prestado da contratacdo
&
3 2 1,0 % sobre o valor prestado da contratagéo 3
&
S
4 3 1,5 % sobre o valor prestado da contratagédo E
.
'_
5 4 2,0 % sobre o valor prestado da contratacao
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6 5 2,5 % sobre o valor prestado da contratacao
7 6 3,0 % sobre o valor prestado da contratacdo
8 7 3,5 % sobre o valor prestado da contratacdo

07. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

7.1 Os critérios de medicao estéo previstos também no Acordo dos Niveis de Servigo, segu
valores percentuais de reducéo do pagamento em raz&o de sancdes aplicadas pela falha ni
do contrato, conforme tabelas do item 8;

7.2 O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéria, creditada em conta corrente il
contratada, em até 10 (dez) dias Uteis, contados da data do devido atesto na Nota Fiscal pe
responsavel pela fiscalizacdo e acompanhamento da execucao do contrato.

7.3 Considerar-se-a como sendo a data do pagamento a data da emissao da ordem bancar

7.4 No ato do pagamento serd efetuada a retencéo na fonte dos tributos e contribuicdes ele
disposictes determinadas pelos 6rgéaos fiscais e fazendarios, em conformidade com as legi
instrugbes normativas vigentes;

7.5 O documento fiscal devera ser entregue apds o término da prestacao do servico de loce
ARIC, localizada na Rua Acre, n® 80, 20° andar, Sala 2001 A, no horario compreendido entt
17:00 h, de 22 a 62 feiras. Também devera ser enviado eletronicamente ao e-mail scon@trf;
cbpia para relacoesinstitucionais@trf2.jus.br e rp@trf2.jus.br;

7.6 O documento fiscal que for apresentado com erro serd devolvido a CONTRATADA pare
reapresentacao, ficando pendente o respectivo atesto e 0 prosseguimento das rotinas de ps
que novo documento fiscal devidamente corrigido seja apresentado.

7.6.1 Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciara ap0s a regularizacdo da situag
reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer énus para o contratat

7.7 O contratante podera sustar o pagamento de qualquer documento fiscal, no todo ou em
casos de:

7.7.1 Existéncia de qualquer débito para com o contratante;

7.7.2 Se os servigos prestados ndo estiverem de acordo com as especificacdes apres
aceitas.

7.7.3 Os valores apresentados pela contratada devem conter todas as despesas refe
servico a ser prestado, inclusive em relagcéo a transporte, pecas de substituigdo, impc
etc.

08. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

8.1 A modalidade de licitacdo indicada seria a dispensa de licitagcdo por |
tendo em vista que a média obtido ap6s pesquisa de mercado ficou abaixo do valor in
realizacao de licitacéo.
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09. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

9.1 O valor médio estimado, apds pesquisa de mercado registrada na tabela .
R$ 5.283,00 (cinco mil, duzentos e oitenta e trés reais).

9.2 Utilizou-se o0 nimero de 28 cadeiras, tendo em vista que os demais integre
(os atuais e os futuros dirigentes) poderdo sentar-se no mobilidrio do Pleno histérico, ja exi
de Sessbes do CCJF. As duas cadeiras extras compdem a reserva técnica para o caso
possam ocorrer em alguma das 28 cadeiras;

9.3 O guantitativo dos pranchdes e de suas coberturas variam de empresa |
que pode combinar pecas variadas de seu acervo, desde que consiga viabilizar o croqui e
planta baixa para a formagéo da bancada dos 28 Desembargadores em formato de "U", ¢
o desenho técnico em anexo.

LEVANTAMENTO REALIZADO PELA EQUIPE DA ARIC ENTRE 25/01 A 02/02/

ITEM| ITEM |ITEM PROJE
SUBT | MONT/
1-U|2-UN|3-U|SUBTO|SUBTO TO DEC
EMPRESAS NITA|ITARI|NITA| TAL1 | TAL 2 O-I;%AL DEI\?.IMO ORACA ERETE
RIO| O [RIO @)

>mMmOVDUTUEIM>PONMOOI>O—TT—0OMTUWVM

- mMO>0O0Ww
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W>O0>TNO—T0LMm0n >

FATOR Eventos||25,00|140,00|50,00{750,00 |1.260,00{450,00(350,00

SOONMmMUOULWMOINOZX>»X0TVO©O

>AMIUUTVO>»XINZ2>0DTVLMLI>Ir>O-1O©O

600,00
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WD MO>OOW

FML Eventos 35,00(- - 1.050,00(1.500,00|540,00 1.500,C

OX>XINOZ>rrXVUVMUOVLOIT-IMZ ™

ZOFRP>D>U0>OMZIMON>ICE >0
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DADOS DAS TRES EMPRESAS CONSULTADAS:

1. FATOR EVENTOS - CNPJ: 25.193.874/0001-33 - Contatos: 21-2215-8074 / 98336-2660
contato@fatoreventos.com.br;

2. FML EVENTOS - CNPJ: 38.179.821/0001-00 - Contatos: 21-97314-4740 - E-maiil:
giuliadyscont@gmail.com ;

3. PLOT EVENTOS - CNPJ: 25.683.576/0001-21 - Contatos: ?21 99968-3046 - E-mail: nair.
splitter@ploteventos.com.br

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

10.1 N&o ha cota aprovada para o objeto em questdo no exercicio.

11. INDICE DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR):

11.1 Por se tratar de prestacdo de servico pontual e por possuir um perioc
execucdo contratual, referente apenas aos dias de montagem (véspera do evento), utilizag
(data do evento) e o dia de retirada do material, ndo se aplica o INDICE DE N\
RESULTADOS (IMR).

11.2 Em razao de se tratar de locacdo para uma uUnica data de utilizagao
objeto deste contrato ndo contempla a assunc¢éo de obrigacdes futuras, tais como assisténc

12. ANALISE DE RISCOS:

12.1. Evento de Risco: Morosidade na execucdo do processo de contratacdo dado o prazc
realizacdo do evento;

12.1.1. Probabilidade: 5 - muito provavel

12.1.2. Impacto: 4 - alto

12.1.3. Nivel do Risco: 20
12.1.4. Tratamento: Compartilhar o risco

12.1.5. Acdo Preventiva: Contactar as outras &reas envolvidas na contratacdo e solici
no cumprimento de suas etapas no processo de contratacao;
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12.1.6. Responsabilidade: Contratante (setor requisitante)
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12.1.7. Medidas de Contingéncia: Repetir o contato com os demais setores responsa
outras etapas da contratacao e verificar se ha algum empecilho que possa ser sanad
andamento de cada etapa.
12.1.8. Responsabilidade: Contratante (setores competentes)
12.1.9. Seguravel pela Contratada: Nao (ndo se aplica)
12.1.10. Termo aditivo em caso de ocorréncia do risco: Ndo se aplica

12.2. N&o se aplica a incluséo de clausula contratual definidora de riscos e responsabilidad:

trata de evento de risco com ocorréncia anterior a assinatura do contrato e de responsabilid
exclusiva da contratante.

13. ANEXOS:

13.1 NOMES DOS ARQUIVOS EM ANEXO:

13. 1. 1 ARQUIVO: "FOTOS SALA DE SESSOES CCJF"
13. 1. 2 ARQUIVO: "FOTOS ILUSTRATIVAS CADERIAS, PRANCHOES E COE

13. 1. 3 ARQUIVO "55_medidas da mesa prolongamento da sala de sessdes (
BAIXA DA SALA DE SESSOES COM MEDIDAS DO PLENO EM "U"

Rio de Janeiro, 13 de fevereiro de 2023.

- assinado eletronicamente -

ALFREDO DE ANDRADE BOTTINO
Assessor(a)-Chefe
ASSESSORIA DE RELACOES INSTITUCIONAIS E CERIMONIAL
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