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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 2* REGIAO

TERMO DE REFERENCIA TRF2 1313862

1. DEFINICAO DO OBJETO:

Aquisicado de envelopes plasticos de seguranga, na cor branca, com lacre, tipo "sedex":

- 10.000 (dez mil) unidades - tamanho 19 cm x 25 cm

- 15.000 (quinze mil) unidades - tamanho 40 cm x 50 cm

1.1 ESPECIFICAGOES TECNICAS:

Envelopes plasticos de seguranga com lacre, na cor branca, tipo "sedex" - tamanho 19 cm x
25cm

- produzido em 3 (trés) camadas de plastico coextrusado;
- resistente a rasgo e punctura;

- numerados com 7 (sete) digitos sem repeticao;

- na cor branca opaco (externo) e preto (interno);

- com fechamento adesivo inviolavel.

Envelopes plasticos de seguranga com lacre, na cor branca, tipo "sedex" - tamanho 40 cm x
50 cm

- produzido em 3 (trés) camadas de plastico coextrusado;
- resistente a rasgo e punctura;

- numerados com 7 (sete) digitos sem repetigao;

- na cor branca opaco (externo) e preto (interno);

- com fechamento adesivo inviolavel.

1.2 PRAZO DE VIGENCIA/PRAZO DE ENTREGA:

1.2.1. O prazo de entrega sera de, no minimo, 30 dias corridos, contados a partir do primeiro dia
subsequente ao recebimento da Nota de Empenho ou da assinatura do contrato pelo
contratante.




1.3 PRAZO DE GARANTIA/PRAZO DE VALIDADE:

1.3.1. O prazo de validade/garantia dos produtos, sera de, no minimo, 6 (seis) meses, a contar
do recebimento definitivo de que trata o Aviso de Dispensa, e devera estar indicado no produto
ou em sua embalagem pelo fabricante ou, ainda, em certificado do fabricante.

1.4 CONDIGOES DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA NO PERIODO DE
GARANTIA:

Nao se aplica.

1.5 APRESENTAGAO DE AMOSTRAS - REGRAS:

1.5.1. Em caso de duvida quanto a qualidade do material ofertado, a licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar devera apresentar amostra do produto de marca similar para
avaliacao das caracteristicas dimensionais e funcionais.

1.5.2. A amostra devera ser entregue no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis da data do
recebimento da solicitagdo do Tribunal, na Assessoria de Concursos para Magistrados e de
Apoio Especializado (ACMA), sala 1404, 14° andar do prédio do TRF2 situado na Rua Acre n°
80. O telefone de contato é (021)2282-8474, e-mail acma@trf2.jus.br.

1.5.3. O prazo de 5 (cinco) dias uteis, estabelecido para a apresentacdo da amostra ou
protétipo, podera ser prorrogado por até 5 (cinco) dias uteis, desde que o pedido de
prorrogacao seja formalizado tempestivamente pela licitante, ou seja, devidamente justificado e
as justificativas sejam aceitas pelo setor.

1.5.4. A licitante que nao apresentar as amostras dentro do prazo estipulado, tera a sua
proposta desconsiderada para efeito de julgamento.

1.5.5. Os critérios adotados para analise e posterior aprovagao das amostras sao:
1.5.5.1. Analise de conformidade com as especificagbes técnicas;

1.5.5.2. Analise técnica do material, incluindo qualidade, durabilidade e acabamento;
1.5.5.3. Analise funcional do material (analise de conformidade com as normas vigentes);
1.5.5.4. Analise estética da amostra/protétipo;

1.5.6. A amostra apresentada vincula o fornecedor ao produto em todas as suas
caracteristicas, ainda que as mesmas nao estejam todas descritas no Aviso de Dispensa, nao
sendo permitidas alteragdes posteriores a aprovacgao.

1.5.7. As amostras aprovadas serao devolvidas pelo TRF2 apds o recebimento definitivo do
material.

1.5.8. A nao retirada das amostras reprovadas, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados
da data da divulgagao do resultado da licitagdo, ou apds a ocorréncia do recebimento definitivo
para as amostras aprovadas, sera considerado abandono da propriedade, conforme dispde o
art. 1.275, lll, do Codigo Civil Brasileiro, cabendo ao Tribunal Regional Federal da 22 Regiéo
decidir sobre a sua destinacao.




1.6 QUALIFICAGAO TECNICA:

O critério de habilitacido técnica a ser atendido pelas empresas licitantes sera:

1.6.1. A aptidao sera comprovada mediante a apresentagao de pelo menos 01 (um) atestado,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante fornece
ou forneceu material de papelaria.

1.7 VISTORIA:

Nao se aplica.

1.8 METAS FiSICAS:

1.8.1. Beneficios Diretos:

1.8.1.1. Melhoria da seguranga no armazenamento das provas conferindo mais lisura ao
certame.

1.8.2. Beneficios Indiretos:

1.8.2.1. Assegurar a continuidade dos concursos prestados por esta Corte, em consonancia
com seus objetivos e metas estratégicas.

1.9 LOCAL DE ENTREGA/LOCAL DE EXECUGAO:

1.9.1. A entrega do material sera efetuada na Se¢ao de Almoxarifado, situada na Rua Acre n°
80, sala 305, em dia utii e devera ser agendada antecipadamente pelo e-mail

salmox@trf2.jus.br ou dimat@trf2.jus.br.

1.9.2. O descarregamento dos produtos ficara a cargo do fornecedor, devendo ser
providenciada a mao de obra necessaria.

1.10 CONDIGOES ESPECIAIS DE RECEBIMENTO:

Nao se aplica.

1.11 OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

1.11.1. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da solicitagcdo do TRF2, os materiais em que se
verificar vicios, defeitos ou incorregdes;

1.11.2. Responder pelos danos causados diretamente ao TRF2 ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo no fornecimento dos materiais;

1.11.3. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do
TRF2;

1.11.4. Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega, inclusive o
descarregamento, dos materiais.
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1.12 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

1.12.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pelo fornecedor, pertinentes
ao objeto, para a fiel execugéo do avengado;

1.12.2. Receber o objeto em dias uteis, no horario das 9 as 17h;

1.12.3. Solicitar o reparo, a corregdo, a remogao ou a substituicdo dos materiais em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

1.12.4. Disponibilizar local adequado para a realizagdo da entrega.

1.13 CODIGO SIASG:

1.14 ALINHAMENTO ESTRATEGICO:

Nao se aplica.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

2.1. Considerando a necessidade de manter o padrdao dos concursos anteriores com o
armazenamento adequado das provas e dos equipamentos eletronicos, faz-se necessaria a
presente contratagao para manter a lisura do certame.




3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO:

3.1. Solucao Escolhida:
Compra de envelopes plasticos de seguranca lacre, tipo "sedex", na cor branca.
3.2. Justificativa:

Por trazer uma solugdo que preza pela transparéncia publica para o Tribunal, necessaria para
a realizagao do Concurso de Juiz Federal Substituto da 22 Regiao.

3.3. Do ciclo de vida:

3.3.1. A solugao foi definida considerando seu ciclo de vida como um todo, a partir da analise
geral realizada nos estudos preliminares, onde foram identificados os requisitos inerentes a
validade dos materiais fornecidos, os quantitativos necessarios e as especificacbes técnicas
de cada produto com vistas a consecucéo do interesse publico.

3.3.2. Foram observadas as 4 (quatro) principais etapas do ciclo de vida dos materiais:
fabricagao, distribuicdo (embalagem/transporte), consumo (uso) e descarte.

3.3.2.1. Fabricacéo:

3.3.2.1.1. A solucgédo foi detalhada de modo a observar os critérios de sustentabilidade que a
futura contratada devera observar como:

3.3.2.1.1.1. Utilizacdo de materiais sustentaveis e de fontes responsaveis na confeccdo dos
produtos, conforme a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n°® 12.305/2010),

3.3.2.1.1.2. Adogéo de praticas e processos produtivos que minimizem a geragao de residuos
e consumo de energia, conforme a Politica Nacional de Residuos Sdlidos (Lei n° 12.305/2010).

3.3.2.2. Distribuicdo (embalagem/transporte):

3.3.2.2.1. A empresa devera optar por embalagens sustentaveis que assegurem a integridade
do produto e otimizem o espago de armazenamento para aprimorar a eficiéncia logistica de
transporte, reduzindo, assim, as emissdes de gases de efeito estufa.

3.3.2.3. Consumo (uso):

3.3.2.3.1. Levando-se em conta que a garantia da durabilidade e qualidade dos produtos
adquiridos minimiza o descarte e a necessidade de reposicdo do material.

3.3.2.3.2. Para os produtos que assim o exigirem, a empresa devera apresentar certificagdo
e/ou, estar em consonancia com o Sistema Brasileiro de Certificagdo, cada um no respectivo
orgao competente (ex.: ANVISA, ABNT, INMETRO).

3.3.2.3.3. Considerando o desgaste natural de cada material foram definidos quantitativos
capazes de satisfazer as necessidades desta Egrégia Corte.

3.3.2.4. Descarte:

3.3.2.4.1. Os produtos devem ser acondicionados em materiais reciclaveis ou biodegradaveis,
de modo que seu descarte ndo promova poluigdo do solo, agua e ar.

3.3.2.4.2. O eventual descarte do produto adquirido sera efetuado de acordo com os principios
de sustentabilidade e responsabilidade ambiental, através dos contratos e convénios firmados
pelo TRF2 para este fim.

3.4. O objeto deste Termo nao contempla a assungao de obrigagdes futuras, tais como
assisténcia técnica e/ou manutencao.




4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1 REQUISITOS TECNICOS E DE QUALIDADE

4.1.1. O material devera ser entregue de acordo com as especificagdes técnicas descritas no
subitem 1.1 deste Termo, e devera atender todas as normas e regulamentagdes pertinentes ao
objeto da contratagdo, pormenorizadas nos topicos “Qualificagdo Técnica” e “Obrigagbes da
Contratada";

4.1.2. O contratado devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagoes
estabelecidas na legislagdo especifica sobre a qualidade e especificagdo dos materiais que
serao entregues;

4.1.3. Nao serao aceitos materiais cujas embalagens tenham evidéncias de terem sofrido
danos. Os produtos que apresentarem desconformidade com o padrdo exigido, defeito ou
embalagem violada, deverdo ser substituidos pelo fornecedor sem qualquer 6nus para o
Contratante;

4.1.4. Os produtos cotados deverao ser novos e de primeira qualidade;

4.1.5. Todos os produtos deverao conter rétulos e/ou etiquetas com as seguintes informacoes:
data de fabricagdo, prazo de validade, numero do lote do produto, nome do fabricante ou
importador. Os rétulos ndo podem estar rasgados, descolados das embalagens, manchados
ou com letras ilegiveis;

4.1.6. A empresa contratada devera entregar o material dentro do prazo de validade
estabelecido pelo fabricante;

4.1.7. Para os produtos que assim o exigirem, a empresa devera apresentar certificagao e/ou,
estar em consonancia com o Sistema Brasileiro de Certificacdo, cada um no respectivo érgao
competente (ex.: ANVISA, ABNT, INMETRO);

4.1.8. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2 REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE:

Buscando atender aos requisitos de sustentabilidade estabelecidos para as compras publicas
sustentaveis a Contratada devera:

4.2.1. Todos os elementos discriminados no Termo de Referéncia, no que tange a composigao
e ao armazenamento de suas respectivas embalagens, devem ser, no que couber,
condizentes com as disposicdes estabelecidas no artigo 5° da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n. 01, de 19 de janeiro de 2010.

4.2.2. Os produtos deverao ser preferencialmente acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, confeccionadas com materiais reciclaveis e
resistentes, de forma a garantir a maxima prote¢ao durante o transporte e o armazenamento, e
posterior descarte.

4.2.3. A contratada devera utilizar preferencialmente materiais reciclados, biodegradaveis ou
atoxicos na execucao da solugao contratada.

4.2.4. A contratada ndo devera utilizar trabalho escravo ou infantil, ou maquinas que aumentem
a geragéao de residuos industriais no modo de produgédo do bem ou servigo a ser contratado.




5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (RESULTADOS ESPERADOS):

5.1. Beneficios Diretos:

5.1.1. Melhoria da segurangca no armazenamento das provas conferindo mais lisura ao
certame.

5.2. Beneficios Indiretos:

5.2.1. Assegurar a continuidade dos concursos prestados por esta Corte, em consonancia com
seus objetivos e metas estratégicas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

O Contratante designara servidor ou comissao de servidores para fiscalizar a execugédo do
contrato oriundo do certame licitatério. Sdo atribuicdes da Fiscalizagao:

6.1. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execugao contratual, bem como indicar as ocorréncias
verificadas;

6.2. Solicitar a Contratada e a seus prepostos ou obter da Administragao todas as providéncias
tempestivas necessarias ao bom andamento do contrato e anexar aos autos copia dos
documentos que comprovem essas solicitagoes;

6.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas na execugdo do objeto para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

6.4. Propor a aplicacdo de penalidades a Contratada e encaminhar os documentos
necessarios a instru¢cao de procedimentos para possivel aplicagdo de san¢des administrativas;

6.5. Acompanhar a apresentacao dos documentos fiscais, bem como efetuar o atesto da fatura
para fins de liquidagao e pagamento;

6.6. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara a entrega do material para evitar que a
CONTRATADA deixe de produzir os resultados, deixe de executar ou execute com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas ou deixe de utilizar matérias e recursos
humanos exigidos para a execugé&o do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior & demandada;

6.7. A acao da fiscalizagdo nao exonera a Contratada de suas responsabilidades contratuais.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

7.1. O pagamento sera efetuado apos a entrega do(s) produto(s), a vista do documento fiscal
apresentado pela Contratada, obedecida a ordem cronoldgica, através de ordem bancaria e
depdsito em conta corrente indicada pela Contratada, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir da liquidagado da despesa, quando se tratar de valor igual ou inferior aquele
estabelecido no art. 75, I, da Lei 14.133/2021, devidamente atualizado; ou no prazo de até 10
(dez) dias uteis contados a partir da liquidagdo da despesa, para valor superior ao limite
estabelecido do art. 75, Il, da Lei 14.133/2021, devidamente atualizado.

7.1.1. A liquidagdo da despesa devera ser realizada nos mesmos prazos, contados do
recebimento do documento fiscal, de acordo com os valores acima descritos, apos a




certificacdo do cumprimento da obrigagao.

7.1.2. No ato do pagamento sera efetuada retengcdo na fonte dos tributos e contribuicoes
elencadas nas disposi¢des determinadas pelos 6rgaos fiscais e fazendarios, em conformidade
com a legislagao e as instru¢gdes normativas vigentes;

7.1.3. Para fins do disposto no subitem 7.1, considerar-se-a como sendo a data do pagamento
a data da emissao da ordem bancaria.

7.2. O documento fiscal devera acompanhar os produtos quando estes forem entregues na
Secao de Almoxarifado/Divisao de Patrimbénio e Almoxarifado, localizada na Rua Acre, n°
80/sala 305 — Centro — Rio de Janeiro, das 10 as 17 horas, de 22 a 62 feira;

7.2.1. A entrega devera ser agendada com antecedéncia através do telefone (21) 2282-8234
ou 2282-8264, ou do e-mail salmox@trf2.jus.br ou dimat@tr2.jus.br.

7.2.2. O documento fiscal referente a contratagcdo também devera ser obrigatoriamente
registrado no Portal SIGEO — JT, para efeito de recebimento provisoério, atesto, liquidagéo e
pagamento, cujos procedimentos serao registrados no mencionado sistema.

7.2.2.1. Por meio do link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda, a Contratada tera acesso ao Portal SIGEO
—JT e a um guia detalhado das funcionalidades do sistema.

7.2.2.2. A Contratada devera efetuar o cadastro no Portal do SIGEO - JT, visando a
apresentacao do documento fiscal.

7.2.2.2.1. Caso ja exista cadastro realizado pela Contratada vinculado a outro Orgéo, devera
ser procedida a regularizagado, de modo que seja alterada sua vinculagéo para este Tribunal;

7.2.2.2.2. Caso o cadastro ,existente tenha sido feito por outro Org&o, o fornecedor devera
diligenciar junto ao referido Orgéo, no sentido de que lhe seja atribuida a responsabilidade pelo
proprio cadastro, de modo que possa prosseguir com a nova vinculagéo;

7.3. A Contratada que se enquadrar nas hipoteses de isengao ou nao retengao de tributos e
contribuicbes devera comprovar tal situacdo encaminhando declaracdo por meio de enderego

eletrénico notafiscal@trf2.jus.br.

7.4. A Contratada optante pelo SIMPLES, para fins do disposto no subitem anterior, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo da Declaracdo, em duas vias, a que se
refere o artigo 6° da Instrucdo Normativa n° 1.234, de 11/01/2012, da Secretaria da Receita
Federal, com as alteragdes implementadas pelas instru¢cbées normativas posteriores, a ser
encaminhada por meio de endereco eletrénico notafiscal@trf2.jus.br.

7.5. A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificagdo exigidas na presente licitagdo, sob pena de rescisdo contratual,
execucao da garantia, além da aplicagcdo das penalidades contratualmente previstas.

7.5.1. A manutengdao das condicbes de habilitacdo e qualificagdo acima referidas sera
verificada quando da realizacao de cada pagamento;

7.6. O documento fiscal que for apresentado com erro sera devolvido a Contratada para
retificacdo e reapresentagao, acrescentando-se, no prazo fixado no subitem 7.1, os dias que
se passarem entre a data da devolugao e a da reapresentagéo.

7.7. No caso de prestagao dos servigos descritos nos itens previstos no inciso XX do art. 14 da
Lei Municipal n°® 691/1984, alterada pela Lei n° 3.691/2003, na redagao da Lei n°® 7.000/2021, a
Contratada néo localizada no Municipio do Rio de Janeiro estara sujeita a retengdo do Imposto
sobre Servigos de Qualquer Natureza, no ato do pagamento.

7.7.1. Para fins de identificagdo da situacédo prevista no subitem 7.7, a Contratada devera
informar, em campo proprio do documento fiscal de cobranga, o coédigo e a descricdo do
servigco prestado.

7.8. Em caso de atraso no pagamento, e desde que para tal ndo tenha concorrido de alguma
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forma a CONTRATADA, havera incidéncia de atualizagdo monetaria sobre o valor devido, pela
variagao acumulada do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ocorrida entre
a data final prevista para o pagamento e a data de sua efetiva realizagao.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

Trata-se de servigo a ser contratada por meio de Dispensa de Licitagao, pelo critério de menor
preco.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

O custo estimado sera o indicado em planilha anexa ao Aviso de Dispensa.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

11. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR):

Por se tratar de aquisicdo de bem que sera entregue de forma pontual, ndo se aplica o
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR) a presente contratagéo.

12. ANALISE DE RISCOS:

12.1. Vislumbram-se alguns riscos em curso na presente contratacdo. Nao se incluem, neste
mapa de riscos, aqueles voltados a gestao do contrato e execucéo dos servigos, mas apenas
0s que tangiam o processo que permeia até a formalizagao da contratacao.

Risco: Atraso ou fracasso no processo licitatorio
Probabilidade: Médio
Impacto: Médio

Risco de nao ter as provas do concurso de Juiz
Federal Substituto armazenadas em local
adequado, o que pode acarretar em violagao do

sigilo do conteudo.
Dano 1:

Risco de nao ter local para armazenamento dos
aparelhos eletronicos dos candidatos no dia da
aplicagdo da prova, o que pde em risco a
segurancga da informacéao.

Id Acao Preventiva Responsavel




Risco
01

Elaboragdo do planejamento da contratagdo
consultando solugdes similares em outros
orgaos.

Setor responsavel
pelo servigo

Definicdo dos critérios de selecao de
fornecedores com respaldo na jurisprudéncia
dos 6rgaos de controle.

Setor responsavel
pelo servigo

Estrita observancia as recomendagdes da area
juridica do 6rgao/entidade.

Setor responsavel
pelo servigo

Acao de Contingéncia

Responsavel

Alocagao integral do setor responsavel pelo
servigo na resposta e mitigagdo das causas que
originaram a suspensao do processo licitatorio.

Direcao
Secretaria

Mitigagdo e eliminacdo das
obstruem o processo licitatorio.

causas que

Administracédo
TRF

Risco
02

Risco:

Especificagao Insuficiente para o material

Probabilidade:

Baixa

Impacto:

Alto

Dano 1:

necessidades institucionais.

Bens adquiridos de forma que n&do abrangem todas as

Id

Acao Preventiva

Responsavel

Revisdo de cada clausula de obrigagbes da
contratada e forma de prestacdo do servico
comparando com  contratagbes  similares
histéricas.

Setor
responsavel pelo
servigo

Id

Acao de Contingéncia

Responsavel

Estudar o grau de insuficiéncia e refletir sobre a
vantajosidade na rescisao contratual e abertura
de novo processo licitatorio.

Equipe de

Fiscalizacao

PROBABILIDADE DE
OCORRENCIA

ALTA




MEDIA Risco 1

BAIXA Risco 2

BAIXA MEDIA ALTA

GRAVIDADE / IMPACTO

13. ANEXOS: Os anexos ao presente termo constarao no Edital.

Os anexos ao presente termo constardo no Aviso de Dispensa.
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