
Classif. documental 30.01.01.01

01. DEFINIÇÃO DO OBJETO:

1.1- Objeto: Contratação de serviços para ministração do curso "Planejamento das
Contratações com enfoque na elaboração de Estudo Preliminar, Termo de Referência,
Projeto Básico e Gestão de Riscos Contratuais de acordo com a Nova Lei de Licitações"
para capacitação de servidores da Justiça Federal da 2ª Região em turma fechada para
até 30 servidores, prevista para realização de 10 a 13 de abril 2023, na modalidade EaD
ao vivo.

1.2- Especificações Técnicas:

• As aulas serão realizadas através do Zoom, deste modo é necessário que todos os
alunos tenham o Zoom instalado no dispositivo que irão assistir o curso;
• Os alunos poderão interagir ao vivo com o professor, abrindo a câmera , microfone e
perguntando no chat;
• Os Alunos entrarão com Login e Senha através da plataforma do Grupo JML e clicará
em um link que o direcionará para a aula ao vivo;
• O Login e senha é encaminhado para o e-mail do aluno, automaticamente do nosso
sistema entre um ou dois dias antecedentes ao treinamento.
• As Lives ficam gravadas e disponíveis em nossa plataforma pelo período de 60 dias;
• Exigimos no mínimo 75% de participação nas Lives ou Reprises assistidas para
certificação.
• Recursos de Gravações: curso gravado e disponível na plataforma da JML por até 60
dias;
• Fórum para dirimir dúvidas pelo período de 60 dias Os alunos receberão acesso a
Plataforma do Grupo JML. Neste espaço, terão acesso aos materiais, progresso do
curso, link das aulas, fórum e certificado;

1.3- Prazo de conclusão: previsão de realização do curso no período de 10 a 13 de abril
de 2023.

1.4- Meta física: uma turma para capacitar até 30 servidores.

1.5- Obrigações da contratante:

- Informar aos participantes que o curso será totalmente à distância (ao vivo) e que exige
conexão à internet no local em que o servidor desejar acessar o ambiente virtual do
curso (Requisitos: conexão com internet, web câmera (opcional, recomendado),
microfone e fone de ouvido);

- Envio da lista de participantes para cadastro na plataforma com antecedência mínima
de 07 (sete) dias úteis da realização do curso;

- Formalização da contratação sejam elas por meio de: depósito identificado, ordem de
pagamento ou nota de empenho;
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- Ao iniciar o curso, o CONTRATANTE que vier a desistir a partir da liberação do acesso
ao curso por meio de (login e senha), independente da fase ou etapa, não será possível
qualquer devolução de valores pagos e nem o cancelamento da nota de empenho.

1.6- Obrigações da contratada:

• Honorários do(a) palestrante;
• Apostila e material digital;
• Certificados de capacitação e aperfeiçoamento profissional no formato digital;
• Impostos incidentes sobre a prestação de serviços.

02. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO:

A ação educacional integra o Programa de Capacitação do exercício de
2023, tem o objetivo de capacitar os gestores das diversas etapas da contratação
pública no TRF da 2ª Região, desde os responsáveis pelos Estudos Preliminares,
passando pelos elaboradores do Termo de Referência, pela Comissão de Licitação, pela
Assessoria Jurídica, pelos fiscais (técnicos e administrativos), tendo em vista as
mudanças trazidas pela Nova Lei de Licitações e Contratos (Lei 14.133/2021), que tem o
prazo de abril/2023 para início da utilização obrigatória. na administração pública,
demonstrado no TRF2-ETP-2023/00006.

03. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO:

Carga Horária: 16 horas/aula divididas em 4 dias consecutivos, com duração de 
4h por dia de transmissão.
Período de Realização do Curso: 10, 11, 12 e 13 de abril de 2023;
Horário: Vespertino (14h às 18h);
Local do Curso: Aulas ao vivo na plataforma Zoom e plataforma da empresa para 
disponibilização de materiais;
Conteúdo programático no TRF2-CAP-2023/5071.

04. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO:

4.1 - Natureza do Bem: Serviço Comum.

4.2 - Requisitos mínimos de serviço:

As aulas serão realizadas ao vivo e transmitidas por meio do software Zoom, cujo 
link será disponibilizado para os alunos na plataforma da empresa mediante login 
e senha individualizada;
Os alunos poderão interagir ao vivo com o professor, abrindo a câmera, microfone 
e perguntando no chat.
Os alunos receberão acesso à plataforma da empresa, onde terão acesso aos 
materiais digitais, progresso do curso, links das aulas, fórum para dúvidas e 
certificado no formato digital.
As aulas serão gravadas e permanecerão disponíveis na plataforma da empresa 
pelo período de 60 dias.
Curso gravado e disponível na plataforma da empresa por até 60 dias;
Fórum para dirimir dúvidas pelo período de 60 dias.

05. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO (RESULTADOS ESPERADOS):

T
R

F
2T

E
R

20
23

00
05

4A

Assinado com senha por JORGE ALBERTO MACHADO CUNHA LUNZ - 07/03/2023 às 18:35:38.
Documento Nº: 3695242-178 - consulta à autenticidade em
https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/public/app/autenticar?n=3695242-178

Ju
stiça Federal

T
rib

u
n

a
l R

egional Federa
l -

 2
ª 

R
e

g
iã

o

24

https://linksiga.trf2.jus.br


PODER JUDICIÁRIO
JUSTIÇA FEDERAL

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL - 2ª REGIÃO

3

06. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO:

Após emissão do empenho será disponibilizado internamente o link para
receber os pedidos de inscrição dos servidores interessados, cuja lista será consolidada
e informada para a empresa contratada, além de ser comunicada aos servidores
indicados para a turma; durante o período do curso será acompanhada a sua execução,
avaliando pontualidade e transmissão total do conteúdo proposto para o curso, o
encaminhamento para pagamento fica condicionado a emissão dos certificados e/ou
declaração.

07. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO:

O valor total da contratação da empresa para ministrar o curso será de
R$35.000,00 e deverá ser pago em cota única após término do curso e emissão dos
certificados.

08. FORMAS E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR:

A área técnica optou pela contratação de turma in company com o objetivo
de capacitar e aperfeiçoar os gestores das diversas etapas da contratação pública,
desde os responsáveis pelos Estudos Preliminares, passando pelos elaboradores do
Termo de Referência, pela Comissão de Licitação, pela Assessoria Jurídica, pelos
fiscais (técnicos e administrativos) com o advento do novo normativo (Lei 14.133/21).

Para alcançar este objetivo, tanto o currículo dos professor quanto o
conteúdo foram avaliados pela área técnica sendo concluído que seria a proposta mais
adequada, além do benefício do curso ser ministrado na modalidade EaD reduzindo o
valor do investimento e ampliando a capacidade de acesso para todos os servidores da
2ª Região.

09. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO:

Contratação no valor de R$ 35.000,00, conforme proposta de preços
apresentada pela empresa no TRF2-CAP-2023/5071 e pesquisa de preços no TRF2-
INC-2023/00390 e notas fiscais reunidas no TRF2-CAP-2023/04775.

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:

Este curso foi indicado como um dos resultados da demanda identificada
pelo grupo de trabalho formado para implantação da nova lei de contratos e licitações,
constituído pela Portaria nº , integrando os cursos relacionadosTRF2-PSG-2022/00458

Ao final da capacitação, espera-se que os participantes sejam capazes de atuar de
acordo com Nova Lei de Licitações quanto aos temas:

planejamento das contratações;
fluxo processual - instrução documental das contratações;
elaboração de estudos preliminares;
estrutura e conteúdo do termo de referência ou projeto básico;
descrição de bens;
descrição de serviços;
gestão de riscos contratuais.
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no memorando  da Coordenadoria de Educação Corporativa eTRF2-MEM-2022/06712
integradas ao Plano Anual de Capacitação, cuja demanda foi ratificada em solicitação do
memorando .TRF2-MEM-2023/00311

11. ÍNDICE DE MEDIÇÃO DE RESULTADOS (IMR):

Não se aplica.

12. ANÁLISE DE RISCOS:

Não se aplica.

13. ANEXOS:

Rio de Janeiro, 07 de março de 2023.

JORGE ALBERTO MACHADO CUNHA LUNZ 
Coordenador(a) EM EXERCÍCIO 

COORDENADORIA DE EDUCAÇÃO CORPORATIVA
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