
Classif. documental 30.01.01.01

PODER JUDICIÁRIO
JUSTIÇA FEDERAL

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL - 2ª REGIÃO

TERMO DE REFERÊNCIA Nº TRF2-TER-2023/00412

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO:
1.1 ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS:

1.1.1- Contratação da Égide Serviço Educacional Ltda , CNPJ 38.216.796
/0001-97 para realização do curso "Ementas Perfeitas - Básico de Elaboração de
Ementas”, com 30 horas-aula, na modalidade EaD, no formato hibrido síncrono e
assíncrono.

1.1.1.1- As aulas síncronas serão realizadas na Plataforma Zoom (12 horas);

1.1.1.2- As aulas assíncronas se darão por meio de leitura de material
apresentado em sala, resposta a 3 formulários, participação em 3 (são só 3) fóruns de
discussão, sendo 2 obrigatórios e 1 facultativo (18 horas), na Plataforma Moodle, além
de envio prévio e após o curso de uma ementa selecionada pelo(a) participante.

1.2 PRAZO DE VIGÊNCIA/PRAZO DE ENTREGA:

Previsão de realização do curso no período de 06, 07, 09, 13 e 14 de
novembro de 2023.

1.3 PRAZO DE GARANTIA/PRAZO DE VALIDADE:

Não se aplica.

1.4 CONDIÇÕES DE MANUTENÇÃO E ASSISTÊNCIA TÉCNICA NO PERÍODO DE
GARANTIA:

Não se aplica.

1.5 APRESENTAÇÃO DE AMOSTRAS - REGRAS:

Não se aplica.

1.6 QUALIFICAÇÃO TÉCNICA:

Não se aplica

1.7 VISTORIA:

Não se aplica.

1.8 METAS FÍSICAS:

Até 50 participantes por turma.
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1.9 LOCAL DE ENTREGA/LOCAL DE EXECUÇÃO:

Curso na modalidade EaD, no formato híbrido síncrono e assíncrono, por
meio das Plataformas Zoom e Moodle.

1.10 CONDIÇÕES ESPECIAIS DE RECEBIMENTO:

Não se aplica

1.11 OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:

1.11.1- A Égide Serviço Educacional Ltda deverá cumprir todas as
obrigações constantes na proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto;

1.11.2- Disponibilizar material escrito sobre os temas objeto do curso no
ambiente assíncrono;

1.11.3- Ministrar aulas síncronas no horário acordado, oferecendo material
pedagógico para os encontros das aulas ao vivo;

1.11.4- Responder pela formação e organização do conteúdo do curso; e
material didático necessário a ser entregue para os participantes;

1.11.5- Emissão de Certificados.

1.12 OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE:

1.12.1- Zelar pela participação dos inscritos;

1.12.2- Encaminhar com antecedência mínima de 48h a lista de participantes;

1.12.3- Disponibilizar sala na Plataforma Zoom para realização das aulas
síncronas;

1.12.4- Disponibilizar equipe de apoio técnico e ambiente educacional que
permita acesso ao material para estudo que compõe a parte assíncrona do curso;

1.12.5- Controle de inscrições e de frequência.

1.13 CÓDIGO SIASG:
1.14 ALINHAMENTO ESTRATÉGICO:

1.14.1. Macrodesafio: "Agilidade e produtividade na prestação jurisdicional"

1.14.2. Objetivo Estratégico: "Reduzir taxa de congestionamento".

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO:

A fundamentação da contratação está descrita no campo 01. DESCRIÇÃO
DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO do Estudo Técnico Preliminar TRF2-ETP-2023
/00239.
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5.1. Terminada a execução do contrato, são esperados os seguintes
resultados: Servidores capacitados a elaborar minutas de ementas jurisprudenciais de
forma padronizada, clara e precisa, com termos recuperáveis, destacando sua função e
importância no "sistema de precedentes".

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO:

3.1. A contratação objetiva a capacitação de servidores no curso "Ementas
Perfeitas - Básico de Elaboração de Ementas”, para atendimento das necessidades
levantadas pelo Órgão;

3.2. O curso "Ementas Perfeitas - Básico de Elaboração de Ementas” terá 30
horas-aula, na modalidade EaD, no formato híbrido síncrono – 12 horas e assíncrono –
18 horas.

3.3. Horário: 17h às 19h

3.4. Local do Curso: Plataforma Zoom e Plataforma Moodle

3.5. Conteúdo programático no TRF2-CAP-2023/26180.

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO:
4.1 REQUISITOS TÉCNICOS E DE QUALIDADE

4.1.1. A empresa deverá disponibilizar material e orientações aos alunos
para a realização das 18 horas assíncronas, que serão inseridos na Plataforma Moodle,
bem como material pedagógico para as aulas síncronas na Plataforma Zoom.

4.1.2. Requisitos de conformidade de segurança:

A contratada deverá cumprir a legislação aplicável sobre segurança da
informação, privacidade e proteção de dados, em especial, a Lei Geral de Proteção de
Dados (Lei Federal n. 13.709/2018).

4.2 REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE:

Dada a natureza do objeto, não há requisitos de sustentabilidade para a
presente contratação.

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO (RESULTADOS ESPERADOS):

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO:

Durante o período do curso será acompanhada a sua execução, avaliando
pontualidade e transmissão total do conteúdo proposto para o curso, será solicitado aos
participantes que preencham, de maneira opcional, formulário de avaliação de reação do
curso.

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO:

7.1 - O pagamento será efetuado após a entrega dos produtos, à vista do
documento fiscal apresentado, obedecida a ordem cronológica, através de ordem
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bancária e depósito em conta corrente indicada pela Contratada, no prazo de 5 (cinco)
dias úteis, contados a partir da liquidação da despesa, quando se tratar de valor igual ou
inferior a R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil, duzentos e oito reais e trinta e três
centavos), ou em até 10 (dez) dias úteis contados a partir da liquidação da despesa,
para valor superior a R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil, duzentos e oito reais e trinta e
três centavos).

7.1.1 – A liquidação da despesa deverá ser realizada nos mesmos prazos,
contados do recebimento do documento fiscal, de acordo com os valores acima
descritos, após a certificação do cumprimento da obrigação.

8. FORMAS E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR:

Para alcançar o objetivo de capacitar e aperfeiçoar os servidores foi
verificado o currículo da professora e o conteúdo proposto que atenderia a realidade
vivenciada no TRF2 sendo concluído que a proposta seria adequada, além do benefício
da professora já ter ministrado cursos em Órgãos do Judiciário, o que lhe proporciona
experiência da realidade do judiciário.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO:

O custo estimado será o indicado em planilha anexa ao Edital ou ao Aviso de
Dispensa.

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:

A presente capacitação está prevista na Programação de Capacitação e
Desenvolvimento Adicional, conforme TRF2-INF-2023/08414, aprovado no despacho
TRF2-DES-2023/43618, da Eg. Presidência deste TRF.

11. INSTRUMENTO DE MEDIÇÃO DE RESULTADOS (IMR):

Não se aplica.

12. ANÁLISE DE RISCOS:

Não se aplica.

13. ANEXOS: Os anexos ao presente termo constarão no Edital.

Rio de Janeiro, 20 de outubro de 2023.

MOAMA MAHIN DE SOUZA 
Coordenador(a) 

COORDENADORIA DE EDUCAÇÃO CORPORATIVA

T
R

F
2T

E
R

20
23

00
41

2A

Assinado com senha por MOAMA MAHIN DE SOUZA - 20/10/2023 às 19:33:14.
Documento Nº: 3914235-5915 - consulta à autenticidade em https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/public/app/autenticar?n=3914235-5915

Ju
stiça Federal

T
rib

u
n

a
l R

egional Federa
l -

 2
ª 

R
e

g
iã

o

11

https://linksiga.trf2.jus.br


Data e hora da consulta:
Usuário:

  14/04/2023 09:15
        ***.069.171-**

Nota de Empenho

      Impressão Completa

Código Nome Moeda

Ano Tipo Número

90026 SECRETARIA DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL REAL - (R$)

2023 NE 293

Natureza da DespesaEsfera UGRPTRES Plano InternoFonte de Recurso

Célula Orçamentária

1 168360 1000000000 339039 - -

Data de Emissão Tipo Processo Taxa de Câmbio Valor

Código Nome

Descrição

Local da Entrega

Informação Complementar

12/04/2023 Ordinário 0003890-44.2022 - 17.908,00

38.216.796/0001-97 EGIDE SERVICO EDUCACIONAL LTDA

Importância que se empenha para contratação da Tutora Dulce Dias Ribeiro Pontes para ministrar o Curso Básico de
Elaboração de Ementas - Ementa Perfeita. Carga horária: 34 (trinta e quatro) horas-aula, sendo 12 (doze) horas-aula
síncronas e 22 (vinte e duas) horas-aula assíncronas. 2 (duas) turmas. 50 (cinquenta) vagas cada, Período de
realização: 23/5 a 28/6/2023 (1ª turma) e 22/8 a 26/9/2023 (2ª turma). Solicitação de Empenho 0447392.

 CONSELHO DE JUSTIÇA FEDERAL, COM  SEDE NO SETOR DE CLUBES ESPORTIVOS SUL, TRECHO III, POLO
8,  LOTE 9,  BRASÍLIA  - DF

-

Artigo

Código

Parágrafo

Modalidade de Licitação

IncísoAto Normativo

Amparo Legal

174 INEXIGIBILIDADE

74 - III f

Alínea

Lei 14.133/2021

Sistema de Origem

SIAFI-STN

Favorecido

Endereço

A 4165 SALA  614 PAIVA

CEP

54522-005

Município

CABO DE SANTO AGOSTINHO PE

UF Telefone

CNPJ

00.508.903/0001-88

CEP

70200-003

Endereço

SCES, TRECHO 03, POLO 08, POLO 08BRASILIA - DF

Município

BRASILIA

UF

DF

Telefone

3022-7000 E 3022-7561(EXEC.ORÇAM. FINANCEIRA)

UG Emitente

1  de      2002
Versão Data/Hora

13/04/2023 17:47:46
Operação
Alteração

T
R

F
2C

A
P

20
23

26
15

8A

Autenticado com senha por MOAMA MAHIN DE SOUZA - Coordenador(a) / CEDUC - 20/10/2023 às 18:09:51.
Documento Nº: 3914069-5484 - consulta à autenticidade em https://siga.jfrj.jus.br/sigaex/public/app/autenticar?n=3914069-5484

Ju
stiça Federal

T
rib

u
n

a
l R

egional Federa
l -

 2
ª 

R
e

g
iã

o

12

https://linksiga.trf2.jus.br


Data e hora da consulta:
Usuário:

  14/04/2023 09:15
        ***.069.171-**

Nota de Empenho

      Impressão Completa

Lista de Itens

Natureza de Despesa
339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC 17.908,00

Total da Lista

Subelemento 48 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO

001 17.908,00Importância que se empenha para contratação da Tutora Dulce Dias
Ribeiro Pontes para ministrar o Curso Básico de Elaboração de Ementas
- Ementa Perfeita. Carga horária: 34 (trinta e quatro) horas-aula, sendo
12 (doze) horas-aula síncronas e 22 (vinte e duas) horas-aula
assíncronas. 2 (duas) turmas. 50 (cinquenta) vagas cada, Período de
realização: 23/5 a 28/6/2023 (1ª turma) e 22/8 a 26/9/2023 (2ª turma).
Solicitação de Empenho 0447392.

Data Operação Quantidade Valor Unitário Valor Total

12/04/2023 Inclusão 1,00000 17.908,0000 17.908,00

Seq. Descrição Valor do Item

Ordenador de Despesa

LUIZ ANTONIO DE SOUZA CORDEIRO

***.834.401-**

13/04/2023 17:47:46

Gestor Financeiro

KELSON FERREIRA ROCHA

***.332.921-**

13/04/2023 16:10:16

Assinaturas

2  de      2002
Versão Data/Hora

13/04/2023 17:47:46
Operação
Alteração
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Data e hora da consulta:

Usuário:

  09/05/2022 09:36
        ***.289.254-**

Nota de Empenho

      Impressão Completa

Código Nome Moeda

Ano Tipo Número

70010 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE PERNAMBUCO REAL - (R$)

2022 NE 430

Natureza da DespesaEsfera UGRPTRES Plano InternoFonte de Recurso

Célula Orçamentária

1 167660 0100000000 339039 70328 PE CAPEJE

Data de Emissão Tipo Processo Taxa de Câmbio Valor

Código Nome

Descrição

Local da Entrega

Informação Complementar

06/05/2022 Ordinário 0006292-54.2022 - 5.000,00

38.216.796/0001-97 EGIDE SERVICO EDUCACIONAL LTDA

2022NECT
SEI Nº 0006292-54.2022.6.17.8600
Curso  EMENTA PERFEITA

-

237/000

Artigo

Código

Parágrafo

Modalidade de Licitação

IncísoAto Normativo

Amparo Legal

94 INEXIGIBILIDADE

25 - II -

Alínea

LEI 8.666 / 1993

Sistema de Origem

SIAFI-STN

Favorecido

Endereço

A 4165 SALA  614 PAIVA

CEP

54522-005

Município

CABO DE SANTO AGOSTINHO PE

UF Telefone

CNPJ

05.790.065/0001-00

CEP

52010-904

Endereço

AV AGAMENON MAGALHÃES, 1160 GRACAS

Município

RECIFE

UF

PE

Telefone

(081) 3194-9200 PABX

UG Emitente

1  de      2002
Versão Data/Hora

09/05/2022 09:31:52
Operação

Alteração
Nota de Empenho 2022NE0430 (1835842)         SEI 0006292-54.2022.6.17.8600 / pg. 12
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Data e hora da consulta:

Usuário:

  09/05/2022 09:36
        ***.289.254-**

Nota de Empenho

      Impressão Completa

Lista de Itens

Natureza de Despesa

339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC 5.000,00
Total da Lista

Subelemento 48 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO

001 5.000,00Empenhamento da importância supra para atender despesa com a
capacitação de 40 magistradas/magistrados eleitorais e
servidoras/servidores no curso "EMENTA PERFEITA", a ser realizado
pela empresa Égide Serviço Educacional Ltda., na modalidade on-line e
ao vivo, no período de 12 a 27.05.22, com carga horária total ¿ 22 horas-
aula, sendo 8 horas-aula síncronas, distribuídas em dois encontros
online de 3 horas-aula (com intervalo de 20 minutos) e um encontro
online de 2 horas (intervalo de 10 minutos); 14 horas-aula para leitura de
material apresentado, material complementar e resposta aos 4
formulários preparados pela docente (atividades diagnósticas e
avaliativas).
Poderão ser aplicadas à Empresa contratada, no caso de
descumprimento de suas obrigações, as penalidades de praxe previstas
nos artigos 86 e 87 do Estatuto Licitatório.
Termo de Referência-Serviços Diversos-Res.341/2019 ASEEL 1782445

Data Operação Quantidade Valor Unitário Valor Total

06/05/2022 Inclusão 1,00000 5.000,0000 5.000,00

Seq. Descrição Valor do Item

Ordenador de Despesa

ROBSON COSTA RODRIGUES

***.220.628-**

06/05/2022 14:24:09

Gestor Financeiro

DARIO QUEIROZ MACIEL NUNES FILHO

***.471.014-**

09/05/2022 09:31:52

Assinaturas

2  de      2002
Versão Data/Hora

09/05/2022 09:31:52
Operação

Alteração
Nota de Empenho 2022NE0430 (1835842)         SEI 0006292-54.2022.6.17.8600 / pg. 13
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Data e hora da consulta:
Usuário:

  28/10/2022 10:11
        ***.069.171-**

Nota de Empenho

      Impressão Completa

Código Nome Moeda

Ano Tipo Número

90026 SECRETARIA DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL REAL - (R$)

2022 NE 461

Natureza da DespesaEsfera UGRPTRES Plano InternoFonte de Recurso

Célula Orçamentária

1 168360 0100000000 339036 - -

Data de Emissão Tipo Processo Taxa de Câmbio Valor

Código Nome

Descrição

Local da Entrega

Informação Complementar

26/10/2022 Ordinário 0002625-67.2022 - 6.736,00

856.915.344-91 DULCE DIAS RIBEIRO PONTES

Importância que se empenha para Contratação da  tutora Dulce Dias Ribeiro Pontes  para ministrar o curso Básico de
Elaboração de Ementas - Ementa Perfeita, modalidade de ensino a distância, com tutoria e aulas síncronas, para
servidores da Justiça Federal que elaboram ementas em  gabinetes de magistrados, turmas recursais e outros, a ser
realizado no período de 16/11 a 09/12/2022, carga horária de 26 horas aulas, 40 participantes.

 CONSELHO DA JUSTIÇA FEDERAL, COM  SEDE NO SETOR DE CLUBES ESPORTIVOS SUL, TRECHO III, POLO
8,  LOTE 9,  BRASÍLIA  - DF

Sede do CJF, em Brasília-DF

Artigo

Código

Parágrafo

Modalidade de Licitação

IncísoAto Normativo

Amparo Legal

104 NAO SE APLICA

- - - -

Alínea

-

Sistema de Origem

SIAFI-STN

Favorecido

Endereço

RUA DOS NAVEGANTES, 2537

CEP

51020-011

Município

RECIFE PE

UF Telefone

CNPJ

00.508.903/0001-88

CEP

70200-003

Endereço

SCES, TRECHO 03, POLO 08, POLO 08BRASILIA - DF

Município

BRASILIA

UF

DF

Telefone

3022-7000 E 3022-7561(EXEC.ORÇAM. FINANCEIRA)

UG Emitente

1  de      2002
Versão Data/Hora

27/10/2022 14:39:05
Operação
Alteração
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Data e hora da consulta:
Usuário:

  28/10/2022 10:11
        ***.069.171-**

Nota de Empenho

      Impressão Completa

Lista de Itens

Natureza de Despesa
339036 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA 6.736,00

Total da Lista

Subelemento 33 - SERVICOS DE SELECAO E TREINAMENTO

001 6.736,00para ministrar o curso Básico de Elaboração de Ementas - Ementa
Perfeita, modalidade de ensino a distância,

Data Operação Quantidade Valor Unitário Valor Total

26/10/2022 Inclusão 1,00000 6.736,0000 6.736,00

Seq. Descrição Valor do Item

Ordenador de Despesa

LUIZ ANTONIO DE SOUZA CORDEIRO

***.834.401-**

27/10/2022 14:39:05

Gestor Financeiro

WALTER DISNEY NOLETO COSTA

***.928.061-**

26/10/2022 17:22:34

Assinaturas

2  de      2002
Versão Data/Hora

27/10/2022 14:39:05
Operação
Alteração
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Contratação da Empresa Égide Serviço Educacional LTDA  – Ação Educacional – “EMENTA 
PERFEITA – Básico de Elaboração de Ementas.” 
 

PESQUISA DE PREÇOS (ANEXO NOTAS APRESENTADAS) 

1 - NOTA DE EMPENHO 

NÚMERO DA NOTA: 2023NE293 

NOME DO CURSO RELATIVO A ESTA NOTA: Curso Básico de Elaboração de Ementas 

- Ementa Perfeita. 

NOME DA EMPRESA/ÓRGÃO TOMADOR DO SERVIÇO: Secretaria do Conselho da Justiça Federal 

VALOR COBRADO: R$17.908,00 

VALOR COBRADO POR HORA-AULA: R$596,93 

VALOR COBRADO POR PARTICIPANTE: R358,25 

 

2 - NOTA FISCAL 

NÚMERO DA NOTA: 0000001  

NOME DO CURSO RELATIVO A ESTA NOTA: “EMENTA PERFEITA” 

 
NOME DA EMPRESA/ÓRGÃO TOMADOR DO SERVIÇO:  TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE 
PERNÂNBUCO 

VALOR COBRADO PELO CURSO: R$ 5.000,00 

VALOR COBRADO POR HORA-AULA: R$227,27 

VALOR COBRADO POR PARTICIPANTE: R$100,00 

 

3 - NOTA DE EMPENHO 

NÚMERO DA NOTA: 2022NE461 

NOME DO CURSO RELATIVO A ESTA NOTA: Curso Básico de Elaboração de Ementas 

- Ementa Perfeita. 

NOME DA EMPRESA/ÓRGÃO TOMADOR DO SERVIÇO: Secretaria do Conselho da Justiça Federal 

VALOR COBRADO: R$6.736,00 

VALOR COBRADO POR HORA-AULA: R$259,07 

VALOR COBRADO POR PARTICIPANTE: R$168,40 
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Informa-se que o custo total do curso a ser ministrado é de R$ 12.000,00 (doze mil reais), 
classificado como Curso Ministrado por Pessoa Jurídica, e que o mesmo terá 30 (trinta) horas-
aula, para até 50 (cinquenta) participantes, o que corresponde a R$ 400,00 (quatrocentos reais) 
por hora-aula. 

Consideramos, assim, que foram apresentadas outras propostas de ação de capacitação  
praticadas com outros órgãos, a um valor razoável, atendendo-se, s.m.j., à exigência do critério 
legal "justificativa de preço", ao avaliarmos a equação custo-benefício.  
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE PERNAMBUCO
Av. Gov. Agamenon Magalhães, 1.160 - Bairro Derby - CEP 52010-904 - Recife - PE  

ATESTADO DE CAPACIDADE TÉCNICA

ATESTO para os fins que se fizerem necessários, que a empresa ÉGIDE SERVIÇO EDUCACIONAL
LTDA., CNPJ nº : 38.216.796/0001-97, realizou o evento de capacitação, com contratação por
inexigibilidade, lastreada pela Nota de Empenho 2022NE0430, emitida em 09/05/2022, onde participaram
servidoras/es deste Regional:

Curso: "EMENTA PERFEITA".

Modalidade: Telepresencial (aulas síncronas) e conteúdo assíncrone (plataforma moodle)

Período: 23 de maio a 10 de junho de 2022

Instrutora/facilitadora: Dulce Dias Ribeiro Pontes

Carga horária: 22 h/a

O curso teve o seguinte conteúdo programático: 

1. Sistema de precedentes, valorização da jurisprudência e reflexos na elaboração das ementas
jurisprudenciais. 
2. Dificuldades encontradas no acesso a Bancos de Dados jurisprudenciais dos Tribunais. 
3. Elementos essenciais da sentença e do acórdão: relatório, fundamentação e dispositivo. 
4. Processo de resumo do acórdão para fins documentais e jurisprudenciais – “a condensação documentária”,
de José Augusto Chave Guimarães. 
5. Dados da decisão e/ou do acórdão na ementa: fato(s) jurídico(s) relevante(s), instituto(s) jurídico(s),
entendimento(s) e argumentação (s). Conteúdo Programático 
6. Ementa: conceito, função, elementos essenciais, formatação, técnicas para elaboração. 
7. O cabeçalho e a parte dispositiva: características e elementos necessários. 
8. O acórdão e o resultado do Julgamento. 
9. Resolução 463 do Tribunal de Justiça de Pernambuco e Diretrizes para Elaboração de ementas do CNJ.

Atesto ainda que, o curso foi realizado de forma plenamente satisfatória, com zelo, pontualidade,
profissionalismo e eficiência que comprovam a capacidade técnica da empresa e da professora para prestar
serviços dessa natureza, não havendo nada que a desabone até a presente data.

O referido é verdade e dou fé

Documento assinado eletronicamente por HUGO LUSTOSA BELFORT DO NASCIMENTO, Analista
Judiciário(a), em 01/07/2022, às 07:13, conforme art. 1º, § 2º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tre-pe.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o código verificador 1899240 e o código
CRC 26558484.
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@ E M E N T A P E R F E I T A   

 

@ E M E N T A P E R F E I T A  |  @ D I R E I T O C O M D U L C E P O N T E S  |  

Recife, 21 de setembro de 2023.  
 
 
Ao Tribunal Regional Federal da 2ª Região 
 
Assunto: Curso para capacitação de magistrado(a)s e servidores que trabalham na 
elaboração de minutas e/ou decisões judiciais 
 

Prezado(a)s, 
Conforme solicitado, apresento proposta e plano do curso EMENTA PERFEITA – 

“Curso Básico de Elaboração de Ementas”. 
 
Objetivo Geral do Curso (competência esperada) 
• Elaborar minutas de ementas jurisprudenciais de forma padronizada, 

clara e precisa, com termos recuperáveis, destacando sua função e importância no 
"sistema de precedentes". 

 
Objetivos Específicos do Curso 

• Conhecer noções básicas do “Sistema de Precedentes”, relacionando o 
impacto das ementas jurisprudenciais, enquanto resumo do acórdão e fonte 
jurisprudencial do Direito 

• Conhecer dificuldades apontadas para o acesso aos Bancos de Dados 
jurisprudenciais dos tribunais  

• Reconhecer o acórdão como objeto do resumo documental para fins 
jurisprudenciais, identificando elementos essenciais que deverão constar na ementa 

• Compreender o conceito, a função, a classificação, a formatação e as 
partes da ementa, assim como técnicas para sua elaboração de forma mais padronizada 

• Condensar corretamente o acórdão para elaborar ementas de forma 
sistematizada e fiel ao julgamento, possibilitando a identificação do(s) fato(s) jurídico(s) 
relevante(s), do(s) instituto(s) analisado(s) e do(s) entendimento(s) ou tese(s) firmada(s) 
no julgamento, viabilizando a recuperação de dados em pesquisas jurisprudenciais 

• Alcançar um juízo crítico a respeito do papel das ementas 
jurisprudenciais, de forma a elaborá-las com coerência e fidelidade ao julgamento, 
refletindo sua importância no sistema atual de precedentes. 

 
Justificativa  
A falta de padronização/sistematização na forma de construir ementas é alvo de 

debate nacional, tendo em vista dificuldades no acesso à jurisprudência dos tribunais 
por parte do(a)s servidores, magistrado(a)s e do jurisdicionado, com impactos em vários 
aspectos da prestação jurisdicional e do funcionamento do sistema de justiça.  
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@ E M E N T A P E R F E I T A   

 

@ E M E N T A P E R F E I T A  |  @ D I R E I T O C O M D U L C E P O N T E S  |  

 
Segundo apresentação do Ministro Luiz Fux nas Diretrizes para elaboração de 

ementas (CNJ, 2021), "Existem mais de 90 tribunais no Brasil e disparidades na 
construção de ementas não só entre as diferentes Cortes, mas, também, entre os 
julgadores. Esse contexto dificulta, sobremaneira, o acesso adequado à jurisprudência e 
sua compreensão pelos cidadãos e, especialmente, pelos próprios operadores do 
Direito." Assim, a ação educacional aqui proposta pretende aperfeiçoar a forma de 
elaboração de minutas das ementas, facilitando pesquisas e consultas jurisprudenciais.  

 
No processo de busca por eficiência no Poder Judiciário, alvo da Agenda 2030, 

acredita-se, como justificativa para a proposta desta ação educacional, que as ementas 
jurisprudências possibilitam o acesso rápido à informação jurídica; facilitam a tomada 
de decisões; ajudam a padronização e organização da jurisprudência; contribuem, 
essencialmente, para o bom funcionamento do “Sistema de Precedentes”.  

 
Assim, partindo de uma noção básica do “Sistema de Precedentes”, o curso 

EMENTA PERFEITA relaciona os impactos das ementas enquanto fonte jurisprudencial 
do Direito; reconhece o acórdão como objeto do resumo documental para fins 
jurisprudenciais, seguindo a teoria do professor José Augusto Chaves Guimarães (2005); 
identifica os elementos essenciais do acórdão que deverão constar na ementa; aborda 
o conceito, a função, a classificação, a formatação e as partes da ementa, propondo 
técnicas para sua elaboração de forma mais sistematizada e padronizada, possibilitando 
a identificação do(s) entendimento(s) ou tese(s) firmada(s) na decisão (colegiada ou 
monocrática), viabilizando, com isso, a recuperação dos dados em pesquisas 
jurisprudenciais no Tribunal e favorecendo, ainda, o bom uso de ferramentas de 
tecnologia. Parte-se, também, do dever de uniformização, estabilidade, integridade e 
coerência da jurisprudência (art. 926, CPC) e das recomendações trazidas pelo Conselho 
Nacional de Justiça.  

 
A ação educacional proposta é capaz de contribuir para o aperfeiçoamento do 

exercício profissional do(a)s magistrado(a)s e do(a)s servidores que trabalham na 
elaboração de minutas de relatórios, votos, acórdão e ementas, habilitando-os a 
elaborar o resumo do julgamento (ementa) de forma mais padronizada, clara e precisa, 
com termos recuperáveis, destacando a função e importância que a jurisprudência tem 
no sistema de precedentes. 

 
Ementa  
Ementa: Noção básica do sistema de precedentes. Acesso a bancos de dados com 

padrões decisórios. O acórdão como objeto de resumo documental para fins 
jurisprudenciais. A ementa. O método Ementa Perfeita. 
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Conteúdo Programático 
1. Sistema de precedentes, valorização da jurisprudência e reflexos na 

elaboração das ementas jurisprudenciais. 
2. Dificuldades encontradas no acesso a Bancos de Dados jurisprudenciais dos 

Tribunais.  
3. Elementos essenciais da sentença e do acórdão: relatório, fundamentação e 

dispositivo.  
4. Processo de resumo do acórdão para fins documentais e jurisprudenciais – “a 

condensação documentária”, de José Augusto Chave Guimarães.  
5. Dados da decisão e/ou do acórdão na ementa: fato(s) jurídico(s) relevante(s), 

instituto(s) jurídico(s), entendimento(s) e argumentação (s). Conteúdo Programático  
6. Ementa: conceito, função, elementos essenciais, formatação, técnicas para 

elaboração.  
7. O cabeçalho e a parte dispositiva: características e elementos necessários.  
8. O acórdão e o resultado do Julgamento.  
9. Diretrizes para Elaboração de ementas do CNJ. Aspectos da Resolução 463 do 

Tribunal de Justiça de Pernambuco. Resoluções de tribunais.  
 
Metodologia 
 
Orientação metodológica – fundamentos/informações gerais  
A ação educacional ora proposta adota uma metodologia global, sequencial e 

transformadora, partindo de uma visão sistêmica e crítica do problema; identificando 
lacunas, o contexto do aprendiz e a importância do aprendizado na prática profissional.  

 
O conteúdo será apresentado passo a passo, com objetivos educacionais claros, 

partindo do conhecimento prévio do(a) aprendiz. Tem-se uma jornada de aprendizado, 
fazendo com que, ao final, o(a) participante seja capaz de condensar o acórdão para 
elaborar minutas de ementas jurisprudenciais que possibilitem a identificação do(s) 
fato(s) jurídico(s) relevante(s), do(s) instituto(s) analisado(s) e do(s)  entendimento(s) ou 
tese(s) firmada(s) no julgamento, viabilizando a recuperação de dados em pesquisas 
jurisprudenciais, tendo em vista a importância e o papel da jurisprudência ementas no 
sistema atual de precedentes. 

 
Desde o início da ação educacional, será estimulado o engajamento dos cursistas, 

assim como a curiosidade pela técnica de elaboração de ementas. Para identificação do 
perfil dos participantes, será elaborado um formulário do google forms. Na 
ambientação, será estimulado que os cursistas se apresentem e compartilhem 
experiências e expectativas com os demais participantes.  
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Durante toda jornada de aprendizado, busca-se promover a integração dos 

conhecimentos teóricos com as atividades práticas. O(A) participante tem a 
oportunidade de construir e reconstruir o seu conhecimento, refletindo o próprio 
aprendizado, com autoavaliações guiadas pela mediadora. O curso tem como produto 
final uma ementa transformada pelo(a) próprio(a) participante, sendo uma 
oportunidade para compreender ganhos e identificar lacunas de aprendizado. 

 
Orientação geral sobre formato/estrutura/oferta do curso: 
A ação educacional será realizada com a adoção de metodologias ativas, 

estimulando o protagonismo do participante em toda jornada.  
 
O curso é dividido em 5 etapas, organizadas com base na cadeia evolutiva de 

aprendizado, desde conceitos basilares até a execução do processo de elaboração de 
ementas, totalizando 30 horas-aula.  

 
Para cada unidade de ensino, haverá aulas expositivas-dialogadas; será 

disponibilizado material em slides, além da indicação de bibliografia complementar. A 
interação será motivada pelo diálogo e pela troca de experiências, com amplo espaço 
para discussão, aplicação de metodologias ativas, e análise crítica do problema, com a 
construção de solução. A troca de aprendizado ocorrerá de forma síncrona, durante as 
aulas, bem como nos fóruns e atividades propostas no Ambiente Virtual de 
Aprendizagem – AVA.  

 
A docente desenvolverá o curso com o encaminhamento e a orientação das 

atividades, o esclarecimento de dúvidas e o acompanhamento da participação dos 
alunos, cumprindo o cronograma estabelecido. Poderá haver complementação dos 
materiais didáticos apresentados inicialmente para o aprimoramento da aprendizagem 
do aluno.  

 
A docente deverá acessar regularmente o ambiente virtual de aprendizagem; 

responder às solicitações dos alunos; acessar, com 30 (trinta) minutos de antecedência, 
a sala de aula na plataforma Zoom. E, ainda, acompanhar, orientar e estimular o 
aprendizado do aluno, garantindo a qualidade do processo de apropriação do 
conhecimento, a fim de que seja alcançado o aprendizado proposto. A docente também 
promoverá a interação entre os alunos, despertando postura participativa e 
colaborativa; aplicará a avaliação de aprendizagem dos participantes.  

 
O(a)s aluno(s) deve(m) acessar o curso regularmente; observar os avisos 

enviados pela coordenação e pela tutoria; atentar para os critérios de avaliação 
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adotados; participar ativamente dos debates; cumprir as atividades dentro do prazo 
estabelecido; responder a avaliação de reação. 

 
Carga horária  
Carga horária total – 30 horas-aula, conforme estruturação apresentada no curso 

de Formação de Formadores concluído pela Escola Nacional de Formação e 
Aperfeiçoamento de Magistrados. Serão 12 horas-aula síncronas, distribuídas em dois 
encontros online de 3 horas-aula (com intervalo de 20 minutos) e três encontros online 
de 2 horas (intervalo de 10 minutos); 18 horas-aula de atividades assíncronas, incluindo 
leitura do material apresentado em aula, resposta a 3 formulários preparados pela 
docente (atividades diagnósticas e avaliativas), participação obrigatória em 2 fóruns de 
discussão e facultativa em 1 fórum,  envio prévio e após o curso de uma ementa 
selecionada pelo(a) participante.      

 
Público-Alvo 
Magistrado(a)s e Servidores que trabalham na elaboração de minutas de 

ementas e/ou que dependem de pesquisas jurisprudenciais para fundamentar as 
decisões. 

 
Capacidade máxima por turma 
50 (cinquenta) vagas por turma, tendo em vista a necessidade de interação entre 

a docente e os participantes, potencializando os resultados práticos perseguidos. 
 
Período e horário 
À combinar.  
Novembro: Disponibilidade para encontros síncronos nos dias 6, 7, 9, 13 e 14/11. 
 
Investimento 
R$ 12.000,00 (doze mil reais) – R$ 400,00 (quatrocentos reais) por hora-aula.  
Contratação pela Égide Educacional.  
 
Plano do curso 
 

Unidade Objetivo(s) 
específico(s) 

Assunto/Conteúdo 
programático 

Metodologia/Recursos/Atividades 
Sugestão de proposta avaliativa 

Carga 
horária  

Unidade 
I   

- Identificar 
noções básicas 
do “Sistema de 
Precedentes”, 
relacionando o 

Ambientação: O 
curso, os objetivos 
educacionais e as 
atividades 
propostas. 

- Formulário de perfil do 
participante (liberação na 
plataforma da Escola 5 dias antes 
do início do curso) – atividade 
facultativa. 

6 horas-
aula -  
sendo: 3 
hora-
aula no 
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@ E M E N T A P E R F E I T A  |  @ D I R E I T O C O M D U L C E P O N T E S  |  

impacto das 
ementas 

enquanto fonte 
jurisprudencial 

do Direito. 
 - Reconhecer o 
acórdão como 

objeto do 
resumo 

documental 
para fins 

jurisprudenciais, 
identificando 

elementos 
essenciais que 

deverão constar 
na ementa. 

 

Conscientização da 
importância da 
participação ativa 
dos alunos na 
solução do 
“problema” 
relacionado à 
elaboração das 
ementas. 
 
Módulo 1:   
Sistema de 
precedentes, 
valorização da 
jurisprudência e 
reflexos na 
elaboração das 
ementas 
jurisprudenciais. 
Módulo 2:   
Dificuldades 
encontradas no 
acesso a Bancos de 
Dados 
jurisprudenciais 
dos 
Tribunais. 
Módulo 3: 
Processo de 
resumo do acórdão 
para fins 
documentais e 
jurisprudenciais – 
“a condensação 
documentária” 

 
- Avaliação diagnóstica (liberação 
na plataforma da Escola 5 dias 
antes do início do curso) – 10 
pontos. 
 
- Tarefa: envio de ementa (se 
possível, liberação na plataforma 
da Escola 5 dias antes do início do 
curso).  
 
- Acesso ao material disponível na 
plataforma (Slides + artigos 
indicados) 
 
- Aula Expositiva e dialogada 
(Plataforma indicada pela Escola 
Judicial) – 10 pontos pela 
participação. 
 
- Fórum de apresentação – 
atividade facultativa.  
 
 

AVA e 3 
horas-
aula 
síncronas 
(ao vivo) 
 
 
Encontro 
síncrono: 
06/11 – 
17h às 
20h.  
 

Unidade 
II 

- 
Identificar o 
conceito, a 
função, a 
classificação, a 

Módulo 4: A 
ementa 
 
Módulo 5: O 
Método de 

- Aula Expositiva e dialogada - 10 
pontos pela participação. 
 
- Fórum de discussão – 5 pontos 
pela participação. 

6 horas-
aula -  
sendo: 3 
hora-
aula no 
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@ E M E N T A P E R F E I T A  |  @ D I R E I T O C O M D U L C E P O N T E S  |  

formatação e as 
partes da 
ementa, assim 
como técnicas 
para sua 
elaboração de 
forma 
padronizada. 

padronização de 
elaboração de 
ementa 
(Apresentação do 
método) 

 
- Leitura de material complementar 

AVA e 3 
horas-
aula 
síncronas 
(ao vivo) 
 
Encontro 
síncrono 
07/11 – 
17h às 
20h 
 
  

Unidade 
III 

- Reconstruir 
ementas de 
forma 
padronizada, 
possibilitando a 
identificação 
do(s) 
entendimento(s) 
ou tese(s) 
firmada(s) na 
decisão 
(colegiada ou 
monocrática), 
viabilizando a 
recuperação de 
dados em 
pesquisas 
jurisprudenciais 
no Tribunal. 
 
- Elaborar 
ementa de 
forma 
padronizada. 
 

Módulo 5: O 
Método de 
padronização de 
elaboração de 
ementa.  
 
 
(Prática de 
aplicação do 
Método nas 
ementas enviadas) 

 
- Análise de arquivos com ementas 
para discussão na aula ao vivo. 
Material será disponibilizado na 
plataforma.  
 
- Dinâmica de grupo com estudo de 
ementas. Aula dialogada - 10 
pontos pela participação. 
 
- Participação em Fórum de 
Discussão - 5 pontos pela 
participação. 
 
- Leitura de material complementar 
 
 

6 horas-
aula -  
sendo: 2 
hora-
aula no 
AVA e 4 
horas-
aula 
síncronas 
(ao vivo) 
 
Encontro 
síncrono:  
09/11 – 
17h às 
19h 
 
 

Unidade 
IV  

- Reconstruir 
ementas de 

Módulo 5: O 
Método de 

 6 horas-
aula -  
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@ E M E N T A P E R F E I T A  |  @ D I R E I T O C O M D U L C E P O N T E S  |  

forma 
padronizada, 
possibilitando a 
identificação 
do(s) 
entendimento(s) 
ou tese(s) 
firmada(s) na 
decisão 
(colegiada ou 
monocrática), 
viabilizando a 
recuperação de 
dados em 
pesquisas 
jurisprudenciais 
no Tribunal. 

padronização de 
elaboração de 
ementa (Prática do 
Método – 
trabalhos em 
grupos) 
 
 

- Análise de arquivos com ementas 
para discussão na aula ao vivo. 
Material será disponibilizado na 
plataforma. 
 
- Dinâmica de grupo com estudo de 
ementas e acórdãos/ discussão em 
sala - 10 pontos pela participação. 
 
- Tarefa: Envio de ementa 
reformada, com autoavaliação 
guiada pela rubrica - 20 pontos.  
 
- Leitura de Material 
Complementar 

sendo: 4 
hora-
aula no 
AVA e 2 
horas-
aula 
síncronas 
(ao vivo) 
 
Encontro 
síncrono:  
13/11 – 
17h às 
19h 
 
 

Unidade 
V 

- Reconstruir 
ementas de 
forma 
padronizada, 
possibilitando a 
identificação 
do(s) 
entendimento(s) 
ou tese(s) 
firmada(s) na 
decisão 
(colegiada ou 
monocrática), 
viabilizando a 
recuperação de 
dados em 
pesquisas 
jurisprudenciais 
no Tribunal. 

Revisão de todos 
os Módulos 

- Análise de ementas enviadas, 
considerando critérios do método / 
Discussão em grupo – 10 pontos 
pela participação.  
 
- Avaliação Final do Aprendizado – 
10 pontos. 
 
-  Questionário para Feedback 
 

6 horas-
aula -  
sendo: 4 
hora-
aula no 
AVA e 2 
horas-
aula 
síncronas 
(ao vivo) 
 
Encontro 
síncrono: 
14/11 – 
17h às 
19h 
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Docente (s):  
Dulce Dias Ribeiro Pontes 
Analista Judiciária do TJPE – Matrícula 182149-0 

 
Mini currículo da docente: Analista Judiciária do Tribunal de Justiça de 

Pernambuco. Chefe de Gabinete na 1ª Vice-Presidência do Tribunal de Justiça de 
Pernambuco. Professora/Instrutora interna na Escola Judicial do Tribunal de Justiça de 
Pernambuco no curso Ementa Perfeita (. Professora convidada da Pós-Graduação em 
Processo Civil do Centro de Estudos e Pesquisas no Ensino do Direito (CEPED) - 
Universidade do Estado do Rio de Janeiro (UERJ). Membro do Centro de Inteligência da 
Justiça Estadual do Estado de Pernambuco – Cijuspe. Mestre em Direito pela 
Universidade Católica de Pernambuco. Graduada em Direito pela Universidade Católica 
de Pernambuco (1999), com pós-graduação pela Escola Superior de Magistratura 
Trabalhista da 6ª Região (2003) e pós-graduação em Direito Civil e Processo Civil 
(Empresarial) pela Escola Superior de Magistratura de Pernambuco (2008). Professora 
do curso “Elaboração de Ementas Jurisprudenciais” na Escola Judiciária do Piauí (2021) 
e na Escola Judicial do Poder Judiciário do Estado do Pará (2021). Docente no curso 
“Ementa Perfeita” junto à Escola Superior de Magistratura do Maranhão (2022), no 
Tribunal Regional Eleitoral de Pernambuco (2022), no Tribunal Regional do Trabalho da 
18ºRegião (2022), no Tribunal Regional do Trabalho da 4ª Região, o e no Centro de 
Estudos Judiciários do Conselho da Justiça Federal (2022 e 2023).  

 
Ficamos ao dispor para quaisquer esclarecimentos. 
Atenciosamente,  
 
 
Égide Educacional 
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                         Certificamos que DULCE DIAS RIBEIRO PONTES atuou como Tutor(a)
do curso EaD Básico de Elaboração de Ementas - Ementa Perfeita, realizado pelo 
Centro de Estudos Judiciários do Conselho da Justiça Federal, no período de
16/11/2022 a 09/12/2022, com carga horária de 26 horas-aula.

Brasília, 09 de dezembro de 2022.

Este documento pode ser validado em https://educa.enfam.jus.br/meus-eventos/validar-certificado, por meio do código D9m4bmgcjl4
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CONSELHO DA JUSTIÇA FEDERAL 

Centro de Estudos Judiciários 

 

 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

 
 

CURSO BÁSICO DE ELABORAÇÃO DE EMENTAS - 

EMENTA PERFEITA 

 

Unidade I 

- Módulo 1: Sistema de Precedentes, valorização da jurisprudência e reflexos na elaboração das ementas jurisprudenciais; 

- Módulo 2: Dificuldades encontradas no acesso a Bancos de Dados jurisprudenciais dos Tribunais; 

- Módulo 3: Processo de resumo do acórdão para fins documentais e jurisprudenciais – “a condensação documentária”. 

Unidade II 

- Módulo 3: continuação; 

- Módulo 4: A ementa. 

Unidade III 

- Módulo 4: continuação; 

- Módulo 5: O método de padronização na elaboração de ementas. 
 

 

Tutora: Dulce Dias Ribeiro Pontes 
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