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JUSTICA FEDERAL

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 2* REGIAO

TERMO DE REFERENCIA TRF2 0806221

. DEFINIGAO DO OBJETO:
1.1 ESPECIFICAGOES TECNICAS:

1.1.1. - A presente contratagao decorre da necessidade de a) upgrade do painel touch screen
(tablet) do scanner planetario modelo Zeta Confort (patrimdnio 22441), que encontra-se
inoperante; e b) aquisicao de Dongle com software Omniscan 12.14 para scanner planetario
Zeutschel modelo OS 12000 (patrimbnio 4412). Ambos os equipamentos encontram-se
atualmente no Setor de Arquivo (SETARQ) (Rua Acre, 80, sala 504).

1.1.2. - Os Scanners serdo utilizados na digitalizagdo do acervo arquivistico de guarda permanente,
principalmente na digitalizagdo de documentos encadernados, de grande dimensao ou frageis, visando a
preservacdo dos documentos originais pela diminuicdo do seu manuseio, e a disponibilizagdo das
informacdes contidas nos mesmos para os usuarios do acervo, através da difusao de representantes digitais
dos documentos originais

1.1.3. - O scanner Zeta Confort € composto de duas partes: o scanner ao lado esquerdo, e o
painel touch screen (tablet) ao lado direito. O scanner deste modelo que encontra-se no SETARQ
esta com o tablet danificado, o que torna impossivel a sua utilizagdo. Considerando que o
equipamento foi adquirido em 2015, este ja possui 10 anos de uso. Como trata-se de um
equipamento tecnolégico, usualmente, é praxe pelo menos a atualizagdo de software objetivando
aumentar a vida util do equipamento. Neste caso, ainda necessitamos do reparo no Painel do
tablet (hardware) existente neste equipamento, porque encontra-se danificado pelo uso durante
este tempo. Por tratar-se de um modelo antigo, pertencente a uma tecnologia ja descontinuada
pelo fabricante, ndo ha possibilidade de aquisi¢ao de pegas e componentes de reposi¢ao. Assim,
faz-se necessaria a susbstituigao pelo modelo novo do tablet, que hoje esta incorporado com uma
versao mais recente do Windows, e ja vem com a atualizagao do software.

1.1.4. - O outro scanner planetario utilizado pelo SETARQ, Zeutschel modelo OS 12000,
necessita de atualizagao no software que é utilizado para sua operagao (software Omniscan),
tendo em vista que o atual &€ obsoleto (utilizagdo em computadores com o sistema operacional
Windows XP). Para que o software Omniscan possa ser operado em sua ultima verséao,
compativel com computadores e softwares mais atuais, é necessaria a aquisicdo de um dongle
(chave hard lock) com o software atualizado. E importante destacar que o equipamento s6 opera
com o dongle conectado, tendo em vista a presenga da chave de licenga no mesmo, sendo um
dispositivo de autenticagao para funcionamento do software.



1.1.5. - Tais equipamentos sao imprescindiveis para a digitalizacdo de documentos fragilizados,
documentos de grande dimensao e outros que requeiram elevado esmero na execugao desta
atividade. Além disso, caso nao funcionem mais, uma eventual substituicdo destes equipamentos
por outro de fabricacdo mais recente seria mais onerosa para o TRF2. Destaca-se também que o
SETARQ necessita utilizar os referidos equipamentos para a digitalizagdo do acervo arquivistico
de guarda permanente do TRF2, objetivando a melhor difusédo e preservacéo deste acervo.

1.1.6. - A Contratada fornecera mao-de-obra, qualificada e compativel a correta execucéo dos
servigos, selecionar e preparar os empregados, que deverao ter suas fungdes profissionais
legalmente registradas, assumindo todos os custos e encargos trabalhistas e previdenciarios;

1.1.7. - A Contratada devera apresentar o aparelhamento e o pessoal técnico adequados e
disponiveis para a realizagao do objeto, compreendendo as atividades necessarias;

1.1.8. - O servico devera ser executado dentro das dependéncias do TRF2.

1.1.9. - A contratada devera adotar praticas que minimizem a geragao de residuos e consumo de
energia, conforme a Politica Nacional de Residuos Sdlidos (Lei n® 12.305/2010);

1.1.10. - A contratada devera optar preferencialmente pela utilizagdo de materiais sustentaveis
(materiais reciclados, biodegradaveis ou atoxicos) na execugao da solugao contratada, conforme
a Politica Nacional de Residuos Sdlidos (Lei n® 12.305/2010);

1.1.11. - Os procedimentos a serem aplicados ndo devem provocar transformagdes nos
equipamentos, além de serem in6cuos e n&o deixarem residuos toxicos;

1.1.12. - Todas as ferramentas necessarias para a execugao dos servigos, deverao ser
providenciados pela Contratada e fornecido a seus técnicos, nao recaindo sobre o Contratante
nenhuma responsabilidade quanto ao desgaste, dano parcial ou total dos mesmos;

1.1.13. - A Empresa devera executar todas as atividades atinentes a troca do painel do Scanner
Planetario, marca Zeutschel, modelo Zeta Confort bem como seu necessario upgrade,
observando-se as seguintes descri¢des:

1.1.13.1. - Troca do Painel Tablet do Scanner do Zeta para modelo de 23 Polegadas;

1.1.13.2. - A contratada devera fornecer, instalar, configurar e programar o novo Painel Tablet
modelo 23 polegadas que sera substituido pelo atual que se encontra obsoleto;

1.1.13.3. - O novo painel que sera instalado deve estar incorporado com versao mais atual do
Windows (ex.: 10, 11), com velocidade superior e memoéria aumentado, bem como monitor de 23
polegadas touch screen, e também ja possuir atualizagao do software incorporada;

1.1.13.4. - Est&o inclusos, no escopo dos servigos, o fornecimento de acessoérios e materiais de
pequeno porte, que forem necessarios ao perfeito funcionamento do equipamento;

1.1.13.5. - Deverao ser realizados procedimentos de testes, apds a devida troca, e, se
necessario, proceder-se a devida substituicdo do equipamento;

1.1.13.6. - Caso seja verificada a necessidade de remogéo de alguma pega para o laboratorio da
Contratada, o tempo de solugédo passara a ser de, no maximo, 5 (cinco) dias uteis, contados a

partir da data em que a peca foi retirada, conforme registro no Relatorio de Atendimento Técnico
— RAT, sendo de responsabilidade da Contratada as despesas decorrentes da referida remocao;

1.1.13.7. - A Contratada devera garantir que o painel a ser fornecido, bem como eventuais pegas
necessarias para atender ao servico de troca serdo novas, e que nao serdao remanufaturadas,
recondicionadas, ou submetidas a quaisquer processos de reutilizacdo de componentes, no todo



ou em parte, e com capacidade superior a que se encontra instalada no equipamento;

1.1.13.8. - Na hipotese de os técnicos ndo atenderem satisfatoriamente as exigéncias técnicas do
servigo, o Contratante se reserva o direito de solicitar substituicdo dos mesmos.

1.1.14. - A Empresa devera executara todas as atividades atinentes ao fornecimento de dongle
com software Omniscan versao 12.14, para Scanner Planetario, marca Zeutschel, modelo OS
12000, observando-se as seguintes descrigdes:

1.1.14.1. - A contratada devera fornecer, instalar e configurar o dongle e o software Omniscan
versao 12.14 no computador que operara o scanner OS 12000, testando e demonstrando que o
scanner em questao encontra-se funcionando e operando corretamente com o novo software;

1.1.14.2. - A Contratada devera garantir que o dongle a ser fornecido, bem como eventuais pecas
necessarias para atender ao servico serao novas, € que nao serao remanufaturadas,
recondicionadas, ou submetidas a quaisquer processos de reutilizagao de componentes, no todo
ou em parte, e com capacidade superior a que se encontra instalada no equipamento;

1.1.14.3. - Na hipotese de os técnicos ndo atenderem satisfatoriamente as exigéncias técnicas do
servico, o Contratante se reserva o direito de solicitar substituicdo dos mesmos.

1.2 PRAZO DE VIGENCIA/PRAZO DE ENTREGA:

1.2.1. - O prazo de entrega dos servigos sera de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir do 1° dia util
subsequente a data da assinatura do contrato.

1.3 PRAZO DE GARANTIA/PRAZO DE VALIDADE:

1.3.1. - A Contratada devera informar em sua proposta que a garantia sera de 12 (doze) meses, contados
do recebimento definitivo do mesmo, comprometendo-se a substituir pegas/partes danificadas em
decorréncia da execugao da desmontagem e montagem, inclusive decorrentes dos materiais utilizados, sob
pena das sangoes previstas em lei e/ou no termo contratual.

1.4 CONDIGOES DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA NO PERIODO DE GARANTIA:

1.4.1. - Garantia de 12 (doze) meses, no Municipio do Rio de Janeiro, prestada de acordo com as
caracteristicas presentes neste Termo de Referéncia;

1.4.2. - O prazo maximo para inicio de atendimento é de 72 (setenta e duas) horas, contados do primeiro dia
util seguinte a solicitagao;

1.4.2.1. - A solicitagado sera formalizada mediante mensagem eletrénica para o endereco eletrénico de
contato da CONTRATADA.

1.5 APRESENTAGCAO DE AMOSTRAS - REGRAS:
1.5.1. - Nao se aplica.

1.6 QUALIFICAGAO TECNICA:

1.6.1. - Nao se aplica.

1.7 VISTORIA:



1.7.1. - A contratada, caso haja interesse, pode comparecer no Setor de Arquivo do Tribunal Regional
Federal da 22 Regiado (TRF2) (Rua Acre, 80, sala 504 - Centro), no horario das 11 as 18h, de segunda a
sexta-feira, a fim de verificar as condicbes dos equipamentos;

1.7.2. - A vistoria devera ser agendada com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia, e devera ser
realizada até 05 (cinco) dias Uteis antes da data marcada para assinatura do contrato, devendo ser
agendada através do telefone n° (21) 2282-8065 (Setor de Arquivo do TRF2), no horario compreendido entre
11 e 18 horas, de segunda a sexta-feira;

1.7.3. - Em nenhuma hipotese, a alegacdo do desconhecimento das reais condi¢des do material servira
como justificativa para inexecugao ou execucgao irregular do servigo.

1.8 METAS FiSICAS:

1.8.1. - Utilizacdo dos equipamentos na digitalizagdo do acervo arquivistico de guarda permanente,
principalmente na digitalizacdo de documentos encadernados, de grande dimensao ou frageis, visando a
preservacdo dos documentos originais pela diminuicdo do seu manuseio, e a disponibilizacdo das
informacdes contidas nos mesmos para os usuarios do acervo, através da difusao de representantes digitais
dos documentos originais

1.8.2. - Possibilitar o funcionamento dos equipamentos scanners Zeta Confort, com a substituicdo do Tablet
danificado e obsoleto, e OS 12000, com a instalagdo do dongle, visando sua operacionalizagdo para o
escaneamento do acervos arquivisticos de guarda permanente;

1.8.3. - Assegurar que o servigo aconteca de maneira segura, sem ocasionar danos aos equipamentos e aos
colaboradores.

1.8.4. - Considerando que o acervo arquivistico de guarda permanente é mensurado em 862,28 metros
lineares de documentos, que necessitam ser preservados e disponibilizados aos cidadaos (no caso de
documentos ostensivos), conforme exigido pela legislagdo (art. 216, § 1° e 2° da Constituigdo Federal; art. 29,
Resolugdo CNJ n° 324/2020), pretende-se que os 2(dois) scanners planetarios (1 (um) scanner do modelo
Zeta Confort, e 1 (um) scanner do modelo OS 12000) sejam utilizados na digitalizacédo de todo o acervo
arquivistico de guarda permanente, principalmente na digitalizagdo de documentos encadernados, de
grande dimenséao ou frageis.

1.9 LOCAL DE ENTREGA/LOCAL DE EXECUGAO:

1.9.1. - O servigo devera ser executado dentro das dependéncias do TRF2, a Rua Acre, 80, 5°
andar - Centro, minimizando assim os riscos inerentes a possiveis perdas e/ou extravios de
informagdes bem como proporcionar uma fiscalizagao efetiva e constante concernente aos
servicos desenvolvidos.

1.10 CONDICOES ESPECIAIS DE RECEBIMENTO:

1.10.1. - Nao se aplica.

1.11 OBRIGAGOES DA CONTRATADA:



1.11.1. - Responder por perdas e danos que vier a causar ao Contratante ou a terceiros em razao de agao
ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos, independentemente de outras cominacdes
contratuais ou legais a que estiver sujeita;

1.11.2. - O Contratante nado aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
Contratada para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros;

1.11.3. - As especificagdes descritas ao longo deste Termo de Referéncia representam os requisitos
essenciais exigidos pela Contratante, cabendo a Contratada fornecer todos os componentes necessarios
para que elas sejam atendidas, sem excegao;

1.11.4. - Deverao ser observadas pela Contratada as normas de seguranga e confidencialidade das
informagdes obtidas durante a vigéncia do contrato;

1.11.5. - A Contratada nao podera divulgar, mesmo em carater estatistico, quaisquer informagdes originadas
na Contratante sem prévia autorizagdo formal;

1.11.6. - Quando nas dependéncias da Contratante os técnicos da Contratada ficardo sujeitos a todas as
normas internas de segurancga da Contratante, inclusive aquelas referentes a identificagao, trajes, transito e
permanéncia em suas dependéncias;

1.11.7. - Os equipamentos para a realizagdo dos servigos serao fornecidos pela Contratada;

1.11.8. - A Contratada fornecera a mao-de-obra especializada, assumindo todos os custos e encargos
trabalhistas e previdenciarios;

1.11.9. - A Contratada devera tomar todas as precaugbes para garantir a integridade dos equipamentos,
materiais e instalagbes, se responsabilizando por todos os danos causados, decorrentes de atos ou
omissdes de seus funcionarios, durante a execugao dos servicos;

1.11.10. - Para acesso as dependéncias do Tribunal e da SJRJ, a Contratada devera cumprir as normas de
seguranga adotadas, fornecendo nome e RG dos funcionarios envolvidos na prestagao dos servigos, com
crachas de identificagao;

1.11.11. - Indicar um representante formalmente credenciado, que devera permanecer no local, servindo de
interlocutor entre a Contratada e a Chefia do Arquivo;

1.11.12. - Os servigos deverao ser executados no horario das 11h as 18h, de 22 a 62 feira, excetuando-se os
feriados e os recessos forenses;

1.11.13. - Substituir imediatamente qualquer funcionario incapaz de bem executar suas atribuicdes ou por
descumprimento das normas internas do contratante;

1.11.14. - E vetado & Contratada divulgar no todo ou em parte, qualquer item do acervo, para qualquer
finalidade, sem prévia autorizagao do Tribunal;

1.11.15. - Notificar a Contratante, por escrito, no prazo de 24(vinte e quatro) horas, da ocorréncia de
quaisquer fatores que possam impedir a execug¢ao dos servigos.

1.12 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:



1.12.1. - Permitir o livre acesso dos técnicos da Contratada ao local da execugao dos servigos,
nos horarios acordados;

1.12.2. - Prestar informacdes e esclarecimentos a Contratada, necessarios ao cumprimento do
objeto deste contrato;

1.12.3. - Comunicar a Contratada qualquer irregularidade verificada no cumprimento objeto deste
contrato, determinado, de imediato, a ado¢édo de medidas necessarias a solugao dos problemas;

1.12.4. - Acompanhar e fiscalizar, rigorosamente, o0 cumprimento do objeto desta contratacao;

1.12.5. - Recusar o recebimento do servico que nao estiver em conformidade com as
especificagdes constantes da proposta apresentada pela Contratada;

1.12.6. - Proporcionar as condigdes necessarias ao cumprimento do objeto desta contratagao
pela Contratada;

1.12.7. - Notificar a Contratada por escrito, em 48 (quarenta e oito) horas, fixando-lhe prazo para
corrigir erros, defeitos ou irregularidades encontrados no decorrer da execugao dos servigos;

1.12.8. - Demais deveres e responsabilidades previstas no contrato.

1.13 CODIGO SIASG:

1.13.1. - Codigo SIASG: 27138.

1.14 ALINHAMENTO ESTRATEGICO:

1.14.1. - Nao se aplica.

2. FUNDAMENTA(;AO DA CONTRATA(;AO:



2.1. - A presente contratagcdo decorre da necessidade de a) upgrade do painel touch screen (tablet) do
scanner planetario modelo Zeta Confort (patriménio 22441), que encontra-se inoperante; e b) aquisicdo de
Dongle com software Omniscan 12.14 para scanner planetario Zeutschel modelo OS 12000 (patriménio
4412). Ambos os equipamentos encontram-se atualmente no Setor de Arquivo (SETARQ) (Rua Acre, 80,
sala 504);

2.2. - O scanner Zeta Confort € composto de duas partes: o scanner ao lado esquerdo, e o painel touch
screen (tablet) ao lado direito. O scanner deste modelo que encontra-se no SETARQ esta com o tablet
danificado, o que torna impossivel a sua utilizagdo. Considerando que o equipamento foi adquirido em 2015,
este ja possui 10 anos de uso. Como trata-se de um equipamento tecnoldgico, usualmente, € praxe pelo
menos a atualizacdo de software objetivando aumentar a vida Gtil do equipamento. Neste caso, ainda
necessitamos do reparo no Painel do tablet (hardware) existente neste equipamento, porque encontra-se
danificado pelo uso durante este tempo. Por tratar-se de um modelo antigo, pertencente a uma tecnologia ja
descontinuada pelo fabricante, ndo ha possibilidade de aquisicao de pecas e componentes de reposi¢ao.
Assim, faz-se necessaria a susbstituicdo pelo modelo novo do tablet, que hoje esta incorporado com uma
versdo mais recente do Windows, e ja vem com a atualizagédo do software;

2.3. - O outro scanner planetario utilizado pelo SETARQ, Zeutschel modelo OS 12000, necessita de
atualizagdo no software que é utilizado para sua operagao (software Omniscan), tendo em vista que o atual
€ obsoleto (utilizagdo em computadores com o sistema operacional Windows XP). Para que o software
Omniscan possa ser operado em sua ultima versao, compativel com computadores e softwares mais atuais,
é necessaria a aquisigdo de um dongle (chave hard lock) com o software atualizado. E importante destacar
que o equipamento s6 opera com o dongle conectado, tendo em vista a presenca da chave de licenga no
mesmo, sendo um dispositivo de autenticacdo para funcionamento do software;

2.4, - Tais equipamentos sao imprescindiveis para a digitalizagdo de documentos fragilizados, documentos
de grande dimensao e outros que requeiram elevado esmero na execucgéo desta atividade. Além disso, caso
nao funcionem mais, uma eventual substituicdo destes equipamentos por outro de fabricagcdo mais recente
seria mais onerosa para o TRF2. Destaca-se também que o SETARQ necessita utilizar os referidos
equipamentos para a digitalizacdo do acervo arquivistico de guarda permanente do TRF2, objetivando a
melhor difusdo e preservacao deste acervo;

2.5. - Vale registrar que os equipamentos foram adquiridos ha mais de 10 anos por valores elevados
(Processos 001045/09/2009 e TRF2-EOF-2014/00489), e desde 2021 encontram-se sem contrato de
manutengdo, uma vez que nao houve autorizacdo de prorrogacdo do citado ajuste sendo o mesmo
rescindido, conforme despachos TRF2-DES-2021/01331 e TRF2-DES-2021/07245 da Presidéncia;

2.6. - Como tratam-se de equipamentos de grande porte, muito sensiveis e de custos bastante elevados,
faz-se mister que o servigo seja realizado por empresa especializada, que detenha capacidade e condi¢des
de dar suporte técnico e profissional aos equipamentos. A Unica empresa que reune as qualidades técnicas
necessarias a realizagao deste servigo seria a Scansytem Ltda, que era a empresa contratada responsavel
pela manutencgao periddica e preventiva dos equipamentos. Porém, este contrato terminou em 2021, nao
tendo havido prorrogagéo, motivo pelo qual atualmente ndo ocorre manutengao nestes aparelhos;

2.7. - A Scansystem Ltda é a unica empresa com capacidade e condi¢gdes de dar suporte profissional aos
equipamentos, conforme atestado de exclusividade, inclusive se for necessario o fornecimento de pecas
originais advindas da fabricante alema Zeutschel Gmbh, bem como para manter a perfeita funcionalidade
dos mesmos.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:



3.1 - A Empresa devera executar todas as atividades atinentes a troca do painel do Scanner
Planetario, marca Zeutschel, modelo Zeta Confort bem como seu necessario upgrade, observando-se
as seguintes descrigdes:

3.1.1- Troca do Painel Tablet do Scanner do Zeta para modelo de 23 Polegadas;

3.1.2- A contratada devera fornecer, instalar, configurar e programar o novo Painel Tablet modelo 23
polegadas que sera substituido pelo atual que se encontra obsoleto;

3.1.3- O novo painel que sera instalado deve estar incorporado com versao mais atual do Windows
(ex.: 10, 11), com velocidade superior e memoéria aumentado, bem como monitor de 23 polegadas
touch screen, e também ja possuir atualizagao do software incorporada;

3.1.4- Estao inclusos, no escopo dos servigcos, o fornecimento de acessorios e materiais de pequeno
porte, que forem necessarios ao perfeito funcionamento do equipamento;

3.1.5- Deveréo ser realizados procedimentos de testes, apds a devida troca, e, se necessario,
proceder-se a devida substituicdo do equipamento;

3.1.6- Caso seja verificada a necessidade de remogao de alguma peca para o laboratério da
Contratada, o tempo de solugdo passara a ser de, no maximo, 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da
data em que a peca foi retirada, conforme registro no Relatério de Atendimento Técnico — RAT, sendo
de responsabilidade da Contratada as despesas decorrentes da referida remogao;

3.1.7- A Contratada devera garantir que o painel a ser fornecido, bem como eventuais pegas
necessarias para atender ao servigo de troca serdo novas, e que nao serao remanufaturadas,
recondicionadas, ou submetidas a quaisquer processos de reutilizagdo de componentes, no todo ou
em parte, e com capacidade superior a que se encontra instalada no equipamento;

3.1.8- Na hipotese de os técnicos ndo atenderem satisfatoriamente as exigéncias técnicas do servigo,
o Contratante se reserva o direito de solicitar substituicdo dos mesmos.

3.2 - A Empresa devera executara todas as atividades atinentes ao fornecimento de dongle com
software Omniscan versao 12.14, para Scanner Planetario, marca Zeutschel, modelo OS 12000,
observando-se as seguintes descrigdes:

3.2.1- A contratada devera fornecer, instalar e configurar o dongle e o software Omniscan versao 12.14
no computador que operara o scanner OS 12000, testando e demonstrando que o scanner em
questao encontra-se funcionando e operando corretamente com o novo software;

3.2.2- A Contratada devera garantir que o dongle a ser fornecido, bem como eventuais pecas
necessarias para atender ao servigo serao novas, € que nao serao remanufaturadas, recondicionadas,
ou submetidas a quaisquer processos de reutilizacdo de componentes, no todo ou em parte, e com
capacidade superior a que se encontra instalada no equipamento;

3.2.3 - Na hipétese de os técnicos ndo atenderem satisfatoriamente as exigéncias técnicas do servigo,
o Contratante se reserva o direito de solicitar substituicdo dos mesmos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
4.1 REQUISITOS TECNICOS E DE QUALIDADE



4.1.1. - O servigo devera ser executado de acordo com as especificagbes técnicas constantes do Termo de
Referéncia e devera atender todas as normas e regulamentagdes pertinentes ao objeto da contratacao;

4.1.2. - A Contratada fornecera mao-de-obra, qualificada e compativel a correta execugcdo dos servigos,
selecionar e preparar os empregados, que deverao ter suas fungdes profissionais legalmente registradas,
assumindo todos os custos e encargos trabalhistas e previdenciarios;

4.1.3. - A Contratada devera apresentar o aparelhamento e o pessoal técnico adequados e disponiveis para
a realizacao do objeto, compreendendo as atividades necessarias;

4.1.4. - A Contratada devera disponibilizar os Equipamentos de Proteg¢ao Individual (EPIs) aos empregados,
sempre que necessarios, para a execucao das atividades de modo confortavel, seguro e de acordo com as
condigdes climaticas, favorecendo a qualidade de vida no ambiente de trabalho;

4.1.5. - O servigo devera ser executado dentro das dependéncias do TRF2;

4.1.6. - A contratada devera adotar praticas que minimizem a geragcéo de residuos e consumo de energia,
conforme a Politica Nacional de Residuos Sdlidos (Lei n° 12.305/2010);

4.1.7. - A contratada devera optar preferencialmente pela utilizagdo de materiais sustentaveis (materiais
reciclados, biodegradaveis ou atoxicos) na execugéo da solugao contratada, conforme a Politica Nacional de
Residuos Sdélidos (Lei n° 12.305/2010);

4.1.8. - O procedimentos a serem aplicados ndo devem provocar transformacdes nos equipamentos, além
de serem indcuos e ndo deixarem residuos téxicos;

4.1.9. - Na hipétese de os técnicos ndo atenderem satisfatoriamente as exigéncias técnicas do servigo, o
Contratante se reserva o direito de solicitar substituicdo dos mesmos;

4.1.10. - A empresa devera fornecer todo material necessario a desmontagem e montagem dos
equipamentos e demais itens indispensaveis a realizacao do servico.

4.2 REQUISITOS DE SUSTENTABILIDADE:



4.2.1. - O processo deve ser realizado por profissionais qualificados, que estejam cientes das questdes
ambientais e adotem abordagens sustentaveis em seu trabalho. Ademais a contratagao prevé que o servigo
sera executado de acordo com a legislacdo dos 6rgaos ambientais;

4.2.2. - Havendo necessidade de retirada de restos de materiais, os mesmos serdo descartados seguindo os
critérios e legislacdo relativos a sustentabilidade, eliminando, desta forma, eventos adversos que se
apresentem com potencial para causar prejuizos aos itens ambientais destacados nos meios fisico, biético e
antropico;

4.2.3. - A contratada nao devera utilizar materiais perigosos ou toxicos na execugao dos servigos conforme
contratados;

4.24. -0Os materiais utilizados deverdo ser compostos preferencialmente de materiais reciclados,
biodegradaveis ou atdxicos na sua composicao;

4.2.5. - A contratada devera adotar praticas que minimizem a geragdo de residuos e consumo de energia,
conforme a Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei n® 12.305/2010);

4.2.6. - A contratada devera optar preferencialmente pela utilizagdo de materiais sustentaveis (materiais
reciclados, biodegradaveis ou atdxicos) na execucgao da solugao contratada, conforme a Politica Nacional de
Residuos Sdélidos (Lei n° 12.305/2010);

4.2.7. - O procedimentos a serem aplicados ndo devem provocar transformacdes nos equipamentos, além
de serem indcuos e ndo deixarem residuos toxicos;

4.2.8. - Na hipétese de os técnicos nao atenderem satisfatoriamente as exigéncias técnicas do servigo, o
Contratante se reserva o direito de solicitar substituicdo dos mesmos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (RESULTADOS ESPERADOS):

5.1. - Sobre os beneficios a serem alcangados pela contratagao, nos termos pretendidos,
destacam-se:

5.1.1. - Possibilitar o funcionamento dos equipamentos scanners Zeta Confort, com a substituicdo do Tablet
danificado e obsoleto, e OS 12000, com a instalagdo do dongle, visando sua operacionalizagdo para o
escaneamento do acervos arquivisticos de guarda permanente;

5.1.2. - Assegurar que o servigo acontega de maneira segura, sem ocasionar danos aos equipamentos e aos
colaboradores;

5.1.3. - Pretende-se que os scanners possam ser utilizados nas atividades de digitalizagdo do acervo
arquivistico de guarda permanente do SETARQ, visando a preservacdo dos documentos originais pela
diminuicdo do seu manuseio, e a disponibilizacdo das informacdes contidas nos mesmos para os usuarios
do acervo, através da difusao de representantes digitais dos documentos originais.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:



6.1. - A Contratante designara servidor ou comissdo de servidores para fiscalizar a execugao do contrato.
Sao atribuicdes da fiscalizagao:

6.1.1. - Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pelo fornecedor, pertinentes ao objeto;
6.1.2. - Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no edital e seus anexos;

6.1.3. - Acompanhar, fiscalizar e atestar a execucado contratual, como também indicar as ocorréncias
verificadas;

6.1.4. - Solicitar a contratada ou obter da Administragao todas as providéncias tempestivas necessarias ao
bom andamento do contrato, bem como anexar aos autos cépias dos documentos que comprovem essas
solicitacdes;

6.1.5. - Notificar a contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas na
execugao do objeto fornecido ou no servigo, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;
6.1.6. - Efetuar o pagamento a contratada no valor correspondente ao fornecimento do servigo, no prazo e
forma estabelecidos no edital e seus anexos;

6.1.7. - A acado da fiscalizagdo nao exonera a contratada de suas responsabilidades contratuais.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:



7.1. - O pagamento sera efetuado apds a conclusao dos servigos, a vista do documento fiscal apresentado,
obedecida a ordem cronoldgica, através de ordem bancaria e depdsito em conta corrente indicada pela
Contratada, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da liquidacdo da despesa, quando se tratar de
valor igual ou inferior a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e
nove centavos), ou em até 10 (dez) dias uteis contados a partir da liquidagcdo da despesa, para valor
superior a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos);
7.1.1. - A liquidacdo da despesa devera ser realizada nos mesmos prazos, contados do recebimento do
documento fiscal, de acordo com os valores acima descritos, apds a certificagdo do cumprimento da
obrigacéo;

7.1.2. - No ato do pagamento sera efetuada retengao na fonte dos tributos e contribuicdes elencadas nas
disposicbes determinadas pelos 6rgaos fiscais e fazendarios, em conformidade com a legislacdo e as
instrugdes normativas vigentes;

7.1.3. - Para fins do disposto no item 7.1, considerar-se-a como sendo a data do pagamento a data da
emiss&o da ordem bancaria;

7.2. -O documento fiscal referente a contratacdo devera ser obrigatoriamente registrado no Portal SIGEO —
JT, para efeito de recebimento provisorio, atesto, liquidagdo e pagamento, cujos procedimentos serao
registrados no mencionado sistema.

7.2.1. - Por meio do link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda, a Contratada tera acesso ao Portal SIGEO — JT e a um
guia detalhado das funcionalidades do sistema.

7.2.2. - A Contratada devera efetuar o cadastro no Portal do SIGEO — JT, visando a apresentacdo do
documento fiscal.

7.2.3. - Caso ja exista cadastro realizado pela Contratada vinculado a outro Orgao, devera ser procedida a
regularizagdo, de modo que seja alterada sua vinculagao para este Tribunal.

7.2.4. - Caso o cadastro existente tenha sido feito por outro Orgéo, o fornecedor devera diligenciar junto ao
referido Orgéo, no sentido de que Ihe seja atribuida a responsabilidade pelo préprio cadastro, de modo que
possa prosseguir com a nova vinculagao.

7.2.5. - A documentacdo complementar, caso necessaria, devera ser enviada por meio de endereco
eletrénico notafiscal@trf2.jus.br.

7.3. - A Contratada que se enquadrar nas hipéteses de isencédo ou nao retengao de tributos e contribuicbes
devera comprovar tal situagcdo encaminhando declaragdo por meio de enderego eletrénico
notafiscal@trf2.jus.br.

7.4. - A Contratada optante pelo SIMPLES, para fins do disposto no subitem anterior, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentagédo da Declaragdo, em duas vias, a que se refere o artigo 6° da Instrugéao
Normativa n° 1.234, de 11/01/2012, da Secretaria da Receita Federal, com as alteracbes implementadas
pelas Instru¢des Normativas n° 1.540, de 05/01/2015, e n® 1.552, de 02/03/2015;

7.5. - A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢gdes de habilitacéo e
qualificacao exigidas na presente licitacdo, sob pena de rescisao contratual, execugédo da garantia, além da
aplicagao das penalidades contratualmente previstas;

7.5.1. - Amanutencéao das condicdes de habilitacao e qualificacdo acima referidas sera verificada quando da
realizagcao de cada pagamento;

7.6. — O documento fiscal que for apresentado com erro sera devolvido a Contratada para retificacdo e
reapresentacdo, acrescentando-se, no prazo fixado no item 7.1, os dias que se passarem entre a data da
devolucao e a da reapresentacao;

7.7. - No caso de prestacdo dos servigos descritos nos itens previstos no inciso XX do artigo 14 da Lei
Municipal n°® 691/84, alterada pela Lei n° 3.691/03, na redagao da Lei n° 7.000/2021, a Contratada n&o
localizada no Municipio do Rio de Janeiro estara sujeita, no ato do pagamento, a retencao do ISS — Imposto
sobre Servigo de qualquer natureza;

7.7.1. - Para fins de identificacdo da situacao prevista no item 7.7 a Contratada devera informar, em campo
préprio do documento fiscal de cobranga, o cédigo e a descri¢gao do servigo prestado;

7.7.2. - Em caso de atraso no pagamento, e desde que para tal ndo tenha concorrido de alguma forma a
CONTRATADA, havera incidéncia de atualizagdo monetaria sobre o valor devido, pela variagdo acumulada
do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, ocorrida entre a data final prevista para o
pagamento e a data de sua efetiva realizago.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:



8.1. - O prestador de servico sera selecionado através de inexigibilidade de licitagao,
apresentando-se como a unica empresa no Brasil com capacidade e condi¢des de dar suporte
profissional ao servico de montagem e desmontagem dos equipamentos e pecas de reposic¢ao,
caso necessarias e ainda manter o suporte no periodo de garantia.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

9.1. - O custo estimado da contratagcao constara de Anexo ao edital.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

10.1. - A presente contratagdo encontra respaldo institucional conforme previsdo na Programacgao
Orcamentaria constante no ID 65 do POA - SIGA GO. Nao vinculado a objetivo estratégico e a
macrodesafio.

11. INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADOS (IMR):

11.1. - Afiscalizacado do contrato acompanhara o desempenho da contratada com base nas
obrigagdes e forma de execugao, descritas neste Termo. O pagamento sera proporcional ao
atendimento das metas estabelecidas no INDICE DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR, o qual
define objetivamente niveis esperados de qualidade da prestagédo dos servigos e as respectivas
adequacgdes de pagamento;

11.2. - O ndo atendimento do IMR e a consequente redug¢ao do valor a ser faturado nao inibe a
aplicacao das demais penalidades previstas no Edital e anexos;

11.3. - Ocorrera, ainda, a retencéo ou glosa no pagamento devido a Contratada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, quando esta ndao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar
com a qualidade minima exigida as atividades contratadas. A aplicagdo do percentual de reducao
do valor a ser faturado por ndo atendimento do IMR obedecera as tabelas 1 e 2, abaixo;

Tabela 1 - Pontuagcdo Acumulada

PONTUACAO

ACUMULADA GLOSA

01 (um) ponto Nao ha glosa, apenas adverténcia.

02 (dois) pontos |Nao ha glosa, apenas adverténcia.

Glosa correspondente a 1% do valor faturado do més de apuragao da

03 (trés) pontos hontuacao.

Glosa correspondente a 2% do valor faturado do més de apuragao da

04 (quatro) pontos pontuagao.

Glosa correspondente a 3% do valor faturado do més de apuracéo da

05 (cinco) pontos pontuacao.

Glosa correspondente a 4% do valor faturado do més de apuragao da

06 (seis) pontos pontuagao.




07 (sete) pontos

pontuacao.

Glosa correspondente a 5% do valor faturado do més de apuragao da

Acima de 07

Glosa correspondente a 5% do valor faturado do més de apuragao da
(sete) pontos pontuacao, acrescido de 1% para cada ponto extra.

Tabela 2 - Ocorréncias

FISCALIZAGAO.

ITEMOCORRENCIA PONTUACAO
1 Manter funcionario sem qualificacéo para a execucao dos servigos. 0,2
> Executar servigo incompleto, paliativo, provisorio como por carater 03
permanente, ou deixar de providenciar recomposigao complementar. ’
Fornecer informacao pérfida de servigo ou substituir o painel a ser fornecido,
3 bem como eventuais pecgas necessarias para atender ao servigo de troca por 0,5
outros de qualidade inferior.
4 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os 03
servigos contratados. ’
5 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus agentes. 0,1
6 Recusar a execucéo de servico determinado pela FISCALIZACAO, sem 0.2
motivo justificado. ’
- Nao Utilizar na prestagao dos servigos, mao de obra qualificada € nem 0.2
materiais de primeira qualidade e suficientes a realizagdo dos servigos. ’
8 Retirar das dependéncias do TRF quaisquer equipamentos ou materiais de 03
consumo previstos em contrato, sem autorizagao prévia. ’
9 N&o substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou incompativel 0.1
com suas atribuicodes. ’
10 Nao manter a documentacao de habilitacdo atualizada. 0,1
11 Nao cumprir horario estabelecido pelo contrato ou determinado pela 0.2




12

Nao cumprir determinacéo da FISCALIZACAO para controle de acesso de
seus funcionarios.

0,1

13

Nao cumprir determinacao formal ou instrugdo complementar da
FISCALIZACAO.

0,1

14

N&o entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados
para sanar as inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante a analise da
documentagéao exigida por forga do contrato.

0,2

15

Descumprir quaisquer dos itens do contrato e seus anexos nao previstos
nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pela
unidade fiscalizadora.

0,3

16

N&o respeitar o sistema de seguranga do Contratante e fornecer todas as
informacgdes solicitadas pelo mesmo, permitindo, inclusive que seus
empregados sejam vistoriados pela Segurancga Interna do Contratante.

0,1

17

Causar perdas e danos ao Contratante ou a terceiros em razao de agao ou
omissao, dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos, independentemente
de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

0,3

18

N&o reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do Contrato em que forem verificados vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugado ou materiais empregados.

0,3

19

Nao fornecer todo o material, ferramentas e aparelhos mecanicos ou
eletrbnicos de aferigdo, regulagem ou ajuste, necessarios para a execugao
dos servicos, objeto deste Contrato, ndo recaindo sobre o Contratantes
qualquer responsabilidade quanto ao

desgaste ou dano parcial ou total dos mesmos.

0,3

2. ANALISENDIE BIBEOSxercicio da fiscalizacdo pelo Contratante.

0,2




12.1- Risco: Atraso ou suspensao na contratagao

12.1.1- Probabilidade: Médio

12.1.2- Impacto: Alto

12.1.3- Dano 1: Atraso na contratagao e consequente impossibilidade de digitalizagcédo de
documentos do acervo arquivistico do SETARQ para o atendimento a pesquisa de magistrados,
servidores e pesquisadores.

12.1.4- Agao Preventiva 1: Elaboragao do planejamento da contratagdo consultando solugdes
similares em outros Orgos.

12.1.5- Responsavel: Setor responsavel pelo servico

12.1.6- Acao Preventiva 2: Verificacdo do teor de impugnacgdes e recursos em contratacoes
similares

12.1.7- Responsavel: Setor responsavel pelo servigo

12.1.8- Agao Preventiva 3: Estrita observancia as recomendacgdes da area juridica do
orgao/entidade

12.1.9- Responsavel: Setor responsavel pelo servigo

12.1.10- Agao de Contingéncia 1: Solicitagdo de prioridade a Administragéo

12.1.11- Responsavel: Diregdo Secretaria

12.1.12- Acao de Contingéncia 2: Mitigagao e eliminagao das causas que obstruam a
contratagao.

12.1.13- Responsavel: Administracdo TRF

12.2-Risco: Especificagao Insuficiente para os servigos

12.2.1- Probabilidade: Baixa

12.2.2- Impacto: Alto

12.2.3- Dano 1: Servigos sendo prestados de forma que ndo abrange todas as necessidades
institucionais.

12.2.4- Acao Preventiva 1: Revisdo de cada clausula de obriga¢des da contratada e forma de
prestacao do servico comparando com contratagdes similares historicas.

12.2.5- Responsavel: Setor responsavel pelo servigo

12.2.6- Acao de Contingéncia 1: Estudar o grau de insuficiéncia e refletir sobre a vantajosidade
na rescisao contratual.

12.2.7- Responsavel: Equipe de Fiscalizacao

13. ANEXOS: Os anexos ao presente termo constarao no Edital da Dispensal/lnexigibilidade.

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL DE CASTRO NOGUEIRA, Chefe de Setor, em
26/03/2025, as 20:31, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.
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