
1 Gestão de 
contratações e 

aquisições

1.1 Planejar 
contração/aquisição

1.1.1 Elaborar 
orçamento

1.1.2 Elaborar 
estimativa de preços

1.1.3 Elaborar projeto 
básico e projeto 

executivo

1.1.3 Elaborar plano 
de trabalho

1.1.4 Elaborar 
planejamento de 

contratação de TIC

1.1.5 Elaborara termo 
de referência

1.1.6 Elaborar SEC

1.2 Autorizar 
contratações e 

aquisições

1.2.1 Analisar 
conformidade de 
contratações  e 

aquisições

1.2.2 Realizar 
pesquisa de preços

1.2.3 Definir 
modalidade de 

licitação

1.2.4 Verificar 
instrução da CODCOM

1.2.5 Tratar dotação 
orçamentária

1.2.6 Formalizar 
contratações e 

aquisições

1.3 Contratar por 
dispensa

1.3.1 Elaborar minuta 
de contrato

1.3.2 Analisar 
viabilidade legal

1.3.3 Emitir parecer 
conclusivo de 

dispensa

1.3.4 Ratificar 
contratação por 

dispensa

1.3.5 Empenhar 
despesa

1.3.6 Formalizar 
contrato 

1.4 Contratar por 
inexigibilidade

1.4.1 Elaborar minuta 
de contrato

1.4.2 Emitir parecer 
jurídico

1.4.3 Ratificar 
contratação por 
inexigibilidade

1.4.4 Empenhar 
despesa

1.4.5 Formalizar 
contrato

1.5 Licitar

1.5.1 Licitar por 
concorrência

1.5.2 Licitar por 
tomada de preços

1.5.3 Licitar por 
convite

1.5.4 Licitar por 
concurso

1.5.5 Licitar por leilão

1.5.6 Licitar por 
pregão eletrônico

Instruir processo de 
licitação

Realizar licitação

Emitir parecer técnico

Julgar licitação

Tratar recurso de 
licitação

Emitir parecer jurídico

Homologar licitação

Formalizar registro de 
preços

1.6 Gerenciar 
contrato

1.7 Liquidar despesa

1.7.1 Verificar 
regularidade fiscal

1.7.2 Verificar 
adimplemento do 

contrato

1.7.3 Lançar no SIAFI

1.8 Pagar despesa 1.9 Alterar contrato

1.9.1 Tratar 
acréscimos/supressões
/alterações qualitativas

1.9.2 Tratar 
reequilíbrio

1.9.3 Tratar 
prorrogações

1.9.4 Tratar reajustes 
e repactuações

1.9.5 Elaborar 
aditamento

1.10 Encerrar 
contrato

Em estudos

Validado

Em validação

Homologado

Não mapeado
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